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★
今
回
フ
ァ
イ
ル
提
出
は
あ
り
ま
せ
ん
。

★
ビ
ジ
ネ
ス
文
書
の
課
題
の
提
出
締
め
切
り
は
二
月
七
日
（
月
）
で
す
。
進
路
室
前
の
定
め
ら
れ
た
提
出
箱
に
入
れ
る
こ
と
。

★
字
は

書
く
こ
と
。
極
端
な
く
せ
字
、
汚
い
字
、
読
み
と
れ
な
い
字
の
場
合
は
減
点
の
対
象
に
な
る
。

丁
寧
に
濃
く

。

★
漢
字
を
使
う
こ
と
。
常
用
漢
字
を
書
か
な
い
場
合
、
減
点
の
対
象
に
な
る
。

★
全
て
の
解
答
は
解
答
用
紙
の
決
め
ら
れ
た
解
答
欄
に
記
す
こ
と

★
こ
の
問
題
は
そ
の
ま
ま
考
査
に
出
る
場
合
も
あ
る
し
、
ア
レ
ン
ジ
さ
れ
て
で
る
場
合
も
あ
る
し
、
で
な
い
場
合
も
あ
る
。

次
の
傍
線
部
の
漢
字
を
記
し
な
さ
い

（
送
り
仮
名
も
記
す
こ

Ⅰ

。

と

）
。

友
だ
ち
に

あ
い
に
行
っ
た
ら
災
難
に

あ
っ
た
。

①

②

夜
が

あ
け
る
前
に
家
を

あ
け
る
。

③

④

あ
つ
い
夏
の
日

あ
つ
い
お
茶
で
手

あ
つ
い
も
て
な
し
。

⑤

⑥

⑦

適
用
を

あ
や
ま
っ
た
こ
と
を
彼
に

あ
や
ま
っ
た
。

⑧

⑨

Ｕ
Ｆ
Ｏ
が

あ
ら
わ
れ
た
こ
と
を
書
物
に

あ
ら
わ
し
た
。

⑩

⑪

仕
事
を

う
け
る
か
ど
う
か
彼
か
ら
相
談
を

う
け
た
。

⑫

⑬

い
た
ん
だ
野
菜
を
食
べ
た
の
で
胃
が

い
た
い
。

⑭

⑮

水
面
に

う
つ
っ
た
城
が
描
か
れ
た
絵
を
紙
に

う
つ
し
た
。

⑯

⑰

法
を

お
か
す
と
い
う
の
は
捕
ま
る
危
険
を

お
か
す
こ
と
だ
し
、

⑱

⑲

人
権
を

お
か
す
こ
と
で
も
あ
る
。

⑳

傍
線
部
の
仮
名
遣
い
が
正
し
け
れ
ば
○
を
、
間
違
っ
て
い
れ
ば
×

Ⅱを
解
答
欄
に
記
し
な
さ
い
。

①

②

い
ち
ぢ
く
を
食
べ
て
か
ら
、
後
か
た
づ
け
を
し
た
。

③

④

家
の
前
の
と
お
り
（
通
り
）
を
コ
ウ
ロ
ギ
が
横
断
し
た
。

⑤

⑥

ひ
と
つ
づ
つ
こ
う
り
（
氷
）
を
コ
ッ
プ
に
入
れ
た
。

⑦

⑧

⑨

お
お
（
大
）
き
い
お
お
（
王
）
さ
ま
が
お
お
（
多
）
い
。

⑩

「
こ
ん
ば
ん
わ
、
ラ
ッ
シ
ャ
ー
木
村
で
す

」
。

次
の
傍
線
部
を
適
切
な
敬
語
表
現
に
直
し
な
さ
い
。

Ⅲ①
毎
月
ご
自
由
に
お
積
み
立
て
で
き
る
貯
金
で
す
。

②
特
急
券
を
お
持
ち
に
な
っ
て
い
な
い
方
は
ご
乗
車
で
き
ま
せ
ん
。

③
先
生
が
私
に
技
術
を
ご
指
導
い
た
し
ま
し
た
。

④
お
客
様
が
先
日
当
社
に
参
ら
れ
ま
し
た
。

⑤
お
客
様
が
お
っ
し
ゃ
ら
れ
た
こ
と
は
も
っ
と
も
で
す
。

⑥
先
生
が
存
じ
上
げ
て
い
る
こ
と
は
間
違
い
で
す
。

⑦
先
生
の
ご
講
演
を
先
日
拝
聴
な
さ
い
ま
し
た
。

⑧
チ
ケ
ッ
ト
が
お
求
め
や
す
く
な
り
ま
し
た
。

⑨
私
は
お
客
様
に
ご
返
却
な
さ
い
ま
し
た
。

⑩
先
生
か
ら
そ
の
技
術
を
ご
教
え
い
た
だ
き
ま
し
た
。

次
の
文
章
は
敬
語
に
つ
い
て
書
か
れ
た
も
の
で
あ
る
。
空
欄
に
当

Ⅳて
は
ま
る
語
を
選
択
肢
よ
り
選
び
記
号
で
答
え
な
さ
い
。
１
つ
の
選

択
肢
は
一
回
し
か
使
え
な
い
。

敬
語
に
は
大
き
く
分
け
て
四
種
類
あ
る
。
尊
敬
語
は
（

①

）
や

第
三
者
の
行
為
を
高
め
る
こ
と
で
、
敬
意
を
表
す
言
い
方
で
あ
る
。
た

と
え
ば

「
食
べ
る
」
と
い
う
語
を
使
う
場
合

「
Ａ
さ
ん
が
菓
子
を

、

、

（

②

」
と
い
う
よ
う
に
使
う
。

）

謙
譲
語
は
（

③

）
が
へ
り
く
だ
る
こ
と
で
、
敬
意
を
表
す
言
い

方
で
あ
る
。
た
と
え
ば
「
招
く
」
と
い
う
語
を
使
う
場
合

「
社
員
が

、

お
客
様
を
お
招
き
（

④

」
と
い
う
よ
う
に
使
う
。

）

丁
寧
語
は
言
葉
の
使
い
方
を
丁
寧
に
す
る
こ
と
で
相
手
に
敬
意
を
表

す
言
い
方
で
あ
る

「
Ａ
さ
ん
が
お
菓
子
を
食
べ
ま
す
」
の
表
現
で
は
、

。

「

⑤

」
の
語
が
そ
れ
に
あ
た
る
。

（

）

美
化
語
は
自
分
の
言
葉
を
上
品
・
優
雅
に
す
る
言
い
方
で
あ
る
。

「
Ａ
さ
ん
が
お
菓
子
を
食
べ
ま
す
」
の
表
現
で
は

「

⑥

」
の

、
（

）

語
が
そ
れ
に
あ
た
る
。

た
と
え
ば
「
ご
指
導
く
だ
さ
る
」
は
（

⑦

）
で
あ
る
し

「
ご

、

指
導
い
た
す
」
は
（

⑧

）
で
あ
る
。
ま
た

「
見
る
」
の
謙
譲
語

、

は
（

⑨

）
で
あ
り
、
尊
敬
語
は
（

⑩

）
で
あ
る
。

【
選
択
肢
】

（
ア
）
い
た
だ
く

（
イ
）
お

（
ウ
）
す
る

（
エ
）
に
な
る

（
オ
）
ま
す

（
カ
）
謙
譲
語

（
キ
）
御
覧
に
な
る

（
ク
）
自
分

（
ケ
）
召
し
上
が
る

（
コ
）
相
手

（
サ
）
尊
敬
語

（
シ
）
拝
見
す
る

次
の
送
り
仮
名
の
問
題
に
つ
い
て
記
し
な
さ
い
。

Ⅴ問一
、
送
り
仮
名
が
正
し
け
れ
ば
○
、
間
違
っ
て
い
れ
ば
×
を
解
答
欄

に
記
し
な
さ
い
。

①
寒
む
さ

②
訪
ね
る

③
省
る

④
催
す

⑤
自
ら

⑥
向
か
う

⑦
志
ざ
し

⑧
情
け

⑨
後
ろ

⑩
災
い

問
二
、
傍
線
部
の
カ
タ
カ
ナ
を
送
漢
字
で
記
し
な
さ
い

（
送
り
仮
名

。

が
あ
る
場
合
は
そ
れ
も
記
す
こ
と

）
。

人
か
ら
聞
い
た

ハ
ナ
シ
を
あ
な
た
に

ハ
ナ
シ
ま
す
。

①

②

山
の

イ
タ
ダ
キ
で
ご
飯
を

イ
タ
ダ
キ
ま
す
。

③

④

い
つ
も

オ
ド
カ
サ
レ
て
危
険
が

オ
ビ
ヤ
カ
サ
レ
た
。

⑤

⑥

ハ
ジ
を
隠
し
た
こ
と
を

ハ
ジ
イ
ッ
タ
。

⑦

⑧

ア
ラ
タ
ナ
社
長
が
社
風
を

ア
ラ
タ
メ
ル
。

⑨

⑩
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次のビジネス文書について、あとの問いに答えなさい。Ⅵ

庶発第１００号
２００５年２月２日

新潟県央工業高校
県央花子先生

大泉商事
総務部長 大泉信雄様

「情報処理システム改善委員会」開催について（通知）

① 春寒の候、先生にはますますご② のこととお慶び申しハイケイ ケンショウ
上げます。
ヘイソは、当社の活動に ③大変な理解をしてもらって まことにありがと
うございます。
さて、当社では、自由が丘国際短期大学教授の川瀬太一郎先生を委員にいた
だき「情報処理システム改善委員会を発足いたしました。つきましては第１回
目の会合を ④下に記すように開催するので、⑤忙しい中すみませんが、ご出
席たまわりますようお願い申し上げます。
なにとぞよろしくご高配のほどお願い申し上げます。

⑥

⑦

日 時 ２００５年３月４日（金）午後２時～４時
⑧ 大泉商事３階第１会議室
内 容 １．委員長あいさつ
２．今後の委員会活動について
３．その他

以上

担当 庶務課 綾野恵子
TEL 012-345-6789 123（内線）

問一、①・②のカタカナを漢字に直しなさい。
問二、③～⑤を、手紙の表現に従って適切に言い換えなさい。
問三、⑥～⑧に入るべき語を漢字で記しなさい。
問四、上記のビジネス文書には間違いが２カ所ある。それらを指摘した次の文の空
欄に当てはまる語を入れなさい。

（ ）「 」 （ ） 。１つ目 新潟県央工業高校 県央花子先生 の位置を にする
（２つ目 「大泉商事 総務部長 大泉信雄様」から「 」の語を削除する） （ ）


