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RisoNetFile 利用マニュアル 
Ver1.01  2008/03/09 

◎評価モードの登録 
評価モードで登録する手順を示します。評価モードは 3 日間、５M バイトの容量で制限さ
れています。3日過ぎるとログインできなくなり、サーバー上に登録されたファイルは削除
されます。 

  
 

評価モードの登録 
 
OIDに０を入れTabキーを押す
と、端末はサーバーに問い合わ

せて新規の OIDを得ます 
 

ユーザ IDに英数字の名前、パス
ワードに 7 文字以上の英数字記
号（その内記号 1 文字以上）の
パスワードを入力します 
 
例 risotaro#123 

登録ボタンを押すと、端末情報

登録のダイアログが表示されま

す 
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OK ボタンを押すとプログラム
を終了します。端末を起動する

場合はもう一度、RisoNetfileの
アイコンをクリックします。 
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◎ログイン 
 

 
 
 

 
 
ユーザ ID,パスワードが正しければファイル管理フォームが表示されます。 

RisoNetFile のアイコンをクリ
ックして端末を起動すると、登

録後はログインフォームが表示

されます。登録時に入力したユ

ーザ ID とパスワードを入力し
ます。 
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◎簡単モードとプロジェクトモード 
 
RisoNetFileのユーザー・ファイルのリンク方法は簡単モードとプロジェクトモードの二つ
があります。 
○簡単モード（ディレクトリとユーザーのリンク） 
ディレクトリは構造的になっていますが、一つのディレクトリに対して一つまたは複数

のファイルがリンクされています。同様に簡単モードは、ディレクトリに一人または複数

のユーザーをリンクさせます。ファイル自体は、端末からのアップデートによりリンクさ

れますが、ディレクトリとユーザーをリンクは設定により行います。ディレクトリにユー

ザーがリンクされていなければ、そのユーザーがログインしてもディレクトリは現れませ

ん。設定はプロジェクトモードと同様に管理ページ（WEB画面）で行えますが、ファイル
管理フォームで容易に設定することができます。 
 
○ プロジェクトモード 
簡単モードは、ディレクトリ内でユーザーを指定するだけの設定ですが、複数のユーザ

ーでユーザー毎に見せるディレクトリ、見せないディレクトリを分けることができません。

また大プロジェクトなどは毎回ユーザーをディレクトリにリンクしなければなりません。

またプロジェクト（仕事）も複数になり簡単モードだけでは管理できなくなります。この

ためプロジェクトモードは、ユーザー→グループ→プロジェクトとリンクさせ、大きく複

雑な組織に対応します。プロジェクトモードの設定は、管理ページ（WEB画面）において
設定します。 

 
簡単モード 
 
     ディレクトリ      ファイル 

 
                  ユーザー 
 
 プロジェクトモード 
 
 
      プロジェクト      ディレクトリ      ファイル 
 
 
                  グループ        ユーザー 
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◎簡単モードの操作 
簡単モードは、ファイル管理フォームだけで一連の操作ができるようになります。 
①ディレクトリの作成 
②ユーザーの作成 
③ディレクトリのユーザー参加 
 
 
◎ディレクトリの登録 

 
 
ログイン後のファイル管理フォームのプロジェクトは未選択となっています。これが簡単

モードになります。親新規ボタンをクリックするとディレクトリ登録フォームが表示され

ます。 
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ディレクトリ新規登録フォームでディレクトリ名を入力します。全角も可能です。 

 
新規登録ボタンをクリックすると、このフォームを閉じてファイル管理フォームに戻りま

す。ディレクトリ部に登録したディレクトリが追加されています。 
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◎子ディレクトリの作成 
ディレクトリをクリックして選択した後に、ディレクトリ情報ボタンをクリックします。 
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◎ユーザー新規登録、削除 
ファイル管理フォームのユーザ情報ボタンをクリックすると、ユーザ情報の新規登録と削

除をするフォームが表示されます。 
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◎ユーザー新規登録 

 
ユーザ ID 
  半角英数字によりログインする IDを入力します 
パスワード 
  半角英数字記号を入力します。ユーザー権限は半角英語、半角数字のみも可能ですが、

管理者はWEBの管理ページにログインするため７文字以上、その内１文字以上が記号
でなければなりません。 
姓名（漢字） 
  全角、半角を問いません。 
権限 
  ライセンスキーの登録時のユーザーは最初の管理者権限が与えられます。管理者は別

の管理者を追加することができます。ユーザーを管理者権限にするかユーザー権限に

するかを選択します。ユーザー権限はWEBページを開くことはできません。 
新規登録ボタン 
  記入内容でサーバーにユーザー新規登録を行います。 
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◎ユーザー削除 

 
コンボボックス 
  削除するユーザーをコンボボックスにより選択します。 
ユーザ削除ボタン 
  コンボボックスにより選択したユーザーを削除します。管理者をすべて削除しないよ

うに気をつけてください。 
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◎ディレクトリへのユーザー参加 
ファイル管理フォームのディレクトリ情報ボタンをクリックしディレクトリ情報フォーム

を表示させます。ユーザー登録後は、参加ユーザ一覧にすべてのユーザー一覧が表示され、

選択したディレクトリに参加しているユーザーはチェックマークが立ちます。 
このディレクトリに参加させるユーザはチェックマークを立て、参加を取りやめるユーザ

はチェックマークを消した後、ユーザ更新ボタンをクリックします。 
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このようにディレクトリの作成、ユーザーの作成、ディレクトリへのユーザー参加の手続

きにより、複雑なWEBページの設定をすることなく簡単モードで、ファイルの登録、読込
みなどの準備が整いました。 
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◎プロジェクトモードの操作 
プロジェクトモードで操作するためには、管理ページ（WEB画面）によりあらかじめ設定
をしなければなりません。ファイル管理フォームの管理ページボタンは、管理者権限のみ

現れます。ライセンス登録者は管理者権限になります。ユーザー権限では管理ページのボ

タンは現れません。 
 
◎管理ページの設定 
 

 
 
簡単モードはファイル管理フォームだけで設定できますが、プロジェクトモードでプロジ

ェクトやグループなどを設定するにはWEBの管理ページで様々な設定を行います。管理ペ
ージのボタンをクリックします。 
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管理ページで各種設定を行います。フォームの右下をドラッグして表示サイズを広

げます。 

 
 

 
右上の“ログイン“をクリックします。 
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端末でログインしたユーザ IDとパスワードを入力し、ログインボタンをクリックします。 

 

左のメニューの“サイト管理者“をクリックします。 
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◎ユーザー登録 
端末の管理ページボタンを開いたサイト管理者画面です。最初はサイト管理者のユーザの

みあります。 

 
ユーザ情報一覧の“詳細”をクリックして氏名などの情報を入れてください。この情報が

ファイル管理で使用されます。パスワードを変える必要がない場合は空白にしてください。 
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ユーザ情報一覧の“新規ユーザ登録”をクリックすると実行ユーザ新規登録が開きます。 

 
ユーザ ID,パスワードと入力してゆきます。パスワードは 7文字以上の英数記号で、その内
記号は 1 文字以上必要です。パスワードを入力すると権限のサイト管理者、ユーザが選択
できるようになります。ユーザはこれらの管理ページを開くことができません。 
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入力後、登録ボタンを押すとユーザーが追加されユーザ情報一覧が表示されます。 

 



 19

◎ディレクトリの登録 
ローカル PCのファイルをアップするにあたりディレクトリを作成します。メニューの“デ
ィレクトリ・ファイル”をクリックし、“新規登録”をクリックします。 

 

ディレクトリ名（必須）を入力して“登録”ボタンをクリックします。 
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登録されるとディレクトリ一覧と階層構造が表示されます。グループ登録と同様に下位の

ディレクトリを制限なく作ることができます。階層構造のグループ名もクリックでき、そ

のグループ情報のページを表示します。 
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簡易モード：表示されたディレクトリを使用できるユーザーをコンボボックスにより選び、

このディレクトリに指定ユーザーを参加させます。 

 
ユーザーを指定するとユーザー一覧に追加されます。ユーザーを参加から外す場合は削除

をクリックします。 
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プロジェクトモード：表示されたディレクトリを使用できるプロジェクトをコンボボック

スから選び、このディレクトリに指定プロジェクトを参加させます。 

 
プロジェクトを指定するとこのディレクトリに参加しているプロジェクト一覧が表示され

ます。“削除”をクリックすると選択されたプロジェクトの参加が削除されます。 
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◎グループの管理 
メニューのグループ登録をクリックします。グループの新規作成は、“グループ作成”をク

リックします。 

 
グループ名（必須）を入力します。登録ボタンを押すと新しいグループが追加されます。 
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グループが追加されるとグループ一覧が表示されます。確認のため一覧の“詳細”をクリ

ックします。 

 

このグループに参加させるユーザをコンボボックスから選択します。 
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コンボボックスのユーザを選択するとこのグループに参加するユーザー一覧に表示されま

す。“削除“をクリックすると参加ユーザーを外すことができます。 

 

このグループの下位のグループを作成するには“下位グループ作成”ボタンをクリックし

ます。親グループ IDを引き継いで下位の新しいグループの入力フォームが表示されます。 

 



 26

グループ作成、下位グループ作成により制限なく階層構造のディレクトリを作ることがで

きます。 

 
グループの一覧表示と共にグループの階層も表示します。階層のグループ名をクリックす

ると詳細が表示されます。
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◎プロジェクトの登録 
メニューの“プロジェクト登録”をクリックし、“プロジェクト新規登録”をクリックしま

す。 

 

プロジェクト名称（必須）を入力し、登録ボタンをクリックします。 
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登録されたプロジェクトの一覧が表示されます。一覧の“詳細”をクリックします。 

 

選択したプロジェクトの情報が表示されます。グループを選択するコンボボックスを選択

します。 
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このグループに参加しているグループ一覧が表示されます。“削除”をクリックすると選択

したグループの参加を解除されます。 
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◎ディレクトリの登録 
ローカル PCのファイルをアップするにあたりディレクトリを作成します。メニューの“デ
ィレクトリ・ファイル”をクリックし、“新規登録”をクリックします。 

 

ディレクトリ名（必須）を入力して“登録”ボタンをクリックします。 
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登録されるとディレクトリ一覧と階層構造が表示されます。グループ登録と同様に下位の

ディレクトリを制限なく作ることができます。階層構造のグループ名もクリックでき、そ

のグループ情報のページを表示します。 

 
 
表示されたページのプロジェクト選択のコンボボックスにより、このディレクトリに参加

するプロジェクトを選びます。 
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このディレクトリに参加しているプロジェクト一覧が表示されます。“削除”をクリックす

ると選択されたプロジェクトの参加が削除されます。 
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◎ファイル管理 
管理ページの設定により、ファイル管理フォームを操作することができます。 
プロジェクトコンボボックスでプロジェクトを選択します。 
コンボボックスは、初期状態で“プロジェクトを選択してください”と表示されます。こ

れは簡易モードで、簡易モードで設定されていればこの状態でディレクトリ、ファイルが

現れます。 
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プロジェクトを選択すれば、プロジェクトモードによるディレクトリ、ファイル一覧表示

となります。 

 
プロジェクトが選択されるとディレクトリが表示されます。 

 
プロジェクト、ディレクトリはログインユーザが参加していなければ表示されません。 
ディレクトリの＋をクリックすると下位の階層が展開されます。 
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◎ ファイル保存 
保存したいディレクトリをクリックした後、“ファイル登録”ボタンをクリックするとファ

イルダイアログボックスが表示されます。 

 
ローカル内のファイルを選択して“開く”ボタンを押すと端末はファイルを分割、暗号化

しながらサーバーにアップロードします。 
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サーバーにアップロードが完了するとファイル一覧に表示されます。 
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◎ファイル読込 
ファイル一覧のファイルを選択後、ファイル読込みボタンをクリックするとファイルダイ

アログが表示されます。 

 
サーバーからファイルを保存するディレクトリを変えて開くボタンを押すとファイルがダ

ウンロードされます。 

 



 38

◎ ファイル削除 
ファイル一覧のファイルを選択した後、ファイル削除ボタンを押すとサーバー上のファイ

ルが削除されます。 
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◎ ライセンス登録 
ライセンスキーの購入により正規版のサービスを受けることができます。 

容量 ５００Mバイト
期間 １年 
プロジェクト数 １００ 
ユーザー数 １００ 

正規版ライセンスキーの登録は、RisoNetFileをインストールしてはじめに現れる登録フォ
ームで登録する方法（初期状態の登録）と、一旦お試しモード(OID:０)でお試した後に登録
する方法（追加登録）の２種類があります。 
○ 初期状態の登録 
 
○ 追加登録 
あらかじめお試しモードで登録した場合や、ライセンスを追加登録する場合、ログインフ

ォームの環境設定ボタンをクリックします。 

 
新規登録ボタンをクリックします。 
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OID またはライセンスキーの欄に、ライセンスキーを入力します。Tab キーまたはマウス
により次項に移動します。 

 
OID にライセンスキーを入力するとライセンスキー用の欄が表示され、ライセンスキーに
該当する OIDが OIDの欄に表示されます。一度ライセンスの登録が完了すればライセンス
キーの欄は表示されません。 
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ユーザーID を任意の英数字で入力します。パスワードは英数字記号で７文字以上、その内
記号は１文字以上でなければなりません。これはWEBページにアクセスする時のセキュリ
ティを高めるためです。 

 
登録ボタンをクリックすると登録が完了しますが、既にユーザーID が登録されているとエ
ラーになります。異なるユーザ IDを入力してください。 

 


