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労働保険事務処理簿.ver1 

マニュアル 

 

Ｅ－ＡＮＤ  http://www.e-and.jp 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

労働保険事務処理簿や、事業主名簿が出力できます。 

 

●労働保険事務組合や企業で雇用保険被保険者管理をマイクロソフトアクセスを使って処理

が行えます。 （マイクロソフトアクセスを知らなくても簡単に処理が行えます。） 

●法定調書の雇用保険被保険者台帳を指定期間や事業所毎に出力する事ができます。 

 

[動作可能 OS]     Windows2000/XP 

[必要なソフト] Microsoft ACCESS2002 
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① 事業所名入力・・・・・・・・事業所データの入力、修正、削除。――――（３Ｐ） 
② 被保険者名入力・・・・・・・被保険者データの入力、修正、削除。―――（４Ｐ） 
③ 助成金処理簿入力・・・・・・助成金受給データを入力、修正、削除。――（６Ｐ） 
④ 労災発生入力・・・・・・・・労災が発生した場合データを入力します。－（７Ｐ） 
⑤ 一括有期事業入力・・・・・・一括有期事業データを入力します。――――（８Ｐ） 
⑥ 労働保険事務処理簿出力・・・●雇用保険取得者、喪失者の一覧をそれぞれ（９Ｐ） 

表示します。                      

●各種助成金処理簿を印刷します 
                ●雇用保険被保険者事務処理簿を印刷します 
                ●労使受理簿を印刷します 
⑦ 事業所名簿出力・・・・・・・事業所名簿を印刷します。―――――――――(12Ｐ) 
                 事業所宛の宛名ラベルを印刷します。 
⑧ 事業所データ作成・・・・・・EXCEL で作成した事業所データを追加で取 （15P）       

りこみます。   
    ⑨ 終了・・・・・・・・・・・・システムを終了します。 
    ⑩ 共通事項・・・・・・・・・・共通事項の説明――――――――――――――（16P） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

労働保険事務処理簿 メニュー 

図 1 
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１．事業所 ID ・・労働保険番号の枝番（下 4 桁） 半角数字 省略不可 
２．各日付入力欄の右ボタン    をクリックするとカレンダーが表示され、日にちを 
  クリックすると、その日付が入力されます。 
３ ．口座振替の有無・・口座振替がある場合はその銀行名支店名を入力。 
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１．事業所入力 

図 2 
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検索

１

１ ２ 

２

１．一覧の該当する事業所名をダブルクリックすると、助成金処理簿入力画面が表示されます。 
  ＜検索方法＞ 事業所名または事業所 ID を入力し      ボタン  をクリックします。 

● 事業所名、事業所 ID は、一部分のみでも検索できます。 
● 両方入力した場合は両方の条件に合った事業所が抽出されます。 
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２．被保険者事務処理簿入力 ―― 事業所選択 
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１：一般    

２：短期 
３：短期 
４：高齢者 

５：高齢者     

６：  
７：短時間 
８：短時間（高齢者）

４

 
１．性別・・・１：男性、     ２：女性 
２．種類・・・１：一般被保険者、 ７：短時間労働者 
３．区分・・・ 
 
 
 
４．削除・・・削除ボタンをクリックすると１件削除されます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

２．被保険者事務処理簿入力 ―― 入力 

１ ２ ３
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１．事業所 ID・・・    をクリックしリストから選択しクリック。 
２．助成金名称・・・   をクリックしリストから選択しクリック。 

   ※ 助成金名称がリストにない場合、下の【助成金名称登録ボタンを

クリックすると助成金名称登録画面が表示されますので、登録します。 

 

３．助成金処理簿入力  
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クリック 

図 6 
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１.労災発生 ID：自動表示されます。  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

４．労災発生入力  
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５．一括有期助成金処理簿  

図 8 
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ボタンは全年度 
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１．データを絞り込む期間を指定 
    期間の開始日と終了日を指定してください。（省略可） 
                 
 
２．被保険者資格取得手続き者の一覧（図 11）を表示します。 
３．被保険者資格喪失手続き者の一覧（図 12）を表示します。 
４．雇用保険被保険者事務処理簿をプレビュー、（図 14）印刷します。 
   指定した期間の資格取得者数および資格喪失者数も表示されます。 
   ・全事業所(委託解除先を含む)又は個別かをチェックボックスで選択してください。  
   ・個別の場合は事業所名を選択してください。 
５．各種助成金処理簿受給事業所一覧をプレビュー（図 13）、印刷します。 
６．労災受理簿をプレビュー、印刷します。（図 15） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

６．労働保険事務処理簿出力 （１） 

ボタンは翌年度 


