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概要

• 機能一覧
– SharePointグループの編集機能

– SharePointグループのエクスポート

– SharePointグループのインポート

– ユーザープロファイルの編集

– サイトから権限を継承しないリストで選択
中のSharePointグループに権限の有るリ
スト一覧表示

• 評価版の制限
– ユーザー情報の更新
– 10アカウント以上登録されたSharePointグ
ループの更新

• 10アカウント以上登録された
SharePointグループのエクスポート
– 20日以上は継続利用できません。
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SharePoint標準

SharePointユーザー

管理ツール
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ソフトウェアの起動
ソフトウェア
（SPGroupTools.exe）をダブル

クリックして起動する。

ログイン画面でサイトのURLを

入力して接続ボタンを押しま
す。

Windows統合認証が使用できな

い場合は、「ユーザー情報を入力
する」を選択してユーザーIDとパス

ワードを入力して接続ボタンを押
して下さい。
ユーザー名の形式は、
•ドメイン名￥ユーザー名
•マシン名￥ユーザー名
の様な形式で入力して下さい。

保存していないURLにアクセス
するとURLを保存するかを確

認します。
保存したURLはログイン画面で
URLを呼び出すことが出来るよ

うになります。

クリッククリック

クリッククリック
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SharePointグループの選択
編集するSharePointグループ

を選択します。

SharePointグループを選択すると

接続ボタンを押せるようになりま
す。

接続ボタンを押すとボタンが
青くなりSharePointグループの

編集ができる様になります。

※※※※編集状態編集状態編集状態編集状態をををを解除解除解除解除するにはするにはするにはするには

もうもうもうもう一度一度一度一度クリッククリッククリッククリックしますしますしますします。。。。

クリッククリック

クリッククリック
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SharePoint Groupへの登録
一番下の行の「UserID」列に
ユーザーIDを入力して下さい。

「ユーザー更新」ボタンを押し
ます。

確認メッセージに従いクリック
する。

クリッククリック
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SharePoint Groupへの登録
ユーザー登録を削除するには
「Del」列のチェックボックスを

チェック状態にします。

「ユーザー更新」ボタンを押し
ます。

確認メッセージに従いクリック
する。

クリッククリック
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ユーザープロファイルの修正
編集するユーザーの表示され
ている行の「Up」列のボタンを

クリックします。

※サーバーへ反映されていな
いユーザーは修正できません。

名前、メールアドレス、ノートを
入力して更新ボタンをクリック
します。

ユーザープロファイルはサー
バーへ反映されました。

クリッククリック

クリッククリック
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ユーザーの一括削除
「Del」列のタイトルをダブルク
リックすると「Del」列のチェック

状態を一括変更できます。

この状態ではサーバーへ反映
されていないので更新ボタン
をクリックします。

「ユーザー更新」ボタンを押し
ます。

確認メッセージに従いクリック
する。

ダブル
クリック

ダブル
クリック

クリッククリック
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ユーザーのインポート①
Importボタンをクリックします。

CSVファイルを選択して開くボ

タンをクリックする。

1行に1ユーザーの

テキストファイルを読込みます。

クリッククリック
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ユーザーのインポート②
ユーザーの一覧が画面上に
取り込まれました。
この状態ではサーバーへ反映
されていないので更新ボタン
をクリックします。

確認メッセージにはいと答えま
す。

※全件更新するので時間が
掛る可能性が有ります。

ユーザー情報の更新は正常
に完了しました。

クリッククリック
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ユーザーのエクスポート①
Exportボタンをクリックします。

保存するファイル名を入力し
て保存ボタンをクリックする

クリッククリック
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ユーザーのエクスポート②
1行に1ユーザーのCSVです。

現在表示しているユーザーを
エクスポートするのでサー
バーへ反映していない場合は、
LoginNameのみ表示されます。

•LoginName : ログインに使うユーザーID

•Name : ユーザープロファイル上の名前
•IsSiteAdmin : サイトコレクションの管理者であるか？
•IsDomainGroup : ADのセキュリティグループか？

•LoginName : ログインに使うユーザーID

•Name : ユーザープロファイル上の名前
•IsSiteAdmin : サイトコレクションの管理者であるか？
•IsDomainGroup : ADのセキュリティグループか？
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ロール管理

「ロール管理」タブをクリックす
ると、ロール一覧が表示され
ます。
選択列をチェックしているロー
ルはSharePointグループに設

定されてます。

ロールの選択列を必要に応じ
てチェックを変更して「ロール
更新」をクリックするとロール
が反映されます。

クリッククリック

クリッククリック

選択中のSharePointグループに付与した

ロール（権限）を変更できます。



15

独自権限のリスト検査

「独自権限リスト」タブをクリッ
クします。

「更新」ボタンを押すと最新の
独自権限リストを取得します。

クリッククリック

選択中のSharePointグループに権限を付与した権限を

継承しないリストの一覧を取得します。

クリッククリック
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ライセンスの登録方法
ライセンスの設定リンクをク
リックします。

ライセンスキーを入力して設
定ボタンをクリックする。

ライセンスの登録に成功した
らポップアップの確認画面が
表示されえる。
OKボタンを押すとライセンスの

設定画面が終了してログイン
画面へ戻る。

クリッククリック

クリッククリック

ライセンスキーライセンスキーライセンスキーライセンスキーのののの入力入力入力入力

クリッククリック
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エラー発生の例
ユーザー名を不完全な形で入
力します。

誤：user05

正：mssearchserver¥user05

更新するとエラーが発生した
メッセージが表示される。

エラーの発生したユーザーの
行にはエラーマークが表示さ
れる。


