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注意事項 

 本ソフトは株式会社ビューロジェネロの販売する商品です。 

 本ソフトは著作権法で認められた私的利用の利用は出来ますが、無断で複製、販売、

インターネットへのアップロードをすることを禁じます。また、本ソフトの改変、編

纂、修正することも禁じます。 

 本ソフトは様々な検証を行なった上で販売しています。本ソフトを使用した事によ

って生じたトラブルや障害などに対して弊社は一切の責任を持ちません。
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１.Di-PJ 管理 For Access の説明 

<目的> 

 ・消費 MH（人件費）と消費出来高の自動計算します。 

 ・プロジェクト仕様書、見積書、請求書のリビジョン管理出来ます。 

 ・プロジェクト毎の年度別、全体のプログレスをグラフ化出来ます。 

 

 本ソフトはAccess2003 および 2007 でプロジェクト毎のMHや出来高を管理するソフト

です。 

 プロジェクトリスト画面でプロジェクトを新規登録または変更をすることで消費 MH リ

スト・消費出来高リスト画面でプロジェクトコードを選択、担当者を追加していき各デー

タを入力することによりグラフ画面でプログレスカーブを作成することが出来ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

図１.プログレスカーブ（サンプル） 

 プロジェクト仕様書などを Excel 出力しますので、Excel2003 または 2007 が必要です。 

 出力するには各種帳票を本ソフトと同じフォルダに置いておく必要があります。（各種帳

票のファイル名は変更しないでください） 

プロジェクトリストからの出力に必要なテンプレートファイル 

「PJ-CODE_リスト.xls」 

プロジェクト仕様書の出力に必要なテンプレートファイル 

「プロジェクト仕様書_PJ 管理.xls」 

見積書の出力に必要なテンプレートファイル 

「見積書.xls」 

請求書の出力に必要なテンプレートファイル 

「請求書.xls」 
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Access2007 で起動したときの操作 

 Access2007 で本ソフトを起動すると以下の画面が表示されますので記述通りの操作を行

ってください。起動するソフトは「Di-PJ 管理_Ver1.0.mde」です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

図２.セキュリティ警告 

 本ソフトのシステムを有効にするためにオプションボタンを押してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

図３.セキュリティオプション画面 

 図２のオプションボタンを押すと図３の画面が表示されます。 

 「このコンテンツを有効にする（E）」にチェックをいれ、OK ボタンを押すと本ソフト

を使用することが出来ます。 
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２.各種画面説明 

２-１.メニュー画面 

 

 

         ⑦ 

      ①          ② 

 

          ③    ④ 

      ⑤    ⑥ 

   ⑧     ⑨ 

 

図４.メニュー画面 

①.PJ コードリスト……..PJ（プロジェクト）コードリスト編集画面を開きます。（P８） 

②.PJ マスタ管理………..PJ マスタ管理画面を開きます。（P７） 

③.消費 MH リスト……..消費 MH リスト画面を開きます。（P１８） 

④.人材登録………………人材登録画面を開きます。（P６） 

⑤.消費出来高リスト……消費出来高リスト画面を開きます。（P１９） 

⑥.グラフ…………………プログレスカーブ画面を開きます。（P２０） 

⑦.BUREAUX……………株式会社ビューロジェネロの HP を開きます。 

⑧.パスワード……………使用制限を解除するパスワード入力を行います。 

一度入力しますと再度入力する必要はありません。 

パスワードの入手方法は株式会社ビューロジェネロの HP から購入することが出来ます。 

ライセンスは１ライセンスあたり、１台のハードとなります。 

⑨.終了……………………PJ 管理システムを終了します。 
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２-２.人材登録画面 

 この画面では「プロジェクトコード作成」「消費 MH リスト」「消費出来高リスト」で選

択するための人材を登録します。 

 人材は年度毎に単価設定を行う必要があります。 

 

 

 

     ① 

         ② 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   ③   ④ 

 

図５.人材登録画面 

社内単価……社内での人件費です。 

社外単価……社外での人件費です。 

①.年度選択………………年度を入力または選択します。 

②.削除……………………人材データを削除します。 

③.登録……………………入力したデータを登録または更新します。 

④.戻る……………………メニュー画面へ戻ります。（P７） 

注意：氏名.社内単価.社外単価は必ず入力してください。 

No は自動的に入力されます。 

登録後はプロジェクトコード編集 MH リストと消費出来高リストの担当者のコンボボック

スで選べるようになります。 

一度人材登録したことのある年度はコンボボックスで選べるようになります。 
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２-３.PJ マスタ管理画面 

 この画面では「プロジェクトコード」作成に必要な PJ コードを登録します。 

この画面で登録された PJ コードを「プロジェクトコード」新規作成時に選択します。 

例.開発などを行うプロジェクトは０ 

バグの修正などを行うプロジェクトは３ 

 

 

 

  ①   ②    ③    ④ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   ⑤ 

 

図６.プロジェクトコード管理画面 

①.コード…………………コードは０～９までの計１０個でコード番号を変更すること

は出来ません。 

②.種類……………………プロジェクトの種類を入力します。 

③.備考……………………プロジェクトに関する詳細を入力します。 

④.保存……………………プロジェクトコードの内容の変更を保存します。 

⑤.戻る……………………メニュー画面へ戻ります。（P５） 
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２-４.プロジェクトリスト画面 

 「人材登録」「PJ マスタ管理」でそれぞれのデータを登録が完了したらこの画面から「プ

ロジェクトコード」の新規登録または詳細変更画面を開くことが出来ます。 

 

 

 ①      ② 

③ 

④ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ⑤    ⑥ 

 

図７.プロジェクトリスト画面 

①.検索…………………….PJ コード、年度を指定して検索します。 

PJ コードと年度を指定して検索することで該当するプロジェクトが表示されます。

（PJ コードまたは年度のみの指定でも検索することが出来ます） 

両方空欄で検索をすると全てのプロジェクトが表示されます。 

②.新規…………………….PJ コード登録画面を開きます。（P９） 

③.詳細…………………….PJ コード詳細画面を開きます。（P１１） 

④.削除…………………….登録されているプロジェクトを削除します。 

⑤.Excel 出力…………….出力方式を選択し Excel 形式で出力する。 

出力方式は PJ コード別.年度別の二つから選択します。 

PJ コード別のファイル名は「PJ-CODE_PJ_出力時の日付と時間.xls」となります。 

年度別のファイル名は「PJ-CODE_年度_出力時の日付と時間.xls」となります。 

⑥.戻る……………………メニュー画面へ戻ります。（P５） 
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２-５.プロジェクトコード新規登録画面 

 この画面ではプロジェクトコードの新規登録を行う画面です。 

 ここでプロジェクトコードの登録を行うことで「消費 MH リスト」「消費出来高リスト」

でプロジェクトを選択し MH、出来高管理を行うことが出来るようになります。 

 

 

 

  ①    選択必須 

   ②   選択必須 

 ③ 

  ④ 

⑤ 

     ⑥ 

    ⑦          ⑧ 

 

   ⑨   ⑩ 

 

図８.プロジェクトコード新規登録画面 

①.PJ コード……………..コンボボックスより選択します。（必須） 

②.開始日….………………開始日カレンダーから選択します。（必須） 

③.終了予定日…………….終了予定日をカレンダーから選択します。 

直接入力をする場合は必ず日付を入力してください。 

例.2009/4/1、２００９年４月１０日 

④.顧客名称………………「顧客管理」を押すと顧客管理画面を開きます。（P１０） 

登録後コンボボックスで選択出来るようになります。 

⑤.プロジェクト名称……プロジェクト名称を入力します。 

⑥.PM…………………….プロジェクトマネージャーとして人材登録で登録したデータ

を選択します。 

⑦.概要…………………...プロジェクトに関する概要を入力します。 

全角５０文字まで入力出来ます。 

⑧.クリア…………………現在入力中のものを全て未入力に戻します。 

⑨.登録……………………プロジェクトコードを登録します。 

⑩.戻る……………………プロジェクトリスト画面へ戻ります。（P８） 

 注意：PJ コードと開始日は必ず選択してください。
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２-６.顧客管理画面 

 この画面では顧客管理を行います。 

 会社名と部署名を入力することで同じ会社の違う部署を顧客として登録することが出来

ます。ここで登録を行うとプロジェクトコードの新規登録、詳細変更画面で顧客名称をコ

ンボボックスから選択出来るようになります。 

 会社リストまたは部署リストから登録されているデータを選択することで名称を変更す

ることが出来ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ①      ③ 

    ② 

④ 

   ⑤  ⑥ 

 

図９.顧客管理画面 

①.新規……………………会社名を入力します。 

②.登録・削除……………会社リストに登録または削除します。 

③.新規……………………会社リストから会社名を選択し部署名を入力します。 

④.登録・削除……………選択した会社に部署名を登録または削除します。 

⑤.登録……………………新規登録または更新をしたデータを登録します。 

注意：必ず②、④、⑤の順番で登録をしてください。（部署名は未入力でも会社名

の仮登録を行っていれば⑤の登録で登録は完了出来ます） 

②の登録を行わずに⑤の登録で画面を終了しても会社名の登録は行われま

せん。 

⑥.戻る……………………プロジェクトコード新規登録画面から開いた場合は新規登録

画面へ戻ります。（P９） 

プロジェクトコード詳細画面から開いた場合は詳細画面へ

戻ります。（P１１） 
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２-７.プロジェクトコード詳細画面 

 この画面では登録が完了しているプロジェクトコードの詳細の変更を行う画面です。（た

だし PJ コードのみ変更を行うことは出来ません） 

 この画面では「プロジェクト仕様書」「見積書」「請求書」の作成画面を開くことが出来

ます。 

 

 

 

     ① 

 

     ②   ③ 

 

 

 

 

 

 

 

  ④    ⑤ 

 

図１０.プロジェクトコード詳細画面 

①.プロジェクト仕様書…プロジェクト仕様書作成画面を開きます。（P１２） 

②.見積書…………………見積書作成画面を開きます。（P１５） 

③.請求書…………………請求書作成画面を開きます。（P１７） 

④.修正……………………修正した内容を摘要します。 

⑤.戻る……………………プロジェクトリスト画面へ戻ります。（P８） 
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２-８.プロジェクト仕様書作成画面 

 顧客担当者や役務、納品場所や受注金額などを入力しプロジェクト仕様書を簡単に作成

するための画面です。（改訂日は追記ボタンを押した時の日付が入力され変更することが出

来ません） 

 

 

     ① 

 

 

 

 

 

 ② 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   ③ 

 

 

   ④      ⑤     ⑥ 

 

図１１.プロジェクト仕様書作成画面 

①.追記……………………改訂を上げ新たなプロジェクト仕様書作成可能にします。 

②.役務範囲………………役務の範囲をチェック式で選択します。 

③.提出成果物の設定……提出成果物の設定画面を開きます。（P１３） 

④.Excel 出力…………….Excel 形式でプロジェクト仕様書を出力します。 

ファイル名は「PJ コード_プロジェクト名称_revx.xls」となります。 

⑤.登録……………………作成したプロジェクト仕様書を登録します。 

⑥.戻る……………………プロジェクトコード詳細画面へ戻ります。（P１１） 
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２-９.提出成果物の設定画面 

 プロジェクト仕様書に載せる成果物を設定出来ます。予定提出書類、実際提出書類の２

つをチェックすることが出来ます。 

 予定提出書類……納品する予定のある書類にチェックを入れます。 

 実際提出書類……納品が完了した書類にチェックを入れます。（予定提出書類にチェック

の無い書類を選択することは出来ません） 

 

 

 

   ① 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     ②    ③ 

 

図１２.提出成果物の設定画面 

①.成果物選択……………成果物をチェック式で選択します。 

チェックを入れた項目は黒文字となります。 

左側が予定提出書類、右側が実際提出書類となります。 

②.設定……………………設定した成果物を登録します。 

③.戻る……………………プロジェクト仕様書作成画面へ戻ります。（P１２） 
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２-１０.見積書作成画面 

 この画面では見積書の作成を行います。 

 項目に商品名などを入力し数量タイプを「時間」「数量」「一式」の３つから選択しそれ

ぞれの入力方式に従って入力することで見積書を作成することが出来ます。 

 

 

     ① 

      ② 

    ③ 

             ④ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ⑤    ⑥  ⑦ 

 

図１３.見積書作成画面 

①.追記……………………追記を押して新しい見積書を作成可能にします。 

②.発行日…………………作成を開始した日付が入力されていますが、カレンダーから

発行日を選択することも出来ます。 

③.数量タイプ……………選択肢の中から「時間」「数量」「一式」を選択します。 

時間……………………「数量」「単価」の２ヶ所に入力をします。 

数量×単価＝金額となります。 

金額に直接入力は出来ません。 

時間を選択し場合は「数量」に１時間なら１。 

１.５時間なら１.５と入力してください。 

例.１時間３０分で単価が２，１１１円の場合 

数量１.５、単価２，１１１.金額３，１６７となります。（小数点以下は四捨五入さ
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れます） 

数量……………………「数量」「単価」の２ヶ所に入力をします。 

数量×単価＝金額となります。 

金額に直接入力は出来ません。 

数量を選択した場合は「数量」「単価」の両方とも整数を入

力してください。 

一式……………………数量.単価の入力が出来ずに「金額」のみ入力します。 

④.削除……………………登録されている見積書を削除します。 

⑤.Excel 出力…………….見積書を Excel 形式で出力します。 

ファイル名は「見積/請求番号_プロジェクト名称_revx.xls」となります。 

⑥.登録……………………入力した見積書を登録します。 

⑦.戻る……………………プロジェクトコード詳細画面へ戻ります。（P１１） 
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２-１１.請求書作成画面 

 この画面では請求書の作成を行います。基本的には上ページの見積書の作成と同じです

が、請求書では税込価格であるかを選択することが出来ます。 

 

 

     ① 

 

    ②     ③ ④ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ⑤  ⑥   ⑦ 

 

図１４.請求書作成画面 

①.追記・発行日…………「見積書の最新」か「請求書の最新」を選択し追記を押して

新しい見積書または新しい請求書を作成可能にします。 

発行日は作成を開始した日付が入力されていますが、カレン

ダーから発行日を選択することも出来ます。 

②.数量タイプ……………選択肢の中から「時間」「数量」「一式」を選択します。 

時間……………………「数量」「単価」の２ヶ所に入力をします。 

数量×単価＝金額となります。 

金額に直接入力は出来ません。 

時間を選択し場合は「数量」に１時間なら１。 

１.５時間なら１.５と入力してください。 

例.１時間３０分で単価が２，１１１円の場合 

数量１.５、単価２，１１１、金額３，１６７となります。（小数点以下は四捨五入

されます） 
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数量……………………「数量」「単価」の２ヶ所に入力をします。 

数量×単価＝金額となります。 

金額に直接入力は出来ません。 

数量を選択した場合は「数量」「単価」の両方とも整数を入

力してください。 

一式……………………数量.単価の入力が出来ずに「金額」のみ入力します。 

③.税込……………………チェックを入れると税込金額として出力されます。 

チェックを入れた場合……Excel 出力したときに税込みと表示され消費税が表示さ

れません。 

チェックを入れない場合…Excel 出力したときに金額のみが表示され消費税が表示

されます。 

④.削除……………………登録されているデータを削除します。 

⑤.登録……………………入力した請求書を登録します。 

⑥.戻る……………………プロジェクトコード詳細画面へ戻ります。（P１１） 

⑦.Excel 出力…………….請求書を Excel 形式で出力します。 

ファイル名は「見積/請求番号_プロジェクト名称_revx.xls」となります。 
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２-１２.消費 MH リスト画面 

 この画面ではプロジェクト毎の実働時間と人材単価により実働人件費の管理を行います。 

 担当者追加ボタンで担当者を追加していき、個人の月毎の実働時間を入力するだけで「社

内金額」「社外金額」の総合計が自動で計算され計画値と実績値の差を見ることが出来ます。 

 

 ①     ② 

 

 

           ③ 

 

 

 

 

 

 

 

            ④ 

            ⑤ 

 

 

図１５.消費 MH リスト画面 

①.検索……………………PJ コードと年度を選択し検索します。 

②.担当者追加……………追加したい担当者名を選択し追加します。 

注意：人材登録で登録していないと担当者を追加することが出来ません。 

選択出来る担当者は表示されている年度で登録されている人材のみです。 

例.図１５の場合 

２００９年度に登録されている人材は選択出来ますが、２０１０年度に登録されて

いる人材は選択することが出来ません。 

③.削除……………………登録されている担当者を削除します。 

④.登録……………………追加した担当者を登録します。 

⑤.戻る……………………メニュー画面へ戻ります。（P５） 
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２-１３.消費出来高リスト画面 

 消費出来高リストではプロジェクト内での個人の重みと月毎の重みを入力することで出

来高を管理出来ます。 

 月毎の個人の出来高、プロジェクト全体の累計出来高、総合計出来高が自動で計算され

ます。 

 

①    ② 

 

   ③  ④ 

        ⑤ 

 

 

 

 

 

 

 

       ⑥ 

       ⑦ 

図１６.消費出来高リスト画面 

①.検索……………………PJ コードと年度を選択し検索します。 

②.担当者追加……………追加したい担当者名を選択し追加します。 

注意：人材登録で登録していないと担当者を追加することが出来ません。 

選択出来る担当者は表示されている年度で登録されている人材のみです。 

例.図１６の場合 

２００９年度に登録されている人材は選択出来ますが、２０１０年度に登録されて

いる人材は選択することが出来ません。 

③.重み……………………個人のプロジェクト全体としての重み（重要性）を入力しま

す。 

④.月毎の出来高…………個人の月毎の出来高の計画値、実績値を入力します。 

 計画・実績の両方とも合計が１００％を超える数値を入力することは出来ません。 

⑤.削除……………………登録されている担当者を削除します。 

⑥.登録……………………追加した担当者を登録します。 

⑦.戻る……………………メニュー画面へ戻ります。（P５） 
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２-１４.プログレスカーブ画面 

 この画面では「消費 MH リスト」「消費出来高リスト」で入力したデータをグラフ化しま

す。 

MH は左の数値、出来高を右の数値を見ます。 

棒グラフ………………消費 MH リストで入力した月毎の MH が表示されます。 

緑色…計画値 黄色…実績値 

折れ線グラフ（赤）…消費 MH リストで入力した月毎の MH の累計が表示されます。 

点線…計画値の累計 実線…実績値の累計 

折れ線グラフ（青）…消費出来高リストで入力した月毎の出来高の累計が表示されます。 

点線…計画値の累計 実線…実績値の累計 

 

  ①      ②      ③   ④ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ⑤ 

 

図１７.プログレスカーブ画面 

①.PJ コード……………..PJ コードと年度を選択します。 

②.表示……………………表示したいグラフを選択し表示します。 

③.プレビュー……………総合 MH プログレスとパフォーマンスの印刷プレビューを表

示します。 

④.印刷……………………総合 MH プログレスとパフォーマンスのグラフを印刷します。 

⑤.戻る……………………メニュー画面へ戻ります。（P５） 
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３.お問い合わせ 

株式会社ビューロジェネロ 

Tel  ：０４５－４６１－４３３５ 

Fax  ：０４５－４４０－４４００ 

E-Mail：info@bureaux.co.jp 

URL ：http://bgc.jp/ 

mailto:info@bureaux.co.jp

