
最終更新日

実績入力では以下のことを行う

１）現在日の入力

２）現在日線の移動

３）進捗率の入力

４）タスクごとの遅延状況の確認

５）担当者別およびプロジェクト全体の遅延状況の確認

６）集合タスクの進捗率の確認

■１）現在日の入力

現在日とは進捗測定日のことで、これから入力する進捗が何日時点のものかを示すことになります。

※シートの最上部を表示

実績入力 2009/9/7進捗管理表ﾏﾆｭｱﾙ

現在日を入力する
　　　　　　　　　▼
ここでは、9月12日
（2006/9/12)を入力します。
　　　　　　　　　▼
カレンダー上の9月12日のセ
ルが赤くなります。
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■２）現在日線の移動

現在日線（赤線）を「現在日線」のボタンを押して移動させます。

■３）進捗率の入力

第4レベルのタスク（＝個別タスク）ごとに、現在日時点での進捗率を入力する。

「現在日線」のボタンを押す
　　　　　　　　　▼
入力された現在日の位置に
現在日を示す赤線が移動す
る

「全体構想案（たたき台）作
成」のタスクは9月12日時点
では完了しているので、進捗
率１００を入力します。
　　　　　　　　　▼
カレンダーの中の計画バー
に進捗を示す■が現れま
す。１００％の進捗なので、３
日間の計画バーの全てのセ
ルに■が表示されています。
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４）タスクごとの遅延状況の確認

タスクごとの進捗状況の見方を説明します。現在日線と進捗を示す■（または>）で判断します。

現在日線より左側に計画
バーがあるタスクで、

実績を示す■で計画バーが
全て塗りつぶされていれば、
計画通りに進んでいて問題
なし。

現在日線より左側に計画バーがあ
るタスクで、

実績を示す■で計画バーが塗りつ
ぶされていないタスクは、計画に対
し遅延が発生している。

この時、現在日時点でそのタスクが
完了している計画であるならば、終
了予定日の欄がピンク色で残る。

終了予定日を入力するとピンク色を
消すことができる。

現在日線より右側に計画
バーがあるタスクで、

実績を示す■で計画バーが
塗りつぶされてタスクは、計
画に対し実績が先行してい
る。

＞のマークは■に満たない
進捗を示す。例えば２人日の
タスクの進捗が６０％だった
場合、１日目のセルは■だ
が、２日目のセルは＞が表
示される。

3 / 5 



最終更新日実績入力 2009/9/7進捗管理表ﾏﾆｭｱﾙ

■５）担当者別およびプロジェクト全体の遅延状況の確認

担当者別およびプロジェクト全体の遅延状況は、シートの最下部に表示されています。

プロジェクト全体（＝現在の
シート上にある全てのタスク
を含めたもの）の進捗は、

１．８人日の先行です。

担当者別の進捗は、

・村岡とジーコは０．５人日ずつの遅延
・中田、小野、中村は０．１人日の先行
・小笠原は２．５人日の先行
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■６）集合タスクの進捗率の確認

集合タスクの進捗率が知りたい時には、「集合タスク進捗計算」のボタンを押します。

（表示を消したい時は、「クリア」のボタンを押します。）

「集合タスク進捗計算」のボ
タンを押します。
　　　　　　　　　▼
以下のように表示されていま
す。

・「■プロジェクト実施計画作
成」は２０％
・「1)全体計画作成」は７１％
・「①内部作成」は１００％

プロジェクト全体の進捗率
は、最下層の集計エリアに
表示されます。

ここでは、[進捗率：19.8％]と
表示されている

集合タスクの進捗率とプロ
ジェクト全体の進捗率はボタ
ンを押した時に計算する。個
別タスクの進捗率を修正した
時は、再度ボタンを押して再
計算させる必要がある。
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