
編制ツールの説明 

編制の準備や当日の名簿掲示を助ける編制オート専用のエクセルファイルツール集 

 

データ変換は編制オートに合わせて氏名を分割クリーニングし、地区名、園名、小学校名を多い順に ABC・・・

と変更するエクセルファイル。掲示ひらがな、掲示漢字は新学級の名簿発表用の一覧表を作成。糊付けマー

クを合わせて貼ればロール紙印刷にひけをとりません。机上ひらがなは小学校の新入学児童の机上に貼る

シールを作成します。耐水性のインクジェットノーカットシールを使えば耐久性抜群です。どれも編制オートを

より便利にするエクセルファイルばかりです。別途 MS エクセルが必要、自己解凍形式圧縮ファイル。 

使用方法 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

連絡先：forest_info@hotmail.co.jp 

①データ変換と使うエ

クセルファイルの両方を

開く 

②データをコピーし、デ

ータ変換の現行データ

の最上部のセルをクリッ

クし、[右クリック]→[形

式を選択をして貼り付

け]→[値]→[OK]で貼り

付けます 

＊データ変換ではシー

トごと処理データが異

なります。 

③変換後（分割後）のデ

ータをコピーし、編制オ

ートの最上部のセルをク

リックし、[右クリック]→

[形式を選択をして貼り

付け]→[値]→[OK]で

貼り付けます 

*掲示ひらがな、漢字と

机上ひらがなの使用方

法は同じです 

①掲示ひらがなと編制

オートの両方を開く 

②編制オートの氏名デ

ータをコピーし、掲示ひ

らがなの各組の最上部

のセルをクリックし、[右

クリック]→[形式を選択

をして貼り付け]→[値]

→[OK]で貼り付けます 

③用紙サイズに気をつ

け[ファイル]→[印刷] 


