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セクション：　１．財務システムの基本操作
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メニューの種類と切替え方法
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帳票へのデーター反映 ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ （ ）

伝票の処理手順

会計業務処理 ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ （ ）
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基本登録設定
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品目タイプの登録 ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ （ ）

自動仕訳科目の設定 ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ （ ）
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セクション：　３．会計業務処理

伝票処理（担当）

伝票入力 ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ （ ）
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伝票審査・承認処理
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セクション：　４．簡易売上管理処理
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入金処理 ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ （ ）

売上関係帳票の閲覧・印刷
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売掛金回収予定一覧 ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ （ ）

セクション：　５．簡易仕入管理処理

仕入入力処理 （ ）

支払処理 ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ （ ）

仕入関係帳票の閲覧・印刷

仕入明細 ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ （ ）

買掛金明細 ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ （ ）

買掛金支払予定一覧 ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ （ ）

セクション：　６．評価替えの処理

一般科目の評価替え処理 ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ （ ）

売掛金の評価替え処理 ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ （ ）

買掛金の評価替え処理 ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ （ ）

セクション：　７．月次・年次処理

月次処理

会計期間の設定 ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ （ ）

年次処理

新会計年度の作成 ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ （ ）

年度繰越処理 ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ （ ）

Ver. 1.01.01.01.0

操作マニュアル
システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

項
目

目次
項
目

３－１．

項
目

資
料

顧
客

DEMO版開示先

３－１－１． 03--01--01 1.0

３－１－２．

３－１－３．

４－３－３．

５－１．

３－２－２．

３－２－１．

３－１－４．

３－２－３．

３－２－４．

４－１．

５－３－３．

C--00--00C--00--00C--00--00C--00--00 (2/3)----

商品
タイプ

DEMO版

３－２．

７－１．

５－３．

５－３－１．

４－３－１．

６－１．

５－３－２．

４－３－２．

7－1－１． 07--01--01

４－３．

５－２．

６－２．

６－３．

04--03--02

04--03--03

４－２．

（資料№）

03--01--02

03--01--03

03--01--04

03--02--01

03--02--02

03--02--03

03--02--04

04--01--00

04--02--00

04--03--01

05--01--00

05--02--00

05--03--01

05--03--02

1.0

1.0

1.0

1.0

1.0

1.0

1.0

07--02--01

06--03--00

1.0

1.0

06--01--00

06--02--00

05--03--03

1.0

1.0

1.0

1.0

1.0

1.0

1.0

1.0

Ver

1.0

1.0

1.0

1.0

７－２．

7－２－１．

7－２－２． 07--02--02

1.0

1.0
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（ ）

セクション：　８．財務諸表の閲覧・印刷

仕訳明細表 ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ （ ）

総勘定元帳・補助元帳 ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ （ ）

残高試算表 ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ （ ）

勘定明細表 ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ （ ）

貸借対照表 ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ （ ）

損益計算書 ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ （ ）

製品製造原価明細表 ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ （ ）

販売一般管理費明細 ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ （ ）

キャッシュ・フロー計算書 ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ （ ）

‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥ ‥‥‥‥

商品
タイプ

DEMO版
顧
客

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム DEMO版開示先 操作マニュアル

項
目

目次
項
目

項
目

資
料

---- C--00--00C--00--00C--00--00C--00--00 (3/3) Ver.

(目次終わり)

８－９．

８－４．

８－８．

８－２．

８－７．

８－５．

８－６．

８－１．

８－３．

（資料№）

08--01--00

08--02--00

08--03--00

08--04--00

08--05--00

08--09--00

08--06--00

08--07--00

1.0

1.0

1.0

08--08--00

1.01.01.01.0

1.0

1.0

Ver

1.0

1.0

1.0

1.0
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ITS財務システムのアイコンを起動します。

または を ダブルクリックしてください。

次の画面がでます。　ここで、ユーザーIDとパスワード及び使用される言語を入力してログインボタンをクリックします。

財務システムの開始メニュー画面が表示されます。

財務システムの利用を一時的に中断またはユーザーを切り替えるには、

財務システム開始メニュー画面の上位箇所バーのログオフをクリックします。

次の画面に切り替わります。

財務システムの利用を一終了するには、

財務システム開始メニュー画面の上位箇所バーの終了をクリックします。

財務システムのアイコン（メニュー）は、すべて閉じられます。

再度、会計システムを起動するには、上記説明の『１．財務システムを起動するには、』の手順に従い操作をします。

1.01.01.01.0財務システムの基本操作 起動・終了の操作 Ver.(1/1)01--01--0001--01--0001--01--0001--01--00

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

項
目

項
目

DEMO版開示先 操作マニュアル

資
料

項
目

顧
客

----

DEMO版
商品
タイプ

会計システム
のアイコン

２２２２．．．．財務財務財務財務システムシステムシステムシステムををををログオフログオフログオフログオフするにはするにはするにはするには、、、、

３３３３．．．．財務財務財務財務システムシステムシステムシステムをををを終了終了終了終了するにはするにはするにはするには、、、、

１１１１．．．．財務財務財務財務システムシステムシステムシステムをををを起動起動起動起動するにはするにはするにはするには、、、、
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〔設定項目〕

項
目

項
目

DEMO版開示先 操作マニュアル

資
料

項
目

顧
客

----

DEMO版
商品
タイプ

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

1.01.01.01.0総メニュー画面チャート財務システムの基本操作 メニューの種類と切替え方法 Ver.(1/2)01--02--0101--02--0101--02--0101--02--01

上
軸
メ
ニ

ュ
ー

　言語切替

　システム設定 会社情報登録

ユーザ管理

権限管理

会計期間

パラメータ設定

マスター管理 会計科目

業務活動管理

品種管理

住所管理

為替レート管理

科目マスター

集計科目範囲設定

表示レベル生成マスター

日本語

中文（簡体字）

English

年次処理

【財務システム開始画面】

通貨

販売形態

数量単位

部門

支払（回収）手段

支払（回収）条件

（　１／２　）

ログオフ

終了

年度繰越作業

Ｃ／Ｆ項目

自動仕訳科目設定
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01--02--0101--02--0101--02--0101--02--01 (2/2) Ver. 1.01.01.01.0

操作マニュアル

項
目

財務システムの基本操作
項
目

メニューの種類と切替え方法
項
目

総メニュー画面チャート
資
料

----

商品
タイプ

DEMO版
顧
客

DEMO版開示先
システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

【財務システム開始画面】 （　２／２　）

　会計業務

メ
ニ

ュ
ー

バ
ー

（
上
軸
＋
横
軸

）

簡易売上管理

伝票入力

伝票検索

伝票審査／審査取消

伝票承認／承認取消

売上入力

入金処理

売上明細

売掛金明細

売掛金回収予定一覧

簡易仕入管理 仕入入力

支払処理

仕入明細

買掛金明細

買掛金支払予定一覧

一般科目

売掛金

買掛金

仕訳明細表

総勘定元帳・補助元帳

評価替え処理

財務諸表

勘定明細表

残高試算表

貸借対照表

製品製造原価明細表

損益計算書

販売・一般管理費明細表

キャッシュ・フロー計算書
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他の言語に切り替えるには、

開始メニュー上位バーの言語クリックして言語の選択をします。

（日本語の画面）

（中文／簡体字に切り替えた画面）

（英語に切り替えた画面）

１１１１．．．．言語言語言語言語をををを切切切切りりりり替替替替えるにはえるにはえるにはえるには、、、、

1.01.01.01.0言語の切り替え財務システムの基本操作 メニューの種類と切替え方法 Ver.(1/1)01--02--0201--02--0201--02--0201--02--02

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

項
目

項
目

DEMO版開示先 操作マニュアル

資
料

項
目

顧
客

----

DEMO版
商品
タイプ
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操作画面を選択するには、

（１）． 開始メニュー画面の上位バーをクリックして画面を切り替えます。（すべての業務開始画面が選択可能です。）

①．言語

②．システム設定の画面

③．マスター管理の画面

④．年次処理の画面

⑤．会計業務の画面

⑥．簡易売上業務管理の画面

⑦．簡易仕入業務管理の画面

⑧．評価替え処理の画面

⑨．財務諸表の画面

（２）． 開始メニュー画面の左側面でも画面切り替えができます。　　（通常業務メニューが設定されています。）

①．会計業務の画面

②．簡易売上業務管理の画面

③．簡易仕入業務管理の画面

④．評価替え処理の画面

⑤．財務諸表の画面

１１１１．．．．操作画面操作画面操作画面操作画面をををを切切切切りりりり替替替替えるにはえるにはえるにはえるには、、、、

1.01.01.01.0操作画面選択財務システムの基本操作 メニューの種類と切替え方法 Ver.(1/1)01--02--0301--02--0301--02--0301--02--03

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

項
目

項
目

DEMO版開示先 操作マニュアル

資
料

項
目

顧
客

----

DEMO版
商品
タイプ
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仕訳伝票の種類は、

（１）． 一般仕訳処理

会計業務の伝票入力画面にて仕訳伝票（振替伝票形式）を入力。

（注）　出金伝票・入金伝票は、設定されていません。

〔仕訳伝票（振替伝票）の画面〕

（２）． 売上・売掛金回収処理

売上入力または売掛金回収を入力することにより仕訳伝票（振替伝票形式）が自動作成されます。

（３）． 入荷・仕入（Invoice突合せ）・仕入直接入力・買掛金支払処理

入荷処理、仕入入力（Invoice突合せ処理）または支払処理を入力することにより仕訳伝票（振替伝票形式）

が自動作成されます。

（４）． 評価替え処理

月末為替レート評価替え処理を行いますと仕訳伝票（振替伝票形式）が自動作成されます。

（５）． 年次処理

会計期末時に、年度繰越処理を行いますと仕訳伝票（振替伝票形式）が自動作成されます。

【【【【１１１１．．．．仕訳伝票仕訳伝票仕訳伝票仕訳伝票のののの種類種類種類種類】】】】

1.01.01.01.0仕訳伝票の種類財務システムの基本操作 仕訳伝票と帳票との関係 Ver.(1/2)01--03--0101--03--0101--03--0101--03--01

システム
商品番号
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ITS財務システム
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目
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目

DEMO版開示先 操作マニュアル
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料
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----
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タイプ
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（伝票名称） （伝票タイプ）

会計業務 伝票入力 振替伝票 一般

決算整理

簡易売上管理 売上入力 売上伝票 売上

入金処理 入金伝票 入金

簡易仕入管理 仕入入力 仕入伝票 仕入

支払処理 支払伝票 支払

評価替え処理 一般科目 振替伝票 為替評価替

売掛金 振替伝票 為替評価替

買掛金 振替伝票 為替評価替

年次処理 年度繰越処理 振替伝票 年度繰越

（メニュー）

【【【【２２２２．．．．伝票伝票伝票伝票のののの名称名称名称名称ととととタイプタイプタイプタイプ】】】】

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム
商品
タイプ

DEMO版
顧
客

DEMO版開示先 操作マニュアル

項
目

財務システムの基本操作
項
目

仕訳伝票と帳票との関係
項
目

仕訳伝票の種類
資
料

---- 01--03--0101--03--0101--03--0101--03--01 (2/2) Ver. 1.01.01.01.0
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①．会計業務メニューにて入力処理をしますと即時に関連する帳票・一覧表へ数値データーが反映されます。

②．簡易売上管理メニューにて入力処理をしますと即時に関連する帳票・一覧表へ数値データーが反映されます。

〔売上処理〕

〔売掛金回収処理〕

③．簡易仕入管理メニューにて入力処理をしますと即時に関連する帳票・一覧表へ数値データーが反映されます。

〔仕入処理〕

〔買掛金支払処理〕

④．評価替え処理メニューにて入力処理をしますと即時に関連する帳票・一覧表へ数値データーが反映されます。

〔評価替え処理〕

⑤．年次処理メニューにて入力処理をしますと即時に関連する帳票・一覧表へ数値データーが反映されます。

〔年度繰越処理〕

【【【【帳票帳票帳票帳票へのへのへのへのデーターデーターデーターデーター反映反映反映反映】】】】

同時処理

同時処理

項
目

項
目

DEMO版開示先 操作マニュアル

資
料

項
目

顧
客

----

DEMO版
商品
タイプ

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

1.01.01.01.0帳票へのデーター反映財務システムの基本操作 仕訳伝票と帳票との関係 Ver.(1/1)01--03--0201--03--0201--03--0201--03--02

振替伝票作成 保存 各種集計表と財務諸表の閲覧・印刷・テキスト出力

伝票審査・承認

各種売上関係帳票の閲覧・印刷・テキスト出力

振替伝票作成 各種集計表と財務諸表の閲覧・印刷・テキスト出力

伝票審査・承認

保存簡易売上管理処理

各種仕入関係帳票の閲覧・印刷・テキスト出力

振替伝票作成 各種集計表と財務諸表の閲覧・印刷・テキスト出力

伝票審査・承認

保存簡易仕入管理処理

評価替え処理 振替伝票作成 各種集計表と財務諸表の閲覧・印刷・テキスト出力

伝票審査・承認

年度繰越処理 振替伝票作成 各種集計表と財務諸表の閲覧・印刷・テキスト出力

伝票審査・承認

各種売上関係帳票の閲覧・印刷・テキスト出力

振替伝票作成 各種集計表と財務諸表の閲覧・印刷・テキスト出力

伝票審査・承認

保存簡易売上管理処理

簡易仕入管理処理

各種仕入関係帳票の閲覧・印刷・テキスト出力

振替伝票作成 各種集計表と財務諸表の閲覧・印刷・テキスト出力

伝票審査・承認

保存
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〔仕訳伝票（振替伝票）の審査・承認フロー〕

〔ユーザー〕 〔伝票状況〕 〔伝票処理〕

①． 担当者が伝票を作成保存された時点で仕訳伝票（振替伝票）最下部箇所の作成者欄に名前が登録されます。

②． 作成保存と同時に伝票状況コードが審査待ちとなります。

①． 審査者は伝票検索画面で伝票状況コードが審査待ちの仕訳伝票を検索します。

②． 審査者は、審査待ち仕訳伝票（振替伝票）を確認し審査済み処理します。

③． 審査処理しますと振替伝票最下部箇所の審査者欄に名前が登録されます。

④． 審査処理と同時に伝票状況コードは審査待ちから審査済みに変わります。

①． 承認者は伝票検索画面で伝票状況コードが審査済みの仕訳伝票を検索します。

②． 承認者は、審査済み仕訳伝票（振替伝票）を確認し承認済み処理します。

③． 承認処理しますと仕訳伝票（振替伝票）最下部箇所の承認者欄に名前が登録されます。

④． 承認処理と同時に伝票状況コードは審査済みから承認済みに変わります。

　　　　　　　　　　　　※※※※　　　　ユーザーユーザーユーザーユーザー権限権限権限権限またはまたはまたはまたは伝票状況伝票状況伝票状況伝票状況コードコードコードコードによりによりによりにより処理範囲処理範囲処理範囲処理範囲がががが規定規定規定規定されますされますされますされます。。。。

（（（（１１１１）．）．）．）．担当者担当者担当者担当者

１１１１．．．．仕訳伝票仕訳伝票仕訳伝票仕訳伝票（（（（振替伝票振替伝票振替伝票振替伝票））））

（（（（３３３３）．）．）．）．仕訳伝票仕訳伝票仕訳伝票仕訳伝票のののの承認承認承認承認

（（（（注意注意注意注意）　）　）　）　上記以外上記以外上記以外上記以外はははは、、、、処理処理処理処理がががが不可能不可能不可能不可能ですですですです。。。。

（（（（２２２２）．）．）．）．仕訳伝票仕訳伝票仕訳伝票仕訳伝票のののの審査審査審査審査

〔〔〔〔１１１１〕．〕．〕．〕．通常作業通常作業通常作業通常作業

1.01.01.01.0会計業務処理財務システムの基本操作 伝票の処理手順 Ver.(1/2)01--04--0101--04--0101--04--0101--04--01

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

項
目

項
目

DEMO版開示先 操作マニュアル

資
料

項
目

顧
客

----

DEMO版
商品
タイプ

（担当者） 仕訳伝票
作成

（新規）

（審査者） 仕訳伝票
審査

審査待

（承認者） 仕訳伝票
承認

審査済

（担当者）

伝票作成

（審査者）

伝票審査

（承認者）

伝票承認

（承認者）
審査済み
伝票検索

（審査者）
審査待ち
伝票検索

（状況）

審査待

（状況）

審査済

（状況）

承認済
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〔仕訳伝票（振替伝票）の審査・承認／取消処理フロー〕

〔ユーザー〕 〔伝票状況〕 〔伝票処理〕

①． 承認者は伝票検索画面で伝票状況コードが承認済みの仕訳伝票を検索します。

②． 承認者は、承認済みの仕訳伝票（振替伝票）を確認し承認取消処理をします。

③． 承認取消処理しますと仕訳伝票（振替伝票）最下部箇所の承認者欄の名前が消去されます。

④． 承認取消処理と同時に伝票状況コードは承認済みから審査済みに変わります。

①． 審査者は伝票検索画面で伝票状況コードが審査済みの仕訳伝票を検索します。

②． 審査者は、審査済みの仕訳伝票（振替伝票）を確認し審査取消処理します。

③． 審査取消処理しますと振替伝票最下部箇所の審査者欄の名前が消去されます。

④． 審査取消処理と同時に伝票状況コードは審査済みから審査待ちに変わります。

①． 担当者は伝票検索画面で伝票状況コードが審査待ちの仕訳伝票を検索します。

②． 担当者は、審査待ちの仕訳伝票（振替伝票）を確認し内容変更を行い更新（保存）するかまたは伝票削除処理をします。

③． 内容変更後の伝票状況は審査待ちの状態のままです。また、削除処理をしますと伝票が無くなり履歴・データも消滅します。

◆◆◆◆

（（（（１１１１）．）．）．）．仕訳伝票仕訳伝票仕訳伝票仕訳伝票のののの承認取消承認取消承認取消承認取消

（（（（２２２２）．）．）．）．仕訳伝票仕訳伝票仕訳伝票仕訳伝票のののの審査取消審査取消審査取消審査取消

（（（（３３３３）．）．）．）．担当者担当者担当者担当者のののの内容変更内容変更内容変更内容変更（（（（編集編集編集編集））））・・・・削除処理削除処理削除処理削除処理

（（（（注意注意注意注意）　）　）　）　上記以外上記以外上記以外上記以外はははは、、、、処理処理処理処理がががが不可能不可能不可能不可能ですですですです。。。。

◆◆◆◆

〔〔〔〔２２２２〕．〕．〕．〕．取消処理取消処理取消処理取消処理

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム
商品
タイプ

DEMO版
顧
客

DEMO版開示先 操作マニュアル

項
目

財務システムの基本操作
項
目

伝票の処理手順
項
目

会計業務処理
資
料

1.01.01.01.0---- 01--04--0101--04--0101--04--0101--04--01 (2/2) Ver.

（担当者） 仕訳伝票
の変更・削除

審査待

（審査者） 審査済

（承認者） 承認済

仕訳伝票
の審査取消

仕訳伝票
の承認取消

（承認者）
伝票承認

取消

（審査者）
伝票審査

取消

（担当者）

編集処理

（担当者）
審査待

伝票検索

（審査者）
審査済

伝票検索

（状況）

審査済

（状況）

審査待

（状況）

承認済

（承認者）
承認済

伝票検索

（状況）

審査待

（担当者）

削除処理

（状況）

伝票無し
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〔メニュー〕 （処理内容）

１．簡易売上管理メニュー ： 売上入力、入金処理

２．簡易仕入管理メニュー ： 仕入入力、支払処理

３．評価替え処理メニュー ： 月末外国通貨金額評価替え処理

４．年次処理メニュー ： 年度繰越処理

〔審査・承認内容〕

①． 振替伝票形式以外の審査・承認制御は設定されていません。

②． 自動作成の行われた仕訳伝票は、審査・承認制御があります。

審査・承認手続きは、会計業務の審査・承認制度の手順により行ってください。

〔〔〔〔３３３３〕．〕．〕．〕．新規入力新規入力新規入力新規入力

〔会計業務以外の伝票審査・承認フロー〕
（振替伝票以外の伝票状況）

（振替伝票の伝票状況）

〔〔〔〔４４４４〕．〕．〕．〕．伝票伝票伝票伝票のののの内容変更内容変更内容変更内容変更（（（（編集編集編集編集））））のののの処理処理処理処理

〔会計業務以外の伝票審査・承認フロー〕

（振替伝票以外の伝票状況）

（振替伝票の伝票状況）

１１１１．．．．会計業務以外会計業務以外会計業務以外会計業務以外でのでのでのでの伝票入力伝票入力伝票入力伝票入力

〔〔〔〔１１１１〕．〕．〕．〕．関係関係関係関係するするするするメニューメニューメニューメニュー

〔〔〔〔２２２２〕．〕．〕．〕．伝票伝票伝票伝票のののの審査審査審査審査・・・・承認承認承認承認についてについてについてについて

項
目

項
目

DEMO版開示先 操作マニュアル

資
料

項
目

顧
客

----

DEMO版
商品
タイプ

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

1.01.01.01.0会計業務以外の処理財務システムの基本操作 伝票の処理手順 Ver.(1/2)01--04--0201--04--0201--04--0201--04--02

（担当者）
各種伝票
／作成

（担当者）
振替伝票

作成
／実行

（状況）
各種伝票
／保存

（状況）
振替伝票
作成済

（状況）

審査待

審査・承認
作業無し

会計業務の
審査・承認
作業処理

（担当者）
振替伝票

作成

（状況）
振替伝票
作成済

（状況）

審査待

審査・承認
作業無し

会計業務の
審査・承認
作業処理

（状況）
振替伝票
作成済

内容変更
処理

（状況）
各種伝票

保存

内容変更
処理

（担当者）
各種伝票

保存
／検索

（担当者）
各種伝票
／保存

（状況）
各種伝票

保存

（担当者）
入力保存
伝票検索

（担当者）
各種伝票

保存
／検索
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〔〔〔〔５５５５〕．〕．〕．〕．伝票伝票伝票伝票のののの取消処理取消処理取消処理取消処理

〔会計業務以外の伝票審査・承認フロー〕

システム設定の情報入力箇所での審査・承認制御はありません。

※　登録・変更可能な権限者だけが処理できます。

マスター設定の情報入力箇所での審査・承認制御はありません。

※　登録・変更可能な権限者だけが処理できます。

３３３３．．．．マスターメニューマスターメニューマスターメニューマスターメニューでででで登録登録登録登録されたされたされたされた内容内容内容内容のののの審査審査審査審査・・・・承認承認承認承認

２２２２．．．．システムシステムシステムシステム設定設定設定設定メニューメニューメニューメニューでででで登録登録登録登録されたされたされたされた内容内容内容内容のののの審査審査審査審査・・・・承認承認承認承認

商品
タイプ

DEMO版

01--04--0201--04--0201--04--0201--04--02 (2/2) Ver. 1.01.01.01.0

操作マニュアル

項
目

財務システムの基本操作
項
目

伝票の処理手順
項
目

会計業務以外の処理
資
料

----

顧
客

DEMO版開示先
システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

審査・承認
作業無し

（状況）
振替伝票
作成済

（状況）
各種伝票

保存

（担当者）
各種伝票

伝票取消（削除）
処理

（担当者）
各種伝票

保存
／検索

（状況）

伝票なし

各種伝票
／取消（削除）

処理



ITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,Ltd

ITS財務システムを運用するにあたり、基本設定が必要です。

設定登録は、最初に設定し以降さわらないメニューと

業務で最低必要な項目・アイテムを登録し運用途中で追加または変更するメニューがあります。

まずは、下記手順で設定登録をします。

※　尚、システム導入時に得た情報・データに基づき既に設定・登録されているものがあります。

 これらは、確認していただき必要であれば追加・変更をお願いいたします。

※※※※　　　　優先登録順位優先登録順位優先登録順位優先登録順位はははは、、、、下記見出下記見出下記見出下記見出しししし番号順番号順番号順番号順にににに行行行行いますいますいますいます。。。。

（作業内容） （資料№） （使用メニュー）

通貨の登録 システム設定 ⇒ パラメータ設定 ⇒ 通貨

会社情報の登録 システム設定 ⇒ 会社情報登録

部門の登録 システム設定 ⇒ パラメータ設定 ⇒ 部門

ユーザーの登録 システム設定 ⇒ ユーザー管理

メニュー使用の権限管理設定登録 システム設定 ⇒ 権限管理

業務活動分類の登録 システム設定 ⇒ パラメータ設定 ⇒ 業務活動分類

活動詳細の登録 マスター管理 ⇒ 業務活動管理

数量の単位登録 システム設定 ⇒ パラメータ設定 ⇒ 単位

支払（回収）手段の登録 システム設定 ⇒ パラメータ設定 ⇒ 支払（回収）手段

Ｃ／Ｆ項目の登録 マスター管理 ⇒ Ｃ／Ｆ項目

会計科目の科目マスター登録 マスター管理 ⇒ 会計科目 ⇒ 科目マスター

（補助科目の住所・品種個別登録を除く）

財務諸表の集計範囲設定 マスター管理 ⇒ 会計科目 ⇒ 集計科目範囲設定

財務諸表の体裁設定 マスター管理 ⇒ 会計科目 ⇒ 表示レベル生成マスター

支払（回収）条件の登録 マスター管理 ⇒ 支払（回収）条件

住所の管理登録 マスター管理 ⇒ 住所管理

会計科目の科目マスター登録 マスター管理 ⇒ 会計科目 ⇒ 科目マスター

（補助科目の住所個別登録） （補助科目個別登録）

品目タイプの登録 システム設定 ⇒ パラメータ設定 ⇒ 品目タイプ

会計科目の科目マスター登録 マスター管理 ⇒ 会計科目 ⇒ 科目マスター

（補助科目の品種個別登録） （補助科目個別登録）

品目マスターの設定・登録 マスター管理 ⇒ 品種管理

自動仕訳科目の設定 システム設定 ⇒ 自動仕訳科目設定

02--02--10

02--02--08

02--02--07

02--02--02

02--02--03

８．

４．

５．

６．

７．

１５．

02--02--09

02--02--16

02--02--11

02--02--06

【【【【基本設定基本設定基本設定基本設定のののの手順手順手順手順】】】】

〔〔〔〔基本設定基本設定基本設定基本設定のののの手順一覧手順一覧手順一覧手順一覧〕〕〕〕

１．

２．

３．

02--02--04

02--02--05

１６．

１４．

02--02--01

９．

１０．

１３．

１１．

１２．

02--02--10

02--02--12

02--02--13

02--02--14

２０． 02--02--18

１７． 02--02--17

02--02--10１８．

１９．

項
目

項
目

財務システムの基本設定 基本設定の手順

02--02--15

DEMO版開示先 操作マニュアル

資
料

項
目

顧
客

----

DEMO版
商品
タイプ

1.01.01.01.0

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

Ver.(1/1)02--01--0002--01--0002--01--0002--01--00
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（メニュー・画面）

変更登録する小窓が表示されます。

（別の方法）
〔操作手順〕

変更する通貨の箇所をダブルクリックしても
①． （左側の窓口欄）パラメータタイプ欄（枠）で

小窓は表示されます。
通貨をクリックします。

③． 変更箇所の言語箇所に表示する通貨名称を
②． 新規登録ボタンをクリックします。

手入力で上書きします。
③． 登録する小窓が表示されます。

④． 保存ボタンをクリックして変更した内容を登録します。
④． 各言語箇所に表示する通貨名称を手入力します。

⑤． 通貨が変更登録されたことを通貨欄枠で確認します。
⑤． 保存ボタンをクリックして内容を登録します。

⑥． 終了ボタンをクリックし終了します。
⑥． 通貨が登録されたことを通貨欄枠で確認します。

⑦． 終了ボタンをクリックし終了します。

〔事前注意事項〕

*　既存の作成データで使用された通貨を削除することは
〔操作手順〕

できません。
①． （左側の窓口欄）パラメータタイプ欄（枠）で

〔操作手順〕
通貨をクリックします。

①． 照会の方法で登録されている通貨を表示させます。
②． 通貨欄枠内に登録されている通貨が表示されます。

②． 削除する通貨の箇所をクリックし削除ボタンをクリックします。
③． 終了ボタンをクリックし終了します。

削除された通貨名称がメッセージで表示されます。

③． 通貨が削除されたことを通貨欄枠で確認します。

④． 終了ボタンをクリックし終了します。

〔操作手順〕

①． （左側の窓口欄）パラメータタイプ欄（枠）で

通貨をクリックします。

②． 変更登録する通貨の箇所をクリックし編集ボタンを

クリックします。

２２２２．．．．通貨通貨通貨通貨のののの登録照会登録照会登録照会登録照会

３３３３．．．．登録通貨登録通貨登録通貨登録通貨のののの名称変更名称変更名称変更名称変更

１１１１．．．．通貨通貨通貨通貨のののの新規登録新規登録新規登録新規登録

４４４４．．．．登録通貨登録通貨登録通貨登録通貨のののの削除削除削除削除

1.01.01.01.0通貨の登録財務システムの基本設定 基本登録設定 Ver.(1/1)02--02--0102--02--0102--02--0102--02--01

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

項
目

項
目

DEMO版開示先 操作マニュアル

資
料

項
目

顧
客

----

DEMO版
商品
タイプ

システム設定 パラメータ設定 通貨
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（メニュー・画面）

。

〔操作手順〕

①． 会社情報登録画面が表示されます。

②． 内容を登録します。

会社名

英語名

代表者

ポジション

決算日

会社基準通貨 ： （会社基軸通貨）

背景色 ： ITS財務システムメニューのメニューバーの背面カラーを設定します。

計算方法 ： 乗算・除算の計算結果処理

*　四捨五入

*　切り上げ

*　切り捨て

小数点 ： 金額表示単位

*　 0

*　 2

*　 4

会社住所

英語住所

税務番号

郵便番号

電話

ファックス

備考

③． 入力が完了したら保存ボタンをクリックします。

④． 確認のメッセージが表示されます。　

保存の場合は、はいをクリックします。 保存を取り消す場合は、いいえをクリックします。

1.01.01.01.0会社情報の登録財務システムの基本設定 基本登録設定 Ver.(1/2)02--02--0202--02--0202--02--0202--02--02

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

項
目

項
目

DEMO版開示先 操作マニュアル

資
料

項
目

顧
客

----

DEMO版
商品
タイプ

②－　７．

②－１６．

②－　８．

②－　９．

②－１０．

②－１１．

②－１２．

②－１３．

②－１４．

②－１５．

１１１１．．．．会社情報会社情報会社情報会社情報のののの新規登録新規登録新規登録新規登録

②－　１．

②－　２．

②－　３．

②－　４．

②－　５．

②－　６．

システム設定 会社情報登録
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はいをクリックした後に保存しましたとメッセージが表示されます。再度、はいをクリックします。

⑤． 会社情報登録作業を終了するには、終了ボタンをクリックします。

〔操作手順〕

①． 会社情報登録画面が表示されます。

②． 閲覧を終了するには、（右下の）終了ボタンをクリックします。

③． 会社情報登録作業を終了するには、終了ボタンをクリックします。

〔操作手順〕

①． 会社情報登録画面が表示されます。

②． 内容を変更します。

③． 内容変更を保存するには、（右下の）保存ボタンをクリックします。

内容変更を中止するには、（右下の）終了ボタンをクリックします。

④． 保存をクリックすると確認のメッセージが表示されます。　

保存の場合は、はいをクリックします。 保存を取り消す場合は、いいえをクリックします。

はいをクリックした後に保存しましたとメッセージが表示されます。再度、はいをクリックします。

⑤． 会社情報登録作業を終了するには、終了ボタンをクリックします。

（注意　：　削除機能は有りません。）

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム
商品
タイプ

DEMO版
顧
客

DEMO版開示先 操作マニュアル

項
目

財務システムの基本設定
項
目

基本登録設定
項
目

会社情報の登録
資
料

---- 02--02--0202--02--0202--02--0202--02--02 (2/2) Ver. 1.01.01.01.0

４４４４．．．．会社情報会社情報会社情報会社情報のののの削除削除削除削除

3333．．．．会社情報会社情報会社情報会社情報のののの内容変更内容変更内容変更内容変更（（（（編集編集編集編集））））

２２２２．．．．会社情報会社情報会社情報会社情報のののの閲覧閲覧閲覧閲覧
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（メニュー・画面）

変更登録する小窓が表示されます。

（別の方法）
〔操作手順〕

変更する部門の箇所をダブルクリックしても
①． （左側の窓口欄）パラメータタイプ欄（枠）で

小窓は表示されます。
部門をクリックします。

③． 変更箇所の言語箇所に表示する部門名称を
②． 新規登録ボタンをクリックします。

手入力で上書きします。
③． 登録する小窓が表示されます。

④． 保存ボタンをクリックして変更した内容を登録します。
④． 各言語箇所に表示する部門の名称を手入力します。

⑤． 部門が変更登録されたことを部門欄枠で確認します。
⑤． 保存ボタンをクリックして内容を登録します。

⑥． 終了ボタンをクリックし終了します。
⑥． 部門が登録されたことを部門欄枠で確認します。

⑦． 終了ボタンをクリックし終了します。

〔事前注意事項〕

*　既存の作成データで使用された部門を削除することは
〔操作手順〕

できません。
①． （左側の窓口欄）パラメータタイプ欄（枠）で

〔操作手順〕
部門をクリックします。

①． 照会の方法で登録されている部門を表示させます。
②． 部門欄枠内に登録されている部門が表示されます。

②． 削除する部門の箇所をクリックし削除ボタンをクリックします。
③． 終了ボタンをクリックし終了します。

削除された部門名称がメッセージで表示されます。

③． 部門が削除されたことを部門欄枠で確認します。

④． 終了ボタンをクリックし終了します。

〔操作手順〕

①． （左側の窓口欄）パラメータタイプ欄（枠）で

部門をクリックします。

②． 変更登録する部門の箇所をクリックし編集ボタンを

クリックします。

項
目

項
目

DEMO版開示先 操作マニュアル

資
料

項
目

顧
客

----

DEMO版
商品
タイプ

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

1.01.01.01.0部門の登録財務システムの基本設定 基本登録設定 Ver.(1/1)02--02--0302--02--0302--02--0302--02--03

１１１１．．．．部門部門部門部門のののの新規登録新規登録新規登録新規登録

４４４４．．．．登録部門登録部門登録部門登録部門のののの削除削除削除削除

２２２２．．．．部門部門部門部門のののの登録照会登録照会登録照会登録照会

３３３３．．．．登録部門登録部門登録部門登録部門のののの名称変更名称変更名称変更名称変更

システム設定 パラメータ設定 部門
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（メニュー・画面）

変更した内容を保存するには、はいのボタンを

変更の保存を取り消すには、いいえをクリックします。
〔操作手順〕

はいをクリックしますと保存しましたとメッセージが表示されます。
①． （右側）新規ボタンをクリックします。

⑤． 下欄枠で変更の内容が確認ができます。
②． 項目の入力をします。

⑥． ユーザ登録を終了するには終了ボタンをクリックし終了します。
アカウント名

名前

パスワード

確認（パスワード） 〔事前注意事項〕

会社 *　既存の作成データで使用されたユーザを削除することは

部門 できません。

③． 保存ボタンをクリックして内容を登録します。 〔操作手順〕

④．ユーザ登録されたことを下欄枠で確認します。 ①． 下欄枠で削除するユーザをクリックします。

⑤．部門が登録されたことを部門欄枠で確認します。 ②． 上側（登録した場所）に内容が表示されます。

⑥．ユーザ登録を終了するには終了ボタンをクリックし終了します。 ③． 削除するには、削除ボタンをクリックします。

確認のメッセージが表示されます。

削除するには、はいのボタンを

削除を取り消すには、いいえをクリックします。
〔操作手順〕

はいをクリックしますと削除しましたとメッセージが表示されます。
①． 下欄枠で閲覧・確認ができます。

④． 下欄枠で削除したユーザが無くなった事が確認できます。
②． ユーザ登録を終了するには終了ボタンをクリックし終了します。

⑤． ユーザ登録を終了するには終了ボタンをクリックし終了します。

〔操作手順〕

①． 下欄枠で変更するユーザをクリックします。

②． 上側（登録した場所）に内容が表示されます。

③． 内容の変更を行います。

④． 変更が終了しましたら保存ボタンをクリックします。

確認のメッセージが表示されます。

(1/1)02--02--0402--02--0402--02--0402--02--04

操作マニュアル

1.01.01.01.0Ver.
資
料

項
目

顧
客

----

DEMO版
商品
タイプ

ユーザーの登録
項
目

項
目

DEMO版開示先
システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

財務システムの基本設定 基本登録設定

４４４４．．．．ユーザユーザユーザユーザのののの削除削除削除削除

２２２２．．．．ユーザユーザユーザユーザのののの登録照会登録照会登録照会登録照会

１１１１．．．．ユーザユーザユーザユーザのののの新規登録新規登録新規登録新規登録

３３３３．．．．ユーザユーザユーザユーザ登録登録登録登録のののの内容変更内容変更内容変更内容変更

②－１．

②－２．

②－３．

②－４．

②－５．

②－６．

システム設定 ユーザー管理
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（メニュー・画面）

〔設定方法〕

<１>． 全メニューを一括処理する方法

（左枠）メニュー欄の最下部の全部選択（使用の有効）

ボタンをクリック。または、全部取消（全て無効）ボタンを

クリックして保存ボタンをクリックします。

<２>． 個別メニュー内での全ての操作行為を一括処理する方法

（左枠）メニュー欄の該当箇所をチェック（レ）して保存

ボタンをクリックします。

（繰り返し操作：　チェック表示（レ）⇒□（無し）⇒チェック表示（レ）⇒。。。。）

<３>． 個別メニュー内での操作行為を個別処理する方法

（右枠）権限設定欄のにて該当する操作行為の行箇所の権限のボックス（□）をクリック（レ表示）する。

解除するには、再度クリックをします。確定したら保存ボタンをクリックします。

<４>． 上記<１>～<３>の併合して設定する方法

〔操作手順〕

①． メニューを選択しクリックします。

②． 下位の個別メニューが表示されます。

③． 下位の階層メニューをクリックします。

④． 左側に、下位の階層名（メニュー名）と権限設定の枠欄に操作行為の一覧が表示されます。

⑤． 設定または解除処理

各、設定方法により操作の有効または解除（操作無効）の設定を行います。

⑥． 設定が終了しましたら保存をクリックします。

⑦． 内容を確認するには、①～④の手順でメニュー表示を行います。

⑧． 権限管理メニューを終了するには、終了をクリックします。

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム DEMO版開示先 操作マニュアル

資
料

項
目

顧
客

----

DEMO版
商品
タイプ

1.01.01.01.0
メニュー使用の

権限管理設定登録

※※※※　　　　各各各各メニューメニューメニューメニュー（（（（画面画面画面画面））））でのでのでのでの操作行為操作行為操作行為操作行為をををを許可許可許可許可するするするする為為為為のののの設定設定設定設定メニューメニューメニューメニューですですですです。。。。

【【【【権限管理権限管理権限管理権限管理のののの登録登録登録登録】】】】

項
目

項
目

財務システムの基本設定 基本登録設定 Ver.(1/1)02--02--0502--02--0502--02--0502--02--05

システム設定 権限管理
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（メニュー・画面）

〔操作手順〕
変更登録する小窓が表示されます。

①． （左側の窓口欄）パラメータタイプ欄（枠）で
（別の方法）

業務活動分類をクリックします。
変更する業務活動分類の箇所をダブルクリックしても

②． 新規登録ボタンをクリックします。
小窓は表示されます。

③． 登録する小窓が表示されます。
③． 変更箇所の言語箇所に表示する業務活動分類名称を

④． 各言語箇所に表示する業務活動分類名称を手入力します。
手入力で上書きします。

⑤． 保存ボタンをクリックして内容を登録します。
④． 保存ボタンをクリックして変更した内容を登録します。

⑥． 業務活動分類が登録されたことを業務活動分類欄枠で
⑤． 業務活動分類が変更登録されたことを業務活動分類欄枠で

確認します。
確認します。

⑦． 終了ボタンをクリックし終了します。
⑥． 終了ボタンをクリックし終了します。

〔操作手順〕
〔事前注意事項〕

①． （左側の窓口欄）パラメータタイプ欄（枠）で
*　既存の作成データで使用された業務活動分類を削除することは

業務活動分類をクリックします。
できません。

②． 業務活動分類欄枠内に登録されている業務活動分類が
〔操作手順〕

表示されます。
①． 照会の方法で登録されている業務活動分類を表示させます。

③． 終了ボタンをクリックし終了します。
②． 削除する業務活動分類の箇所をクリックし削除ボタンを

クリックします。

削除された業務活動分類名称がメッセージで表示されます。

〔操作手順〕 ③． 業務活動分類が削除されたことを業務活動分類欄枠で

①． （左側の窓口欄）パラメータタイプ欄（枠）で 確認します。

業務活動分類をクリックします。 ④． 終了ボタンをクリックし終了します。

②． 変更登録する業務活動分類の箇所をクリックし編集ボタンを

クリックします。

項
目

項
目

DEMO版開示先 操作マニュアル

資
料

項
目

顧
客

----

DEMO版
商品
タイプ

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

1.01.01.01.0業務活動分類の登録財務システムの基本設定 基本登録設定 Ver.(1/1)02--02--0602--02--0602--02--0602--02--06

１１１１．．．．業務活動分類業務活動分類業務活動分類業務活動分類のののの新規登録新規登録新規登録新規登録

４４４４．．．．登録業務活動分類登録業務活動分類登録業務活動分類登録業務活動分類のののの削除削除削除削除
２２２２．．．．業務活動分類業務活動分類業務活動分類業務活動分類のののの登録照会登録照会登録照会登録照会

３３３３．．．．登録業務活動分類登録業務活動分類登録業務活動分類登録業務活動分類のののの名称変更名称変更名称変更名称変更

システム設定 パラメータ設定 業務活動分類
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（メニュー・画面）

〔操作手順〕
③． 内容を変更し、保存ボタンをクリックします。

①． 新規ボタンをクリックします。
④． 変更した内容を確認するには、中央より下側の枠内の

②． 内容の登録をします。
一覧を参照ください。

②－１．業務番号
⑤． 業務活動管理メニューを終了するには、

②－２．業務活動分類 ： 選択値をクリック
終了ボタンをクリックし終了します。

②－３．活動詳細名称 ： 各言語ごとに入力

③． 保存ボタンをクリックして内容を登録します。

④． 活動詳細が登録されたことを画面の中央より下部分に
〔事前注意事項〕

表示された内容を確認します。
*　既存の作成データで使用された活動詳細コードを

⑤． 業務活動管理メニューを終了するには、
削除することはできません。

終了ボタンをクリックし終了します。
〔操作手順〕

①． 閲覧の手順により一覧を表示させます。

②． 削除する活動詳細項目の名称をクリックします。
〔操作手順〕

上部（登録箇所）に、詳細が表示されます。
①． マスター画面の中央より下側の枠内に一覧が表示されます。

③． 削除をするには、削除ボタンをクリックします。
②． 業務活動分類ごとに表示するには、業務活動分類を選択して

確認のメッセージが表示されます。
データ表示をクリックします。

④． 削除されたことを確認するには、
業務活動分類ごとに表示されます。

下部の一覧表示を参照ください。
③． 業務活動管理メニューを終了するには、

（検索方法は、２－②と同様です。）
終了ボタンをクリックし終了します。

⑤． 業務活動管理メニューを終了するには、

終了ボタンをクリックし終了します。

〔操作手順〕

①． 閲覧の手順により一覧を表示させます。

②． 変更する活動詳細項目の名称をクリックします。

上部（登録箇所）に、詳細が表示されます。

項
目

項
目

DEMO版開示先 操作マニュアル

資
料

項
目

顧
客

----

DEMO版
商品
タイプ

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

1.01.01.01.0活動詳細の登録財務システムの基本設定 基本登録設定 Ver.(1/1)02--02--0702--02--0702--02--0702--02--07

３３３３．．．．活動詳細活動詳細活動詳細活動詳細のののの内容変更内容変更内容変更内容変更（（（（編集編集編集編集））））

※※※※　　　　システムシステムシステムシステム設定登録設定登録設定登録設定登録のののの業務活動分類業務活動分類業務活動分類業務活動分類コードコードコードコードとととと活動詳細活動詳細活動詳細活動詳細コードコードコードコードはははは親子関係親子関係親子関係親子関係ですですですです。。。。

１１１１．．．．活動詳細活動詳細活動詳細活動詳細のののの新規登録新規登録新規登録新規登録

２２２２．．．．活動詳細活動詳細活動詳細活動詳細のののの閲覧閲覧閲覧閲覧

４４４４．．．．活動詳細活動詳細活動詳細活動詳細のののの削除削除削除削除

マスター管理 業務活動管理
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（メニュー・画面）

変更登録する小窓が表示されます。

（別の方法）
〔操作手順〕

変更する単位の箇所をダブルクリックしても
①． （左側の窓口欄）パラメータタイプ欄（枠）で

小窓は表示されます。
単位をクリックします。

③． 変更箇所の言語箇所に表示する単位名称を
②． 新規登録ボタンをクリックします。

手入力で上書きします。
③． 登録する小窓が表示されます。

④． 保存ボタンをクリックして変更した内容を登録します。
④． 各言語箇所に表示する単位名称を手入力します。

⑤． 単位が変更登録されたことを単位欄枠で確認します。
⑤． 保存ボタンをクリックして内容を登録します。

⑥． 終了ボタンをクリックし終了します。
⑥． 単位が登録されたことを単位欄枠で確認します。

⑦． 終了ボタンをクリックし終了します。

〔事前注意事項〕

*　既存の作成データで使用された単位を削除することは
〔操作手順〕

できません。
①． （左側の窓口欄）パラメータタイプ欄（枠）で

〔操作手順〕
単位をクリックします。

①． 照会の方法で登録されている単位を表示させます。
②． 単位欄枠内に登録されている単位が表示されます。

②． 削除する単位の箇所をクリックし削除ボタンをクリックします。
③． 終了ボタンをクリックし終了します。

削除された単位名称がメッセージで表示されます。

③． 単位が削除されたことを単位欄枠で確認します。

④． 終了ボタンをクリックし終了します。

〔操作手順〕

①． （左側の窓口欄）パラメータタイプ欄（枠）で

単位をクリックします。

②． 変更登録する単位の箇所をクリックし編集ボタンを

クリックします。

1.01.01.01.0数量の単位登録財務システムの基本設定 基本登録設定 Ver.(1/1)02--02--0802--02--0802--02--0802--02--08

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

項
目

項
目

DEMO版開示先 操作マニュアル

資
料

項
目

顧
客

----

DEMO版
商品
タイプ

１１１１．．．．単位単位単位単位のののの新規登録新規登録新規登録新規登録

４４４４．．．．単位単位単位単位のののの削除削除削除削除

２２２２．．．．単位単位単位単位のののの登録照会登録照会登録照会登録照会

３３３３．．．．単位単位単位単位のののの名称変更名称変更名称変更名称変更

システム設定 パラメータ設定 単位
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（メニュー・画面）

〔操作手順〕
変更登録する小窓が表示されます。

①． （左側の窓口欄）パラメータタイプ欄（枠）で
（別の方法）

支払（回収）手段をクリックします。
変更する支払（回収）手段の箇所をダブルクリックしても

②． 新規登録ボタンをクリックします。
小窓は表示されます。

③． 登録する小窓が表示されます。
③． 変更箇所の言語箇所に表示する支払（回収）手段名称を

④． 各言語箇所に表示する支払（回収）手段名称を手入力します。
手入力で上書きします。

⑤． 保存ボタンをクリックして内容を登録します。
④． 保存ボタンをクリックして変更した内容を登録します。

⑥． 支払（回収）手段が登録されたことを支払（回収）手段欄枠で
⑤． 支払（回収）手段が変更登録されたことを支払（回収）手段欄

確認します。
枠で確認します。

⑦． 終了ボタンをクリックし終了します。
⑥． 終了ボタンをクリックし終了します。

〔操作手順〕
〔事前注意事項〕

①． （左側の窓口欄）パラメータタイプ欄（枠）で
*　既存の作成データで使用された支払（回収）手段を削除する

支払（回収）手段をクリックします。
ことはできません。

②． 支払（回収）手段欄枠内に登録されている支払（回収）手段が
〔操作手順〕

表示されます。
①． 照会の方法で登録されている支払（回収）手段を表示させます。

③． 終了ボタンをクリックし終了します。
②． 削除する支払（回収）手段の箇所をクリックし削除ボタンを

クリックします。

削除された支払（回収）手段名称がメッセージで表示されます。

〔操作手順〕 ③． 支払（回収）手段が削除されたことを支払（回収）手段欄枠で

①． （左側の窓口欄）パラメータタイプ欄（枠）で 確認します。

支払（回収）手段をクリックします。 ④． 終了ボタンをクリックし終了します。

②． 変更登録する支払（回収）手段の箇所をクリックし編集

ボタンをクリックします。

1.01.01.01.0支払（回収）手段の登録財務システムの基本設定 基本登録設定 Ver.(1/1)02--02--0902--02--0902--02--0902--02--09

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

項
目

項
目

DEMO版開示先 操作マニュアル

資
料

項
目

顧
客

----

DEMO版
商品
タイプ

１１１１．．．．支払支払支払支払（（（（回収回収回収回収））））手段手段手段手段のののの新規登録新規登録新規登録新規登録

４４４４．．．．登録支払登録支払登録支払登録支払（（（（回収回収回収回収））））手段手段手段手段のののの削除削除削除削除
２２２２．．．．支払支払支払支払（（（（回収回収回収回収））））手段手段手段手段のののの登録照会登録照会登録照会登録照会

３３３３．．．．登録支払登録支払登録支払登録支払（（（（回収回収回収回収））））手段手段手段手段のののの名称変更名称変更名称変更名称変更

システム設定 パラメータ設定 支払（回収）手段
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（メニュー・画面）

（マスター画面）

会計科目会計科目会計科目会計科目／／／／集計科目範囲設定集計科目範囲設定集計科目範囲設定集計科目範囲設定

会計科目会計科目会計科目会計科目／／／／表示表示表示表示レベルレベルレベルレベル生成生成生成生成マスターマスターマスターマスター

項
目

項
目

DEMO版開示先 操作マニュアル

資
料

項
目

顧
客

----

DEMO版
商品
タイプ

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

1.01.01.01.0会計科目の科目マスター登録財務システムの基本設定 基本登録設定 Ver.(1/13)02--02--1002--02--1002--02--1002--02--10

◎◎◎◎　　　　会計科目会計科目会計科目会計科目マスターマスターマスターマスターのののの画面画面画面画面はははは、、、、大大大大きくきくきくきく４４４４区画区画区画区画にににに分分分分けられますけられますけられますけられます。。。。

（（（（BBBB）．）．）．）．科目科目科目科目レベルレベルレベルレベル（（（（階層階層階層階層））））がががが最上位最上位最上位最上位からからからから６６６６階層階層階層階層までのまでのまでのまでの上位階層上位階層上位階層上位階層をををを全表示全表示全表示全表示したしたしたした画面画面画面画面

（（（（AAAA）．）．）．）．BBBB////SSSS、、、、PPPP////LLLLのののの主要上位階層分主要上位階層分主要上位階層分主要上位階層分けしけしけしけし、、、、７７７７階層目階層目階層目階層目（（（（主科目主科目主科目主科目））））とととと最下位層最下位層最下位層最下位層（（（（階層階層階層階層８８８８＝＝＝＝補助科目補助科目補助科目補助科目））））をををを表示表示表示表示したしたしたした画面画面画面画面。。。。

このこのこのこの画面画面画面画面でででで、、、、上位階層上位階層上位階層上位階層のののの登録登録登録登録をしますをしますをしますをします。。。。

（（（（CCCC）．）．）．）．主科目主科目主科目主科目をををを登録登録登録登録するするするする画面画面画面画面。。。。 （（（（DDDD）．）．）．）．補助科目補助科目補助科目補助科目をををを登録登録登録登録するするするする画面画面画面画面。。。。

◎◎◎◎　　　　会計科目会計科目会計科目会計科目マスターマスターマスターマスター登録登録登録登録したしたしたした後後後後のののの設定作業設定作業設定作業設定作業

（（（（１１１１）．（）．（）．（）．（財務諸表財務諸表財務諸表財務諸表のののの））））集計範囲集計範囲集計範囲集計範囲のののの設定設定設定設定

（（（（２２２２）．（）．（）．（）．（財務諸表財務諸表財務諸表財務諸表のののの））））体裁設定体裁設定体裁設定体裁設定

………………………………　　　　((((資料資料資料資料№№№№　　　　02020202----02020202----11111111))))

………………………………　　　　((((資料資料資料資料№№№№　　　　02020202----02020202----12121212))))

マスター管理 会計科目 科目マスター

AAAA

BBBB

DDDD

CCCC

上位科目の登録
（階層：３～６）

主科目の登録
（階層：７）

（財務諸表の）
集計範囲の設定

（財務諸表の）
体裁設定
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〔操作手順〕

①． （左側の窓口欄下）上位科目階層表示をクリックします。

②． 最上位科目が表示されます。

③． 新規に登録する（上位）科目の上の階層科目をクリックします。

（最上位科目から順に下位科目へとクリックしていきます。）

例：　当座資産（５）の下の階層（６）に新規に登録する場合は、当座資産（５）をクリックします。

④． （最上部箇所）新規ボタンをクリックします。

⑤． 新たに小さな画面（上位科目設定画面）が表示されます。

⑥． （中央に表示されている）科目階層の数値（新規科目の階層）が正しいかどうかと上位科目が正しいかどうかを確認してください。

⑦．上位科目設定画面に情報を登録します。

⑦－１）． 科目タイプ

科目タイプを選択します。

選択値　：　一般科目 ……… 主科目の上位科目

集計科目 ……… 財務諸表に表示される合計集計値の名称 （例　：　資産．．．合計）

⑦－２）． 貸借区分

貸借区分箇所の借方または貸方のどらかをクリックします。　帳簿・勘定明細等の貸借区分を表示させるための設定です。

借方をクリックしますと借方側にチェック( ● )が表示され、貸方側はブランクに、

貸方側にチェック( ● )をすると借方側はブランクになります。

⑦－３）． 財務諸表閲覧

財務諸表閲覧の該当する箇所を」クリックします。　□内にチェック（レ）が表示されます。　

取り消しを行うには、再度クリックします。　□内のチェック（レ）が解除されます。

この設定は、財務諸表の閲覧・印刷に対応する科目設定です。

⑦－４）． 表示位置

科目の位置を設定します。

下記の該当箇所をクリック( ● )します。

Ver. 1.01.01.01.0---- 02--02--1002--02--1002--02--1002--02--10 (2/13)

顧
客

DEMO版開示先 操作マニュアル

項
目

財務システムの基本設定
項
目

基本登録設定
項
目

会計科目の科目マスター登録
資
料

1111．．．．上位科目上位科目上位科目上位科目のののの設定設定設定設定・・・・閲覧閲覧閲覧閲覧

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム
商品
タイプ

DEMO版

（（（（１１１１）．）．）．）．上位科目上位科目上位科目上位科目のののの新規登録新規登録新規登録新規登録
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（選択）

＊ 最前

＊ 最後 （デフォルト値）

＊ 割込み

⑦－５）． 割込位置

⑦－４）で割込みを選択した場合、位置を選択します。

⑦－５－１）．前の科目 ： これから登録する科目の前の科目を選択します。

⑦－５－２）．後の科目 ： （自動表示）

⑦－６）． 科目コード

コードを手入力します。

⑦－７）． 科目名称

言語毎に名称を入力します。

⑧． 入力が終わりましたら保存をクリックしてしてください。

⑨． 上位科目設定の表示画面が無くなりました。

⑩． 登録を確認する場合は、上記③の方法でクリックして新規科目が表示されているかを確認してください。

⑪． 科目マスターの画面を終了すには、（最下部／右側）終了ボタンをクリックし終了します。

〔操作手順〕

①． （左側の窓口欄下）上位科目階層表示をクリックします。

②． 最上位科目が表示されます。

③． 確認したい科目層まで展開します。

④． 科目の登録内容を確認するには、その科目番号（名称）をクリックして編集ボタンをクリックします。

⑤． 新たに小さな画面（上位科目設定画面）が表示されます。

⑥． 内容確認（閲覧）が終わりましたら終了をクリックしてしてください。上位科目設定の表示画面が無くなります。

⑦． 上位科目階層表示画面に戻りました。

⑧． 科目マスターの画面を終了すには、（最下部／右側）終了ボタンをクリックし終了します。

〔操作手順〕

①． （左側の窓口欄下）上位科目階層表示をクリックします。

②． 最上位科目が表示されます。

③． 変更したい科目層まで展開します。

④． 科目の内容を変更するには、その科目番号（名称）をクリックして科目編集ボタンをクリックします。

⑤． 新たに小さな画面（上位科目設定画面）が表示されます。

⑥． 内容変更が終わりましたら保存をクリックしてしてください。上位科目設定の表示画面が無くなります。

（注意）　：　科目番号を変更しますと新たにその科目番号が作成されます。

この場合、元の科目番号およびその内容は登録されたままとなります。

⑦． 上位科目階層表示画面に戻りました。

⑧． 内容変更の確認をするには、上記④の手順で行います。

⑨． 科目マスターの画面を終了すには、（最下部／右側）終了ボタンをクリックし終了します。

02--02--1002--02--1002--02--1002--02--10 (3/13) Ver. 1.01.01.01.0

操作マニュアル

項
目

財務システムの基本設定
項
目

基本登録設定
項
目

会計科目の科目マスター登録
資
料

----

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム
商品
タイプ

DEMO版
顧
客

DEMO版開示先

（（（（３３３３）．）．）．）．上位科目上位科目上位科目上位科目のののの内容変更内容変更内容変更内容変更（（（（編集編集編集編集））））

（（（（２２２２）．）．）．）．上位科目上位科目上位科目上位科目のののの閲覧閲覧閲覧閲覧
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〔操作手順〕

①． （左側の窓口欄下）上位科目階層表示をクリックします。

②． 最上位科目が表示されます。

③． 削除したい科目層まで展開します。

④． 削除したい科目番号（名称）をクリックして科目削除ボタンをクリックします。

⑤． 確認のメッセージが表示されます。

⑥． 削除を中止するには、いいえを、削除を決定するには、はいをクリックします。

⑦． 削除を実行しますと、削除をしましたというメッセージが表示されます。　はいをクリックしてください。

⑧． 上位科目階層表示画面に戻りました。

⑨． 削除の確認をするには、上記③の手順で行います。

⑩． 科目マスターの画面を終了すには、（最下部／右側）終了ボタンをクリックし終了します。

〔操作手順〕

①． 科目マスター画面を開いた状態で登録を行います。

②． 登録をする際、上位階層または他の主科目を閲覧しながら登録する方法と閲覧をしないで登録する方法があります。

〔参考科目閲覧の選択〕

②－１）． 閲覧を表示せずに主科目登録を行う場合は、このままの画面状態で次の③以降の手順で登録を進めます。

②－２）． 上位階層を閲覧しながら登録を行うには、（左下の）上位科目階層表示ボタンをクリックし階層６まで展開して閲覧表示させます。

（上位科目閲覧の１－（２）の手順に従い表示させます。）

②－３）． 既に登録済みの主科目（７）階層を閲覧しながら登録を行うには、科目グループ別一覧の該当する科目グループ名をクリックして

主科目・補助科目を表示させます。

02--02--1002--02--1002--02--1002--02--10 (4/13) Ver. 1.01.01.01.0

操作マニュアル

項
目

財務システムの基本設定
項
目

基本登録設定
項
目

会計科目の科目マスター登録
資
料

----

商品
タイプ

DEMO版
顧
客

DEMO版開示先

（（（（４４４４）．）．）．）．上位科目上位科目上位科目上位科目のののの削除削除削除削除

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

２２２２．．．．主科目主科目主科目主科目のののの設定設定設定設定・・・・閲覧閲覧閲覧閲覧

（（（（１１１１）．）．）．）．主科目主科目主科目主科目のののの新規登録新規登録新規登録新規登録
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〔〔〔〔主科目主科目主科目主科目のののの階層階層階層階層（（（（７７７７）〕）〕）〕）〕

③． （右側）新規ボタンをクリックします。

④． 上位科目（階層６）を選択します。

⑤． 新規に登録する主科目（階層＝７）の情報を入力または選択して登録します。

⑤－１）． 上位科目

上位科目（階層＝６）を選択します。

⑤－２）． 科目タイプ

科目タイプを選択します。

選択値　：　一般科目 ……… 主科目の上位科目

集計科目 ……… 財務諸表に表示される合計集計値の名称 （例　：　資産．．．合計）

⑤－３）． 貸借区分

貸借区分箇所の借方または貸方のどらかをクリックします。　帳簿・勘定明細等の貸借区分を表示させるための設定です。

借方をクリックしますと借方側にチェック( ● )が表示され、

貸方側はブランクに、貸方側にチェック( ● )をすると借方側はブランクになります。

⑤－４）． 科目コード

主科目コードを手入力します。

⑤－５）． 科目名称

言語毎に名称を入力します。

⑤－６）． 財務諸表閲覧

財務諸表閲覧の該当する箇所を」クリックします。　□内にチェック（レ）が表示されます。　

取り消しを行うには、再度クリックします。　□内のチェック（レ）が解除されます。

この設定は、財務諸表の閲覧・印刷に対応する科目設定です。

⑤－７）． 補助科目タイプ

補助科目タイプを選択します。

補助科目または住所・品種のボックスをクリックします。　補助科目を設定しない場合はクリックしません。

選択値　：　補助科目 ……… 科目マスター画面で科目ごとに補助科目を設定します。

住所・品種 ……… 住所管理または品種管理で登録されたコードを補助科目として運用します。

選択（クリック）しますと○内にチェック( ● )が表示されます。

取り消しを行うには、再度クリックします。　○内のチェック（●）が解除されます。

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム
商品
タイプ

DEMO版
顧
客

DEMO版開示先 操作マニュアル

項
目

財務システムの基本設定
項
目

基本登録設定
項
目

会計科目の科目マスター登録
資
料
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〔〔〔〔上位階層上位階層上位階層上位階層（（（（３３３３～～～～６６６６）〕）〕）〕）〕
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⑤－８）． 月末換算

外貨取引の残を月末ﾚｰﾄにて評価替えを対象とするには□内をクリック（レ）をします。

□内に評価替え対象の（レ）が表示されます。

取り消しを行うには、再度クリックします。　□内のチェック（レ）が解除されます。

⑤－９）． 有効

伝票入力・集計を対象とするには□内をクリック（レ）をします。

□内に運用使用対象の（レ）が表示されます。

取り消しを行うには、再度クリックします。　□内のチェック（レ）が解除されます。

⑤-10）． Ｃ／Ｆ項目 ： Ｃ／Ｆ項目コードを選択入力

キャッシュ・フロー計算対象取引科目に対し設定をします。

（借方、貸方のそれぞれを設定）

〔検索方法〕

項目コードをダブルクリックします。

該当の番号をクリックして確定ボタンをクリックします。

（番号をダブルクリックすると直接主科目設定の画面

に戻ります。）

⑥． 入力が終わりましたら（右側）保存ボタンをクリックしてしてください。

⑦． 登録を確認する場合は、上記②－３の方法で主科目を表示させて、登録した科目番号・名称箇所をクリックします。

（右側）主科目登録画面に内容が表示されます。

⑧． 科目マスターの画面を終了すには、（最下部／右側）終了ボタンをクリックし終了します。

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム
商品
タイプ

DEMO版
顧
客

DEMO版開示先 操作マニュアル

項
目

財務システムの基本設定
項
目

基本登録設定
項
目

会計科目の科目マスター登録
資
料
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〔操作手順〕

①． 科目マスター画面を開いた状態でB/S、P/Lの主要上位階層分けしたバーをクリックします。

②． 主科目が表示されます。

③． 閲覧したい科目をクリックします。

④． 右上側の主科目登録画面に登録内容が表示されます。

⑤． 科目マスターの画面を終了すには、（最下部／右側）終了ボタンをクリックし終了します。

〔操作手順〕

①． 科目マスター画面を開いた状態でB/S、P/Lの主要上位階層分けしたバーをクリックします。

②． 主科目が表示されます。

③． 閲覧したい科目をクリックします。

④． 右上側の主科目登録画面に登録内容が表示されます。

⑤． 内容変更を行います。

DEMO版開示先
システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム 操作マニュアル

項
目

財務システムの基本設定
項
目

基本登録設定
項
目

会計科目の科目マスター登録
資
料
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（（（（３３３３）．）．）．）．主科目主科目主科目主科目のののの内容変更内容変更内容変更内容変更（（（（編集編集編集編集））））

〔〔〔〔上位階層上位階層上位階層上位階層（（（（３３３３～～～～６６６６）〕）〕）〕）〕 〔〔〔〔主科目主科目主科目主科目のののの階層階層階層階層（（（（７７７７）〕）〕）〕）〕

（（（（２２２２）．）．）．）．主科目主科目主科目主科目のののの閲覧閲覧閲覧閲覧

商品
タイプ

DEMO版
顧
客
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（注意）　：　科目番号を変更しますと新たにその科目番号が作成されます。

この場合、元の科目番号およびその内容は登録されたままとなります。

⑥． 内容変更が終わりましたら（右側）保存をクリックしてしてください。

内容変更の保存確認のメッセージが表示されます。

そのまま保存の場合は、はいを保存（変更・更新）を取り消す場合は、いいえをクリックしてください。

はいをクリックしますと保存しましたとメッセージが表示されます。はいをクリックします。

⑦． メニューは、登録画面に戻ります。

⑧． 内容変更の確認をするには、上記③～④の手順で行います。

⑨． 科目マスターの画面を終了すには、（最下部／右側）終了ボタンをクリックし終了します。

〔事前注意事項〕

*　既存の作成データで使用された主科目を削除することはできません。

①． 科目マスター画面を開いた状態でB/S、P/Lの主要上位階層分けしたバーをクリックします。

②． 主科目が表示されます。

③． 削除したい科目をクリックします。

④． 右上側の主科目登録画面に登録内容が表示されます。

⑤． （右側）削除ボタンをクリックします。

主科目の削除確認のメッセージが表示されます。

そのまま削除の場合は、はいを削除を取り消す場合は、いいえをクリックしてください。

はいをクリックしますと削除しましたとメッセージが表示されます。はいをクリックします。

⑥． メニューは、登録画面に戻ります。

⑦． 内容変更の確認をするには、上記②の手順で行います。

⑧． 科目マスターの画面を終了すには、（最下部／右側）終了ボタンをクリックし終了します。

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム
商品
タイプ

DEMO版
顧
客

DEMO版開示先 操作マニュアル

項
目

財務システムの基本設定
項
目

基本登録設定
項
目

会計科目の科目マスター登録
資
料
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〔操作手順〕

①． 科目マスター画面を開いた状態でB/S、P/Lの主要上位階層分けしたバーをクリックします。

②． 主科目が表示されます。

③． 補助科目の親科目（主科目）をクリックします。

④． 右上側の主科目登録画面に登録内容が表示されます。

⑤． 補助科目タイプが補助科目を選択していることを確認してください。

補助科目タイプが住所・品種の場合は、補助科目コードを設定することはできません。

補助科目タイプが未設定であれば補助科目をクリックして設定します。

⑥． 右下側に、補助科目登録の枠が表示されます。

⑦． 補助科目を登録します。

DEMO版開示先
システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム 操作マニュアル

項
目

財務システムの基本設定
項
目

基本登録設定
項
目

会計科目の科目マスター登録
資
料

---- 02--02--1002--02--1002--02--1002--02--10 (9/13) Ver. 1.01.01.01.0

３３３３．．．．補助科目補助科目補助科目補助科目のののの設定設定設定設定・・・・閲覧閲覧閲覧閲覧

（（（（１１１１）．）．）．）．補助科目補助科目補助科目補助科目のののの新規新規新規新規・・・・追加登録追加登録追加登録追加登録

〔〔〔〔上位階層上位階層上位階層上位階層（（（（３３３３～～～～６６６６）〕）〕）〕）〕 〔〔〔〔主科目主科目主科目主科目のののの階層階層階層階層（（（（７７７７）〕）〕）〕）〕

商品
タイプ

DEMO版
顧
客
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〔選択して個別に対応します。〕

⑦－１）． 未だ補助科目が登録されていない場合は、補助科目登録枠内（黒塗り）の箇所で右クリックします。

増加記録の項目を選択します。

新しい空白行が表示されます。

⑦－２）． 既に補助科目が登録されている場合は、最下位行の空白行をクリック（選択）します。

⑧． 補助科目の内容を登録します。

⑧－１）． 補助科目コード

⑧－２）． 借/貸

貸借区分です。

クリックしますと（借）または（貸）の選択値が表示されます。選択して登録します。

（帳簿・勘定明細等の貸借区分を表示させるための設定です。）

⑧－３）． 補助科目名

言語毎に補助科目名を登録します。

⑧－４）． 月末換算

外貨取引の残を月末ﾚｰﾄにて評価替えを対象とするには□内をクリック（レ）をします。

□内に評価替え対象の（レ）が表示されます。

取り消しを行うには、再度クリックします。　□内のチェック（レ）が解除されます。

⑧－５）． 有効

伝票入力・集計を対象とするには□内をクリック（レ）をします。

□内に運用使用対象の（レ）が表示されます。

取り消しを行うには、再度クリックします。　□内のチェック（レ）が解除されます。

⑨． 入力が終わりましたら（右側）保存ボタンをクリックしてしてください。

⑩． 登録を確認する場合は、上記①～⑥の方法で主科目および補助科目を表示させます。

⑪． 科目マスターの画面を終了すには、（最下部／右側）終了ボタンをクリックし終了します。

〔操作手順〕

①． 科目マスター画面を開いた状態でB/S、P/Lの主要上位階層分けしたバーをクリックします。

②． 主科目が表示されます。

③． 補助科目の親科目（主科目）をクリックします。

④． 右上側の主科目登録画面に主科目の登録内容が表示されます。

⑤． 右下側に、補助科目登録の枠が表示されます。

⑥． 補助科目の閲覧を終了するには、（最下部／右側）終了ボタンをクリックし終了します。

〔操作手順〕

①． 科目マスター画面を開いた状態でB/S、P/Lの主要上位階層分けしたバーをクリックします。

②． 主科目が表示されます。

③． 補助科目の親科目（主科目）をクリックします。

④． 右上側の主科目登録画面に登録内容が表示されます。

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム
商品
タイプ

DEMO版
顧
客

DEMO版開示先 操作マニュアル

項
目

財務システムの基本設定
項
目

基本登録設定
項
目

会計科目の科目マスター登録
資
料
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（（（（２２２２）．）．）．）．補助科目補助科目補助科目補助科目のののの閲覧閲覧閲覧閲覧

（（（（３３３３）．）．）．）．補助科目補助科目補助科目補助科目のののの内容変更内容変更内容変更内容変更（（（（編集編集編集編集））））
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⑤． 右下側に、補助科目登録の枠が表示されます。

⑥． 変更箇所をクリックして、内容変更を行います。

（注意）　：　補助科目番号を変更しますと新たにその科目番号が作成されます。

この場合、元の科目番号およびその内容は登録されたままとなります。

⑦．内容変更が終わりましたら（右側）保存をクリックしてしてください。

内容変更の保存確認のメッセージが表示されます。

そのまま保存の場合は、はいを保存（変更・更新）を取り消す場合は、いいえをクリックしてください。

はいをクリックしますと保存しましたとメッセージが表示されます。はいをクリックします。

⑧． メニューは、登録画面に戻ります。

⑨． 内容変更の確認をするには、上記①～⑤の手順で行います。

⑩． 科目マスターの画面を終了すには、（最下部／右側）終了ボタンをクリックし終了します。

〔事前注意事項〕

*　既存の作成データで使用された補助科目を削除することはできません。

①． 科目マスター画面を開いた状態でB/S、P/Lの主要上位階層分けしたバーをクリックします。

②． 主科目が表示されます。

③． 補助科目の親科目（主科目）をクリックします。

④． 右上側の主科目登録画面に登録内容が表示されます。

⑤． 右下側に、補助科目登録の枠が表示されます。

⑥． 削除する補助科目コードの行箇所を右クリックして、削除記録を選択します。

補助科目の削除確認のメッセージが表示されます。

そのまま削除の場合は、はいを削除を取り消す場合は、いいえをクリックしてください。

はいをクリックしますと削除しましたとメッセージが表示されます。はいをクリックします。

⑦． メニューは、登録画面に戻ります。

⑧． 内容変更の確認をするには、上記①～⑤の手順で行います。

⑨． 科目マスターの画面を終了すには、（最下部／右側）終了ボタンをクリックし終了します。

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム
商品
タイプ

DEMO版
顧
客

DEMO版開示先 操作マニュアル

項
目

財務システムの基本設定
項
目

基本登録設定
項
目

会計科目の科目マスター登録
資
料
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①． 科目マスター画面を開いた状態で（最下部）科目リスト一覧をクリックします。

②． 科目リスト一覧の表示がされます。

〔検索方法／選択〕

②－１）． 全表示する場合 ： 科目リスト一覧をクリックして表示された状態。

②－２）． 指定科目コードでの検索 ： 科目コードにコード番号を手入力して検索をクリックする。

②－３）． 貸借区分で検索 ： 貸借区分コードを選択して検索をクリックする。

②－４）． 科目階層 ： 表示する科目階層を選択表示できます。

（選択値）

＊ ３階層から指定階層まで ： ８階層（補助科目）　＝　最小単位

＊ （デフォルト値） ： 階層番号を選択

※　 連続して検索をする場合は、クリアーをクリックしてから上記の各選択検索を行う。

複合検索も可能になっています。

③． 科目リスト一覧の画面を終了すには、（最下部／右側）全画面へのボタンをクリックし終了します。

④． メニューは、最初の主科目登録画面に戻ります。

⑤． 科目マスターの画面を終了すには、（最下部／右側）終了ボタンをクリックし終了します。

DEMO版
顧
客

DEMO版開示先
システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム 操作マニュアル

項
目

財務システムの基本設定
項
目

基本登録設定
項
目

会計科目の科目マスター登録
資
料
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（（（（１１１１）．）．）．）．科目科目科目科目リストリストリストリスト一覧一覧一覧一覧のののの閲覧閲覧閲覧閲覧

４４４４．．．．科目科目科目科目リストリストリストリスト一覧一覧一覧一覧

商品
タイプ



ITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,Ltd

①． 前記の閲覧表示の手順で、リストを画面表示させます。

②． テキスト出力ボタンをクリックします。

③． 適当なフォルダーに格納します。

④． 科目リスト一覧の画面を終了すには、（最下部／右側）全画面へのボタンをクリックし終了します。

⑤． メニューは、最初の主科目登録画面に戻ります。

⑥． 科目マスターの画面を終了すには、（最下部／右側）終了ボタンをクリックし終了します。

DEMO版開示先
システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム 操作マニュアル

項
目

財務システムの基本設定
項
目

基本登録設定
項
目

会計科目の科目マスター登録
資
料
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（（（（２２２２）．）．）．）．科目科目科目科目リストリストリストリスト一覧一覧一覧一覧ののののテキストテキストテキストテキスト出力出力出力出力

商品
タイプ

DEMO版
顧
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（メニュー・画面）

〔操作手順〕

①． 新規のボタンをクリックします。

②． 内容の登録をします。

②－１．科目コード ： 集計科目コードを選択します。

②－２．計算順位 ： 当メニューで登録した全体の計算順位。

②－３．借貸区分 ： 借方または貸方を選択します。

②－４．個別科目指定 ： 対象が個別科目対応の場合

列号 ： （個別）集計科目の金額を算出する順番　＝　個別科目設定と科目範囲とを併せての順位

科目コード ： 対象となる科目を選択する。

入力箇所をダブルクリックしますと下記の画面が表示されます。

表示されている科目をクリックして下の階層へと選択していきます。

* 上位科目 ： 原則、集計科目を選択します。　（上位階層：　３～６）

*　主科目 ： 主科目・補助科目を選択します。　（階層：　７～８）

該当する科目までは、＋（科目番号前頭部）をクリックし該当する科目をダブルクリックします。

取り消す場合は、終了ボタンをクリックします。

1.01.01.01.0
財務諸表の

集計範囲設定
財務システムの基本設定 基本登録設定 Ver.(1/3)02--02--1102--02--1102--02--1102--02--11

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

項
目

項
目

DEMO版開示先 操作マニュアル

資
料

項
目

顧
客

----

DEMO版
商品
タイプ

集計科目集計科目集計科目集計科目のののの集計集計集計集計（（（（計算計算計算計算））））式式式式をををを設定設定設定設定しますしますしますします。。。。

１１１１．．．．集計科目範囲設定集計科目範囲設定集計科目範囲設定集計科目範囲設定のののの新規登録新規登録新規登録新規登録

②－４－１．

②－４－２．

((((注意注意注意注意))))　　　　科目科目科目科目マスターマスターマスターマスター登録後登録後登録後登録後にににに行行行行いますいますいますいます。。。。

但但但但しししし、、、、補助科目補助科目補助科目補助科目をををを除除除除きますきますきますきます。。。。

※※※※　　　　当設定当設定当設定当設定のののの次次次次はははは、、、、財務諸表財務諸表財務諸表財務諸表のののの体裁設定処理体裁設定処理体裁設定処理体裁設定処理

　　 　　 　　 　　 をしますをしますをしますをします。（。（。（。（確認作業確認作業確認作業確認作業もももも含含含含まれますまれますまれますまれます。）。）。）。）

集計科目集計科目集計科目集計科目＝＝＝＝必須必須必須必須、　、　、　、　そのそのそのその他他他他＝＝＝＝必要必要必要必要にににに応応応応じてじてじてじて処理処理処理処理

マスター管理 会計科目 集計科目範囲設定
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発生時期 ： 算出する金額の時期を設定します。

*　当月

*　月初残

*　月末残

貸借 ： 算出する金額の発生した貸借区分を設定します。

*　（　） ＝ 通常の設定値

*　月初残

*　月末残

相手科目 ： 算出する金額の発生した相手科目を設定します。

入力方法は、②－４－２．と同様です。

＋／－ ： 加減を設定します。

*　＋

*　－

②－５．科目範囲 ： 対象を範囲指定できる場合

科目コード（開始） ： 科目範囲の開始科目コードを選択します。

　　　　　入力方法は、②－４－２．と同様です。

科目コード（終了） ：

　　　　　入力方法は、②－４－２．と同様です。

列号 ： （個別）集計科目の金額を算出する順番　＝　個別科目設定と科目範囲とを併せての順位

＋／－ ： 加減を設定します。

*　＋

*　－

③． 入力設定が終わりましたら保存ボタンをクリックして内容を登録します。

④． 内容の確認は、下枠欄で行います。また、該当する行箇所をダブルクリックしますと上部（登録画面）に表示されます。

⑤． 集計科目範囲設定のメニューを終了するには、終了ボタンをクリックし終了します。

〔操作手順〕

①． 下枠欄に表示されます。また該当する行箇所をダブルクリックしますと上部（登録画面）に表示されます。

②． 集計科目範囲設定のメニューを終了するには、終了ボタンをクリックし終了します。

〔操作手順〕

①． 下枠欄に一覧が表示されます。該当する行箇所をダブルクリックして上部（登録画面）に表示をします。

②． 内容の変更を行います。

各項目の入力方法は、新規登録と同様になります。

③． 内容の変更処理保存する場合は、保存ボタンをクリックします。

確認のメッセージが表示されます。

④． 内容を確認するには、閲覧の手順で行います。

⑤． 集計科目範囲設定のメニューを終了するには、終了ボタンをクリックし終了します。

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム
商品
タイプ

DEMO版
顧
客

DEMO版開示先 操作マニュアル

項
目

財務システムの基本設定
項
目

基本登録設定
項
目

財務諸表の
集計範囲設定

資
料

---- 02--02--1102--02--1102--02--1102--02--11 (2/3) Ver. 1.01.01.01.0

②－４－３．

②－４－４．

②－４－５．

②－４－６．

②－５－１．

②－５－２．

②－５－３．

②－５－４．

２２２２．．．．集計科目範囲設定集計科目範囲設定集計科目範囲設定集計科目範囲設定のののの閲覧閲覧閲覧閲覧

３３３３．．．．集計科目範囲設定集計科目範囲設定集計科目範囲設定集計科目範囲設定のののの内容変更内容変更内容変更内容変更（（（（編集編集編集編集））））
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〔操作手順〕

①． 下枠欄に一覧が表示されます。該当する行箇所をダブルクリックして上部（登録画面）に表示をします。

②． 削除を行うには、削除ボタンをクリックします。

確認のメッセージが表示されます。

③． 内容を確認するには、閲覧の手順で行います。

④． 集計科目範囲設定のメニューを終了するには、終了ボタンをクリックし終了します。

〔操作手順〕

①． 下枠欄に一覧が表示されます。

②． （最下位箇所の左側）エクセル出力のボタンをクリックします。

③． PCへの出力手順は、科目マスター（最終頁）出力と同様です。

④． 集計科目範囲設定のメニューを終了するには、終了ボタンをクリックし終了します。

商品
タイプ

DEMO版
顧
客

DEMO版開示先 操作マニュアル

項
目

財務システムの基本設定
項
目

基本登録設定
項
目

財務諸表の
集計範囲設定

資
料

---- 02--02--1102--02--1102--02--1102--02--11 (3/3) Ver. 1.01.01.01.0

４４４４．．．．集計科目範囲設定集計科目範囲設定集計科目範囲設定集計科目範囲設定のののの削除削除削除削除

５５５５．．．．集計科目範囲設定一覧集計科目範囲設定一覧集計科目範囲設定一覧集計科目範囲設定一覧ののののテキストテキストテキストテキスト出力出力出力出力

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム
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（メニュー・画面）

2

①． メニューバーのデータ表示をクリックします。

科目がアップデートされました。

②． 体裁を行うための項目を設定・変更します。

②－１． 調整 ： 表示する階層レベルの調整をします。

調整欄に数値入力しますと科目階層（新）の数値が変化し、この階層で科目が表示されます。

②－２． ＋／－ ： 正負号の表示 通常ブランク

②－３． 非表示 ： 非表示にする場合は、クリックします。

②－４． 代替 ： 上位階層で表示する場合に、クリックします。

必ず、②－３で非表示クリックさせます。

②－５． 調整 ： 上位の科目を変更する場合に、その科目番号を入力します。
（上位科目）

調整科目を入力しますと上位科目（新）が変更されます。

②－６． カッコ表示（左） ： 集計科目など科目名の前にカッコを表示する場合に入力します。

②－７． カッコ表示（右） ： 集計科目など科目名の後ろにカッコを表示する場合に入力します。

②－８． B/S、 ： 科目マスターで登録されたものが自動的に反映されています。

②－９． P/L、 ： 科目マスターで登録されたものが自動的に反映されています。

②－10． 製造、 ： 科目マスターで登録されたものが自動的に反映されています。

②－11． 販売 ： 科目マスターで登録されたものが自動的に反映されています。

③． 変更を保存をする場合は、メニューバーの保存をクリックします。

確認のメッセージが表示されます。

④． 表示レベル生成マスターを終了するには、
削除処理は、できません。

メニューバーの終了をクリックします。

①．メニューバーのテキスト表示をクリックします。
マスターに入ると全てが一覧表示されています。

②．PCへの出力手順は、科目マスター（最終頁）出力と同様です。

③．表示レベル生成マスターを終了するには、

メニューバーの終了をクリックします。
新規・変更登録科目の反映の②～④の手順によります。

1.01.01.01.0財務諸表の体裁設定財務システムの基本設定 基本登録設定 Ver.(1/1)02--02--1202--02--1202--02--1202--02--12

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

項
目

項
目

DEMO版開示先 操作マニュアル

資
料

項
目

顧
客

----

DEMO版
商品
タイプ

〔〔〔〔対応対応対応対応するするするする財務諸表財務諸表財務諸表財務諸表〕〕〕〕

財務諸表財務諸表財務諸表財務諸表でのでのでのでの科目表示体裁科目表示体裁科目表示体裁科目表示体裁をををを設定設定設定設定しますしますしますします。。。。

１１１１．．．．新規新規新規新規・・・・変更登録科目変更登録科目変更登録科目変更登録科目のののの反映反映反映反映

((((注意注意注意注意))))　　　　科目登録科目登録科目登録科目登録のののの新規新規新規新規・・・・変更登録変更登録変更登録変更登録またはまたはまたはまたは

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　集計科目範囲設定集計科目範囲設定集計科目範囲設定集計科目範囲設定のののの新規新規新規新規・・・・変更登録変更登録変更登録変更登録をををを

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　但但但但しししし、、、、補助科目補助科目補助科目補助科目をををを除除除除きますきますきますきます。。。。

　　　　　　　　１１１１．．．．貸借対照表貸借対照表貸借対照表貸借対照表

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　行行行行ったったったった際際際際はははは、、、、必必必必ずずずず処理処理処理処理するするするするメニューメニューメニューメニューですですですです。。。。

　　　　　　　　２２２２．．．．損益計算書損益計算書損益計算書損益計算書

　　　　　　　　４４４４．．．．販売販売販売販売・・・・一般管理費明細表一般管理費明細表一般管理費明細表一般管理費明細表

　　　　　　　　３３３３．．．．製品製造原価明細表製品製造原価明細表製品製造原価明細表製品製造原価明細表

２２２２．．．．閲覧閲覧閲覧閲覧

３３３３．．．．内容変更内容変更内容変更内容変更　（　（　（　（アップデートアップデートアップデートアップデート無無無無しししし））））

５５５５．．．．テキストテキストテキストテキスト出力出力出力出力

４４４４．．．．削除削除削除削除

マスター管理 会計科目 表示レベル生成マスター
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（メニュー・画面）

〔操作手順〕

①． メニューを開きますと登録画面が表示されます。

②． 新規ボタンをクリックします。

③． 入力内容を登録します。

③－１． コード

③－２． 発生基準 ： 支払期日を算出する基準日

＊　Inboice 日付

＊ 会計日付

＊ 入荷日付

＊ その他日付

③－３． 名称 ： 各言語ごとに登録

③－４． 手段

③－５． 月締め ： 無し、個別日付（１日～３１日）、月末

③－６． 期間 ： 発生基準日から期日までの計算方法

　（下記の２通りの方法があります。（締日からの）先頭箇所をクリックして下記項目内容を入力します。）

③－６－１． ～ヶ月目 ： 発生基準日の月を０とします。

日 ：

③－６－２． 日後 ： 期日を日数計算しいます。

④． 登録が終了したら保存ボタンをクリックします。

⑤． 確認のメッセージが表示されます。

保存をするのであれば、はいを登録を中止するのであれば、いいえをクリックします。　

はいをクリックしますと保存しましたとメッセージが表示されます。　はいをクリックします。

⑥． 支払（回収）条件が登録されたことをメニュー中央より下側の枠内で確認します。

⑦． 支払（回収）条件の各個別名称をクリックしますと上部（登録箇所）に内容が表示されます。

⑧． 支払（回収）条件を終了するには、最下位箇所の終了ボタンをクリックし終了します。

項
目

項
目

DEMO版開示先 操作マニュアル

資
料

項
目

顧
客

----

DEMO版
商品
タイプ

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

1.01.01.01.0支払（回収）条件の登録財務システムの基本設定 基本登録設定 Ver.(1/2)02--02--1302--02--1302--02--1302--02--13

１１１１．．．．支払支払支払支払（（（（回収回収回収回収））））条件条件条件条件のののの新規登録新規登録新規登録新規登録

マスター管理 支払（回収）条件
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〔操作手順〕

①． メニューを開いた下側の枠内に登録一覧が表示されます。

②． 支払（回収）条件の各個別名称をクリックしますと上部（登録箇所）に内容が表示されます。

③． 支払（回収）条件を終了するには、最下位箇所の終了ボタンをクリックし終了します。

〔操作手順〕

①． メニューを開いた下側の枠内に登録一覧が表示されます。

②． 支払（回収）条件の各個別名称をクリックしますと上部（登録箇所）に内容が表示されます。

③． 内容の変更を行います。

④． 変更を保存するには、保存ボタンをクリックします。

⑤． 確認のメッセージが表示されます。

保存をするのであれば、はいを登録を中止するのであればいいえをクリックします。　

はいをクリックしますと保存しましたとメッセージが表示されます。　はいをクリックします。

⑥． 支払（回収）条件が変更されたことをメニュー中央より下側の枠内で確認します。

⑦． 支払（回収）条件の各個別名称をクリックしますと上部（登録箇所）に内容が表示されます。

⑧． 支払（回収）条件を終了するには、最下位箇所の終了ボタンをクリックし終了します。

〔注意〕

*　既存の作成データで使用された支払（回収）条件を削除することはできません。

〔操作手順〕

①． メニューを開いた下側の枠内に登録一覧が表示されます。

②． 支払（回収）条件の各個別名称をクリックしますと上部（登録箇所）に内容が表示されます。

③． 削除をするには、削除ボタンをクリックします。

削除確認のメッセージが表示されます。

そのまま削除の場合は、はいを削除を取り消す場合は、いいえをクリックしてください。

はいをクリックしますと削除しましたとメッセージが表示されます。はいをクリックします。

④． 削除した支払（回収）条件が無くなったことをメニュー中央より下側の枠内で確認します。

⑤． 支払（回収）条件を終了するには、最下位箇所の終了ボタンをクリックし終了します。

02--02--1302--02--1302--02--1302--02--13 (2/2) Ver. 1.01.01.01.0

操作マニュアル

項
目

財務システムの基本設定
項
目

基本登録設定
項
目

支払（回収）条件の登録
資
料

----

商品
タイプ

DEMO版
顧
客

DEMO版開示先

２２２２．．．．支払支払支払支払（（（（回収回収回収回収））））条件条件条件条件のののののののの登録照会登録照会登録照会登録照会（（（（閲覧閲覧閲覧閲覧））））

３３３３．．．．支払支払支払支払（（（（回収回収回収回収））））条件条件条件条件のののの内容変更内容変更内容変更内容変更

４４４４．．．．支払支払支払支払（（（（回収回収回収回収））））条件条件条件条件のののの削除削除削除削除

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム
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（メニュー・画面）

〔操作手順〕

①． 最初にj住所管理／一覧のメニューが表示されます。

②． 新規をクリックします。

③． 個別の登録編集画面が表示されます。

住所タイプ

住所コード

名称

英語名

略称名

担当者（本社）

入出金決済口座（主科目）

入出金決済口座（補助科目）

購買／買掛金／計上基準 ：

（選択値）

＊ 入荷日付

＊ Invoice日付

＊ 通関日付

＊ その他日付

購買／買掛金／換算基準 ：

（選択値）

＊ 入荷日付

＊ Invoice日付

＊ 通関日付

＊ その他日付

＊ 会計日付

項
目

項
目

DEMO版開示先 操作マニュアル

資
料

項
目

顧
客

----

DEMO版
商品
タイプ

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

1.01.01.01.0住所の管理登録財務システムの基本設定 基本登録設定 Ver.(1/3)02--02--1402--02--1402--02--1402--02--14

③－４．

③-10．

③－６．

③－７．

③－８．

③－９．

１１１１．．．．住所住所住所住所マスターマスターマスターマスターのののの新規登録新規登録新規登録新規登録

③－１．

③－２．

③－３．

③－５．

マスター管理 住所管理
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販売／売掛金／計上基準 ：

（選択値）

＊ Invoice日付

＊ 納品日付

販売／売掛金／換算基準 ：

（選択値）

＊ Invoice日付

＊ 納品日付

＊ 会計日付

取扱通貨

支払条件

住所

住所（EN）

電話

FAX

担当者

銀行名

アカウント

決算日

メールアドレス

備考

④． 入力が終了しましたらデータを保存します。

保存の方法は、メニュー最下位箇所の保存ボタンをクリックします。

⑤． 確認の確認のメッセージが表示されます。

保存をするのであれば、はいを登録を中止するのであればいいえをクリックします。　

はいをクリックしますと保存しましたとメッセージが表示されます。　はいをクリックします。

メニューは、登録・編集の画面に戻ります。

⑥． 登録編集を終了するには、終了ボタンをクリックします。

最初の一覧表の画面に戻ります。

登録内容の確認は、この画面で行います。

⑦． 一覧表のメニューを終了するには、（最上位箇所の）メニューバーの終了をクリックします。

〔操作手順〕

①． 最初に住所管理／一覧のメニューが表示されます。

②． 住所を個別で閲覧するには、該当する品目をクリックして（最上位箇所の）メニューバー編集ボタンをクリックしますと新たに住所管理

／登録・編集のメニューが表示されます。

（住所をダブルクリックすると直接メニューが表示されます。）

③． 登録・編集メニューを終了するには、最下位箇所の終了ボタンをクリックします。一覧の画面に戻ります。

④． 一覧表のメニューを終了するには、（最上位箇所の）メニューバーの終了をクリックします。

02--02--1402--02--1402--02--1402--02--14 (2/3) Ver. 1.01.01.01.0

操作マニュアル

項
目

財務システムの基本設定
項
目

基本登録設定
項
目

住所の管理登録
資
料

----

商品
タイプ

DEMO版
顧
客

DEMO版開示先
システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

③-17．

③-12．

③-13．

③-14．

③-11．

③-15．

③-16．

２２２２．．．．閲覧閲覧閲覧閲覧

③-24．

③-21．

③-23．

③-18．

③-22．

③-20．

③-19．
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〔操作手順〕

①． 最初に住所管理／一覧のメニューが表示されます。

②． 該当する品目をクリックして（最上位箇所の）メニューバーの編集ボタンをクリックします。

（住所をダブルクリックすると直接メニューが表示されます。）

③． 登録・編集メニューが表示されます。

④． 内容の変更・追加を行います。

⑤． 入力が終了しましたらデータを保存します。

保存の方法は、メニュー最下位箇所の保存ボタンをクリックします。

⑥． 確認のメッセージが表示されます。

保存をするのであれば、はいを登録を中止するのであればいいえをクリックします。　

はいをクリックしますと保存しましたとメッセージが表示されます。　はいをクリックします。メニューは、一覧の場所に戻ります。

⑦． 一覧表のメニューを終了するには、（最上位箇所の）メニューバーの終了をクリックします

〔注意〕

*　既存の作成データで使用された住所を削除することはできません。

〔操作手順〕

①． 最初に住所管理／一覧のメニューが表示されます。

②． 該当する住所をクリックして（最上位箇所の）メニューバーの削除ボタンをクリックします。

（住所をダブルクリックすると直接メニューが表示されます。）

③． 個別に閲覧するには、該当する住所をクリックして（最上位箇所の）メニューバーの編集ボタンをクリックします。

④． 登録・編集メニューが表示されます。

⑤． 削除をするには、メニュー最下位箇所の削除ボタンをクリックします。

⑥． 一覧でまたは登録・編集画面で削除を行いますと確認のメッセージが表示されます。削除をするのであれば、はいを削除を中止

するのであればいいえをクリックします。　

はいをクリックしますと削除しましたとメッセージが表示されます。　はいをクリックします。

メニューは、一覧の場所に戻ります。（登録・編集画面処理の場合）

⑦． 一覧表のメニューを終了するには、（最上位箇所の）メニューバーの終了をクリックします。

①． メニューバーのテキスト出力をクリックします。

②． PCへの出力手順は、科目マスター（最終頁）出力と同様です。

③． 一覧表のメニューを終了するには、（最上位箇所の）メニューバーの終了をクリックします。

02--02--1402--02--1402--02--1402--02--14 (3/3) Ver. 1.01.01.01.0住所の管理登録
資
料

----財務システムの基本設定
項
目

基本登録設定
項
目

DEMO版
顧
客

DEMO版開示先 操作マニュアル

３３３３．．．．内容変更内容変更内容変更内容変更（（（（編集編集編集編集））））

４４４４．．．．削除削除削除削除

５５５５．．．．テキストテキストテキストテキストのののの出力出力出力出力

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム
商品
タイプ

項
目
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（メニュー・画面）

〔操作手順〕

①． 最初に品種管理／一覧のメニューが表示されます。

②． （最上位箇所の）メニューバーの新規ボタンをクリックします。

③．新たに品種管理／登録・編集メニューが表示されます。

④． 入力箇所にデーターを登録します。

品目タイプ

業務形態

品目番号

品名

品名略称

取扱科目コード ： 業務行為による科目

（例　：　仕入、売上。。。）

取扱科目名称 ： コード入力により自動表示

材質

取扱数量単位

標準単価

取扱通貨

住所コード

備考

⑤． 入力が終了しましたらデータを保存します。

保存の方法は、メニュー最下位箇所の保存ボタンをクリックします。

⑥． 確認のメッセージが表示されます。

保存をするのであれば、はいを登録を中止するのであればいいえをクリックします。　

はいをクリックしますと保存しましたとメッセージが表示されます。　はいをクリックします。

メニューは、一覧の場所に戻ります。

⑦． 一覧表のメニューを終了するには、（最上位箇所の）メニューバーの終了をクリックします。

項
目

項
目

DEMO版開示先 操作マニュアル

資
料

項
目

顧
客

----

DEMO版
商品
タイプ

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

1.01.01.01.0品目マスターの設定・登録財務システムの基本設定 基本登録設定 Ver.(1/3)02--02--1502--02--1502--02--1502--02--15

④－３．

④－４．

④－13．

④－11．

④－12．

④－８．

④－９．

④－10．

１１１１．．．．品目品目品目品目マスターマスターマスターマスターのののの新規登録新規登録新規登録新規登録

④－６．

④－７．

④－５．

④－１．

④－２．

マスター管理 品種管理
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〔操作手順〕

①． 最初に品種管理／一覧のメニューが表示されます。

②． 検索による絞込みも可能です。

絞込みによる方法は、２－④の手順と同様です。

③． 品目を個別で閲覧するには、該当する品目をクリックして（最上位箇所の）メニューバー編集ボタンをクリックしますと新たに品種管理／登録・編集の

メニューが表示されます。

④． 登録・編集メニューを終了するには、最下位箇所の終了ボタンをクリックします。

一覧の画面に戻ります。

⑤． 一覧表のメニューを終了するには、（最上位箇所の）メニューバーの終了をクリックします。

〔操作手順〕

①． 最初に品種管理／一覧のメニューが表示されます。

②． 該当する品目をクリックして（最上位箇所の）メニューバーの編集ボタンをクリックします。

③． 検索による絞込みも可能です。

絞込みによる方法は、２－④の手順と同様です。

④． 登録・編集メニューが表示されます。

⑤． 内容の変更・追加を行います。

⑥． 入力が終了しましたらデータを保存します。

保存の方法は、メニュー最下位箇所の保存ボタンをクリックします。

⑦． 確認のメッセージが表示されます。

保存をするのであれば、はいを登録を中止するのであればいいえをクリックします。　

はいをクリックしますと保存しましたとメッセージが表示されます。　はいをクリックします。

メニューは、一覧の場所に戻ります。

⑧． 一覧表のメニューを終了するには、（最上位箇所の）メニューバーの終了をクリックします。

〔注意〕

*　既存の作成データで使用された品目を削除することはできません。

〔操作手順〕

①． 最初に品種管理／一覧のメニューが表示されます。

②． 該当する品目をクリックして（最上位箇所の）メニューバーの削除ボタンをクリックします。

検索による絞込みも可能です。

絞込みによる方法は、２－④の手順と同様です。

または、個別メニューを閲覧して削除する方法もあります。

③． 個別に閲覧するには、該当する品目をクリックして（最上位箇所の）メニューバーの編集ボタンをクリックします。

④． 登録・編集メニューが表示されます。

⑤． 削除をするには、メニュー最下位箇所の削除ボタンをクリックします。

⑥． 一覧でまたは登録・編集画面で削除を行いますと確認のメッセージが表示されます。

02--02--1502--02--1502--02--1502--02--15 (2/3) Ver. 1.01.01.01.0

操作マニュアル

項
目

財務システムの基本設定
項
目

基本登録設定
項
目

品目マスターの設定・登録
資
料

----

商品
タイプ

DEMO版
顧
客

DEMO版開示先
システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

２２２２．．．．閲覧閲覧閲覧閲覧

３３３３．．．．内容変更内容変更内容変更内容変更（（（（編集編集編集編集））））

４４４４．．．．削除削除削除削除
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削除をするのであれば、はいを削除を中止するのであればいいえをクリックします。

はいをクリックしますと削除しましたとメッセージが表示されます。　はいをクリックします。

メニューは、一覧の場所に戻ります。（登録・編集画面処理の場合）

⑦． 一覧表のメニューを終了するには、（最上位箇所の）メニューバーの終了をクリックします。

①． メニューバーのテキスト出力をクリックします。

②． PCへの出力手順は、科目マスター（最終頁）出力と同様です。

③． 一覧表のメニューを終了するには、（最上位箇所の）メニューバーの終了をクリックします。

02--02--1502--02--1502--02--1502--02--15 (3/3) Ver. 1.01.01.01.0

操作マニュアル

項
目

財務システムの基本設定
項
目

基本登録設定
項
目

品目マスターの設定・登録
資
料

----

商品
タイプ

DEMO版
顧
客

DEMO版開示先
システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

５５５５．．．．テキストテキストテキストテキストのののの出力出力出力出力
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（メニュー・画面）

〔操作手順〕

①． （最初の画面の左側）Ｃ／Ｆ項目一覧およびタイプ設定の新規ボタンをクリックします。

②． Ｃ／Ｆ項目タイプ設定の画面が表示されます。

③． Ｃ／Ｆ項目タイプの名称を言語別に登録します。

④． 入力が終えたら保存ボタンをクリックします。

確認のメッセージが表示されます。

⑤． 画面は、最初の画面に戻ります。

⑥． C/F項目（登録）の画面を終了するには、終了ボタンをクリックします。

〔操作手順〕

①． （最初の画面の左側）Ｃ／Ｆ項目一覧およびタイプ設定の枠内にＣ／Ｆ項目タイプが表示されています。

②． C/F項目（登録）の画面を終了するには、終了ボタンをクリックします。

〔操作手順〕

①． （最初の画面の左側）Ｃ／Ｆ項目一覧およびタイプ設定の枠内にＣ／Ｆ項目タイプが表示されています。

②． 変更するＣ／Ｆ項目タイプをクリックします。

③． 次にＣ／Ｆ項目一覧およびタイプ設定の編集ボタンをクリックします。

④． Ｃ／Ｆ項目タイプ設定の画面が表示されます。

⑤． Ｃ／Ｆ項目タイプの名称を変更します。

⑥． 変更が終えたら保存ボタンをクリックします。

確認のメッセージが表示されます。

⑦． 画面は、最初の画面に戻ります。

⑧． C/F項目（登録）の画面を終了するには、終了ボタンをクリックします。

1.01.01.01.0Ｃ／Ｆ項目の設定・登録財務システムの基本設定 基本登録設定 Ver.(1/3)02--02--1602--02--1602--02--1602--02--16

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

項
目

項
目

DEMO版開示先 操作マニュアル

資
料

項
目

顧
客

----

DEMO版
商品
タイプ

１１１１．．．．CCCC////FFFF項目項目項目項目タイプタイプタイプタイプのののの新規登録新規登録新規登録新規登録

２２２２．．．．CCCC////FFFF項目項目項目項目タイプタイプタイプタイプのののの照会照会照会照会（（（（閲覧閲覧閲覧閲覧））））

３３３３．．．．CCCC////FFFF項目項目項目項目タイプタイプタイプタイプのののの内容変更内容変更内容変更内容変更

マスター管理 Ｃ／Ｆ項目



ITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,Ltd

〔注意〕

*　既存の作成データで使用されたC/F項目タイプを削除することはできません。

〔操作手順〕

①． （最初の画面の左側）Ｃ／Ｆ項目一覧およびタイプ設定の枠内にＣ／Ｆ項目タイプが表示されています。

②． 削除するＣ／Ｆ項目タイプをクリックします。

③． 次にＣ／Ｆ項目一覧およびタイプ設定の削除ボタンをクリックします。

確認のメッセージが表示されます。

④． 画面は、最初の画面に戻ります。

⑤． Ｃ／Ｆ項目一覧およびタイプ設定の枠内のＣ／Ｆ項目タイプ一覧を確認します。

⑥． C/F項目（登録）の画面を終了するには、終了ボタンをクリックします。

〔操作手順〕

①． （最初の画面の右側）Ｃ／Ｆ項目設定の新規ボタンをクリックします。

②． Ｃ／Ｆ項目を登録します。

②ー１．項目タイプ

②ー２．項目コード

②ー３．＋／－ ： 現金および同等物取引の増減

②ー４．Ｃ／Ｆ項目名 ： 言語別に登録します。

②ー５．略称 ： 言語別に登録します。

③． 入力が終えたら保存ボタンをクリックします。

確認のメッセージが表示されます。

④． 登録した内容を確認するには、（画面の左側）Ｃ／Ｆ項目一覧およびタイプ設定の枠内にＣ／Ｆ項目タイプが表示されています。

該当するタイプをクリックしますと一覧が表示されます。さらに、登録した項目をクリックします。

（右側）C/F項目設定の枠に、登録内容が表示されます。

⑤． C/F項目（登録）の画面を終了するには、終了ボタンをクリックします。

〔操作手順〕

①． （画面の左側）Ｃ／Ｆ項目一覧およびタイプ設定の枠内にＣ／Ｆ項目タイプが表示されています。

該当するタイプをクリックしますと一覧が表示されます。

さらに、該当する項目をクリックします。（右側）C/F項目設定の枠に、登録内容が表示されます。

②． C/F項目（登録）の画面を終了するには、終了ボタンをクリックします。

〔操作手順〕

①． （画面の左側）Ｃ／Ｆ項目一覧およびタイプ設定の枠内にＣ／Ｆ項目タイプが表示されています。

該当するタイプをクリックしますと一覧が表示されます。

さらに、該当する項目をクリックします。（右側）C/F項目設定の枠に、登録内容が表示されます。

商品
タイプ

DEMO版
顧
客

DEMO版開示先 操作マニュアル

項
目

財務システムの基本設定
項
目

基本登録設定
項
目

Ｃ／Ｆ項目の設定・登録
資
料

---- 02--02--1602--02--1602--02--1602--02--16 (2/3) Ver. 1.01.01.01.0

４４４４．．．．CCCC////FFFF項目項目項目項目タイプタイプタイプタイプのののの削除削除削除削除

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

５５５５．．．．CCCC////FFFF項目項目項目項目のののの新規登録新規登録新規登録新規登録

６６６６．．．．CCCC////FFFF項目項目項目項目のののの照会照会照会照会（（（（閲覧閲覧閲覧閲覧））））

７７７７．．．．CCCC////FFFF項目項目項目項目のののの内容変更内容変更内容変更内容変更（（（（編集編集編集編集））））
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②． 内容の変更をします。

③． 右側の保存ボタンをクリックします。

確認のメッセージが表示されます。

④． 変更した内容を確認するには、（画面の左側）Ｃ／Ｆ項目一覧およびタイプ設定の枠内にＣ／Ｆ項目タイプが表示されています。

該当するタイプをクリックしますと一覧が表示されます。さらに、登録した項目をクリックします。

（右側）C/F項目設定の枠に、登録内容が表示されます。

⑤． C/F項目（登録）の画面を終了するには、終了ボタンをクリックします。

〔注意〕

*　既存の作成データで使用されたC/F項目を削除することはできません。

〔操作手順〕

①． （画面の左側）Ｃ／Ｆ項目一覧およびタイプ設定の枠内にＣ／Ｆ項目タイプが表示されています。

該当するタイプをクリックしますと一覧が表示されます。

さらに、該当する項目をクリックします。（右側）C/F項目設定の枠に、登録内容が表示されます。

②． 内容を確認して右側の削除ボタンをクリックします。

確認のメッセージが表示されます。

③． 削除したことを確認するには、（画面の左側）Ｃ／Ｆ項目一覧およびタイプ設定の枠内にＣ／Ｆ項目タイプが表示されています。

該当するタイプをクリックしますと一覧が表示されます。

削除された項目が無くなっていることを確認します。

④． C/F項目（登録）の画面を終了するには、終了ボタンをクリックします。

商品
タイプ

DEMO版
顧
客

DEMO版開示先 操作マニュアル

項
目

財務システムの基本設定
項
目

基本登録設定
項
目

Ｃ／Ｆ項目の設定・登録
資
料

---- 02--02--1602--02--1602--02--1602--02--16 (3/3) Ver. 1.01.01.01.0

８８８８．．．．CCCC////FFFF項目項目項目項目のののの削除削除削除削除

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム
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（メニュー・画面）

変更登録する小窓が表示されます。

（別の方法）
〔操作手順〕

変更する品目タイプの箇所をダブルクリックしても
①． （左側の窓口欄）パラメータタイプ欄（枠）で

小窓は表示されます。
品目タイプをクリックします。

③． 変更箇所の言語箇所に表示する品目タイプ名称を
②． 新規登録ボタンをクリックします。

手入力で上書きします。
③． 登録する小窓が表示されます。

④． 保存ボタンをクリックして変更した内容を登録します。
④． 各言語箇所に表示する品目タイプ名称を手入力します。

⑤． 品目タイプが変更登録されたことを品目タイプ欄枠で確認します。
⑤． 保存ボタンをクリックして内容を登録します。

⑥． 終了ボタンをクリックし終了します。
⑥． 品目タイプが登録されたことを品目タイプ欄枠で確認します。

⑦． 終了ボタンをクリックし終了します。

〔事前注意事項〕

*　既存の作成データで使用された品目タイプを削除することは
〔操作手順〕

できません。
①． （左側の窓口欄）パラメータタイプ欄（枠）で

〔操作手順〕
品目タイプをクリックします。

①． 照会の方法で登録されている品目タイプを表示させます。
②． 品目タイプ欄枠内に登録されている品目タイプが表示されます。

②． 削除する品目タイプの箇所をクリックし削除ボタンをクリックします。
③． 終了ボタンをクリックし終了します。

削除された品目タイプ名称がメッセージで表示されます。

③． 品目タイプが削除されたことを品目タイプ欄枠で確認します。

④． 終了ボタンをクリックし終了します。

〔操作手順〕

①． （左側の窓口欄）パラメータタイプ欄（枠）で

品目タイプをクリックします。

②． 変更登録する品目タイプの箇所をクリックし編集ボタンを

クリックします。

項
目

項
目

DEMO版開示先 操作マニュアル

資
料

項
目

顧
客

----

DEMO版
商品
タイプ

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

1.01.01.01.0品目タイプの登録財務システムの基本設定 基本登録設定 Ver.(1/1)02--02--1702--02--1702--02--1702--02--17

１１１１．．．．品目品目品目品目タイプタイプタイプタイプのののの新規登録新規登録新規登録新規登録

４４４４．．．．品目品目品目品目タイプタイプタイプタイプのののの削除削除削除削除

２２２２．．．．品目品目品目品目タイプタイプタイプタイプのののの登録照会登録照会登録照会登録照会

３３３３．．．．品目品目品目品目タイプタイプタイプタイプのののの名称変更名称変更名称変更名称変更

システム設定 パラメータ設定 品目タイプ
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（メニュー・画面）

〔操作手順〕

①． メニューを開くと登録画面が表示されます。

②． 自動仕訳処理する為に各設定項目に対応する科目を設定します。

（設定項目） （科目タイプ） （使用メニュー） （振替伝票の貸借位置）

②－1． 売掛金設定科目 ： 主科目 ： 簡易売上管理／売上入力 ⇒ 借方

： 簡易売上管理／入金処理 ⇒ 貸方

②－2． 買掛金設定科目 ： 主科目 ： 簡易仕入管理／仕入入力 ⇒ 貸方

： 簡易仕入管理／支払処理 ⇒ 借方

②－3． 売掛金回収決済、為替科目 ： 主科目　＋　補助科目 ： 簡易売上管理／入金処理 ⇒ 貸方

②－4． 売掛金回収決済、手数料仮勘定設定： 主科目 ： 簡易売上管理／入金処理 ⇒ 借方

②－5． 買掛金支払決済、為替科目 ： 主科目　＋　補助科目 ： 簡易仕入管理／支払処理 ⇒ 貸方

②－6． 売掛金・買掛金相殺仮勘定設定 ： 主科目 ： 簡易売上管理／入金処理 ⇒ 借方

： 簡易仕入管理／支払処理 ⇒ 貸方

②－7． 月末為替評価替え、為替科目 ： 主科目　＋　補助科目 ： 評価替え処理一般科目 ⇒ 貸方

： 評価替え処理売掛金 ⇒ 貸方

： 評価替え処理買掛金 ⇒ 貸方

②－8． 年度繰越処理／前期繰越利益科目 ： 主科目　＋　補助科目 ： 年度繰越処理 ⇒ 貸方

③． Ｃ/Ｆ対応、現金預金および同等物の科目を設定します。

※　上位階層の科目を設定します。

（例） 階層＝５ 科目コード＝１１００ 科目名＝現金および預金 ⇒⇒⇒ 上位科目コード ＝ １１００

候補①． 上位科目（コード）

候補①． 上位科目（コード）

候補①． 上位科目（コード）

④． 設定登録が終了したら保存ボタンをクリックします。

⑤． 自動仕訳科目設定のメニューを終了するには、終了をクリックします。

1.01.01.01.0自動仕訳科目の設定財務システムの基本設定 基本登録設定 Ver.(1/2)02--02--1802--02--1802--02--1802--02--18

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

項
目

項
目

DEMO版開示先 操作マニュアル

資
料

項
目

顧
客

----

DEMO版
商品
タイプ

１１１１．．．．自動仕訳科目設定自動仕訳科目設定自動仕訳科目設定自動仕訳科目設定のののの新規登録新規登録新規登録新規登録

システム設定 自動仕訳科目設定
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①． メニューを開くと登録画面が表示されます。

②． 既存の登録状況が表示されます。

③． 自動仕訳科目設定のメニューを終了するには、終了をクリックします。

※　変更時より、自動仕訳での反映が可能です。

①． メニューを開くと登録画面が表示されます。

②． 既存の登録状況が表示されます。

③． 内容の変更を行います。

④． 内容変更が終了したら保存ボタンをクリックします。

⑤． 自動仕訳科目設定のメニューを終了するには、終了をクリックします。

（注）　削除機能は、有りません。

商品
タイプ

DEMO版
顧
客

DEMO版開示先 操作マニュアル

項
目

財務システムの基本設定
項
目

基本登録設定
項
目

自動仕訳科目の設定
資
料

---- 02--02--1802--02--1802--02--1802--02--18 (2/2) Ver. 1.01.01.01.0

２２２２．．．．自動仕訳科目設定自動仕訳科目設定自動仕訳科目設定自動仕訳科目設定のののの登録照会登録照会登録照会登録照会

３３３３．．．．自動仕訳科目設定自動仕訳科目設定自動仕訳科目設定自動仕訳科目設定のののの内容変更内容変更内容変更内容変更

４４４４．．．．自動仕訳科目設定自動仕訳科目設定自動仕訳科目設定自動仕訳科目設定のののの削除削除削除削除

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム
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（メニュー・画面）

〔操作手順〕

①． 新規ボタンをクリックします。

②． 基準通貨を選択します。

基準通貨とは、取引通貨のことです。

※　選択値に通貨が無ければ通貨登録を

 先に行います。

③． 有効開始日付を手入力または選択値で

カレンダー日付箇所をクリックして登録します。

④． 有効終了日付を手入力または選択値で

カレンダー日付箇所をクリックして登録します。

⑤． 換算ﾚｰﾄを手入力で登録します。

＜計算例＞

売上INVOICE 取引通貨：　人民元

取引金額：　　　　　RMB　１，０００．００

為替レート：　　　    　　　１．１３５８

換算後、金額：　　 HKD　１，１３５８．００

⑥． 保存ボタンをクリックしてデータを登録します。

⑦． 保存のデータを確認します。

⑧． 終了ボタンをクリックし終了します。

④． 保存ボタンをクリックしデータを登録します。

①． （照会メニュー側の）基準通貨を選択します。 ⑤． 保存のデータを確認します。

②． 照会する日付を手入力または選択値で ⑥． 終了ボタンをクリックし終了します。

カレンダー日付箇所をクリックして登録します。

③． 一覧表示ボタンをクリックします。

一覧が表示されます。
（事前注意事項）

④． 終了ボタンをクリックし終了します。
*　既存の作成データで使用されたレートは削除できません。

①． 照会の手順で照会メニュー下部の一覧を表示させます。

②． 削除するデータ箇所をクリックします。

（事前注意事項） ③． 削除ボタンをクリックします。

*　既存の作成データは自動変更にはなりません。 ④． 削除データが無くなった事を照会手順により確認します。

①． 照会の手順で照会メニュー下部の一覧を表示させます。 ⑤． 終了ボタンをクリックし終了します。

②． 変更するデータ箇所をクリックします。

③． 全体メニュー上部側の登録・削除メニュー部分で

変更する箇所を選択して登録変更をします。

1.01.01.01.0財務システムの基本設定 為替レートの登録 Ver.(1/1)02--03--0002--03--0002--03--0002--03--00

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム
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目

項
目

DEMO版開示先 操作マニュアル

資
料

項
目

顧
客

----

DEMO版
商品
タイプ

３３３３．．．．為替為替為替為替レートレートレートレート内容内容内容内容のののの変更変更変更変更

１１１１．．．．新規為替新規為替新規為替新規為替レートレートレートレートのののの登録登録登録登録

４４４４．．．．登録済登録済登録済登録済みみみみ為替為替為替為替レートレートレートレートのののの削除削除削除削除

２２２２．．．．為替為替為替為替レートレートレートレートのののの照会照会照会照会

登
録
・
削
除

メ
ニ

ュ
ー

照
会

メ
ニ

ュ
ー

マスター管理 為替レート管理
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項
目

項
目

DEMO版開示先 操作マニュアル

資
料

項
目

顧
客

----

DEMO版
商品
タイプ

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

1.01.01.01.0システム固定登録項目財務システムの基本設定 その他 Ver.(1/4)02--04--0102--04--0102--04--0102--04--01

（各月入力箇所）

仕入計上基準

（日付入力箇所）

①．

計算方法

②．

①． 1　～　12

切捨て③．

日付（月）

日付（西暦） ①． 2008　～　2015

①．

切上げ

四捨五入

各メニュー全般

各メニュー全般

各メニュー全般

システム設定

⑤． 黒

④． 紫

③． 緑

②． 橙

①． 青

通貨会社情報登録

会社情報登録 背景色

計算方法

0

各種通貨

（基準通貨）

②．

システム設定 会社情報登録

で登録した項目

パラメータ設定／通貨

（全部） システム設定

システム設定／※

通貨

③．

④． 部門

③．

1　～　31①． 各メニュー全般

１日～３１日日付（日／月締） ①．

無し

支払（回収）条件 月締めマスター管理

管理仕入管理 （仕入処理）

④． その他日付

③． 入荷日付

②． 会計日付 簡易売上管理 （売上処理） 売上計上基準

発生基準 ①． Invoice 日付 マスター管理 支払（回収）条件 発生基準

（個別科目指定）
③． 月末残

月初残

マスター管理

／集計科目範囲
設定

発生時期会計科目発生時期 ①． 当月

②．

パラメータタイプ

②． 月末

（使用箇所名称）（使用／メニュー・画面）

パラメータ設定

（タイプ名称） （選択値） （摘要／備考）

単位

日付（日）

背景色

（各西暦入力箇

カレンダー日付 ①．

⑤．

②．

支払（回収）手段

システム設定パラメータタイプ ①． 通貨

業務活動分類

メニュー名称 ①． 各メニュー名全般

②． 各作業画面タイトル名称

③． 各作業画面の各項目名

②．

（各月入力箇所）
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操作マニュアル

項
目

財務システムの基本設定
項
目

その他
項
目

システム固定登録項目
資
料

----

商品
タイプ

DEMO版
顧
客

DEMO版開示先
システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

科目タイプ ①． 一般科目

②． ２

①． ３　～　８

会社情報登録システム設定

／科目マスター

マスター管理

（検索小窓）

（個別科目指定）

表示単位
（検索小窓）

得意先

１０００⑤．

①．住所・品種

品種管理

／科目マスター②． 仕入先

マスター管理

④． １００ 財務諸表 販売一般管理明細

財務諸表 製品製造原価明細表表示単位
（検索小窓）

③． １０

②． （借）

③． （貸）

損益計算書 表示単位②． １ 財務諸表

（全部） 財務諸表
（検索小窓）

表示単位 ①． 表示単位貸借対照表

マスター管理

／科目マスター

／集計科目範囲
設定

会計科目

会計科目

／科目リスト一覧

マスター管理 会計科目

／科目マスター

貸借

借／貸

借／貸貸借区分 ①． （） マスター管理

（①、②、③限定）

会社タイプマスター管理 住所管理

（登録・編集）

品目タイプマスター管理 品種管理

（一覧）

住所・品種

品目タイプ

／上位科目設定

②． ／科目マスター集計科目

科目タイプマスター管理 会計科目

③． ４

①． ０小数点

（タイプ名称） （選択値） （摘要／備考）

④． 各、品目タイプ

③． 従業員・その他

借／貸

（使用／メニュー・画面）

会計科目

会計科目

（補助科目登録）

科目階層科目階層 マスター管理

／科目リスト一覧

小数点

（使用箇所名称）

③． 従業員・他

②． 得意先

会社タイプ ①． 仕入先 マスター管理 住所管理 会社タイプ
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操作マニュアル

項
目

財務システムの基本設定
項
目

その他
項
目

システム固定登録項目
資
料

----

商品
タイプ

DEMO版
顧
客

DEMO版開示先
システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

⑦． 支払

全部 簡易売上管理 入金処理

　　　　（直接入力）
／～伝票検索

簡易売上管理 売上入力 状況③． 会計／売上伝票作成済

財務諸表 仕訳明細表

②． 会計／売上入力保存 ／～伝票検索
（売上伝票入力）
伝票状況 ①． （空白） 全部 簡易売上管理 売上入力（ＥＲＰ） 状況

④． 承認済

③． 審査済

②． 審査待

（全部）伝票状況 ①．

⑨．

⑧． 為替評価替

年度繰越

（振替伝票）
伝票状況

全部

（入金伝票入力）

①．

②． －

＋

⑥． 仕入

マスター管理 品種管理

②． 一般

④．

⑤． 入金

売上

／集計科目範囲
設定

（個別科目指定）

財務諸表

会計科目 ＋／－

品種管理

／集計科目範囲
設定

業務形態

伝票タイプ

（登録・編集）

仕訳明細表

③． 決算整理

正負符号

伝票タイプ ①． （全部） 伝票タイプ会計業務 伝票入力

マスター管理

マスター管理

業務形態③． 製造

②． 購買 （一覧）

業務形態 ①． 販売

（科目範囲）

＋／－マスター管理 会計科目

状況

／入金検索

伝票状況 ①． （空白）

②． 会計／回収入力保存

③． 会計／回収伝票作成済

（空白） 簡易仕入管理 Invoice 突合処理 状況
（仕入伝票入力）
伝票状況 ①．

／～検索②． 会計／仕入入力保存

簡易仕入管理 仕入入力 状況③． 会計／仕入伝票作成済
　　　　（直接入力）

（使用箇所名称）

理検索
／Invoice 突合処

（タイプ名称） （選択値） （摘要／備考） （使用／メニュー・画面）
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操作マニュアル

項
目

財務システムの基本設定
項
目

その他
項
目

システム固定登録項目
資
料

----

商品
タイプ

DEMO版
顧
客

DEMO版開示先
システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

作成
⑤． 会計／部分支払伝票

④． 会計／支払伝票作成

③． 会計／部分支払済

／支払検索②． 会計／支払済

状況
（支払伝票入力）

全部 簡易仕入管理 支払処理伝票状況 ①． （空白）

（タイプ名称） （選択値） （摘要／備考） （使用／メニュー・画面） （使用箇所名称）
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項
目

項
目

DEMO版開示先 操作マニュアル

資
料

項
目

顧
客

----

DEMO版
商品
タイプ

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

1.01.01.01.0ユーザーシステム登録項目財務システムの基本設定 その他 Ver.(1/2)02--04--0202--04--0202--04--0202--04--02

簡易仕入管理 （その他） 品番

簡易仕入管理 仕入入力 品番

品番簡易売上管理 （その他）

簡易売上管理 売上入力品目タイプ システム設定 パラメータ設定

パラメータ設定

システム設定 パラメータ設定

システム設定 権限管理

会社情報登録 通貨

マスター管理 住所管理 取扱通貨

通貨

会計科目

品番

／集計科目範囲設定

（その他） 科目コード

科目コードマスター管理／上位科目設定

品目タイプ

部門（その他）

ユーザ名

マスター管理

システム設定 会社情報登録 会社名

部門パラメータ設定システム設定

アカウント名ユーザ管理システム設定ユーザ名

マスター管理 業務活動管理

単位システム設定 パラメータ設定

パラメータ設定 支払（回収）手段

住所コード

システム設定

マスター管理 品種管理

マスター管理 会計科目
（上位科目）

／科目マスター

品目番号
（品番） （品番）

支払（回収）条件

住所管理

科目コード

マスター管理住所番号
（仕入先№）
（得意先№）
（他の住所№）

（登録箇所名称）（登録／メニュー・画面）

システム設定

活動詳細

業務活動分類

（タイプ名称）

通貨

会社

業務活動分類

部門

単位

活動詳細

支払（回収）手段

品目番号

支払（回収）条件

（アカウント名）

通貨、取引通貨

システム設定

取扱通貨品種管理

システム設定 ユーザ管理 会社

システム設定 ユーザ管理 部門

ユーザ名（その他）

業務活動分類会計業務 伝票入力

業務活動分類（各伝票入力）（その他）

会計業務 伝票入力 活動詳細

（その他） （各伝票入力） 活動詳細

マスター管理 品種管理 単位

（その他） （各伝票入力） 単位

手段

マスター管理 会計科目 上位科目

／科目マスター

簡易売上管理 売上入力 品番

簡易売上管理 （その他） 品番

簡易仕入管理 仕入入力 品番

簡易仕入管理 （その他） 品番

マスター管理 住所管理 支払条件

マスター管理 支払（回収）条件

会計業務 伝票入力 住所コード

簡易売上管理 売上入力 得意先コード

簡易売上管理 （その他） 得意先コード

簡易仕入管理 仕入入力 仕入先コード

仕入先コード

住所コード（その他）

簡易仕入管理

（使用箇所名称）

（その他）

（使用／メニュー・画面）

（その他）

支払条件（その他）

マスター管理
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操作マニュアル

項
目

財務システムの基本設定
項
目

その他
項
目

ユーザーシステム登録項目
資
料

----

商品
タイプ

DEMO版
顧
客

DEMO版開示先
システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

（主科目登録）

／項目コード／科目マスター

（補助科目）

（補助科目）
／科目マスター

（補助科目）

（主科目）

科目コード マスター管理 会計科目 マスター管理 住所管理 入出金決済口座

マスター管理 住所管理 入出金決済口座

マスター管理 品種管理 取扱科目コード

科目コード（その他）

／科目マスター

マスター管理 会計科目 C/F項目マスター管理 C/F項目 C/F項目設定

C/F項目タイプ

マスター管理科目コード
（主科目）

（登録／メニュー・画面）

為替レート管理 換算レート

会計科目

マスター管理

C/F項目マスター管理

C/F項目コード

C/F項目タイプ

為替レート

（タイプ名称） （登録箇所名称） （使用／メニュー・画面） （使用箇所名称）

マスター管理 会計科目 科目コード

／科目マスター

マスター管理 会計科目 科目コード

（補助科目登録）

／集計科目範囲設定

会計業務 伝票入力 換算レート

簡易売上管理 売上入力 換算レート

簡易売上管理 （その他） 換算レート

簡易仕入管理 仕入入力 換算レート

（その他） 換算レート簡易仕入管理

換算レート（その他）

マスター管理 C/F項目 C/F項目設定

会計業務 伝票入力 C/F項目
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（メニュー・画面）

〔操作手順〕

①． 振替伝票の入力画面が表示されます。

②． （最上位箇所の）メニューバーの新規をクリックします。

③． 共通事項の登録 ： 上側が共通事項の入力箇所になります。

伝票タイプ ：

*　一般 ： 通常入力時 （デフォルト値）

*　決算整理 ： 決算修正仕訳用

伝票番号 ： 手入力不可（自動採番）

※　頭２桁が西暦の下２桁で、３桁目からは会計期間を通しての連番処理になります。

伝票状況 ： 審査待ち（自動表示）

会計日付 ： 手入力またはカレンダー検索

※　デフォルト値　：　作成日の日付

作成日付 ： 作成時の日付（自動表示）

部門 ：

添付ファイル ： 添付ファイル（資料）数を入力

業務活動分類 ： ダブルクリックして〔マスター検索〕業務活動分類の画面を表示させます。

該当する項目をクリックして選択します。

活動詳細 ： （③－８と同時処理）

④． 個別事項の登録 ： 下側が個別事項の入力箇所になります。

主科目 ： クリックしますと主科目の一覧（小窓）が表示されます。入力する主科目をクリックして選択します。

（階層＝７）

補助科目 ： 補助科目設定のある主科目に対応します。

（階層＝８） クリックしますと主科目に対応する補助科目の一覧（小窓）が表示されます。

入力する補助科目をクリックして選択します。

取引通貨 ： 通貨を選択します。

※　デフォルト値　＝　会社機軸通貨

換算ﾚｰﾄ ： 会計日付を基準に為替レートが自動表示されます。

※　必ず為替管理入力を行ってから外貨取引入力してください。

1.01.01.01.0伝票入力会計業務処理 伝票処理（担当） Ver.(1/2)03--01--0103--01--0103--01--0103--01--01

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

項
目

項
目

DEMO版開示先 操作マニュアル

資
料

項
目

顧
客

----

DEMO版
商品
タイプ

④－２．

１１１１．．．．振替伝票振替伝票振替伝票振替伝票のののの入力処理入力処理入力処理入力処理

③－２．

③－３．

③－４．

③－１．

③－５．

③－６．

③－７．

④－３．

④－４．

③－８．

③－９．

④－１．

会計業務 伝票入力
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また、手入力での処理も可能です。 （※　この場合データの関連性の管理に要注意）

借方取引金額 ： 借方取引金額を入力

貸方取引金額 ： 貸方取引金額を入力

※ 借方または貸方の取引金額を入力すると新しい行が追加表示されます。

※ 入力画面で右クリックして新規行作成・行削除・編集が可能です。

借方取引金額（換算） ： 借方取引金額を基軸通貨に換算した金額です。　（自動表示）　※　手入力不可

貸方取引金額（換算） ： 貸方取引金額を基軸通貨に換算した金額です。　（自動表示）　※　手入力不可

備考 ： 借方または貸方の備考を入力します。

金額合計（換算後）　借方 ： 借方金額の換算金額の合計を表示します。　（自動表示）

金額合計（換算後）　貸方 ： 貸方金額の換算金額の合計を表示します。　（自動表示）

入力者 ： 財務システムを起動したときのユーザ名が自動表示されます。

⑤． 現金または預金 a/c が絡む取引の場合は、前項入力後にＣ／Ｆ項目表示ボタンをクリックしてください。

⑥． 現金または預金 a/c が絡む取引の場合、Ｃ／Ｆ項目表示ボタンをクリック後、現金および預金 a/c 以外の科目処理行箇所のC／Ｆ項目欄に項目コード

および略称が表示されます。

Ｃ／Ｆ項目 ： （自動表示）　※　変更可

キャッシュ・フロー計算対象取引に対応

⑦． 入力および処理が終了しましたら、上位メニューバーの保存をクリックしてください。

⑧． 保存をクリックしますと確認のメッセージが表示されます。

〔保存エラーのパターン〕

※　入力時または保存時にエラーが表示される場合は、エラー内容が表示されます。

*　科目が入力されていない場合 *　ユーザ権限の設定の問題

*　取引金額の貸借が合わない場合 *　為替レートの登録設定の問題

*　上記に付随して換算金額の貸借が合わない場合 *　その他

*　会計期間設定により入力が不可能な場合

⑨． 保存されましたのメッセージが表示されたら、確認のはいをクリックします。

⑩． 続けて伝票入力するには、上記②から⑨の手順を繰り返し行います。

⑪． 伝票入力のメニューを終了するには、メニューバーの終了をクリックします。

入力の内容を確認するには、伝票検索作業で行います。

⇒ 資料№　03--01--02 ：　会計業務　／　伝票検索　　を参照してください。

振替伝票を印刷する機能は、ありません。　仕訳明細表を活用してください。

⇒ 資料№　08--01--00 ：　財務諸表　／　仕訳明細表　を参照してください。

振替伝票を修正または削除するには、伝票検索作業で振替伝票を検索してから行います。

⇒ 資料№　03--01--02 ：　会計業務　／　伝票検索　を参照してください。

⇒ 資料№　03--01--03 ：　伝票内容の変更　を参照してください。

⇒ 資料№　03--01--04 ：　伝票の削除　を参照してください。

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

1.01.01.01.0

操作マニュアル

項
目

会計業務処理
項
目

伝票処理（担当）
項
目

伝票入力
資
料

03--01--0103--01--0103--01--0103--01--01 (2/2) Ver.----

商品
タイプ

DEMO版
顧
客

DEMO版開示先

④－７．

④－８．

④－９．

④-10．

４４４４．．．．振替伝票振替伝票振替伝票振替伝票のののの修正修正修正修正・・・・削除削除削除削除

④－５．

④－６．

⑥－１．

④-11．

④-12．

２２２２．．．．振替伝票振替伝票振替伝票振替伝票のののの入力内容確認入力内容確認入力内容確認入力内容確認

３３３３．．．．振替伝票振替伝票振替伝票振替伝票のののの印刷印刷印刷印刷



ITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,Ltd

（メニュー・画面）

〔操作手順〕

①． 検索値箇所を入力（選択）します。

会計日付（開始） ： 手入力またはカレンダー検索

※　デフォルト値　：　閲覧実行の日付

会計日付（終了） ： 手入力またはカレンダー検索

※　デフォルト値　：　閲覧実行の日付

伝票タイプ

（伝票タイプ） （伝票名称）

*　 （全部）

*　 一般 会計業務 伝票入力 振替伝票

*　 決算整理 会計業務 伝票入力 振替伝票

*　 売上 簡易売上管理 売上入力 売上伝票

*　 入金 簡易売上管理 入金処理 入金伝票

*　 仕入 簡易仕入管理 仕入入力 仕入伝票

*　 支払 簡易仕入管理 支払処理 支払伝票

*　 為替評価替 評価替え処理 一般科目 振替伝票

*　 売掛金 振替伝票

*　 買掛金 振替伝票

*　 年度繰越 年次処理 年度繰越処理 振替伝票

項
目

項
目

DEMO版開示先 操作マニュアル

資
料

項
目

顧
客

----

DEMO版
商品
タイプ

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

1.01.01.01.0伝票検索会計業務処理 伝票処理（担当） Ver.(1/2)03--01--0203--01--0203--01--0203--01--02

（メニュー）

１１１１．．．．会計伝票会計伝票会計伝票会計伝票データデータデータデータ一覧一覧一覧一覧のののの閲覧閲覧閲覧閲覧

①－３．

①－１．

①－２．

会計業務 伝票検索



ITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,Ltd

伝票番号（開始）

伝票番号（終了）

伝票状況

*　 （全部）

*　 審査待

*　 審査済

*　 承認済

②． 検索値入力が終えたら確定ボタンをクリックします。閲覧を取り止めるには、閉じるをクリックします。

③． 検索の確定ボタンをクリックしますと数秒後に会計伝票データ一覧の画面が表示されます。

④． 閲覧を終了するには、上位箇所のメニューバーの終了をクリックします。

〔操作手順〕

①． 検索値箇所を入力（選択）します。

手順は、会計伝票データ一覧の閲覧処理と同じです。

②． 検索確定ボタンをクリックしますと会計伝票データ一覧画面が表示されます。

③． テキスト出力を行うには、メニューバーのテキスト出力をクリックします。

④． PCへの出力手順は、科目マスター（最終頁）出力と同様です。

⑤． 会計伝票データ一覧の画面を終了するには、終了ボタンをクリックします。

会計伝票データ一覧を印刷する機能は、ありません。　仕訳明細表を活用してください。

⇒ 資料№　08--01--00 ：　財務諸表　／　仕訳明細表　　　　を参照してください。

〔操作手順〕

①． 検索値箇所を入力（選択）します。

手順は、会計伝票データ一覧の閲覧処理と同じです。

②． 検索確定ボタンをクリックしますと会計伝票データ一覧画面が表示されます。

③． 振替伝票を閲覧するには、データ一覧のデータ箇所をクリックしてメニューバーの振替伝票閲覧ボタンをクリックします。

（データー箇所をダブルクリックしても伝票表示ができます。）

④． 振替伝票が表示されます。

⑤． 振替伝票の閲覧を終了するには、（振替伝票表示画面の）終了ボタンをクリックします。

⑥． 元の会計伝票データ一覧の表示画面に戻ります。

⑦． 会計伝票データ一覧の画面を終了するには、終了ボタンをクリックします。

03--01--0203--01--0203--01--0203--01--02 (2/2) Ver. 1.01.01.01.0

操作マニュアル

項
目

会計業務処理
項
目

伝票処理（担当）
項
目

伝票検索
資
料

----

商品
タイプ

DEMO版
顧
客

DEMO版開示先
システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

①－４．

①－５．

４４４４．．．．会計伝票会計伝票会計伝票会計伝票データデータデータデータ一覧一覧一覧一覧からのからのからのからの振替伝票検索振替伝票検索振替伝票検索振替伝票検索

３３３３．．．．会計伝票会計伝票会計伝票会計伝票データデータデータデータ一覧一覧一覧一覧のののの印刷印刷印刷印刷

２２２２．．．．会計伝票会計伝票会計伝票会計伝票データデータデータデータ一覧一覧一覧一覧ののののテキストテキストテキストテキスト出力出力出力出力

①－６．



ITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,Ltd

（メニュー・画面）

〔注意〕

振替伝票修正可能な伝票状況は、審査待ちの状態に限られます。

また、会計期間の締切以前の日付は変更ができません。

〔操作手順〕

①． 会計伝票データ一覧からの振替伝票検索の手順で振替伝票を閲覧表示させます。

⇒ 資料№　03-01-02 ：　会計業務　／　伝票検索  (資料内№　４ )　　を参照してください。

②． 振替伝票が表示されましたら、メニューバーの編集ボタンをクリックします。

③． 伝票の内容を変更します。

入力の要領は、伝票入力と同様です。

⇒ 資料№　03--01--01 ：　伝票入力 　　を参照してください。

④． 内容の変更が終了したら保存ボタンをクリックします。

伝票入力と同様に確認のメッセージがあります。

エラーメッセージも同様です。

⑤． 保存が終了しますと元の会計伝票データ一覧の画面に戻ります。

⑥． 会計伝票データ一覧の画面を終了するには、終了ボタンをクリックします。

内容変更の確認は、伝票検索の手順によります。

⇒ 資料№　03--01--02 ：　会計業務　／　伝票検索 　　を参照してください。

Ver.(1/1)03--01--0303--01--0303--01--0303--01--03

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム DEMO版開示先 操作マニュアル

資
料

項
目

顧
客

----

DEMO版
商品
タイプ

1.01.01.01.0伝票内容の変更

２２２２．．．．振替伝票振替伝票振替伝票振替伝票のののの内容変更内容変更内容変更内容変更のののの確認確認確認確認

１１１１．．．．振替伝票振替伝票振替伝票振替伝票のののの内容変更内容変更内容変更内容変更（（（（編集編集編集編集））））

項
目

項
目

会計業務処理 伝票処理（担当）

会計業務 伝票検索



ITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,Ltd

（メニュー・画面）

〔注意〕

振替伝票削除可能な伝票状況は、審査待ちの状態に限られます。

また、会計期間の締切以前の日付は変更ができません。

〔操作手順〕

①． 会計伝票データ一覧からの振替伝票検索の手順で振替伝票を閲覧表示させます。

⇒ 資料№　03--01--02 ：　会計業務　／　伝票検索  (資料内№　４ )　　を参照してください。

②． 振替伝票が表示されましたら、メニューバーの削除ボタンをクリックします。

伝票削除の確認のメッセージがj表示されます。

はいをクリックしますと伝票は削除されます。

③． 削除処理が終了しますと元の会計伝票データ一覧の画面に戻ります。

④． 会計伝票データ一覧の画面を終了するには、終了ボタンをクリックします。

内容変更の確認は、伝票検索の手順によります。

⇒ 資料№　03--01--02 ：　会計業務　／　伝票検索 　　を参照してください。

項
目

項
目

DEMO版開示先 操作マニュアル

資
料

項
目

顧
客

----

DEMO版
商品
タイプ

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

１１１１．．．．振替伝票振替伝票振替伝票振替伝票のののの削除削除削除削除

２２２２．．．．振替伝票振替伝票振替伝票振替伝票のののの削除削除削除削除のののの確認確認確認確認

1.01.01.01.0伝票の削除会計業務処理 伝票処理（担当） Ver.(1/1)03--01--0403--01--0403--01--0403--01--04

会計業務 伝票検索



ITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,Ltd

（メニュー・画面）

〔操作手順〕

①． 検索値箇所を入力（選択）します。

①－１．会計日付（開始） ： 手入力またはカレンダー検索

※　デフォルト値　：　作成日の日付

①－２．会計日付（終了） ： 手入力またはカレンダー検索

※　デフォルト値　：　作成日の日付

伝票タイプ

（伝票タイプ） （伝票名称）

*　 （全部）

*　 一般 会計業務 伝票入力 振替伝票

*　 決算整理 会計業務 伝票入力 振替伝票

*　 売上 簡易売上管理 売上入力 売上伝票

*　 入金 簡易売上管理 入金処理 入金伝票

*　 仕入 簡易仕入管理 仕入入力 仕入伝票

*　 支払 簡易仕入管理 支払処理 支払伝票

*　 為替評価替 評価替え処理 一般科目 振替伝票

売掛金 振替伝票

買掛金 振替伝票

*　 年度繰越 年次処理 年度繰越処理 振替伝票

項
目

項
目

DEMO版開示先 操作マニュアル

資
料

項
目

顧
客

----

DEMO版
商品
タイプ

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

1.01.01.01.0伝票審査会計業務処理 伝票審査・承認処理 Ver.(1/2)03--02--0103--02--0103--02--0103--02--01

①－３．

（メニュー）

１１１１．．．．振替伝票振替伝票振替伝票振替伝票のののの審査審査審査審査

会計業務 伝票審査／審査取消



ITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,Ltd

伝票番号（開始）

伝票番号（終了）

伝票状況 ： 審査待を選択します。

②． 検索値の入力終了後、確定ボタンをクリックします。

③． 会計伝票データ一覧の画面が表示されます。

④． 審査の方法は、２通りあります。

④ー１．会計伝票データ一覧の画面で行う場合 ： 審査する振替伝票の箇所をクリックしメニューバーの審査ボタンをクリックします。

確認のメッセージが表示されます。

審査済みを審査待ちに戻すには、戻したい振替伝票の箇所をクリックしメニューバーの

審査取消しボタンをクリックします。

確認のメッセージが表示されます。

振替伝票（閲覧）の画面で行う場合 ： 審査する振替伝票の箇所をクリックしメニューバーの振替伝票閲覧ボタンをクリックします。

振替伝票が表示されます。

審査するには、メニューバーの審査ボタンをクリックします。

審査済みを審査待ちに戻すには、メニューバーの審査取消ボタンをクリックします。

確認のメッセージが表示されます。

振替伝票の画面を終了するには、メニューバーの終了ボタンをクリックします。

元の会計伝票データ一覧の画面に戻ります。

⑤． 伝票状況が審査済に変わったことが、一覧表示の中で確認できます。

⑥． 会計伝票データ一覧のメニューを終了するには、メニューバーの終了ボタンをクリックします。

1.01.01.01.0---- 03--02--0103--02--0103--02--0103--02--01 (2/2) Ver.

DEMO版開示先 操作マニュアル

項
目

会計業務処理
項
目

伝票審査・承認処理
項
目

伝票審査
資
料

ITS財務システム
商品
タイプ

DEMO版
顧
客

④ー２．

①－４．

①－５．

①－６．

システム
商品番号

システム
商品名称



ITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,Ltd

（メニュー・画面）

〔操作手順〕

①． 検索値箇所を入力（選択）します。

会計日付（開始） ： 手入力またはカレンダー検索

※　デフォルト値　：　作成日の日付

会計日付（終了） ： 手入力またはカレンダー検索

※　デフォルト値　：　作成日の日付

伝票タイプ

（伝票タイプ） （伝票名称）

*　 （全部）

*　 一般 会計業務 伝票入力 振替伝票

*　 決算整理 会計業務 伝票入力 振替伝票

*　 売上 簡易売上管理 売上入力 売上伝票

*　 入金 簡易売上管理 入金処理 入金伝票

*　 仕入 簡易仕入管理 仕入入力 仕入伝票

*　 支払 簡易仕入管理 支払処理 支払伝票

*　 為替評価替 評価替え処理 一般科目 振替伝票

売掛金 振替伝票

買掛金 振替伝票

*　 年度繰越 年次処理 年度繰越処理 振替伝票

1.01.01.01.0審査取消会計業務処理 伝票審査・承認処理 Ver.(1/2)03--02--0203--02--0203--02--0203--02--02

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

項
目

項
目

DEMO版開示先 操作マニュアル

資
料

項
目

顧
客

----

DEMO版
商品
タイプ

１１１１．．．．振替伝票振替伝票振替伝票振替伝票のののの審査取消審査取消審査取消審査取消

①－１．

①－２．

①－３．

（メニュー）

会計業務 伝票審査／審査取消



ITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,Ltd

伝票番号（開始）

伝票番号（終了）

伝票状況 ： 審査済を選択します。

②． 検索値の入力終了後、確定ボタンをクリックします。

③． 会計伝票データ一覧の画面が表示されます。

④． 審査取消の方法は、２通りあります。

④ー１．会計伝票データ一覧の画面で行う場合 ： 審査を取り消す振替伝票の箇所をクリックしメニューバーの審査取消ボタンをクリックします。

確認のメッセージが表示されます。

審査待ちを審査済みに戻すには、戻したい振替伝票の箇所をクリックしメニューバーの

審査ボタンをクリックします。

確認のメッセージが表示されます。

④ー２．振替伝票（閲覧）の画面で行う場合 ： 審査を取り消す振替伝票の箇所をクリックしメニューバーの振替伝票閲覧ボタンを

クリックします。

振替伝票が表示されます。

審査を取消すには、メニューバーの審査取消ボタンをクリックします。

審査待ちを審査済みに戻すには、メニューバーの審査ボタンをクリックします。

確認のメッセージが表示されます。

振替伝票の画面を終了するには、メニューバーの終了ボタンをクリックします。

元の会計伝票データ一覧の画面に戻ります。

⑤． 伝票状況が審査待に変わったことが、一覧表示の中で確認できます。

⑥． 会計伝票データ一覧のメニューを終了するには、メニューバーの終了ボタンをクリックします。

DEMO版開示先
システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム 操作マニュアル

項
目

会計業務処理
項
目

伝票審査・承認処理
項
目

審査取消
資
料

---- 03--02--0203--02--0203--02--0203--02--02 (2/2) Ver. 1.01.01.01.0

①－５．

①－６．

①－４．

商品
タイプ

DEMO版
顧
客
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（メニュー・画面）

〔操作手順〕

①． 検索値箇所を入力（選択）します。

会計日付（開始） ： 手入力またはカレンダー検索

※　デフォルト値　：　作成日の日付

会計日付（終了） ： 手入力またはカレンダー検索

※　デフォルト値　：　作成日の日付

伝票タイプ

（伝票タイプ） （伝票名称）

*　 （全部）

*　 一般 会計業務 伝票入力 振替伝票

*　 決算整理 会計業務 伝票入力 振替伝票

*　 売上 簡易売上管理 売上入力 売上伝票

*　 入金 簡易売上管理 入金処理 入金伝票

*　 仕入 簡易仕入管理 仕入入力 仕入伝票

*　 支払 簡易仕入管理 支払処理 支払伝票

*　 為替評価替 評価替え処理 一般科目 振替伝票

売掛金 振替伝票

買掛金 振替伝票

*　 年度繰越 年次処理 年度繰越処理 振替伝票

項
目

項
目

DEMO版開示先 操作マニュアル

資
料

項
目

顧
客

----

DEMO版
商品
タイプ

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

1.01.01.01.0伝票承認会計業務処理 伝票審査・承認処理 Ver.(1/2)03--02--0303--02--0303--02--0303--02--03

①－１．

①－２．

①－３．

１１１１．．．．振替伝票振替伝票振替伝票振替伝票のののの承認承認承認承認

（メニュー）

会計業務 伝票承認／承認取消
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伝票番号（開始）

伝票番号（終了）

伝票状況 ： 審査済を選択します。

②． 検索値の入力終了後、確定ボタンをクリックします。

③． 会計伝票データ一覧の画面が表示されます。

④． 承認の方法は、２通りあります。

④ー１．会計伝票データ一覧の画面で行う場合 ： 承認する振替伝票の箇所をクリックしメニューバーの承認ボタンをクリックします。

確認のメッセージが表示されます。

承認済みを承認待ちに戻すには、戻したい振替伝票の箇所をクリックしメニューバーの

承認取消しボタンをクリックします。

確認のメッセージが表示されます。

④ー２．振替伝票（閲覧）の画面で行う場合 ： 承認する振替伝票の箇所をクリックしメニューバーの振替伝票閲覧ボタンをクリックします。

振替伝票が表示されます。

承認するには、メニューバーの承認ボタンをクリックします。

承認済みを承認待ちに戻すには、メニューバーの承認取消ボタンをクリックします。

確認のメッセージが表示されます。

振替伝票の画面を終了するには、メニューバーの終了ボタンをクリックします。

元の会計伝票データ一覧の画面に戻ります。

⑤． 伝票状況が承認済に変わったことが、一覧表示の中で確認できます。

⑥． 会計伝票データ一覧のメニューを終了するには、メニューバーの終了ボタンをクリックします。

1.01.01.01.0---- 03--02--0303--02--0303--02--0303--02--03 (2/2) Ver.

DEMO版開示先 操作マニュアル

項
目

会計業務処理
項
目

伝票審査・承認処理
項
目

伝票承認
資
料

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

①－５．

①－６．

①－４．

商品
タイプ

DEMO版
顧
客
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（メニュー・画面）

〔操作手順〕

①．検索値箇所を入力（選択）します。

会計日付（開始） ： 手入力またはカレンダー検索

※　デフォルト値　：　作成日の日付

会計日付（終了） ： 手入力またはカレンダー検索

※　デフォルト値　：　作成日の日付

伝票タイプ

（伝票タイプ） （伝票名称）

*　 （全部）

*　 一般 会計業務 伝票入力 振替伝票

*　 決算整理 会計業務 伝票入力 振替伝票

*　 売上 簡易売上管理 売上入力 売上伝票

*　 入金 簡易売上管理 入金処理 入金伝票

*　 仕入 簡易仕入管理 仕入入力 仕入伝票

*　 支払 簡易仕入管理 支払処理 支払伝票

*　 為替評価替 評価替え処理 一般科目 振替伝票

売掛金 振替伝票

買掛金 振替伝票

*　 年度繰越 年次処理 年度繰越処理 振替伝票

1.01.01.01.0承認取消会計業務処理 伝票審査・承認処理 Ver.(1/2)03--02--0403--02--0403--02--0403--02--04

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

項
目

項
目

DEMO版開示先 操作マニュアル

資
料

項
目

顧
客

----

DEMO版
商品
タイプ

１１１１．．．．振替伝票振替伝票振替伝票振替伝票のののの承認取消承認取消承認取消承認取消

①－１．

①－２．

①－３．

（メニュー）

会計業務 伝票承認／承認取消
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伝票番号（開始）

伝票番号（終了）

伝票状況 ： 承認済を選択します。

②．検索値の入力終了後、確定ボタンをクリックします。

③．会計伝票データ一覧の画面が表示されます。

④．承認取消の方法は、２通りあります。

④ー１．会計伝票データ一覧の画面で行う場合 ： 承認を取り消す振替伝票の箇所をクリックしメニューバーの承認取消ボタンをクリックします。

確認のメッセージが表示されます。

審査済みを承認済みに戻すには、戻したい振替伝票の箇所をクリックしメニューバーの

承認ボタンをクリックします。

確認のメッセージが表示されます。

④ー２．振替伝票（閲覧）の画面で行う場合 ： 承認を取り消す振替伝票の箇所をクリックしメニューバーの振替伝票閲覧ボタンを

クリックします。

振替伝票が表示されます。

承認を取消すには、メニューバーの承認取消ボタンをクリックします。

審査済みを承認済みに戻すには、メニューバーの承認ボタンをクリックします。

確認のメッセージが表示されます。

振替伝票の画面を終了するには、メニューバーの終了ボタンをクリックします。

元の会計伝票データ一覧の画面に戻ります。

⑤． 伝票状況が審査済みに変わったことが、一覧表示の中で確認できます。

⑥． 会計伝票データ一覧のメニューを終了するには、メニューバーの終了ボタンをクリックします。

DEMO版開示先
システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム 操作マニュアル

項
目

会計業務処理
項
目

伝票審査・承認処理
項
目

承認取消
資
料

---- 03--02--0403--02--0403--02--0403--02--04 (2/2) Ver. 1.01.01.01.0

①－５．

①－６．

①－４．

商品
タイプ

DEMO版
顧
客
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（メニュー・画面）

〔操作手順〕

①． 売上入力画面が表示されます。

②． （最上位箇所の）メニューバーの新規をクリックします。

③． 共通事項の登録 ： 上側が共通事項の入力箇所になります。

得意先コード： 住所コードを選択します。

*　ダブルクリックしますと住所検索メニューが

表示されます。

住所をクリックします。

得意先名称 ： （自動表示）

Inv № ：

売掛金計上基準： 会計処理日付を特定します。

自動表示　＝　住所マスター設定 ⇒ 変更可能

（選択肢）

*　Invoice 日付

*　納品日付

Invoice 日付

納品日付

会計日付 ： 振替伝票日付

自動表示　＝　住所マスター設定 ⇒ 売掛金計上基準

取引通貨

換算日付基準 ： 外貨取引金額を会社基軸通貨に換算する基準日付

自動表示　＝　住所マスター設定 ⇒ 変更可能

（選択肢）

*　Invoice 日付

*　納品日付

*　会計日付

1.01.01.01.0簡易売上管理処理 売上入力処理 Ver.(1/4)04--01--0004--01--0004--01--0004--01--00

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

項
目

項
目

DEMO版開示先 操作マニュアル

資
料

項
目

顧
客

----

DEMO版
商品
タイプ

１１１１．．．．売上売上売上売上のののの手入力処理手入力処理手入力処理手入力処理

③－１．

③－２．

③－３．

③－４．

③－５．

③－６．

③－７．

③－８．

③－９．

簡易売上管理 売上入力



ITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,Ltd

換算レート ： 自動表示　＝　為替レート管理（マスター）

回収条件 ： 自動表示　＝　住所マスター設定 ⇒ 変更可能

備考

業務活動分類

〔検索〕 ダブルクリックして該当項目をクリックします。

業務活動分類と活動詳細箇所に選択した項目が表示されます。

活動詳細

〔検索〕 ※　③-13と同時処理。

④． 個別事項の登録 ： 下側が個別事項の入力箇所になります。

行番号 ： （自動表示）

品番 ： ダブルクリックして〔マスター検索〕品種メニューを表示します。

品番をダブルクリックします。

品名 ： 品番を入力しますと自動表示されます。

数量

単価

金額 ： 自動計算されます。

金額（換算） ： 自動計算されます。

⑤． 個別入力集計確認 （上部）

金額合計 ： 自動計算されます。

金額合計（換算） ： 自動計算されます。

⑥． 入力が終了しましたら、上位メニューバーの保存をクリックしてください。

⑦． 保存をクリックしますと確認のメッセージが表示されます。

⑧． 保存されましたのメッセージが表示されたら、確認のはいをクリックします。

⑨． 保存しますと売上伝票の伝票状況と伝票番号が表示されます。

⑨－１．伝票状況 ： 会計／売上入力保存

⑨－２．伝票番号 ： 自動採番

⑩． 続けて売上入力するには、上記②から⑧の手順を繰り返し行います。

⑪． 伝票入力のメニューを終了するには、メニューバーの終了をクリックします。

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム
商品
タイプ

DEMO版
顧
客

DEMO版開示先 操作マニュアル

項
目

簡易売上管理処理
項
目

売上入力処理
項
目

資
料

---- 04--01--0004--01--0004--01--0004--01--00 (2/4) Ver. 1.01.01.01.0

③-10．

③-11．

③-12．

④－２．

④－３．

④－４．

④－５．

④－１．

③-13．

③-14．

④－６．

④－７．

⑤－１．

⑤－２．
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①． 売上入力画面で検索します。

②． （最上位箇所の）メニューバーの検索をクリックします。

③． 〔データ検索〕売上伝票のメニューが表示されます。

検索項目を選択します。

（単一項目での検索も可能です。）

Invpoice № ： 空白の場合すべてが対象になります。

伝票状況 ： 状況コードは下記のとおりです。

*　 （空白）

*　 会計／売上入力保存

*　 会計／売上伝票作成済

得意先コード ： ダブルクリックしますと住所検索メニューが表示されます。

日付の範囲 ： 日付の種類には、下記の項目があります。

該当箇所の先頭をクリックして、開始日付と終了日付を入力します。（カレンダー検索により入力も可能です。）

*　Invoice 日付

*　納品日

*　会計日付

④． 〔データ検索〕売上伝票のメニューで検索値の入力が終わりましたら検索ボタンをクリックします。

検索内容をクリアーするには、クリアーボタンをクリックします。

⑤． 〔データ検索〕売上伝票のメニューの下側に売上伝票の一覧が表示されます。

⑥． 閲覧する伝票項目箇所をクリックして確定ボタンをクリックします。

伝票項目箇所をダブルクリックしますと直接売上伝票が表示されます。

⑦． 売上伝票が表示されました。

⑧． 売上伝票の表示を終了するには、終了をクリックします。

⑨． メニューは、起動後の最初の画面まで戻ります。

〔注意〕

*　売上入力（伝票）の内容変更（編集）を行うには、売上伝票状況が会計／売上入力保存の状態であることが条件です。

*　売上伝票状況が会計／売上伝票（振替伝票）作成済の場合は、内容変更（編集）はできません。

〔操作手順〕

①． 売上伝票状況が会計／売上入力保存の状態の場合での内容変更手順は、次の②以降の処理になります。

②． 上項２の手順により売上伝票の検索を行います。

伝票状況 ： 会計／売上入力保存

③． 検索が終わり売上入力画面が表示しましたら、内容の変更処理を行い保存をクリックします。

④． 保存をクリックしますと確認のメッセージが表示されます。

⑤． 保存されましたのメッセージが表示されたら、確認のはいをクリックします。

⑥． 伝票入力のメニューを終了するには、メニューバーの終了をクリックします。

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム
商品
タイプ

DEMO版
顧
客

DEMO版開示先 操作マニュアル

項
目

簡易売上管理処理
項
目

売上入力処理
項
目

資
料

---- 04--01--0004--01--0004--01--0004--01--00 (3/4) Ver. 1.01.01.01.0

２２２２．．．．売上入力売上入力売上入力売上入力（（（（伝票伝票伝票伝票））））のののの検索検索検索検索（（（（閲覧閲覧閲覧閲覧））））

③－１．

３３３３．．．．売上入力売上入力売上入力売上入力（（（（伝票伝票伝票伝票））））のののの内容変更内容変更内容変更内容変更（（（（編集編集編集編集））））

③－３．

③－４．

③－２．



ITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,Ltd

〔注意〕

*　売上入力（伝票）の削除を行うには、売上伝票状況が会計／売上入力保存の状態であることが条件です。

*　売上伝票状況が会計／売上伝票（振替伝票）作成済の場合は、伝票削除はできません。

〔操作手順〕

①． 売上伝票状況が会計／売上入力保存の状態の場合で削除を行うには、次の②以降の処理になります。

②． 上項２の手順により売上伝票の検索を行います。

伝票状況 ： 会計／売上入力保存

③． 検索が終わり売上入力画面が表示しましたら、内容を確認して削除を実行するには削除ボタンをクリックします。

④． 削除をクリックしますと確認のメッセージが表示されます。

⑤． 削除をしても良いですか？のメッセージが表示されたら、確認のはいをクリックします削除を中止する場合は、いいえをクリックします。

削除を実行した場合は、削除をしましたと再度メッセージが表示されます。ここで、はいをクリックします。

⑥． 削除処理が終わるとメニューは、伝票入力画面に戻ります。

伝票入力のメニューを終了するには、メニューバーの終了をクリックします。

〔操作手順〕

①． 会計側に売上データを反映させます。

売上入力（直接入力）メニューの検索をクリックします。

②． 〔データ検索〕売上伝票画面で該当するデータをクリックし

売上入力伝票を表示させます。

手順は、閲覧（検索）の手順と同様です。

（伝票）状況　： 売上伝票入力保存

③． 売上伝票が表示されたら内容を確認し、

メニューバーの振替伝票作成をクリックします。

確認のメッセージが表示されます。振替伝票を作成するには、はいを中止するには、いいえをクリックします。

はいをクリックしますと振替伝票を作成したメッセージが表示されます。はいをクリックします。

振替伝票の伝票番号は、売上伝票番号と同一番号が付与されます。

④． 振替伝票を作成しますと売上伝票の伝票状況が変わります。 ⑤． 売上入力画面を終えるには、終了をクリックします。

④－１．売上伝票状況 ： 会計／売上伝票作成済 ⑥． 振替伝票は、審査・承認作業が必要になります。

④－２．振替伝票番号 ： 売上伝票と同じ番号

DEMO版
顧
客

DEMO版開示先
システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム 操作マニュアル
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（メニュー・画面）

〔操作手順〕

①． 入金画面が表示されます。

②． メニューバーの新規をクリックします。

③． 得意先コードを入力します。

ダブルクリックして住所検索画面で、住所をクリックします。

④． 得意先コードを入力すると下記項目が自動表示されます。

④－１．得意先名称 ： 住所管理（マスター）

④－２．入金条件 ： 住所管理（マスター）

④－３．入金決済口座（主科目） ：

④－４．入金決済口座（補助科目） ：

④－５．取引通貨 ： 住所管理（マスター） ※　得意先で多通貨取引が発生する場合は、住所コードを個別に持つ必要があります。

⑤． データ表示をクリックして未決済データを表示させます。

⑥． 共通事項（画面の上側）を入力します。

⑥－１．入金会計日付 ：

備考 ：

入金金額 ：

入金通貨 ：

入金換算レート ： 自動表示（変更可）

入金換算額 ： 自動表示

相殺金額 ：

相殺通貨 ：

相殺換算レート ： 自動表示（変更可）

相殺換算額 ： 自動表示

手数料金額 ：

手数料通貨 ：

手数料換算レート ： 自動表示（変更可）

手数料換算額 ： 自動表示

項
目

項
目

DEMO版開示先 操作マニュアル
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ITS財務システム

1.01.01.01.0簡易売上管理処理 入金処理 Ver.(1/4)04--02--0004--02--0004--02--0004--02--00

１１１１．．．．入金処理入金処理入金処理入金処理

⑥－４．

⑥－５．

⑥－６．

⑥－２．

⑥－３．

⑥－７．

⑥－８．

⑥－９．

⑥-10．

⑥-11．

⑥-12．

⑥-13．

⑥-14．

簡易売上管理 入金処理
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業務活動分類 ：

〔検索〕 ダブルクリックして該当項目をクリックします。

業務活動分類と活動詳細箇所に選択した項目が表示されます。

活動詳細 ：

〔検索〕 ※　⑥-15と同時処理。

⑦． 個別事項（画面の下側）

選択Box ： 該当するInvoice 箇所（行）の先頭箇所のBox箇所をクリック（レ＝チェック）します。

※　同じ Invoice 番号が複数行表示されている場合は、最上部箇所をクリックすることにより次行以降の分は、

自動的にチェック表示されます。

会計日付 ： （自動表示）　※　変更不可

売上計上の会計日付

Invoice 日付 ： （自動表示）　※　変更不可

納品日 ： （自動表示）　※　変更不可

Invoice № ： （自動表示）　※　変更不可

換算日付基準 ： （自動表示）　※　変更不可

外貨取引金額を会社基軸通貨に換算する基準日付

取引通貨 ： （自動表示）　※　変更不可

換算レート ： （自動表示）　※　変更不可

売上計上時換算レート

Invoice 金額 ： （自動表示）　※　変更不可

Inv 消込金額 ： （自動表示）　※　変更可能

残高 ： （自動表示）　※　変更不可

消し込み後のInvoice（取引）残高

Inv 消込金額 ： （自動表示）　※　変更不可
（換算）

消込金額の換算額

⑧． 個別入力集計確認 （上部）

入金総額／換算額 ： （自動表示）　※　変更不可

下側画面のチェック箇所データ集計額

Inv 消込総額／金額 ： （自動表示）　※　変更不可

上側画面の入金金額換算額

Inv 消込総額／換算額 ： （自動表示）　※　変更不可

下側画面のチェック箇所データ集計額

差額 ： （自動表示）　※　変更不可

入金総額（換算）と消込金額（換算）合計との差　　⇒　為替差益 a/c 処理

⑨． 入金のデータ入力を終えたらメニューバーの保存をクリックします。

⑩． 保存しますと入金伝票の伝票状況と伝票番号が表示されます。

⑩－１．伝票状況 ： 会計／売上入力保存

04--02--0004--02--0004--02--0004--02--00 (2/4) Ver. 1.01.01.01.0
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⑩－２．伝票番号 ： 自動採番

⑪． 入金処理画面を終えるには、終了ボタンをクリックします。

①． 入金処理画面で検索します。

②． （最上位箇所の）メニューバーの検索をクリックします。

③． 〔データ検索〕入金伝票のメニューが表示されます。

検索項目を選択します。

（単一項目での検索も可能です。）

伝票番号 ： 空白の場合すべてが対象になります。

伝票状況 ： 状況コードは下記のとおりです。

* （空白）

* 会計／回収入力保存

* 会計／回収伝票作成済

得意先コード ： ダブルクリックしますと住所検索メニューが表示されます。

日付の範囲 ： 日付の種類には、下記の項目があります。

該当箇所の先頭をクリックして、開始日付と終了日付を入力します。（カレンダー検索により入力も可能です。）

* 売掛金入金日付

* 作成日付

④． 〔データ検索〕入金伝票検索のメニューで検索値の入力が終わりましたら検索ボタンをクリックします。

検索内容をクリアーするには、クリアーボタンをクリックします。

⑤． 〔データ検索〕入金伝票検索のメニューの下側に売上伝票の一覧が表示されます。

⑥． 閲覧する伝票項目箇所をクリックして確定ボタンをクリックします。

伝票項目箇所をダブルクリックしますと直接入金処理伝票が表示されます。

⑦． 入金処理伝票が表示されました。

⑧． 入金処理伝票の表示を終了するには、終了をクリックします。

⑨． メニューは、起動後の最初の画面まで戻ります。

〔注意－高度〕

*　入金処理（伝票）の内容変更（編集）を行うことはできません。

変更が必要な場合は、入金処理伝票を削除してから再度入金処理伝票を作成してください。

但し、削除の伝票状況は会計／回収入力保存に限ります。

入金処理の振替伝票作成実行時には、データの変更が無いように確認してから振替伝票作成処理を行ってください。

〔注意－高度〕

*　入金処理（伝票）の削除を行うには、入金伝票状況が会計／回収入力保存の状態であることが条件です。

*　入金処理伝票状況が会計／回収伝票作成済の場合は、削除処理はできません。

入金処理の振替伝票作成実行時にデータの変更が無いように確認してから振替伝票作成処理を行ってください。
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〔操作手順〕

①． 入金処理伝票状況が会計／回収入力保存の状態の場合で削除を行うには、次の②以降の処理になります。

②． 上項２の手順により入金処理伝票の検索を行います。

伝票状況 ： 会計／回収入力保存

③． 検索が終わり入金処理入力画面が表示しましたら、内容を確認して削除を実行するには削除ボタンをクリックします。

④． 削除をクリックしますと確認のメッセージが表示されます。

⑤． 削除をしても良いですか？のメッセージが表示されたら、確認のはいをクリックします削除を中止する場合は、いいえをクリックします。

削除を実行した場合は、削除をしましたと再度メッセージが表示されます。ここで、はいをクリックします。

⑥． 削除処理が終わるとメニューは、入金処理入力画面に戻ります伝票入力のメニューを終了するには、メニューバーの終了をクリックします。

〔操作手順〕

①． 会計側に入金データを反映させます。

入金処理入力メニューの検索をクリックします。

②． 入金処理入力伝票検索画面で該当するデータをクリックし

入金処理入力伝票を表示させます。

手順は、閲覧（検索）の手順と同様です。

伝票状況　 ： 会計／回収入力保存

③． 入金処理伝票が表示されたら内容を確認し、

メニューバーの振替伝票作成をクリックします。

確認のメッセージが表示されます。振替伝票を作成するには、はいを中止するには、いいえをクリックします。

はいをクリックしますと振替伝票を作成したメッセージが表示されます。はいをクリックします。

④． 振替伝票を作成しますと入金伝票の伝票状況が変わります。

④－１．入金伝票状況 ： 会計／回収伝票作成済

④－２．振替伝票番号 ： 入金伝票と同じ番号

⑤． 入金処理入力画面を終えるには、終了をクリックします。

振替伝票は、審査・承認作業が必要になります。
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（メニュー・画面）

Ref № ： 自動生成 単価

会計日付 金額

Invoice 日付 換算金額

Invoice № Invoice 合計

換算日付基準 Invoice 合計（換算）

換算レート 回収条件

行番号 ： 自動生成 発生基準

（Invoice 番号単位行番号） 発生基準日

品番 回収予定日

品名

数量

〔操作手順〕 〔操作手順〕

①． 売上明細のメニューが表示されます。 ①． 最初に売上明細のメニューが表示されます。

②． 検索値箇所を入力（選択）します。 ②． 閲覧と同じ手順でデータの検索表示をします。

得意先コード ： ③． データが表示されたらテキスト出力ボタンをクリックします。

会計日付 ： データを表示する期間 ④． PCへの出力手順は、科目マスター（最終頁）出力と同様です。

取引通貨 ⑤． 売上明細の画面を終了するには、終了ボタンをクリックします。

③． 検索値入力が終えたらデータ表示ボタンをクリックします。

④． 閲覧を終了するには、終了ボタンをクリックします。

※　印刷機能は、ありません。
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４４４４．．．．売上明細売上明細売上明細売上明細ののののテキストテキストテキストテキスト出力出力出力出力
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簡易売上管理 売上明細



ITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,Ltd

（メニュー・画面）

行番号 ： 自動生成 回収条件

得意先コード 発生基準

得意先名称 発生基準日

売掛金日付基準 回収予定日

売掛金会計日付 残高（入金前）

取引（Invoice）通貨 残高（入金前／換算）

Invoice № 入金会計日付（売掛金入金日付）

Inv 金額 入金番号

換算日付基準 入金（回収）金額

換算日付 入金金額（換算）

換算レート 残高

Inv 金額（換算） 残高（換算）

〔操作手順〕

①． 売掛金明細のメニューが表示されます。

②． 検索値箇所を入力（選択）します。

得意先コード ：

取引通貨

会計日付 ： データを表示する期間

③． 検索値入力が終えたらデータ表示ボタンをクリックします。

④． 閲覧を終了するには、終了ボタンをクリックします。

1.01.01.01.0売掛金明細簡易売上管理処理 売上関係帳票の閲覧・印刷 Ver.(1/2)04--03--0204--03--0204--03--0204--03--02

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

項
目

項
目

DEMO版開示先 操作マニュアル

資
料

項
目

顧
客

----

DEMO版
商品
タイプ

１－１１．

１－１２．

２２２２．．．．売掛金明細売掛金明細売掛金明細売掛金明細のののの閲覧閲覧閲覧閲覧

②－1．

１－２１．

１－２２．

１－２３．

１－２４．

１－　８．

１－　４．

１－　５．

１－　６．

１－１３．

１－１４．

１－　７．

１－　９．

１－１５．

１－１６．

１－１７．

１－１８．

１－１９．

１－２０．

１１１１．．．．売掛金明細売掛金明細売掛金明細売掛金明細のののの表示項目表示項目表示項目表示項目

②－2．

②－3．

１－１０．

１－　１．

１－　２．

１－　３．

簡易売上管理 売掛金明細
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※　印刷機能は、ありません。

〔操作手順〕

①． 最初に売掛金明細のメニューが表示されます。

②． 閲覧と同じ手順でデータの検索表示をします。

③． データが表示されたらテキスト出力ボタンをクリックします。

④． PCへの出力手順は、科目マスター（最終頁）出力と同様です。

⑤． 売掛金明細の画面を終了するには、終了ボタンをクリックします。

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム
商品
タイプ

DEMO版
顧
客

DEMO版開示先 操作マニュアル

項
目

簡易売上管理処理
項
目

売上関係帳票の閲覧・印刷
項
目

売掛金明細
資
料

---- 04--03--0204--03--0204--03--0204--03--02 (2/2) Ver. 1.01.01.01.0

３３３３．．．．売掛金明細売掛金明細売掛金明細売掛金明細のののの印刷印刷印刷印刷

４４４４．．．．売掛金明細売掛金明細売掛金明細売掛金明細ののののテキストテキストテキストテキスト出力出力出力出力



ITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,Ltd

（メニュー・画面）

行番号 ： 自動生成 入金金額

得意先コード 入金金額（換算）

得意先名称 残高 ： 入金後残高（基準日残高）

売掛金日付基準 残高（換算）

売掛金会計日付 入金予定当月末 ： 入金予定が基準日まで

取引通貨 入金予定当月末（換算）

Invoice № 基準日の１ヶ月目回収予定金額

Inv 金額 基準日の１ヶ月目回収予定金額（換算）

換算日付基準 基準日の２ヶ月目回収予定金額

換算日付 基準日の２ヶ月目回収予定金額（換算）

換算レート 基準日の３ヶ月目回収予定金額

Inv 金額（換算） 基準日の３ヶ月目回収予定金額（換算）

回収条件 基準日の４ヶ月目回収予定金額

発生基準 基準日の４ヶ月目回収予定金額（換算）

発生基準日 基準日の５ヶ月目回収予定金額

回収予定日 基準日の５ヶ月目回収予定金額（換算）

残高（入金前） 基準日の６ヶ月目回収予定金額

残高（入金前／換算） 基準日の６ヶ月目回収予定金額（換算）

入金会計日付 基準日の７ヶ月目以降回収予定金額

入金番号 基準日の７ヶ月目以降回収予定金額（換算）

項
目

項
目

DEMO版開示先 操作マニュアル

資
料

項
目

顧
客

----

DEMO版
商品
タイプ

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

1.01.01.01.0売掛金回収予定一覧簡易売上管理処理 売上関係帳票の閲覧・印刷 Ver.(1/2)04--03--0304--03--0304--03--0304--03--03

１－３７．

１－２０．

１－３８．

１－３９．

１－４０．

１－１９．

１－１８．

１－３３．

１－３４．

１－３５．

１－３６．

１－１３．

１－１４．

１－１０．

１－２６．

１－２７．

１－２８．

１－２９．

１－３０．

１－３１．

１－３２．

１－２１．

１－２２．

１－　１．

１－　２．

１－２３．

１－２４．

１－２５．

１－　３．

１－　４．

１－　５．

１１１１．．．．売掛金回収予定一覧売掛金回収予定一覧売掛金回収予定一覧売掛金回収予定一覧のののの表示項目表示項目表示項目表示項目

１－　８．

１－　９．

１－１７．

１－１１．

１－１５．

１－１６．

１－　６．

１－　７．

１－１２．

簡易売上管理 売掛金回収予定一覧
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〔操作手順〕

①． 売掛金回収予定一覧のメニューが表示されます。

②． 検索値箇所を入力（選択）します。

得意先コード ：

取引通貨

基準会計日付 ： 残高を基準とする会計日付

③． 検索値入力が終えたらデータ表示ボタンをクリックします。

④． 閲覧を終了するには、終了ボタンをクリックします。

※　印刷機能は、ありません。

〔操作手順〕

①． 最初に売掛金回収予定一覧のメニューが表示されます。

②． 閲覧と同じ手順でデータの検索表示をします。

③． データが表示されたらテキスト出力ボタンをクリックします。

④． PCへの出力手順は、科目マスター（最終頁）出力と同様です。

⑤． 売掛金回収予定一覧の画面を終了するには、終了ボタンをクリックします。

04--03--0304--03--0304--03--0304--03--03 (2/2) Ver. 1.01.01.01.0

操作マニュアル

項
目

簡易売上管理処理
項
目

売上関係帳票の閲覧・印刷
項
目

売掛金回収予定一覧
資
料

----

商品
タイプ

DEMO版
顧
客

DEMO版開示先
システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

３３３３．．．．売掛金回収予定一覧売掛金回収予定一覧売掛金回収予定一覧売掛金回収予定一覧のののの印刷印刷印刷印刷

４４４４．．．．売掛金回収予定一覧売掛金回収予定一覧売掛金回収予定一覧売掛金回収予定一覧ののののテキストテキストテキストテキスト出力出力出力出力

２２２２．．．．売掛金回収予定一覧売掛金回収予定一覧売掛金回収予定一覧売掛金回収予定一覧のののの閲覧閲覧閲覧閲覧

②－1．

②－2．

②－3．
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（メニュー・画面）

〔操作手順〕

①． 仕入入力画面が表示されます。

②． （最上位箇所の）メニューバーの新規をクリックします。

③． 共通事項の登録 ： 上側が共通事項の入力箇所になります。

③－１．仕入先コード： 住所コードを選択します。

*　ダブルクリックしますと住所検索メニューが

表示されます。

住所をクリックします。

③－２．仕入先名称 ： （自動表示）

③－３．Inv № ： 手入力

③－４．会計日付 ： 振替伝票日付

自動表示　＝　住所マスター設定 ⇒ 買掛金計上基準

③－５．入荷日付 ：

③－６．買掛金計上基準 ： 会計処理日付を特定します。

自動表示　＝　住所マスター設定 ⇒ 変更可能

（選択肢）

* Invoice 日付

* 入荷日付

* 通関日付

* その他日付

③－７．Invoice 日付

③－８．納品日付

③－９．通関日付

③-10． その他日付

③-11． 取引通貨 ： 住所管理（マスター） ※　仕入先で多通貨取引が発生する場合は、住所コードを個別に持つ必要があります。

③-12． 換算日付基準 ： 外貨取引金額を会社基軸通貨に換算する基準日付

自動表示　＝　住所マスター設定 ⇒ 変更可能

1.01.01.01.0簡易仕入管理処理 仕入入力処理 Ver.(1/4)05--01--0005--01--0005--01--0005--01--00

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

項
目

項
目

DEMO版開示先 操作マニュアル

資
料

項
目

顧
客

----

DEMO版
商品
タイプ

１１１１．．．．仕入仕入仕入仕入のののの直接入力処理直接入力処理直接入力処理直接入力処理

簡易仕入管理 仕入入力
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（選択肢）

* Invoice 日付

* 会計日付

* 入荷日付

* 通関日付

* その他日付

③-13． 換算レート ： 自動表示　＝　為替レート管理（マスター）

③-14． 支払条件 ： 住所管理（マスター） ⇒ 変更可能

③-15． 備考 ：

③-16． 業務活動分類 ：

〔検索〕 ダブルクリックして該当項目をクリックします。

業務活動分類と活動詳細箇所に選択した項目が表示されます。

③-17． 活動詳細 ：

〔検索〕 ※　③-16と同時処理。

④． 個別事項の登録 ： 下側が個別事項の入力箇所になります。

④－１．PO № ：

④－２．PO 日付 ：

④－３．入荷日付 ： （自動表示） ※ PO №を入力すると上部（共通事項）の入荷日付が自動表示されます。

④－４．行番号 ： （自動表示）

④－５．品番 ： ダブルクリックして〔マスター検索〕品種メニューを表示します。

品番をダブルクリックします。

④－６．品名 ： 品番を入力しますと自動表示されます。

④－７．PO数量 ：

④－８．入荷数量 ：

④－９．単価 ：

④-10． 金額 ： 自動計算されます。

④-11． 金額（換算） ： 自動計算されます。

⑤． 個別入力集計確認 （上部）

⑤－１．金額合計 ： 自動計算されます。

下側画面のチェック箇所INVデータ集計額

⑤－２．金額合計（換算） ： 自動計算されます。

下側画面のチェック箇所INVデータ換算集計額

⑥． 入力が終了しましたら、上位メニューバーの保存をクリックしてください。

DEMO版
顧
客

DEMO版開示先
システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム 操作マニュアル

項
目

簡易仕入管理処理
項
目

仕入入力処理
項
目

資
料

---- 05--01--0005--01--0005--01--0005--01--00 (2/4) Ver. 1.01.01.01.0

商品
タイプ
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⑦． 保存をクリックしますと確認のメッセージが表示されます。

⑧． 保存されましたのメッセージが表示されたら、確認のはいをクリックします。

⑨． 保存しますと仕入伝票の伝票状況と伝票番号が表示されます。

⑨－１．伝票状況 ： 会計／仕入入力保存

⑨－２．伝票番号 ： 自動採番

⑩． 続けて売上入力するには、上記②から⑨の手順を繰り返し行います。

⑪． 伝票入力のメニューを終了するには、メニューバーの終了をクリックします。

①． 仕入入力画面で検索します。

②． （最上位箇所の）メニューバーの検索をクリックします。

③． 〔データ検索〕仕入伝票のメニューが表示されます。

検索項目を選択します。

（単一項目での検索も可能です。）

Invoice № ： 空白の場合すべてが対象になります。

伝票状況 ： 状況コードは下記のとおりです。

* （空白）

* 会計／仕入入力保存

* 会計／仕入伝票作成済

仕入先コード ： ダブルクリックしますと住所検索メニューが表示されます。

日付の範囲 ： 日付の種類には、下記の項目があります。

該当箇所の先頭をクリックして、開始日付と終了日付を入力します。（カレンダー検索により入力も可能です。）

* 作成日付

* 会計日付

④． 〔データ検索〕仕入伝票のメニューで検索値の入力が終わりましたら検索ボタンをクリックします。

検索内容をクリアーするには、クリアーボタンをクリックします。

⑤． 〔データ検索〕仕入伝票のメニューの下側に仕入伝票伝票の一覧が表示されます。

⑥． 閲覧する伝票項目箇所をクリックして確定ボタンをクリックします。

伝票項目箇所をダブルクリックしますと仕入入力伝票が表示されます。

⑦． 仕入入力伝票が表示されました。

⑧． 仕入入力伝票の表示を終了するには、終了をクリックします。

⑨． メニューは、起動後の最初の画面まで戻ります。

〔注意〕

*　仕入入力伝票の内容変更（編集）を行うには、仕入伝票状況が会計／仕入入力保存の状態であることが条件です。

*　仕入入力伝票状況が会計／仕入伝票作成済の場合は、変更できません。

〔操作手順〕

①． 仕入伝票状況が会計／仕入入力保存の状態での場合での内容変更手順は、次の②以降の処理になります。

②． 上項２の手順により仕入伝票の検索を行います。

伝票状況 ： 会計／仕入入力保存

DEMO版
顧
客

DEMO版開示先
システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム 操作マニュアル

項
目

簡易仕入管理処理
項
目

仕入入力処理
項
目

資
料

---- 05--01--0005--01--0005--01--0005--01--00 (3/4) Ver. 1.01.01.01.0

③－１．

③－２．

２２２２．．．．仕入仕入仕入仕入のののの直接入力直接入力直接入力直接入力（（（（伝票伝票伝票伝票））））のののの検索検索検索検索（（（（閲覧閲覧閲覧閲覧））））

商品
タイプ

③－３．

③－４．

３３３３．．．．仕入入力伝票仕入入力伝票仕入入力伝票仕入入力伝票のののの内容変更内容変更内容変更内容変更（（（（編集編集編集編集））））
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③． 検索が終わり仕入入力伝票画面が表示しましたら、内容の変更処理を行い保存をクリックします。

④． 保存をクリックしますと確認のメッセージが表示されます。

⑤． 保存されましたのメッセージが表示されたら、確認のはいをクリックします。

⑥． 伝票入力のメニューを終了するには、メニューバーの終了をクリックします。

〔注意〕

*　仕入入力伝票の削除を行うには、仕入伝票状況が会計／仕入入力保存の状態であることが条件です。

*　仕入入力伝票状況が会計／仕入伝票作成済の場合は、削除できません。

〔操作手順〕

①． 仕入伝票状況が会計／仕入入力保存の状態での場合での内容変更手順は、次の②以降の処理になります。

②． 上項２の手順により売上伝票の検索を行います。

伝票状況 ： 会計／仕入入力保存

③． 検索が終わり仕入入力伝票画面が表示しましたら、内容を確認の上削除をクリックします。

④． 削除をクリックしますと確認のメッセージが表示されます。

⑤． 削除をしても良いですか？のメッセージが表示されたら、確認のはいをクリックします削除を中止する場合は、いいえをクリックします。

削除を実行した場合は、削除をしましたと再度メッセージが表示されます。ここで、はいをクリックします。

⑥． 削除処理が終わるとメニューは、伝票入力画面に戻ります。伝票入力のメニューを終了するには、メニューバーの終了をクリックします。

〔操作手順〕

①． 会計側に仕入データを反映させます。

仕入入力メニューの検索をクリックします。

②． 〔データ検索〕仕入伝票画面で該当するデータをクリックし

仕入入力伝票を表示させます。

手順は、閲覧（検索）の手順と同様です。

（伝票）状況　： 会計／仕入入力保存

③． 仕入入力伝票が表示されたら内容を確認し、

メニューバーの振替伝票作成をクリックします。

確認のメッセージが表示されます。振替伝票を作成するには、はいを中止するには、いいえをクリックします。

はいをクリックしますと振替伝票を作成したメッセージが表示されます。はいをクリックします。

④． 振替伝票を作成しますと入金伝票の伝票状況が変わります。

④－１．仕入伝票伝票状況

： 会計／仕入伝票作成済

④－２．振替伝票番号

： 仕入伝票伝票と同じ番号

⑤． 仕入入力伝票画面を終えるには、終了をクリックします。

⑥． 振替伝票は、審査・承認作業が必要になります。

DEMO版
顧
客

DEMO版開示先
システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム 操作マニュアル

項
目

簡易仕入管理処理
項
目

仕入入力処理
項
目

資
料

---- 05--01--0005--01--0005--01--0005--01--00 (4/4) Ver. 1.01.01.01.0

５５５５．．．．振替伝票振替伝票振替伝票振替伝票のののの作成作成作成作成

４４４４．．．．仕入入力伝票仕入入力伝票仕入入力伝票仕入入力伝票のののののののの削除削除削除削除

商品
タイプ
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（メニュー・画面）

〔操作手順〕

①． 支払処理画面が表示されます。

②． メニューバーの新規をクリックします。

③． 仕入先コードを入力します。

ダブルクリックして住所検索画面で、住所をクリックします。

④． 仕入先コードを入力すると下記項目が自動表示されます。

仕入先名称 ： 住所管理（マスター）

支払条件 ： 住所管理（マスター）

入金決済口座（主科目） ：

入金決済口座（補助科目） ：

取引通貨 ： 住所管理（マスター） ※　仕入先で多通貨取引が発生する場合は、住所コードを個別に持つ必要があります。

⑤． データ表示をクリックして未決済データを表示させます。

⑥． 共通事項（画面の上側）を入力します。

支払会計日付 ：

備考 ：

項目／支払 ： 自動チェック

支払通貨 ：

支払金額 ：

支払換算レート ： 自動表示（変更可）

支払換算額 ： 自動表示

項目／相殺 ： チェック（任意）

相殺通貨 ：

相殺金額 ：

相殺換算レート ： 自動表示（変更可）

相殺換算額 ： 自動表示

相殺得意先 ： 得意先コード入力 ＝ ダブルクリックしてマスター検索します。

業務活動分類 ：

〔検索〕 ダブルクリックして該当項目をクリックします。

項
目

項
目

DEMO版開示先 操作マニュアル

資
料

項
目

顧
客

----

DEMO版
商品
タイプ

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

1.01.01.01.0簡易仕入管理処理 支払処理 Ver.(1/4)05--02--0005--02--0005--02--0005--02--00

１１１１．．．．支払処理支払処理支払処理支払処理

④－１．

④－２．

④－３．

⑥－１．

⑥－２．

④－４．

④－５．

⑥-11．

⑥-12．

⑥-13．

⑥－３．

⑥－４．

⑥－５．

⑥－６．

⑥－７．

⑥－８．

⑥－９．

⑥-10．

⑥-14．

簡易仕入管理 支払処理
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活動詳細 ：

〔検索〕 ※　⑥-14と同時処理。

⑦． 個別事項（画面の下側）

選択Box ： 該当するInvoice 箇所（行）の先頭箇所のBox箇所をクリック（レ＝チェック）します。

※　同じ Invoice 番号が複数行表示されている場合は、最上部箇所をクリックすることにより次行以降の分は、

自動的にチェック表示されます。

Invoice № ： （自動表示）　※　変更不可

会計日付 ： （自動表示）　※　変更不可

売上計上の会計日付

買掛金計上基準 ： （自動表示）　※　変更不可

Invoice通貨 ： （自動表示）　※　変更不可

換算レート ： （自動表示）　※　変更不可

買掛金計上時換算レート

Invoice 金額 ： （自動表示）　※　変更不可

Invoice 金額（換算） ： （自動表示）　※　変更不可

Invoice 消込金額 ： （自動表示）　※　変更可

Invoice 消込金額（換算） ： （自動表示）　※　変更不可

消込金額の換算額

残高 ： （自動表示）　※　変更不可

消込後Invoice 金額

⑧． 個別入力集計確認 （上部）

支払総額／換算額 ： （自動表示）　※　変更不可

下側画面のチェック箇所データ集計額

Inv 消込総額／金額 ： （自動表示）　※　変更不可

上側画面の支払金額換算額

Inv 消込総額／換算額 ： （自動表示）　※　変更不可

下側画面のチェック箇所データ集計額

差額 ： （自動表示）　※　変更不可

支払総額（換算）と消込金額（換算）合計との差　　⇒　為替差益 a/c 処理

⑨． 支払のデータ入力を終えたらメニューバーの保存をクリックします。

⑩． 保存しますと仕入伝票（直接入力）の伝票状況と伝票番号が表示されます。

⑩－１．伝票状況 ： ＊ 会計／支払済

＊ 会計／部分支払済

⑩－２．伝票番号 ： 自動採番

⑪． 支払処理画面を終えるには、終了ボタンをクリックします。

05--02--0005--02--0005--02--0005--02--00 (2/4) Ver. 1.01.01.01.0

操作マニュアル

項
目

簡易仕入管理処理
項
目

支払処理
項
目

資
料

----

商品
タイプ

DEMO版
顧
客

DEMO版開示先
システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

⑥-15．

⑦－７．

⑦－８．

⑦－３．

⑦－４．

⑦－５．

⑦－６．

⑦－２．

⑦－１．

⑦－９．

⑧－１．

⑧－２．

⑧－３．

⑦-10．

⑦-11．

⑧－４．
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①． 支払処理画面で検索します。

②． （最上位箇所の）メニューバーの検索をクリックします。

③． 〔データ検索〕支払伝票のメニューが表示されます。

検索項目を選択します。

（単一項目での検索も可能です。）

伝票番号 ： 空白の場合すべてが対象になります。

伝票状況 ： 状況コードは下記のとおりです。

*　 （空白）

*　 会計／支払済

*　 会計／部分支払済

*　 会計／支払伝票作成

*　 会計／部分支払伝票作成

仕入先コード ： ダブルクリックしますと住所検索メニューが表示されます。

日付の範囲 ： 日付の種類には、下記の項目があります。

該当箇所の先頭をクリックして、開始日付と終了日付を入力します。（カレンダー検索により入力も可能です。）

*　 作成日付

*　 買掛金支払日付

④． 支払検索のメニューで検索値の入力が終わりましたら検索ボタンをクリックします。

検索内容をクリアーするには、クリアーボタンをクリックします。

⑤． 支払検索のメニューの下側に支払伝票の一覧が表示されます。

⑥． 閲覧する伝票項目箇所をクリックして確定ボタンをクリックします。

伝票項目箇所をダブルクリックしますと直接支払処理伝票が表示されます。

⑦． 支払処理伝票が表示されました。

⑧． 支払処理伝票の表示を終了するには、終了をクリックします。

⑨． メニューは、起動後の最初の画面まで戻ります。

〔注意－高度〕

*　支払処理（伝票）の内容変更（編集）を行うことはできません。

変更が必要な場合は、支払処理伝票を削除してから再度支払処理伝票を作成してください。

但し、削除の伝票状況は会計／支払済（または部分支払済）に限ります。

支払処理の振替伝票作成実行時には、データの変更が無いように確認してから振替伝票作成処理を行ってください。

〔注意－高度〕

*　支払処理（伝票）の削除）を行うには、支払伝票状況が会計／支払済（または部分支払済）の状態であることが条件です。

*　支払処理伝票状況が会計／支払伝票作成の場合は、削除処理はできません。

支払処理の振替伝票作成実行時にデータの変更が無いように確認してから振替伝票作成処理を行ってください。

〔操作手順〕

1.01.01.01.0---- 05--02--0005--02--0005--02--0005--02--00 (3/4) Ver.
項
目

資
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項
目

簡易仕入管理処理
項
目

支払処理

DEMO版
顧
客

DEMO版開示先 操作マニュアル

③－２．

③－３．

２２２２．．．．支払処理支払処理支払処理支払処理（（（（伝票伝票伝票伝票））））のののの検索検索検索検索（（（（閲覧閲覧閲覧閲覧））））

③－１．

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム
商品
タイプ

４４４４．．．．支払処理入力支払処理入力支払処理入力支払処理入力（（（（伝票伝票伝票伝票））））のののの削除削除削除削除

③－４．

３３３３．．．．支払処理支払処理支払処理支払処理（（（（伝票伝票伝票伝票））））のののの内容変更内容変更内容変更内容変更（（（（編集編集編集編集））））
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①． 支払伝票状況が会計／支払済の状態の場合で削除を行うには、次の②以降の処理になります。

②． 上項２の手順により支払処理伝票の検索を行います。

伝票状況 ： *　 会計／支払済

*　 会計／部分支払済

③． 検索が終わり支払処理入力画面が表示しましたら、内容を確認して削除を実行するには削除ボタンをクリックします。

④． 削除をクリックしますと確認のメッセージが表示されます。

⑤． 削除をしても良いですか？のメッセージが表示されたら、確認のはいをクリックします削除を中止する場合は、いいえをクリックします。

削除を実行した場合は、削除をしましたと再度メッセージが表示されます。ここで、はいをクリックします。

⑥． 削除処理が終わるとメニューは、支払処理入力画面に戻ります。伝票入力のメニューを終了するには、メニューバーの終了をクリックします。

〔操作手順〕

①． 会計側に支払データを反映させます。

支払処理入力メニューの検索をクリックします。

②． 支払処理入力伝票検索画面で該当するデータをクリックし

支払処理入力伝票を表示させます。

手順は、閲覧（検索）の手順と同様です。

伝票状況　 ： *　 会計／支払済

*　 会計／部分支払済

③． 支払処理伝票が表示されたら内容を確認し、メニューバーの振替伝票作成をクリックします。

確認のメッセージが表示されます。振替伝票を作成するには、はいを中止するには、いいえをクリックします。

はいをクリックしますと振替伝票を作成したメッセージが表示されます。はいをクリックします。

④． 振替伝票を作成しますと支払伝票の伝票状況が変わります。

④－１．支払伝票状況 ： *　 会計／支払伝票作成済

*　 会計／部分支払伝票作成済

④－２．振替伝票番号 ： 支払伝票と同じ番号

⑤． 支払処理入力画面を終えるには、終了をクリックします。

⑥． 振替伝票は、審査・承認作業が必要になります。

05--02--0005--02--0005--02--0005--02--00 (4/4) Ver. 1.01.01.01.0
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（メニュー・画面）

順番 品目（品名）

PO № 数量

Invoice № 単価

Invoice 日付 金額

入荷日付 金額（換算）

通関日付 Invoice 合計

その他日付 Invoice 合計（換算）

買掛金日付基準 支払条件

会計日付 発生基準

換算レート 発生基準日

行番号 支払予定日

品番

〔操作手順〕 〔操作手順〕

①． 仕入明細のメニューが表示されます。 ①． 最初に仕入明細のメニューが表示されます。

②． 検索値箇所を入力（選択）します。 ②． 閲覧と同じ手順でデータの検索表示をします。

仕入先コード ： ③． データが表示されたらテキスト出力ボタンをクリックします。

会計日付 ④． PCへの出力手順は、科目マスター（最終頁）出力と同様です。

取引通貨 ⑤． 仕入明細の画面を終了するには、終了ボタンをクリックします。

③． 検索値入力が終えたらデータ表示ボタンをクリックします。

④． 閲覧を終了するには、終了ボタンをクリックします。

※　印刷機能は、ありません。

項
目

項
目

DEMO版開示先 操作マニュアル

資
料

項
目

顧
客

----

DEMO版
商品
タイプ

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

1.01.01.01.0仕入明細簡易仕入管理処理 仕入関係帳票の閲覧・印刷 Ver.(1/1)05--03--0105--03--0105--03--0105--03--01

②－1．

②－2．

②－3．

３３３３．．．．仕入明細仕入明細仕入明細仕入明細のののの印刷印刷印刷印刷

１－　９．

１－１８．

２２２２．．．．仕入明細仕入明細仕入明細仕入明細のののの閲覧閲覧閲覧閲覧 ４４４４．．．．仕入明細仕入明細仕入明細仕入明細ののののテキストテキストテキストテキスト出力出力出力出力

１－１９．

１－２０．

１－２１．

１－２２．

１－２３．

１－　７．

１－１５．１－　３．

１－１６．

１－　８．

１－１７．１－　５．

１－１２．

１－　４．

１－１３．

１１１１．．．．仕入明細仕入明細仕入明細仕入明細のののの表示項目表示項目表示項目表示項目

１－　１．

１－１０．

１－　２．

１－１１．

１－１４．

１－　６．

簡易仕入管理 仕入明細
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（メニュー・画面）

行番号 支払条件

仕入先コード 発生基準

仕入先名称 発生基準日

PO № 支払予定日

買掛金日付基準 残高（支払前）

会計日付 残高（支払前）／換算

取引通貨 支払会計日付

Invoice № 支払番号

Invoice 金額 支払金額

換算日付基準 支払金額（換算）

換算日付 残高

換算レート 残高（換算）

Invoice 金額（換算）

〔操作手順〕
※　印刷機能は、ありません。

①． 買掛金明細のメニューが表示されます。

②． 検索値箇所を入力（選択）します。

仕入先コード ：
〔操作手順〕

取引通貨
①． 最初に買掛金明細のメニューが表示されます。

会計日付
②． 閲覧と同じ手順でデータの検索表示をします。

③． 検索値入力が終えたらデータ表示ボタンをクリックします。
③． データが表示されたらテキスト出力ボタンをクリックします。

④． 閲覧を終了するには、終了ボタンをクリックします。
④． PCへの出力手順は、科目マスター（最終頁）出力と同様です。

⑤． 買掛金明細の画面を終了するには、終了ボタンをクリックします。

1.01.01.01.0買掛金明細簡易仕入管理処理 仕入関係帳票の閲覧・印刷 Ver.(1/1)05--03--0205--03--0205--03--0205--03--02

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

項
目

項
目

DEMO版開示先 操作マニュアル

資
料

項
目

顧
客

----

DEMO版
商品
タイプ

②－1．

②－2．

４４４４．．．．買掛金明細買掛金明細買掛金明細買掛金明細ののののテキストテキストテキストテキスト出力出力出力出力

１－２３．

１－１２．

２２２２．．．．買掛金明細買掛金明細買掛金明細買掛金明細のののの閲覧閲覧閲覧閲覧

１－２４．

１－２５．

②－3．

１－１９．

１－　８．

１－２０．

１－　９．

１－２１．

１－２２．

１－１３．

１－　６．

１－１１．

１１１１．．．．買掛金明細買掛金明細買掛金明細買掛金明細のののの表示項目表示項目表示項目表示項目

１－　１．

１－　７．

１－１０．

１－　２．

１－　３．

１－１４．

３３３３．．．．買掛金明細買掛金明細買掛金明細買掛金明細のののの印刷印刷印刷印刷

１－１５．

１－　４．

１－１６．

１－　５．

１－１７．

１－１８．

簡易仕入管理 買掛金明細
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（メニュー・画面）

行番号 ： 自動生成 支払金額

仕入先コード 支払金額（換算）

仕入先名称 残高

PO № 残高（換算）

買掛金日付基準 支払予定当月末

会計日付 支払予定当月末（換算）

取引通貨 基準日の１ヶ月目支払予定金額

Invoice № 基準日の１ヶ月目支払予定金額（換算）

Invoice 金額 基準日の２ヶ月目支払予定金額

換算日付基準 基準日の２ヶ月目支払予定金額（換算）

換算日付 基準日の３ヶ月目支払予定金額

換算レート 基準日の３ヶ月目支払予定金額（換算）

Inv 金額（換算） 基準日の４ヶ月目支払予定金額

支払条件 基準日の４ヶ月目支払予定金額（換算）

発生基準 基準日の５ヶ月目支払予定金額

発生基準日 基準日の５ヶ月目支払予定金額（換算）

支払予定日 基準日の６ヶ月目支払予定金額

残高（支払前） 基準日の６ヶ月目支払予定金額（換算）

残高（支払前／換算） 基準日の７ヶ月目以降支払予定金額

支払会計日付 基準日の７ヶ月目以降支払予定金額（換算）

支払番号

項
目

項
目

DEMO版開示先 操作マニュアル

資
料

項
目

顧
客

----

DEMO版
商品
タイプ

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

1.01.01.01.0買掛金支払予定一覧簡易仕入管理処理 仕入関係帳票の閲覧・印刷 Ver.(1/2)05--03--0305--03--0305--03--0305--03--03

１－４１．

１－３７．

１－１８．

１－３８．

１－１９．

１－３９．

１－４０．

１－１６．

１－１７．

１－２０．

１－３３．

１－１４．

１－３４．

１－１５．

１－３５．

１－３６．

１－１２．

１－１３．

１－２９．

１－１０．

１－３０．

１－１１．

１－３１．

１－３２．

１－　８．

１－　９．

１－２５．

１－　６．

１－２６．

１－　７．

１－２７．

１－２８．

１－　４．

１－　５．

１１１１．．．．買掛金支払予定一覧買掛金支払予定一覧買掛金支払予定一覧買掛金支払予定一覧のののの表示項目表示項目表示項目表示項目

１－２４．

１－２１．

１－２２．

１－　３．

１－２３．

１－　１．

１－　２．

簡易仕入管理 買掛金支払予定一覧
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〔操作手順〕

①． 買掛金支払予定一覧のメニューが表示されます。

②． 検索値箇所を入力（選択）します。

仕入先コード ：

取引通貨

会計日付

③． 検索値入力が終えたらデータ表示ボタンをクリックします。

④． 閲覧を終了するには、終了ボタンをクリックします。

※　印刷機能は、ありません。

〔操作手順〕

①． 最初に買掛金支払予定一覧のメニューが表示されます。

②． 閲覧と同じ手順でデータの検索表示をします。

③． データが表示されたらテキスト出力ボタンをクリックします。

④． PCへの出力手順は、科目マスター（最終頁）出力と同様です。

⑤． 買掛金支払予定一覧の画面を終了するには、終了ボタンをクリックします。

05--03--0305--03--0305--03--0305--03--03 (2/2) Ver. 1.01.01.01.0

操作マニュアル

項
目

簡易仕入管理処理
項
目

仕入関係帳票の閲覧・印刷
項
目

買掛金支払予定一覧
資
料

----

商品
タイプ

DEMO版
顧
客

DEMO版開示先
システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

４４４４．．．．買掛金支払予定一覧買掛金支払予定一覧買掛金支払予定一覧買掛金支払予定一覧ののののテキストテキストテキストテキスト出力出力出力出力

②－3．

２２２２．．．．買掛金支払予定一覧買掛金支払予定一覧買掛金支払予定一覧買掛金支払予定一覧のののの閲覧閲覧閲覧閲覧

３３３３．．．．買掛金支払予定一覧買掛金支払予定一覧買掛金支払予定一覧買掛金支払予定一覧のののの印刷印刷印刷印刷

②－1．

②－2．
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（メニュー・画面）

〔注意〕

対象科目 ： 科目マスターにて、月末換算をチェックしている科目が対象です。

〔操作手順〕

①． 検索値箇所を入力（選択）します。

残高基準日付 ： 評価替えをする月末日付

（カレンダーで選択する場合、月末以外の日付を選択しても月末日付が選ばれます。）

取引通貨 ： 取引通貨を選択します。

科目コード ： 科目コードを選択します。

ブランクの場合は、月末換算対象科目すべてが一覧表示されます。

②． 検索値の入力が終えたらデータ表示のボタンをクリックします。

③． 月末換算対象のデータが一覧表示されます。

④． 評価替え処理メニューを終了するには、メニューバーの終了をクリックします。

〔操作手順〕

①． 閲覧と同じ手順で一覧を画面表示します。

②． 印刷ボタンをクリックします。

③． 印刷プレビューの画面が表示されます。

印刷をするには、プリンターのマークをクリックします。

取り消す場合は、取消しボタンをクリックします。

④． 印刷が終了（または取消し処理）しますと元の表示画面に戻ります。

⑤． 評価替え処理メニューを終了するには、メニューバーの終了をクリックします。

〔操作手順〕

①． 閲覧と同じ手順で一覧を画面表示します。

②． テキスト出力ボタンをクリックします。

③． PCへの出力手順は、科目マスター（最終頁）出力と同様です。

④． 評価替え処理メニューを終了するには、メニューバーの終了をクリックします。

２２２２．．．．評価替評価替評価替評価替ええええシュミレートシュミレートシュミレートシュミレート一覧一覧一覧一覧のののの印刷印刷印刷印刷

３３３３．．．．評価替評価替評価替評価替ええええシュミレートシュミレートシュミレートシュミレート一覧一覧一覧一覧ののののテキストテキストテキストテキスト出力出力出力出力

１１１１．．．．一般科目一般科目一般科目一般科目のののの評価替評価替評価替評価替ええええシュミレートシュミレートシュミレートシュミレート（（（（閲覧閲覧閲覧閲覧））））

①－1．

①－2．

①－3．

1.01.01.01.0評価替えの処理 一般科目の評価替え処理 Ver.(1/2)06--01--0006--01--0006--01--0006--01--00

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

項
目

項
目

DEMO版開示先 操作マニュアル

資
料

項
目

顧
客

----

DEMO版
商品
タイプ

評価替え処理 一般科目
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〔注意〕

同じ月末の評価替え伝票作成を重複して実行する場合は、前回分を削除してから新たに作成実行してください。

〔操作手順〕

①． 閲覧と同じ手順で一覧を画面表示します。

この一覧表した科目および金額が評価替え伝票の元データとなります。

②． 一覧表示（テキスト出力イメージ）で確認できたら、メニューバーの振替伝票作成をクリックします。

確認のメッセージが表示されます。

振替伝票作成を事項するには、はいを中止するには、いいえをクリックします。

はいをクリックしますと伝票が作成されたとのメッセージが表示されます。

振替伝票は、月末日付と翌月初（１日付け）日付の２件が作成されます。

月末付け伝票 ： 評価替え発生伝票

翌月初日付伝票 ： 前月末評価替え戻し伝票

〔評価替え伝票（月末日付〕 〔戻し伝票（翌月初日付〕

③． 伝票作成後、メニューは、元の一覧表示画面へ戻ります。

④． 評価替え処理メニューを終了するには、メニューバーの終了をクリックします。

作成済みの振替伝票を閲覧する方法は、

⇒ 資料№　03--01--02 ：　会計業務　／　伝票検索　　　　を参照してください。

作成済みの振替伝票を削除する方法は、

⇒ 資料№　03--01--04 ：　会計業務　／　伝票の削除　　　　を参照してください。

６６６６．．．．作成済作成済作成済作成済みのみのみのみの評価替評価替評価替評価替ええええ振替伝票振替伝票振替伝票振替伝票のののの削除削除削除削除

②－１．

②－２．

５５５５．．．．作成済作成済作成済作成済みのみのみのみの評価替評価替評価替評価替ええええ振替伝票振替伝票振替伝票振替伝票のののの閲覧閲覧閲覧閲覧

４４４４．．．．評価替評価替評価替評価替えのえのえのえの振替伝票作成振替伝票作成振替伝票作成振替伝票作成

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム
商品
タイプ

DEMO版
顧
客

DEMO版開示先 操作マニュアル

項
目

評価替えの処理
項
目

一般科目の評価替え処理
項
目

資
料

1.01.01.01.0---- 06--01--0006--01--0006--01--0006--01--00 (2/2) Ver.
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（メニュー・画面）

〔注意〕

対象科目 ： 売掛金

〔操作手順〕

①． 検索値箇所を入力（選択）します。

残高基準日付 ： 評価替えをする月末日付

（カレンダーで選択する場合、月末以外の日付を選択しても月末日付が選ばれます。）

取引通貨 ： 取引通貨を選択します。

得意先コード： 得意先コードを選択します。

ブランクの場合は、すべての得意先が一覧表示されます。

②． 検索値の入力が終えたらデータ表示のボタンをクリックします。

③． 月末換算対象のデータが一覧表示されます。

④． 評価替え処理メニューを終了するには、メニューバーの終了をクリックします。

〔操作手順〕

①． 閲覧と同じ手順で一覧を画面表示します。

②． 印刷ボタンをクリックします。

③． 印刷プレビューの画面が表示されます。

印刷をするには、プリンターのマークをクリックします。

取り消す場合は、取消しボタンをクリックします。

④． 印刷が終了（または取消し処理）しますと元の表示画面に戻ります。

⑤． 評価替え処理メニューを終了するには、メニューバーの終了をクリックします。

〔操作手順〕

①． 閲覧と同じ手順で一覧を画面表示します。

②． テキスト出力ボタンをクリックします。

③． PCへの出力手順は、科目マスター（最終頁）出力と同様です。

④． 評価替え処理メニューを終了するには、メニューバーの終了をクリックします。

２２２２．．．．評価替評価替評価替評価替ええええシュミレートシュミレートシュミレートシュミレート一覧一覧一覧一覧のののの印刷印刷印刷印刷

３３３３．．．．評価替評価替評価替評価替ええええシュミレートシュミレートシュミレートシュミレート一覧一覧一覧一覧ののののテキストテキストテキストテキスト出力出力出力出力

１１１１．．．．売掛金売掛金売掛金売掛金のののの評価替評価替評価替評価替ええええシュミレートシュミレートシュミレートシュミレート（（（（閲覧閲覧閲覧閲覧））））

①－1．

①－2．

①－3．

項
目

項
目

DEMO版開示先 操作マニュアル

資
料

項
目

顧
客

----

DEMO版
商品
タイプ

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

1.01.01.01.0評価替えの処理 売掛金の評価替え処理 Ver.(1/2)06--02--0006--02--0006--02--0006--02--00

評価替え処理 売掛金
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〔注意〕

同じ月末の評価替え伝票作成を重複して実行する場合は、前回分を削除してから新たに作成実行してください。

〔操作手順〕

①． 閲覧と同じ手順で一覧を画面表示します。

この一覧表した科目および金額が評価替え伝票の元データとなります。

②． 一覧表示（テキスト出力イメージ）で確認できたら、メニューバーの振替伝票作成をクリックします。

確認のメッセージが表示されます。

振替伝票作成を事項するには、はいを中止するには、いいえをクリックします。

はいをクリックしますと伝票が作成されたとのメッセージが表示されます。

振替伝票は、月末日付と翌月初（１日付け）日付の２件が作成されます。

月末付け伝票 ： 評価替え発生伝票

翌月初日付伝票 ： 前月末評価替え戻し伝票

〔評価替え伝票（月末日付〕 〔戻し伝票（翌月初日付〕

③． 伝票作成後、メニューは、元の一覧表示画面へ戻ります。

④． 評価替え処理メニューを終了するには、メニューバーの終了をクリックします。

作成済みの振替伝票を閲覧する方法は、

⇒ 資料№　03--01--02 ：　会計業務　／　伝票検索　　　　を参照してください。

作成済みの振替伝票を削除する方法は、

⇒ 資料№　03--01--04 ：　会計業務　／　伝票の削除　　　　を参照してください。

６６６６．．．．作成済作成済作成済作成済みのみのみのみの評価替評価替評価替評価替ええええ振替伝票振替伝票振替伝票振替伝票のののの削除削除削除削除

４４４４．．．．評価替評価替評価替評価替えのえのえのえの振替伝票作成振替伝票作成振替伝票作成振替伝票作成

②－１．

②－２．

５５５５．．．．作成済作成済作成済作成済みのみのみのみの評価替評価替評価替評価替ええええ振替伝票振替伝票振替伝票振替伝票のののの閲覧閲覧閲覧閲覧

06--02--0006--02--0006--02--0006--02--00 (2/2) Ver. 1.01.01.01.0
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（メニュー・画面）

〔注意〕

対象科目 ： 買掛金

〔操作手順〕

①． 検索値箇所を入力（選択）します。

残高基準日付 ： 評価替えをする月末日付

（カレンダーで選択する場合、月末以外の日付を選択しても月末日付が選ばれます。）

取引通貨 ： 取引通貨を選択します。

仕入先コード： 仕入先コードを選択します。

ブランクの場合は、すべての仕入先が一覧表示されます。

②． 検索値の入力が終えたらデータ表示のボタンをクリックします。

③． 月末換算対象のデータが一覧表示されます。

④． 評価替え処理メニューを終了するには、メニューバーの終了をクリックします。

〔操作手順〕

①． 閲覧と同じ手順で一覧を画面表示します。

②． 印刷ボタンをクリックします。

③． 印刷プレビューの画面が表示されます。

印刷をするには、プリンターのマークをクリックします。

取り消す場合は、取消しボタンをクリックします。

④． 印刷が終了（または取消し処理）しますと元の表示画面に戻ります。

⑤． 評価替え処理メニューを終了するには、メニューバーの終了をクリックします。

〔操作手順〕

①． 閲覧と同じ手順で一覧を画面表示します。

②． テキスト出力ボタンをクリックします。

③． PCへの出力手順は、科目マスター（最終頁）出力と同様です。

④． 評価替え処理メニューを終了するには、メニューバーの終了をクリックします。

３３３３．．．．評価替評価替評価替評価替ええええシュミレートシュミレートシュミレートシュミレート一覧一覧一覧一覧ののののテキストテキストテキストテキスト出力出力出力出力

２２２２．．．．評価替評価替評価替評価替ええええシュミレートシュミレートシュミレートシュミレート一覧一覧一覧一覧のののの印刷印刷印刷印刷

１１１１．．．．買掛金買掛金買掛金買掛金のののの評価替評価替評価替評価替ええええシュミレートシュミレートシュミレートシュミレート（（（（閲覧閲覧閲覧閲覧））））

①－1．

①－2．

①－3．

1.01.01.01.0評価替えの処理 買掛金の評価替え処理 Ver.(1/2)06--03--0006--03--0006--03--0006--03--00
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〔注意〕

同じ月末の評価替え伝票作成を重複して実行する場合は、前回分を削除してから新たに作成実行してください。

〔操作手順〕

①． 閲覧と同じ手順で一覧を画面表示します。

この一覧表した科目および金額が評価替え伝票の元データとなります。

②． 一覧表示（テキスト出力イメージ）で確認できたら、メニューバーの振替伝票作成をクリックします。

確認のメッセージが表示されます。

振替伝票作成を事項するには、はいを中止するには、いいえをクリックします。

はいをクリックしますと伝票が作成されたとのメッセージが表示されます。

振替伝票は、月末日付と翌月初（１日付け）日付の２件が作成されます。

月末付け伝票 ： 評価替え発生伝票

翌月初日付伝票 ： 前月末評価替え戻し伝票

〔評価替え伝票（月末日付〕 〔戻し伝票（翌月初日付〕

③． 伝票作成後、メニューは、元の一覧表示画面へ戻ります。

④． 評価替え処理メニューを終了するには、メニューバーの終了をクリックします。

作成済みの振替伝票を閲覧する方法は、

⇒ 資料№　03--01--02 ：　会計業務　／　伝票検索　　　　を参照してください。

作成済みの振替伝票を削除する方法は、

⇒ 資料№　03--01--04 ：　会計業務　／　伝票の削除　　　　を参照してください。

６６６６．．．．作成済作成済作成済作成済みのみのみのみの評価替評価替評価替評価替ええええ振替伝票振替伝票振替伝票振替伝票のののの削除削除削除削除

４４４４．．．．評価替評価替評価替評価替えのえのえのえの振替伝票作成振替伝票作成振替伝票作成振替伝票作成

②－１．

②－２．

５５５５．．．．作成済作成済作成済作成済みのみのみのみの評価替評価替評価替評価替ええええ振替伝票振替伝票振替伝票振替伝票のののの閲覧閲覧閲覧閲覧
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（メニュー・画面）

〔操作前の確認事項〕

締切り月の振替伝票の伝票状況コードが承認済みであることをご確認ください。手順は、伝票検索メニューを参照ください。

〔操作手順〕

①． 会計期間設定メニューの最上部箇所に、前回締月設定を行った日付（会計入力月）が設定されています。

②． 新しい月次の締切り月を設定します。

* 月次締切設定 ： 年と月を選択します。

③． 入力が確定しましたら保存ボタンをクリックします。

④． 保存ボタンをクリックしますと①で記述しました現在の締切会計月が②で設定した月に変更されます。

この月を含め以前の日付（会計日付）処理が不可能になります。

⑤． 会計期間設定のメニューを終了するには終了をクリックします。

〔操作手順〕

①． 会計期間設定メニューの最上部箇所に、前回締月設定を行った日付（会計入力月）が設定されています。

②． 前回締月設定を行った日付（会計入力月）を解除します。

②ー１．上記締切りの解除 ： □箇所をクリックします。

③． 入力が確定しましたら保存ボタンをクリックします。

④． 保存ボタンをクリックしますと①で記述しました現在の締切会計月が１カ月前の月に変更されます。

⑤． 会計期間設定のメニューを終了するには終了をクリックします。

１１１１．．．．新新新新しいしいしいしい月次締切月次締切月次締切月次締切りのりのりのりの設定設定設定設定

※※※※　　　　月次締月次締月次締月次締めめめめ（（（（月次報告月次報告月次報告月次報告））））後後後後にににに締月以前締月以前締月以前締月以前ののののデータデータデータデータがががが追加追加追加追加・・・・変更変更変更変更しないようにしないようにしないようにしないように制御制御制御制御しますしますしますします。。。。

２２２２．．．．月次締切月次締切月次締切月次締切りりりり（（（（前回締切前回締切前回締切前回締切りりりり月月月月））））のののの解除解除解除解除

1.01.01.01.0会計期間の設定月次・年次処理 月次処理 Ver.(1/1)07--01--0107--01--0107--01--0107--01--01
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（メニュー・画面）

〔注意〕

閲覧箇所で、新会計年度が作成されていないことをご確認ください。

〔操作手順〕

①． 会計期間設定メニューの最下部箇所に、登録済みの会計年度が一覧表示されます。

②． 新しい会計期間（会計年度）を作成します。

②ー１．新会計年度作成 ： 年を選択します。

③． 入力が確定しましたら保存ボタンをクリックします。

④． 保存ボタンをクリックしますと①で記述しました現在の会計期間の次の行に新設の会計期間が表示されます。

⑤． 会計期間設定のメニューを終了するには終了をクリックします。

※　 会計期間を削除する機能は、設定しておりません。

※※※※　　　　翌会計年度翌会計年度翌会計年度翌会計年度のののの会計期間会計期間会計期間会計期間をををを設定設定設定設定しますしますしますします。。。。

１１１１．．．．新新新新しいしいしいしい会計年度会計年度会計年度会計年度（（（（会計期間会計期間会計期間会計期間））））のののの作成作成作成作成

２２２２．．．．会計期間会計期間会計期間会計期間（（（（会計年度会計年度会計年度会計年度））））のののの削除削除削除削除

項
目

項
目

月次・年次処理 年次処理 Ver.(1/1)----
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（メニュー・画面）

〔操作手順〕

①． 残高基準日付を設定します。

②． データ表示ボタンをクリックします。

※ すべて（Ｂ/Ｓ）の科目を対象にするには、取引通貨は（全部）の状態で行います。

また、科目コードの欄も空白になっていることが条件です。

③． データ表示ボタンをクリックしますと全科目（繰越対象科目）の残高が一覧表示されます。

尚、表示される金額欄は、残高（取引金額）と残高（換算金額）です。

④． 振替伝票作成のボタンをクリックして、次年度へ残高を繰越ます。

当期利益 ＝ 前期繰越科目に振り返られる

振替伝票の日付 ＝ 翌会計年度初日の日付

振替伝票タイプ ＝ 年度繰越

⑤． 伝票作成後、メニューは、元の一覧表示画面へ戻ります。

⑥． 年度繰越処理メニューを終了するには、メニューバーの終了をクリックします。

〔操作手順〕

①． 残高基準日付を設定します。

②． データ表示ボタンをクリックします。

※ すべて（Ｂ/Ｓ）の科目を対象にするには、取引通貨は（全部）の状態で行います。

また、科目コードの欄も空白になっていることが条件です。

③． データ表示ボタンをクリックしますと全科目（繰越対象科目）の残高が一覧表示されます。

現在の期末残高は、残高（取引金額）と残高（換算金額）の欄に表示されます。

既に残高繰越処理をした金額は、年度繰越（取引金額）および年度繰越（換算金額）に表示されます。

年度繰越後に伝票を追加した場合は、追加した分が差額（取引金額）または差額（換算金額）に表示されます。

※　年度繰越処理は、何度でも可能です。

上記『１．年度繰越処理』の手順で行います。

旧年度繰越の伝票は、新年度繰越の振替伝票を作成したときに自動で削除されます。

このときの条件は、振替伝票状況は、審査待ちの状態に限られます。

１１１１．．．．年度繰越処理年度繰越処理年度繰越処理年度繰越処理

２２２２．．．．年度繰越処理後年度繰越処理後年度繰越処理後年度繰越処理後のののの状況確認状況確認状況確認状況確認

３３３３．．．．年度繰越年度繰越年度繰越年度繰越のののの再処理再処理再処理再処理

1.01.01.01.0年度繰越処理月次・年次処理 年次処理 Ver.(1/3)07--02--0207--02--0207--02--0207--02--02
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新年度繰越処理（振替伝票作成）後の差額（取引金額）および差額（換算金額）は、ゼロになります。

〔操作手順〕

①． 各、検索事項を選択します。

＊ 残高基準日付を設定します。

＊ 取引通貨 ： ※ すべて通貨を対象とするには、取引通貨は（全部）の状態で行います。

＊ 科目コード ： ※ すべて（Ｂ/Ｓ）の科目を対象にするには、科目コードは空白の状態で行います。

＊ 上位科目階層 ： 表示または非表示

※　表示の場合は、科目階層いくつまで表示するかを選択します。

②． 検索事項が確定したら、データ表示ボタンをクリックします。

③． 一覧の表示内容は、下記のとおりです。

③－１． 科目階層 ：

③－２． 科目コード ：

③－３． 科目名称 ：

③－４． 取引通貨 ：

③－５． 残高（取引金額） ： 現在の期末残高を表示

③－６． 残高（換算金額） ： 現在の期末残高を表示

③－７． 年度繰越（取引金額） ： 年度繰越処理の金額を表示

③－８． 年度繰越（換算金額） ： 年度繰越処理の金額を表示

③－９． 差額（取引金額） ： 現在の期末残高と年度繰越金額との差額を表示

③－１０． 差額（換算金額） ： 現在の期末残高と年度繰越金額との差額を表示

④． 年度繰越処理メニューを終了するには、メニューバーの終了をクリックします。

〔操作手順〕

①． 閲覧の手順で、一覧を表示します。

②． 一覧が表示されたら印刷をクリックします。

③． 印刷プレビューの画面が表示されます。

印刷をするには、プリンターのマークをクリックします。

取り消す場合は、取消しボタンをクリックします。

④． 印刷が終了（または取消し処理）しますと元の表示画面に戻ります。

⑤． 年度繰越処理メニューを終了するには、メニューバーの終了をクリックします。

〔操作手順〕

①． 閲覧と同じ手順で一覧を画面表示します。

②． テキスト出力ボタンをクリックします。

③． PCへの出力手順は、科目マスター（最終頁）出力と同様です。

④． 年度繰越処理メニューを終了するには、メニューバーの終了をクリックします。

６６６６．．．．年度繰越年度繰越年度繰越年度繰越のののの一覧一覧一覧一覧ををををテキストテキストテキストテキスト出力出力出力出力するにはするにはするにはするには

４４４４．．．．年度繰越年度繰越年度繰越年度繰越のののの一覧表示一覧表示一覧表示一覧表示

５５５５．．．．年度繰越年度繰越年度繰越年度繰越のののの一覧一覧一覧一覧をををを印刷印刷印刷印刷するにはするにはするにはするには
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※　 原則、何回でも年度繰越処理の振替伝票が作成され、旧伝票が自動削除されるため、削除の処理は必要としません。

※ 振替伝票の削除の手順は、

⇒ 資料№　03--01--04 ：　会計業務　／　伝票の削除　　　　を参照してください。

作成済みの振替伝票を閲覧する方法は、

⇒ 資料№　03--01--02 ：　会計業務　／　伝票検索　　　　を参照してください。

７７７７．．．．年度繰越年度繰越年度繰越年度繰越のののの振替伝票振替伝票振替伝票振替伝票をををを削除削除削除削除するにはするにはするにはするには

８８８８．．．．年度繰越年度繰越年度繰越年度繰越のののの振替伝票振替伝票振替伝票振替伝票をををを閲覧閲覧閲覧閲覧するにはするにはするにはするには

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム
商品
タイプ

項
目

DEMO版
顧
客

DEMO版開示先 操作マニュアル

月次・年次処理
項
目

年次処理
項
目

年度繰越処理
資
料

---- 07--02--0207--02--0207--02--0207--02--02 (3/3) Ver. 1.01.01.01.0
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（メニュー・画面）

会計日付 １－１２． 主科目名称

伝票タイプ １－１３． 補助科目コード

伝票番号 １－１４． 補助科目名称

伝票状況 １－１５． Ｃ／Ｆ項目コード

部門 １－１６． Ｃ／Ｆ項目名（略称）

業務活動分類 １－１７． 取引通貨

活動詳細 １－１８． 換算レート

添付ファイル １－１９． 取引金額

行番号 １－２０． 金額（換算）

借／貸 備考

主科目コード

〔操作手順〕

①． 上位箇所の検索値箇所を入力（選択）します。

伝票タイプ

（伝票タイプ） （伝票名称）

*　 （全部）

*　 一般 会計業務 伝票入力 振替伝票

*　 決算整理 会計業務 伝票入力 振替伝票

*　 売上 簡易売上管理 売上入力 売上伝票

*　 入金 簡易売上管理 入金処理 入金伝票

*　 仕入 簡易仕入管理 仕入入力 仕入伝票

*　 支払 簡易仕入管理 支払処理 支払伝票

*　 為替評価替 評価替え処理 一般科目 振替伝票

*　 売掛金 振替伝票

*　 買掛金 振替伝票

*　 年度繰越 年次処理 年度繰越処理 振替伝票

（メニュー）

１－１１．

２２２２．．．．仕訳明細表仕訳明細表仕訳明細表仕訳明細表のののの閲覧閲覧閲覧閲覧

①－1．

１－　６．

１－　８．

１１１１．．．．仕訳明細表仕訳明細表仕訳明細表仕訳明細表のののの表示項目表示項目表示項目表示項目

１－２１．

１－　１．

１－　２．

１－　３．

１－　４．

１－　９．

１－１０．

１－　７．

１－　５．

1.01.01.01.0財務諸表の閲覧・印刷 仕訳明細表 Ver.(1/2)08--01--0008--01--0008--01--0008--01--00

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

項
目

項
目

DEMO版開示先 操作マニュアル

資
料

項
目

顧
客

----

DEMO版
商品
タイプ

財務諸表 仕訳明細表
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伝票状況

*　 （全部）

*　 審査待

*　 審査済

*　 承認済

①－3． 会計日付（開始）

①－4． 会計日付（終了）

②． 検索項目入力後、データ表示ボタンをクリックします。

再度、抽出しますか？の問い合わせが表示されます。

実行すには、はいをクリックします。　

取消しの場合はいいえをクリックします。

③． 抽出処理を実行すると仕訳の一覧が表示されます。

④． 仕訳明細表の画面を終了するには、終了ボタンをクリックします。

〔操作手順〕

①． 印刷の対象範囲を検索欄に表示させます。

手順は、閲覧と同様です。

②． 閲覧の要領でデータ一覧を表示させたら、上位箇所メニューバーの印刷をクリックします。

③． 印刷プレビューの画面が表示されます。

印刷をするには、プリンターのマークをクリックします。

取り消す場合は、取消しボタンをクリックします。

④． 印刷が終了（または取消し処理）しますと一覧の表示画面に戻ります。

⑤． 仕訳明細表の画面を終了するには、終了ボタンをクリックします。

〔操作手順〕

①． 仕訳明細表のデータをテキスト出力するには、閲覧表示の要領でデータを表示させます。

②． データが表示しましたら、メニューバーのテキスト出力のボタンをクリックします。

③． PCへの出力手順は、科目マスター（最終頁）出力と同様です。

④． 仕訳明細表の画面を終了するには、終了ボタンをクリックします。

振替伝票の検索表示は、ここではできません。

会計業務の伝票検索メニューで伝票閲覧が可能になります。

４４４４．．．．仕訳明細表仕訳明細表仕訳明細表仕訳明細表ののののテキストテキストテキストテキスト出力出力出力出力

〔〔〔〔追記追記追記追記〕〕〕〕

①－2．

３３３３．．．．仕訳明細表仕訳明細表仕訳明細表仕訳明細表のののの印刷印刷印刷印刷

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム
商品
タイプ

DEMO版
顧
客

DEMO版開示先 操作マニュアル

項
目

財務諸表の閲覧・印刷
項
目

仕訳明細表
項
目

資
料

Ver. 1.01.01.01.0---- 08--01--0008--01--0008--01--0008--01--00 (2/2)
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（メニュー・画面）

〔総勘定元帳〕 〔補助元帳〕

〔総勘定元帳〕

〔補助元帳〕

会計日付
相手主科目

伝票タイプ
相手補助科目

伝票番号
備考

行番号
借方（金額）

業務活動分類
貸方（金額）

活動詳細
残高

補助科目

〔操作手順〕

①． 最初に検索用の小窓が表示されます。

１－１３．
１－　７．

２２２２．．．．元帳元帳元帳元帳のののの閲覧閲覧閲覧閲覧

１－１１．
１－　５．

１－１２．
１－　６．

１－　９．
１－　３．

１－１０．
１－　４．

１１１１．．．．総勘定元帳総勘定元帳総勘定元帳総勘定元帳・・・・補助元帳補助元帳補助元帳補助元帳のののの表示項目表示項目表示項目表示項目

１－　１．
１－　８．

１－　２．

1.01.01.01.0財務諸表の閲覧・印刷 総勘定元帳・補助元帳 Ver.(1/3)08--02--0008--02--0008--02--0008--02--00

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

項
目

項
目

DEMO版開示先 操作マニュアル

資
料

項
目

顧
客

----

DEMO版
商品
タイプ

財務諸表 総勘定元帳・補助元帳
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②． 検索値箇所を入力（選択）します。

日付の範囲 ： 絞込みの方法は次の３通りあります。

該当項目の先頭箇所をクリックします。

* 会計期間単位

* 月単位

* 週単位

元帳形式 ： 絞込みの方法は次の２通りあります。

該当項目の先頭箇所をクリックします。

* 総勘定元帳

* 補助元帳

勘定科目 ： 絞込みの方法は次の２通りあります。

勘定科目を選択します。

* 主科目 ： 元帳形式、　補助元帳形式対応

* 補助科目 ： 補助元帳形式対応

表示通貨 ： 帳票を表示する通貨を選択します。

* 基準通貨 ： 会社基軸通貨に換算された金額表示

* 各取引通貨 ： 各取引通貨別に表示

③． 検索値入力が終えたら確定ボタンをクリックします。

閲覧を取り止めるには、終了をクリックします。

④． 検索の確定ボタンをクリックしますと数秒後に元帳の画面が表示されます。

⑤． 閲覧を終了するには、上位箇所のメニューバーの終了をクリックします。

⑥． 元の検索した小窓にメニューが戻ります。

⑦． 総勘定元帳・補助元帳メニューを終了するには、終了をクリックします。

〔操作手順〕

①． 最初に検索用の小窓が表示されます。

②． 閲覧と同じ手順で元帳の画面表示まで進めます。

③． 元帳が画面表示されましたら、上位メニューバーの印刷をクリックします。

④． 印刷プレビューの画面が表示されます。

印刷をするには、プリンターのマークをクリックします。

取り消す場合は、取消しボタンをクリックします。

⑤． 印刷が終了（または取消し処理）しますと元の表示画面に戻ります。

⑥． 元帳の画面を終了するには、終了ボタンをクリックします。

⑦． 元の検索した小窓にメニューが戻ります。

⑧． 総勘定元帳・補助元帳メニューを終了するには、終了をクリックします。

〔操作手順〕

①． 最初に検索用の小窓が表示されます。

②． 閲覧と同じ手順で元帳の画面表示まで進めます。

３３３３．．．．元帳元帳元帳元帳のののの印刷印刷印刷印刷

４４４４．．．．元帳元帳元帳元帳ののののテキストテキストテキストテキスト出力出力出力出力

②－4．

②－1．

②－2．

②－3．

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム
商品
タイプ

DEMO版
顧
客

DEMO版開示先 操作マニュアル

項
目

財務諸表の閲覧・印刷
項
目

総勘定元帳・補助元帳
項
目

資
料

---- 08--02--0008--02--0008--02--0008--02--00 (2/3) Ver. 1.01.01.01.0
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③． 元帳が画面表示されましたら、上位メニューバーのテキスト出力をクリックします。

④． PCへの出力手順は、科目マスター（最終頁）出力と同様です。

⑤． 元帳の画面を終了するには、終了ボタンをクリックします。

⑥． 元の検索した小窓にメニューが戻ります。

⑦． 総勘定元帳・補助元帳メニューを終了するには、終了をクリックします。

〔操作手順〕

①． 最初に検索用の小窓が表示されます。

②． 閲覧と同じ手順で元帳の画面表示まで進めます。

③． 元帳が画面表示されましたら、画面表示（一覧）の中から伝票閲覧の必要なデータ箇所をクリックします。

上位箇所のメニューバーの振替伝票閲覧をクリックします。

（データ箇所をダブルクリックすると直接振替伝票が表示されます。）

④． 該当する振替伝票が表示されました。

⑤． 振替伝票の閲覧表示を終了するには、振替伝票画面上位箇所のメニューバーの終了をクリックします。

⑥． 元の元帳画面（一覧）に戻ります。

⑦． 元帳の画面を終了するには、終了ボタンをクリックします。

⑧． 元の検索した小窓にメニューが戻ります。

⑨． 総勘定元帳・補助元帳メニューを終了するには、終了をクリックします。

５５５５．．．．元帳表示元帳表示元帳表示元帳表示からのからのからのからの振替伝票振替伝票振替伝票振替伝票のののの表示表示表示表示（（（（検索検索検索検索））））

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム
商品
タイプ

DEMO版
顧
客

DEMO版開示先 操作マニュアル

項
目

財務諸表の閲覧・印刷
項
目

総勘定元帳・補助元帳
項
目

資
料

1.01.01.01.0---- 08--02--0008--02--0008--02--0008--02--00 (3/3) Ver.
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（メニュー・画面）

〔上位階層　：　表示無し〕

〔上位階層　：　表示有り〕

科目階層 当期間取引高／借方

主科目コード 当期間取引高／貸方

主科目名称 当期間取引後残高／借方

当期間開始残高／借方 当期間取引後残高／貸方

当期間開始残高／貸方

〔操作手順〕

①． 最初に検索用の小窓が表示されます。

②． 検索値箇所を入力（選択）します。

日付の範囲 ： 絞込みの方法は次の３通りあります。

該当項目の先頭箇所をクリックします。

*　 会計期間単位

１－　７．

１－　８．

１－　９．

１－　６．

１－　５．

２２２２．．．．残高試算表残高試算表残高試算表残高試算表のののの閲覧閲覧閲覧閲覧

②－1．

１１１１．．．．残高試算表残高試算表残高試算表残高試算表のののの表示項目表示項目表示項目表示項目

１－　１．

１－　２．

１－　３．

１－　４．

項
目

項
目

DEMO版開示先 操作マニュアル

資
料

項
目

顧
客

----

DEMO版
商品
タイプ

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

1.01.01.01.0財務諸表の閲覧・印刷 残高試算表 Ver.(1/2)08--03--0008--03--0008--03--0008--03--00

財務諸表 残高試算表
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*　 月単位

*　 週単位

表示通貨 ： 帳票を表示する通貨を選択します。

*　 基準通貨 ： 会社基軸通貨に換算された金額表示

*　 各取引通貨 ： 各取引通貨別に表示

上位階層 ： 科目階層表示の方法には、２通りあります。

*　 表示無し ： 主科目（階層＝７）が表示されます。

*　 表示有り ： 主科目（階層＝７）と上位階層が表示されます。

**　まで（上位階層） ： 上位階層３から指定値まで表示されます。

③． 検索値入力が終えたら確定ボタンをクリックします。

閲覧を取り止めるには、終了をクリックします。

④． 検索の確定ボタンをクリックしますと数秒後に残高試算表の画面が表示されます。

⑤． 閲覧を終了するには、上位箇所のメニューバーの終了をクリックします。

⑥． 元の検索した小窓にメニューが戻ります。

⑦． 残高試算表メニューを終了するには、終了をクリックします。

〔操作手順〕

①． 最初に検索用の小窓が表示されます。

②． 閲覧と同じ手順で残高試算表の画面表示まで進めます。

③． 残高試算表が画面表示されましたら、上位メニューバーの印刷をクリックします。

④． 印刷プレビューの画面が表示されます。

印刷をするには、プリンターのマークをクリックします。

取り消す場合は、取消しボタンをクリックします。

⑤． 印刷が終了（または取消し処理）しますと元の表示画面に戻ります。

⑥． 残高試算表の画面を終了するには、終了ボタンをクリックします。

⑦． 元の検索した小窓にメニューが戻ります。

⑧． 残高試算表メニューを終了するには、終了をクリックします。

〔操作手順〕

①． 最初に検索用の小窓が表示されます。

②． 閲覧と同じ手順で残高試算表の画面表示まで進めます。

③． 残高試算表が画面表示されましたら、上位メニューバーのテキスト出力をクリックします。

④． PCへの出力手順は、科目マスター（最終頁）出力と同様です。

⑤． 残高試算表の画面を終了するには、終了ボタンをクリックします。

⑥． 元の検索した小窓にメニューが戻ります。

⑦． 残高試算表メニューを終了するには、終了をクリックします。

３３３３．．．．残高試算表残高試算表残高試算表残高試算表のののの印刷印刷印刷印刷

４４４４．．．．残高試算表残高試算表残高試算表残高試算表ののののテキストテキストテキストテキスト出力出力出力出力

②－３．

②－２．

08--03--0008--03--0008--03--0008--03--00 (2/2) Ver. 1.01.01.01.0

操作マニュアル

項
目

財務諸表の閲覧・印刷
項
目

残高試算表
項
目

資
料

----
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タイプ

DEMO版
顧
客
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システム
商品名称

ITS財務システム
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（メニュー・画面）

補助科目 １－　５． 貸方取引合計

借／貸（開始） 借／貸

当期間開始残高 当期間取引後残高

借方取引合計

〔操作手順〕

①． 最初に検索用の小窓が表示されます。

②． 検索値箇所を入力（選択）します。

日付の範囲 ： 絞込みの方法は次の３通りあります。

該当項目の先頭箇所をクリックします。

*　 会計期間単位

*　 月単位

*　 週単位

主科目 ： 主科目（階層＝７）を選択します。

表示通貨 ： 帳票を表示する通貨を選択します。

*　 基準通貨 ： 会社基軸通貨に換算された金額表示

*　 各取引通貨 ： 各取引通貨別に表示

③． 検索値入力が終えたら確定ボタンをクリックします。

閲覧を取り止めるには、終了をクリックします。

④． 検索の確定ボタンをクリックしますと数秒後に勘定明細表の画面が表示されます。

⑤． 閲覧を終了するには、上位箇所のメニューバーの終了をクリックします。

⑥． 元の検索した小窓にメニューが戻ります。

⑦． 勘定明細表メニューを終了するには、終了をクリックします。

〔操作手順〕

①． 最初に検索用の小窓が表示されます。

②． 閲覧と同じ手順で勘定明細表の画面表示まで進めます。

１１１１．．．．勘定明細勘定明細勘定明細勘定明細のののの表示項目表示項目表示項目表示項目

１－　６．

１－　１．

１－　２．

１－　３．

１－　４．

１－　７．

３３３３．．．．勘定明細表勘定明細表勘定明細表勘定明細表のののの印刷印刷印刷印刷

②－２．

２２２２．．．．勘定明細表勘定明細表勘定明細表勘定明細表のののの閲覧閲覧閲覧閲覧

②－1．

②－３．

1.01.01.01.0財務諸表の閲覧・印刷 勘定明細表 Ver.(1/2)08--04--0008--04--0008--04--0008--04--00

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

項
目

項
目

DEMO版開示先 操作マニュアル

資
料

項
目

顧
客

----

DEMO版
商品
タイプ

財務諸表 勘定明細表



ITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,Ltd

③． 勘定明細表が画面表示されましたら、上位メニューバーの印刷をクリックします。

④． 印刷プレビューの画面が表示されます。

印刷をするには、プリンターのマークをクリックします。

取り消す場合は、取消しボタンをクリックします。

⑤． 印刷が終了（または取消し処理）しますと元の表示画面に戻ります。

⑥． 勘定明細表の画面を終了するには、終了ボタンをクリックします。

⑦． 元の検索した小窓にメニューが戻ります。

⑧． 勘定明細表メニューを終了するには、終了をクリックします。

〔操作手順〕

①． 最初に検索用の小窓が表示されます。

②． 閲覧と同じ手順で勘定明細表の画面表示まで進めます。

③． 勘定明細表が画面表示されましたら、上位メニューバーのテキスト出力をクリックします。

④． PCへの出力手順は、科目マスター（最終頁）出力と同様です。

⑤． 勘定明細表の画面を終了するには、終了ボタンをクリックします。

⑥． 元の検索した小窓にメニューが戻ります。

⑦． 勘定明細表メニューを終了するには、終了をクリックします。

４４４４．．．．勘定明細表勘定明細表勘定明細表勘定明細表ののののテキストテキストテキストテキスト出力出力出力出力

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム
商品
タイプ

DEMO版
顧
客

DEMO版開示先 操作マニュアル

項
目

財務諸表の閲覧・印刷
項
目

勘定明細表
項
目

資
料

---- 08--04--0008--04--0008--04--0008--04--00 (2/2) Ver. 1.01.01.01.0



ITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,Ltd

（メニュー・画面）

科目コード 前月繰越残高

科目名称 会計期間第１月目（残高）　～指定終了月（残高）

〔操作手順〕

①． 最初に検索用の小窓が表示されます。

②． 検索値箇所を入力（選択）します。

日付の範囲 ： 絞込みの方法は次の２通りあります。

該当項目の先頭箇所をクリックします。

*　 会計期間単位

*　 月単位

表示通貨 ： 帳票を表示する通貨を選択します。

*　 基準通貨 ： 会社基軸通貨に換算された金額表示

*　 各取引通貨 ： 各取引通貨別に表示

表示単位 ： 表示する桁の位表示を選択します。

*　 （全部）

*　

*　

*　

*　

③． 検索値入力が終えたら確定ボタンをクリックします。

閲覧を取り止めるには、終了をクリックします。

④． 検索の確定ボタンをクリックしますと数秒後に貸借対照表の画面が表示されます。

⑤． 閲覧を終了するには、上位箇所のメニューバーの終了をクリックします。

⑥． 元の検索した小窓にメニューが戻ります。

⑦． 貸借対照表メニューを終了するには、終了をクリックします。

１１１１．．．．貸借対照表貸借対照表貸借対照表貸借対照表のののの表示項目表示項目表示項目表示項目

１－　３．

１－　４．

１－　１．

１－　２．

１

１０

１００

１０００

２２２２．．．．貸借対照表貸借対照表貸借対照表貸借対照表のののの閲覧閲覧閲覧閲覧

②－1．

②－２．

②－３．

項
目

項
目

DEMO版開示先 操作マニュアル

資
料

項
目

顧
客

----

DEMO版
商品
タイプ

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

1.01.01.01.0財務諸表の閲覧・印刷 貸借対照表 Ver.(1/2)08--05--0008--05--0008--05--0008--05--00

財務諸表 貸借対照表



ITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,Ltd

〔操作手順〕

①． 最初に検索用の小窓が表示されます。

②． 閲覧と同じ手順で貸借対照表の画面表示まで進めます。

③． 貸借対照表が画面表示されましたら、上位メニューバーの印刷をクリックします。

④． 印刷プレビューの画面が表示されます。

印刷をするには、プリンターのマークをクリックします。

取り消す場合は、取消しボタンをクリックします。

⑤． 印刷が終了（または取消し処理）しますと元の表示画面に戻ります。

⑥． 貸借対照表の画面を終了するには、終了ボタンをクリックします。

⑦． 元の検索した小窓にメニューが戻ります。

⑧． 貸借対照表メニューを終了するには、終了をクリックします。

〔操作手順〕

①． 最初に検索用の小窓が表示されます。

②． 閲覧と同じ手順で貸借対照表の画面表示まで進めます。

③． 貸借対照表が画面表示されましたら、上位メニューバーのテキスト出力をクリックします。

④． PCへの出力手順は、科目マスター（最終頁）出力と同様です。

⑤． 貸借対照表の画面を終了するには、終了ボタンをクリックします。

⑥． 元の検索した小窓にメニューが戻ります。

⑦． 貸借対照表メニューを終了するには、終了をクリックします。

４４４４．．．．貸借対照表貸借対照表貸借対照表貸借対照表ののののテキストテキストテキストテキスト出力出力出力出力

３３３３．．．．貸借対照表貸借対照表貸借対照表貸借対照表のののの印刷印刷印刷印刷

08--05--0008--05--0008--05--0008--05--00 (2/2) Ver. 1.01.01.01.0

操作マニュアル

項
目

財務諸表の閲覧・印刷
項
目

貸借対照表
項
目

資
料

----

商品
タイプ

DEMO版
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客

DEMO版開示先
システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム



ITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,Ltd

（メニュー・画面）

科目コード 指定会計期間第１月目（取引高）　～指定終了月（取引高）

科目名称 Total　（指定会計期間取引合計額）

〔操作手順〕

①． 最初に検索用の小窓が表示されます。

②． 検索値箇所を入力（選択）します。

日付の範囲 ： 絞込みの方法は次の２通りあります。

該当項目の先頭箇所をクリックします。

*　 会計期間単位

*　 月単位

表示通貨 ： 帳票を表示する通貨を選択します。

*　 基準通貨 ： 会社基軸通貨に換算された金額表示

*　 各取引通貨 ： 各取引通貨別に表示

表示単位 ： 表示する桁の位表示を選択します。

*　 （全部）

*　

*　

*　

*　

③． 検索値入力が終えたら確定ボタンをクリックします。

閲覧を取り止めるには、終了をクリックします。

④． 検索の確定ボタンをクリックしますと数秒後に損益計算書の画面が表示されます。

⑤． 閲覧を終了するには、上位箇所のメニューバーの終了をクリックします。

⑥． 元の検索した小窓にメニューが戻ります。

⑦． 損益計算書メニューを終了するには、終了をクリックします。

１１１１．．．．損益計算書損益計算書損益計算書損益計算書のののの表示項目表示項目表示項目表示項目

１－　１．

②－３．

１－　３．

１－　２． １－　４．

１０００

１

１０

１００

２２２２．．．．損益計算書損益計算書損益計算書損益計算書のののの閲覧閲覧閲覧閲覧

②－1．

②－２．

項
目

項
目

DEMO版開示先 操作マニュアル

資
料

項
目

顧
客

----

DEMO版
商品
タイプ

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

1.01.01.01.0財務諸表の閲覧・印刷 損益計算書 Ver.(1/2)08--06--0008--06--0008--06--0008--06--00

財務諸表 損益計算書
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〔操作手順〕

①． 最初に検索用の小窓が表示されます。

②． 閲覧と同じ手順で損益計算書の画面表示まで進めます。

③． 損益計算書が画面表示されましたら、上位メニューバーの印刷をクリックします。

④． 印刷プレビューの画面が表示されます。

印刷をするには、プリンターのマークをクリックします。

取り消す場合は、取消しボタンをクリックします。

⑤． 印刷が終了（または取消し処理）しますと元の表示画面に戻ります。

⑥． 損益計算書の画面を終了するには、終了ボタンをクリックします。

⑦． 元の検索した小窓にメニューが戻ります。

⑧． 損益計算書メニューを終了するには、終了をクリックします。

〔操作手順〕

①． 最初に検索用の小窓が表示されます。

②． 閲覧と同じ手順で損益計算書の画面表示まで進めます。

③． 損益計算書が画面表示されましたら、上位メニューバーのテキスト出力をクリックします。

④． PCへの出力手順は、科目マスター（最終頁）出力と同様です。

⑤． 損益計算書の画面を終了するには、終了ボタンをクリックします。

⑥． 元の検索した小窓にメニューが戻ります。

⑦． 損益計算書メニューを終了するには、終了をクリックします。

３３３３．．．．損益計算書損益計算書損益計算書損益計算書のののの印刷印刷印刷印刷

４４４４．．．．損益計算書損益計算書損益計算書損益計算書ののののテキストテキストテキストテキスト出力出力出力出力

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

08--06--0008--06--0008--06--0008--06--00 (2/2) Ver. 1.01.01.01.0
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ITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,Ltd

（メニュー・画面）

科目コード 指定会計期間第１月目（取引高）　～指定終了月（取引高）

科目名称 Total　（指定会計期間取引合計額）

〔操作手順〕

①． 最初に検索用の小窓が表示されます。

②． 検索値箇所を入力（選択）します。

日付の範囲 ： 絞込みの方法は次の２通りあります。

該当項目の先頭箇所をクリックします。

*　 会計期間単位

*　 月単位

表示通貨 ： 帳票を表示する通貨を選択します。

*　 基準通貨 ： 会社基軸通貨に換算された金額表示

*　 各取引通貨 ： 各取引通貨別に表示

表示単位 ： 表示する桁の位表示を選択します。

*　 （全部）

*　

*　

*　

*　

③． 検索値入力が終えたら確定ボタンをクリックします。

閲覧を取り止めるには、終了をクリックします。

④． 検索の確定ボタンをクリックしますと数秒後に製品製造原価明細表の画面が表示されます。

⑤． 閲覧を終了するには、上位箇所のメニューバーの終了をクリックします。

⑥． 元の検索した小窓にメニューが戻ります。

⑦． 製品製造原価明細表メニューを終了するには、終了をクリックします。

１－　３．

１－　２． １－　４．

２２２２．．．．製品製造原価明細表製品製造原価明細表製品製造原価明細表製品製造原価明細表のののの閲覧閲覧閲覧閲覧

１００

②－３．

１

１－　１．

②－1．

②－２．

１０００

１０

Ver.(1/2)08--07--0008--07--0008--07--0008--07--00

１１１１．．．．製品製造原価明細表製品製造原価明細表製品製造原価明細表製品製造原価明細表のののの表示項目表示項目表示項目表示項目

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

項
目

項
目

財務諸表の閲覧・印刷 製品製造原価明細表

DEMO版開示先 操作マニュアル

資
料

項
目

顧
客

----

DEMO版
商品
タイプ

1.01.01.01.0

財務諸表 製品製造原価明細表
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〔操作手順〕

①． 最初に検索用の小窓が表示されます。

②． 閲覧と同じ手順で製品製造原価明細表の画面表示まで進めます。

③． 製品製造原価明細表が画面表示されましたら、上位メニューバーの印刷をクリックします。

④． 印刷プレビューの画面が表示されます。

印刷をするには、プリンターのマークをクリックします。

取り消す場合は、取消しボタンをクリックします。

⑤． 印刷が終了（または取消し処理）しますと元の表示画面に戻ります。

⑥． 製品製造原価明細表の画面を終了するには、終了ボタンをクリックします。

⑦． 元の検索した小窓にメニューが戻ります。

⑧． 製品製造原価明細表メニューを終了するには、終了をクリックします。

〔操作手順〕

①． 最初に検索用の小窓が表示されます。

②． 閲覧と同じ手順で製品製造原価明細表の画面表示まで進めます。

③． 製品製造原価明細表が画面表示されましたら、上位メニューバーのテキスト出力をクリックします。

④． PCへの出力手順は、科目マスター（最終頁）出力と同様です。

⑤． 製品製造原価明細表の画面を終了するには、終了ボタンをクリックします。

⑥． 元の検索した小窓にメニューが戻ります。

⑦． 製品製造原価明細表メニューを終了するには、終了をクリックします。

４４４４．．．．製品製造原価明細表製品製造原価明細表製品製造原価明細表製品製造原価明細表ののののテキストテキストテキストテキスト出力出力出力出力

３３３３．．．．製品製造原価明細表製品製造原価明細表製品製造原価明細表製品製造原価明細表のののの印刷印刷印刷印刷

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム
商品
タイプ

DEMO版
顧
客

DEMO版開示先 操作マニュアル

項
目

財務諸表の閲覧・印刷
項
目

製品製造原価明細表
項
目

資
料

---- 08--07--0008--07--0008--07--0008--07--00 (2/2) Ver. 1.01.01.01.0



ITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,Ltd

（メニュー・画面）

科目コード 指定会計期間第１月目（取引高）　～指定終了月（取引高）

科目名称 Total　（指定会計期間取引合計額）

〔操作手順〕

①． 最初に検索用の小窓が表示されます。

②． 検索値箇所を入力（選択）します。

日付の範囲 ： 絞込みの方法は次の２通りあります。

該当項目の先頭箇所をクリックします。

*　 会計期間単位

*　 月単位

表示通貨 ： 帳票を表示する通貨を選択します。

*　 基準通貨 ： 会社基軸通貨に換算された金額表示

*　 各取引通貨 ： 各取引通貨別に表示

表示単位 ： 表示する桁の位表示を選択します。

*　 （全部）

*　

*　

*　

*　

③． 検索値入力が終えたら確定ボタンをクリックします。

閲覧を取り止めるには、終了をクリックします。

④． 検索の確定ボタンをクリックしますと数秒後に販売一般管理費明細の画面が表示されます。

⑤． 閲覧を終了するには、上位箇所のメニューバーの終了をクリックします。

⑥． 元の検索した小窓にメニューが戻ります。

⑦． 販売一般管理費明細メニューを終了するには、終了をクリックします。

１－　３．

１－　２． １－　４．

２２２２．．．．販売一般管理費明細販売一般管理費明細販売一般管理費明細販売一般管理費明細のののの閲覧閲覧閲覧閲覧

１０

１００

１０００

②－３．

１１１１．．．．販売一般管理費明細販売一般管理費明細販売一般管理費明細販売一般管理費明細のののの表示項目表示項目表示項目表示項目

１－　１．

②－1．

②－２．

１

項
目

項
目

DEMO版開示先 操作マニュアル
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料
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目
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客
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DEMO版
商品
タイプ

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

1.01.01.01.0財務諸表の閲覧・印刷 販売一般管理費明細 Ver.(1/2)08--08--0008--08--0008--08--0008--08--00

財務諸表 販売一般管理費明細



ITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,Ltd

〔操作手順〕

①． 最初に検索用の小窓が表示されます。

②． 閲覧と同じ手順で販売一般管理費明細の画面表示まで進めます。

③． 販売一般管理費明細が画面表示されましたら、上位メニューバーの印刷をクリックします。

④． 印刷プレビューの画面が表示されます。

印刷をするには、プリンターのマークをクリックします。

取り消す場合は、取消しボタンをクリックします。

⑤． 印刷が終了（または取消し処理）しますと元の表示画面に戻ります。

⑥． 販売一般管理費明細の画面を終了するには、終了ボタンをクリックします。

⑦． 元の検索した小窓にメニューが戻ります。

⑧． 販売一般管理費明細メニューを終了するには、終了をクリックします。

〔操作手順〕

①． 最初に検索用の小窓が表示されます。

②． 閲覧と同じ手順で販売一般管理費明細の画面表示まで進めます。

③． 販売一般管理費明細が画面表示されましたら、上位メニューバーのテキスト出力をクリックします。

④． PCへの出力手順は、科目マスター（最終頁）出力と同様です。

⑤． 販売一般管理費明細の画面を終了するには、終了ボタンをクリックします。

⑥． 元の検索した小窓にメニューが戻ります。

⑦． 販売一般管理費明細メニューを終了するには、終了をクリックします。

４４４４．．．．販売一般管理費明細販売一般管理費明細販売一般管理費明細販売一般管理費明細ののののテキストテキストテキストテキスト出力出力出力出力

３３３３．．．．販売一般管理費明細販売一般管理費明細販売一般管理費明細販売一般管理費明細のののの印刷印刷印刷印刷

08--08--0008--08--0008--08--0008--08--00 (2/2) Ver.----
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ITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,LtdITS System Service(HK) Co.,Ltd

（メニュー・画面）

C／F項目コード 指定会計期間第１月目（取引高）　～指定終了月（取引高）

C／F項目名（略称） Total　（指定会計期間取引合計額）

〔操作手順〕

①． 最初に検索用の小窓が表示されます。

②． 検索値箇所を入力（選択）します。

日付の範囲 ： 絞込みの方法は次の３通りあります。

該当項目の先頭箇所をクリックします。

* 会計期間単位

* 月単位

* 週単位

表示通貨 ： 帳票を表示する通貨を選択します。

*　 基準通貨 ： 会社基軸通貨に換算された金額表示

*　 各取引通貨 ： 各取引通貨別に表示

表示単位 ： 表示する桁の位表示を選択します。

*　（全部）

*　

*　

*　

*　

③． 検索値入力が終えたら確定ボタンをクリックします。

閲覧を取り止めるには、終了をクリックします。

④． 検索の確定ボタンをクリックしますと数秒後にキャッシュ・フロー計算書の画面が表示されます。

⑤． 閲覧を終了するには、上位箇所のメニューバーの終了をクリックします。

⑥． 元の検索した小窓にメニューが戻ります。

⑦． キャッシュ・フロー計算書メニューを終了するには、終了をクリックします。

１

１０

１００

１０００

２２２２．．．．キャッシュキャッシュキャッシュキャッシュ・・・・フローフローフローフロー計算書計算書計算書計算書のののの閲覧閲覧閲覧閲覧

②－1．

②－２．

②－３．

１１１１．．．．キャッシュキャッシュキャッシュキャッシュ・・・・フローフローフローフロー計算書計算書計算書計算書のののの表示項目表示項目表示項目表示項目

１－　１． １－　３．

１－　２． １－　４．

項
目

項
目

DEMO版開示先 操作マニュアル
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ITS財務システム

1.01.01.01.0財務諸表の閲覧・印刷 キャッシュ・フロー計算書 Ver.(1/2)08--09--0008--09--0008--09--0008--09--00

財務諸表 キャッシュ・フロー計算書
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〔操作手順〕

①． 最初に検索用の小窓が表示されます。

②． 閲覧と同じ手順でキャッシュ・フロー計算書の画面表示まで進めます。

③． キャッシュ・フロー計算書が画面表示されましたら、上位メニューバーの印刷をクリックします。

④． 印刷プレビューの画面が表示されます。

印刷をするには、プリンターのマークをクリックします。

取り消す場合は、取消しボタンをクリックします。

⑤． 印刷が終了（または取消し処理）しますと元の表示画面に戻ります。

⑥． キャッシュ・フロー計算書の画面を終了するには、終了ボタンをクリックします。

⑦． 元の検索した小窓にメニューが戻ります。

⑧． キャッシュ・フロー計算書メニューを終了するには、終了をクリックします。

〔操作手順〕

①． 最初に検索用の小窓が表示されます。

②． 閲覧と同じ手順でキャッシュ・フロー計算書の画面表示まで進めます。

③． キャッシュ・フロー計算書が画面表示されましたら、上位メニューバーのテキスト出力をクリックします。

④． PCへの出力手順は、科目マスター（最終頁）出力と同様です。

⑤． キャッシュ・フロー計算書の画面を終了するには、終了ボタンをクリックします。

⑥． 元の検索した小窓にメニューが戻ります。

⑦． キャッシュ・フロー計算書メニューを終了するには、終了をクリックします。

３３３３．．．．キャッシュキャッシュキャッシュキャッシュ・・・・フローフローフローフロー計算書計算書計算書計算書のののの印刷印刷印刷印刷

４４４４．．．．キャッシュキャッシュキャッシュキャッシュ・・・・フローフローフローフロー計算書計算書計算書計算書ののののテキストテキストテキストテキスト出力出力出力出力

システム
商品番号

システム
商品名称

ITS財務システム

08--09--0008--09--0008--09--0008--09--00 (2/2) Ver. 1.01.01.01.0

操作マニュアル
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