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まえがき
この度は Bee Trinity オンラインデモ版ソフトウェアをダウンロードして頂き誠にありがとうございます。

本製品は、最大同時接続５名まで使用できるオンラインデモ版の環境となっておりますが、正式版と同等の機能がご使用出来ます。是非とも、同僚もしくは部下の方達とお試しして頂き、メッセージへの思いが伝わる喜びを感じて下さい。

本バージョンは、以下の機能が使用可能です。

· メッセージ送受信

· メッセージ送達確認

· 呼出機能

· ミーティング機能

· タスク機能

· 電話帳

· お知らせ

[注意事項]

· オンラインデモ版は外部サーバを使用しインターネット上にあるため、機密情報、プライバシー情報などのやり取りはご遠慮ください。
· 事前の予告無く、Bee Trinityが使用できなくなる場合がありますので、あらかじめご了承願います。
· 使用した際のデータは当社では補償出来かねませんのでご了承願います。
· オンラインデモ版では不特定多数のユーザーが使用しておりますので誹謗、中傷、その他迷惑行為はご遠慮願います。
· ゲストアカウントはユーザー共通のアカウントであり、他ユーザーがログインすると自動的にオフラインとなりますのであらかじめご了承ください
[使用環境]

　Windows XP, Java(v1.6,v1.7)

製品版の詳細及びお求めは、下記のホームページをご参照ください。

［会社名］
　株式会社アービス

［ホームページ］

　http://www.arvis.co.jp/
1. 起動の仕方
1.1. Webスタート実行
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ダウンロードした「Bee Trinity.exe」ファイルをダブルクリックします。

以下のような画面が表示されます。
[image: image38.png]
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赤枠部分（図表 1）の「Launch」をクリックして下さい。Bee Trinity ログイン画面が表示されます。


[image: image3]
1.2. ログインを行う　～これからみんなとコミュニケーションします～
デモ用の「Username」と「Password」を入力し、「Login」ボタンをクリックするとログインが出来ます。
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2. メイン画面
メイン画面はBee Trinityの基本画面です。各部分について紹介します。


[image: image5]
	部　　分
	説　　　　明

	ア
	表情
	「表情」とはユーザの分身として表示されるキャラクターのことです。気分に合わせてキャラクターを設定できます

	イ
	状態表示
	現在のユーザの状態を「在籍中」「多忙中」「一時離席中」「離席中」

から選択できます

	ウ
	簡易メッセージ
	チャット感覚で簡単なメッセージを投稿できます

	エ
	表示切替
	グループの表示を「ツリー表示」と「ログイン一覧」に切替えます

	オ
	メッセージ一覧
	メッセージ一覧画面を表示します

	カ
	タスク一覧
	タスク一覧画面を表示します

	キ
	ﾐｰﾃｨﾝｸﾞ一覧
	ミーティング一覧を表示します

	ク
	電話帳一覧
	電話帳を表示します

	ケ
	お知らせ一覧
	お知らせ一覧を表示します

	コ
	メンバ表示画面
	メンバをツリー状(ツリー表示)　又は、ログインしているメンバのみ(オンライン表示)で表示します


図表 6
2.1. 表情　～みんなに自分の気持ちを伝える～
表情をクリックすると「笑う」「泣く」「怒る」等の候補が表示されます。今の気持ちを「表情」から選択するとグループ表示画面の表情も変わります。（図表 5－ア）


[image: image6]

[image: image7]
2.2. 状態表示　～みんなに自分の状態を伝える～
状態表示のプルダウンボタンをクリックすると「在籍中」「多忙中」「一時離席中」「離席中」の４つから状態を選択することが出来ます。（図表 5－イ）
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2.3. 簡易メッセージ　～つぶやいてください～

テキストフィールドに簡単なメッセージを入力し、メンバ表示画面をクリックするとメンバ表示画面の自分の表情の右にメッセージが表示されます。（図表 5－ウ）
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2.4. [image: image45.png]


表示切替
メンバ表示は「ツリー表示」と「ログイン一覧」があります。表示切替のプルダウンボタンをクリックして選択できます。（図表 5－エ）
2.4.1. [image: image46.png]


ツリー表示　～グループ毎に見られるので状況把握がしやすい～
グループのメンバ全員をツリー状に表示します。（図表 5－エ）
[image: image47.png])




2.4.2. 在籍中一覧表示　～会社に来ているか即把握出来る～

現在ログインしているメンバのみを表示します。（図表 5－エ）
3. メッセージ機能　～誰かに、グループに、みんなにメッセージを送る～
3.1. メッセージの送信1（メッセージボタンを使って送信します）
メイン画面の「メッセージ」ボタンをクリックします。

[image: image9]
3.2. メッセージの送信2（右クリックを使って送信します）
　グループ[image: image48.png]


表示画面からメッセージを送信したい人を選び、右クリックで「メッセージ送信」を選択します。

[image: image10]
3.3. メッセージ送信画面の説明
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	部　　位
	説　　明

	ア
	テンプレート
	メッセージを作成する時の雛形を選択できます。

	イ
	送信先
	メッセージの宛先を設定します。

	ウ
	テキストエリア
	メッセージを入力します

	エ
	添付ファイル追加
	ファイルを添付できます

	オ
	表情選択
	メッセージ合わせて表情を選びます

	カ
	送信時間設定
	メッセージを送りたい日時を指定できます。


図表 16
3.4. メッセージ送信画面の操作方法
(1) テンプレート
メッセージの雛形として「連絡」「相談」「報告」の３つから選択できます。（図表 15－ア）
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(2) 送信先の設定

メッセージを送りたい相手を「To」と「Cc」で指定できます。「To/Cc」ボタンをクリックすると「送信先設定[image: image51.png]


画面」が表示されます。
[image: image52.png]
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(3) 送信先を追加


[image: image15]
(4) 送信先を削除


[image: image16]
(5) メッセージの入力
送りたいメッセージをテキストエリアに入力します。

[image: image17]

[image: image18]
送信確認画面が表示されるので宛先と内容を確認します。

[image: image19]

[image: image20]
(6) 送信時刻の設定

[image: image21]
3.5. メッセージ受信
Bee Trinityはリアルタイムでメッセージを受信します。
3.5.1. メッセージを読む
メッセージを受信すると、画面右下に「通知」画面が表示されます。


[image: image22]
このポップアップをクリックするとメッセージ一覧画面が表示されます。

[image: image23]
3.5.2. メッセージ一覧画面

[image: image24]
	部　位
	説　　明

	ア
	メッセージ一覧
	受信したメッセージの一覧が表示されます。

	イ
	メッセージ詳細
	受信したメッセージの詳細が表示されます。

	ウ
	受信時間
	受信した時間が表示されます。

	エ
	受信状況
	メッセージの状態（「未読」「既読」「保留」「完了」）が表示されます。


図表 28
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3.6. メッセージ返信

受信したメッセージの返信方法について説明します。
3.7. 「返信」ボタンを使った返信　～メッセージをもらった人への返信～
(1) 返信先の設定

メイン画面の「メッセージ一覧」ボタンをクリックします。

[image: image26]
メッセージ一覧画面が表示されます。
返信したいメッセージを選択し「返信」ボタンをクリックします。

[image: image27]
宛先に返信相手が設定された状態でメッセージ送信画面が表示されます。
(2) メッセージの入力

メッセージを入力し、「確定」ボタンをクリックすると送信確認画面が表示されます。

[image: image57.png]



[image: image28]
(3) 送信確認
送信確認画面で、「送信」ボタンをクリックすれば返信完了です。

[image: image29]
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以上でBee Trinity デモ版 の説明を終わります。

最後までご覧いただきありがとうございました。
	版数
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2) 任意の言語を選択します








ア
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3)「Login」ボタンをクリック








4）「送信」ボタンをクリック


すると送信されます。
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オ








1）「表情」をクリックします








エ





メッセージ送信画面が表示されます
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カ











「送信」ボタンをクリックします





1）メッセージを入力します








1）返信したいメッセージをクリックします








メッセージ送信画面が表示されます
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図表 � SEQ 図表 \* ARABIC �18�





4）「決定」ボタンをクリックします





送信先「Cc」





送信先


「To」
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1）「メッセージを送りたい相手」を


　クリック選択





2）「To追加」ボタンをクリック








2）「To削除」ボタンをクリック





3） 宛先が削除されます








2）「表情選択」ボタンをクリックし


　　表情を選択します
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図表 � SEQ 図表 \* ARABIC �23�





3）「決定」ボタンをクリック


　します





1）「時間指定有無」チェックボックスをオンにします








メイン画面から複数人にチェックを入れてから右クリックをし、ポップアップメニューから「メッセージ送信」を選択すると、同時に複数人を宛先に指定できます。





◆複数人への送信方法◆
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メッセージ一覧画面が表示されます








ア
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2）時間をクリックします





「Launch」をクリック
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図表 � SEQ 図表 \* ARABIC �25�





2）メールの内容が表示されます








1）見たいメッセージをクリック


して選択します








◆受信メッセージの色分け


　受信メッセージは状態によって色分けされます。


　緑　→　既読　　赤　→　未読


　黄　→　保留　　白　→　完了





「保留」とはもらったメッセージの返事をすぐに返さず「確認してから」とか


「もう少しよく考えてから返事をしよう」という場合のことで「保留」ボタンを


クリックすることで選択できます。





「完了」とは受信メッセージに関するやり取り、案件が全て完了した場合のことで


「完了」ボタンをクリックすることで選択できます。
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◆メッセージの検索◆


特定のキーワード、或いは送信相手などを指定して該当するメッセージのみ表示させることが出来ます。


「検索」のテキストフィールドに文字を入力し、


「Enter」キーを押します。





1）「メッセージ一覧」ボタンを


クリックします
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2）「返信」ボタンをクリックします
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2）「表情選択」を設定します
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1） メッセージを入力します
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この「通知」画面をクリックします








1）削除したい宛先をクリックして選択します








3） 宛先が追加されます
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2）送信先設定画面が表示されます





1）「To/Cc」ボタンをクリック
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イ








送信したい人を選んで右クリック後、「新規メッセージ」をクリック





図表 � SEQ 図表 \* ARABIC �15�





3）「決定」ボタンをクリックします
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図表 � SEQ 図表 \* ARABIC �3�
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表情アイコン�
意　　味�
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��
��
在籍中�
�
��
��
多忙中�
�
��
��
一時離籍中�
�
��
��
離籍中�
�
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2） 違う「表情」をクリックします




















「テンプレート」ボタンを


クリック
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「新規メッセージ」ボタンをクリック








ログイン成功！！





3）カレンダーが表示されるので


日時を設定し、「決定」ボタンを


クリックします





カ








ケ











5）送信先が設定され、メッセージ画面に戻ります








3）送信先「To」と必要に応じて


送信先「Cc」を設定します








◆表情の種類◆


表情は男女それぞれ16パターンあります。各表情の意味をメンバで共有して感情を表現します。





男　性�
女　性�
意　　味�
男　性�
女　性�
意　　味�
男　性�
女　性�
意　　味�
�
��
��
ふつう�
��
��
アワワワ…�
��
��
泣く�
�
��
��
ニコッ！


笑顔、挨拶�
��
��
ビックリ


驚く�
��
��
ゾーッ！


青ざめる�
�
��
��
アハハハ…


笑い、会話�
��
��
ハァ…


溜息、申し訳ない�
��
��
フンッ！


そっぽを向く�
�
��
��
ムカッ！


怒る�
��
��
スキ！�
��
��
ぐうぐう…


寝る、寝たふり�
�
��
��
コラー！


激怒�
��
��
ションボリ


哀しい�
�
�
��
��
ポカーン


あっけにとられる�
��
��
イタタタタ…�
�
�









状態表示のアイコンとその意味は右表のとおりです。





コ








メンバ表示画面の表情


アイコンが変更されます
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4) Bee Trinityのメイン画面が表示されます








1) 下記の表から任意の


「User Name」と「Password」を入力します
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図表 � SEQ 図表 \* ARABIC �7�

















エ











3）「表情」が変更されます








4） メンバ表示画面の「表情」も変更されます


→他の人の表情がわかります。











ア








オ








ウ
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選択したテンプレートが表示されます。











テンプレートの選択は必ずメッセージ入力の前に行ってください。



































クリック
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