
【画面説明】 

【【【【画面遷移図画面遷移図画面遷移図画面遷移図】】】】

有効期限

記録表

算出元表

請求書兼領収書
作業実績表

日付入力 ドライバー別売上 顧客別売上表時刻入力
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【画面説明】 

【【【【画面説明画面説明画面説明画面説明】】】】

１１１１．．．．シートシートシートシート[[[[記録表記録表記録表記録表]]]]

　　　　①①①①標題標題標題標題 タイトルです。Ａ１セルをポイントして②ボタングループのボタン[クイック(F5)]をクリックすると自動入力されます。

　　　　②②②②ボタングループボタングループボタングループボタングループ 各種機能を持ったボタンのグループです。機能は、以下の通りです。

かっこ内(除くF5)の英字をＡＬＴキーと組み合わせてキーを入力(ALT+ｷｰ)するとマウスでクリックした時と同じ働きをします。

クイック ポイントした項目(列)によってクイックキーの働きが異なります。

Ｆ５又はALT+G 入力されているセルで使用すると入力値を消去します。

受付日付と受付時刻の入力支援ボックスを表示します。

シート[算出元表]の[依頼元名一覧]を表示します。

積込指定日時の入力支援ボックスを表示します。

納品指定日時の入力支援ボックスを表示します。

高速利用の可否印を入力します。

高速利用時に領収書の提出が必要であるかの可否印を入力します。

待機発生時に待機料が出るかの可否印を入力します。

配車依頼した日時の入力支援ボックスを表示します。

時刻部で使用すると時刻入力支援ボックスを表示します。

シート[算出元表]の[ドライバー一覧]を表示します。

納品を完了した日時の入力支援ボックスを表示します。

時刻部で使用すると時刻入力支援ボックスを表示します。

提出用の領収書の有無印を入力します。

受付　日付/時刻

配車依頼 日付/時刻

待機料有り

領収書必要

高速利用

納品指定 日付/時刻

積込指定 日付/時刻

顧客名

高速利用領収書

納品完了 日付/時刻

対応ドライバ

③③③③右端移動ボタン
④④④④左移動ボタン

⑧⑧⑧⑧案件入力部⑤⑤⑤⑤管理フラグ ⑦⑦⑦⑦売上状況 ⑩⑩⑩⑩集計部

[注意]

入力欄外で使用しますと

ビープ音が鳴ります。

案件情報案件情報案件情報案件情報はははは

空行空行空行空行

をををを作作作作らずらずらずらず、、、、

上上上上からからからから順順順順

にににに詰詰詰詰めてめてめてめて入力入力入力入力してしてしてして下下下下さいさいさいさい。。。。

①①①①標題

【【【【可否印可否印可否印可否印】】】】

クイックする毎に

○○○○→××××→？？？？→空白　を繰り返します。

▲日付入力 ▲時刻入力

⑨⑨⑨⑨完了報告部
⑥⑥⑥⑥件数

②②②②ボタングループ

入力支援ボックス
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【画面説明】 

受付 セルポインタがどこにあってもこのボタンで新規受付日付へセルポインタを移動します。

SHIFT+F5 突然の電話対応にも即応することができます。

最下行 入力した情報の最下行と一行目を往復することができます。

ALT+M

一行目

ALT+M

売上状況 顧客 顧客別の売上状況(税抜)をピボット機能で表現しています。

運転 ドライバー別売上状況(税抜)をピボット機能で表現しています。

月次処理 請求 顧客別に請求書兼領収書を印刷する画面([算出元表]-[顧客一覧])に移動します。

実績 ドライバー別に作業実績表(支払)を印刷する画面([算出元表]-[ドライバー一覧])に移動します。

全消去 シート[記録表]に入力されている情報を全て消去します。

ALT+C 消去した情報は元に戻すことはできません。消去前にファイルの保存と名前の変更を行って下さい。

式復旧 ポイントした運送料金の列の消えた算出式を復活させることができます。

　　　　③③③③右端移動右端移動右端移動右端移動ボタンボタンボタンボタン シート「記録表」の右部（算出部）を表示します。

→(Ｒ) 途中部(対応ドライバー～高速料金)が隠れます。

ALT+R

　　　　④④④④左移動左移動左移動左移動ボタンボタンボタンボタン シート[記録表]の見えなくなっている途中部を表示します。

←(Ｌ) 見えなくなった中間部(対応ドライバー～高速料金)を表示します。

ALT+L

　　　　⑤⑤⑤⑤管理管理管理管理フラグフラグフラグフラグ 受け付けた案件に対する、配車、作業完了の状態を表示します。

●印の表示が配車済み、納品完了となります。

配車 担当するドライバー名が入力されましたら「配車完了」となります。

完了 納品日と走行距離が入力されましたら「作業完了」となります。

　　　　⑥⑥⑥⑥件数件数件数件数 依頼社数、受付件数、未完了件数を表示します。

（画像例）のべ２０社から２００件の依頼を受け、対応中０件(全作業完了)となっている
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【画面説明】 

　　　　⑦⑦⑦⑦売上状況売上状況売上状況売上状況

紹介手数料算出対象額 [算出元表]-[集計設定]-[待機料処理]のフラグで手数料対象が異なります。

フラグ ０の場合 運送料金のみ

１の場合 運送料金＋待機料

高速代・駐車場代などの立替 [算出元表]-[集計設定]-[待機料処理]のフラグで表示が異なります。

フラグ ０の場合 高速代＋待機料＋立替

１の場合 高速代＋立替

実報酬額 運転手支払額

顧客請求額 (手数料対象＋運転手立替)から顧客割引額を差し引いた額です。

自社売上額 (手数料対象)に自社紹介手数料率を掛けた額です。

　　　　⑧⑧⑧⑧案件内容部案件内容部案件内容部案件内容部 実際に受け付けた案件情報を入力します。

　　　　⑨⑨⑨⑨作業完了報告部作業完了報告部作業完了報告部作業完了報告部 作業完了時間や走行距離などの作業報酬の基となる情報を入力します。

　　　　⑩⑩⑩⑩集計部集計部集計部集計部 作業完了で入力された走行距離、高速代、待機時間、立替金からシート[算出元表]の基本情報を基に各種金額を算出し、表示します。

[自社売上]

[顧客請求]

[運転手支払]

[運転手立替]

[手数料対象]

－4/11－



【画面説明】 

２２２２．．．．シートシートシートシート[[[[算出元表算出元表算出元表算出元表]]]]

全体イメージ

　　　　①①①①距離距離距離距離・・・・運送料一覧表運送料一覧表運送料一覧表運送料一覧表 ②②②②集計設定集計設定集計設定集計設定

[待機料(1Hr)] 1時間あたりの待機料

[待機料処理] 手数料対象に待機料を含めるか否か

０：手数料対象に含めない

１：手数料対象に含める

[消費税率] 消費税率％を半角数字のみで入力

[顧客請求] 消費税を含む金額(内税)にするか最後に税率を

[運転手支払] 載せるか(外税)とするか

　　※記録表には反映しません。

　　※反映対象 請求書兼領収書

作業実績表

③③③③システムシステムシステムシステム設定設定設定設定

[有効期限管理] ドライバー毎に免許更新日や車検切れ等の有効期限

の管理を行うかどうか

　　※対象 運転免許証/車検/任意保険/貨物保険

[ｼｽﾃﾑ余白使用] 請求書兼領収書と作業実績表を印刷する際の余白

をマニュアルで行うかｼｽﾃﾑ設定を使用するか

○ システム設定を使用

× マニュアルで行う

[セル移動方向] Enterキー入力後のセルポインタの移動方向

右 右方向へ移動

下 下方向へ移動

[印刷テスト] 請求書兼領収書と作業実績表の出力をプリンタと

プレビューのどちらにするか

画面 プレビュー表示

印刷 プリンタ出力

０km（ｷｬﾝｾﾙ用）

　　～１５００km対応

距離に対する運送料

金を入力

顧客一覧 ドライバー一覧 特殊料金一覧
料金表

集計設定

システム設定 稼働調査用データ

(システム使用)

[システム設定-適用]

[セル移動方向]変更時

に使用します。(^^A
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【画面説明】 

　　　　④④④④依頼元一覧依頼元一覧依頼元一覧依頼元一覧

シート[記録表]の依頼元名選択と手数料集計用に使用されます。

請求書兼領収書と作業実績表の指定印刷時に依頼元名を指定

するとその依頼元だけを指定して印刷することができます。

[依頼元決定(F5)] 選択した顧客名を記録表へ入力

[戻る] 選択をやめてシート[記録表]へ戻る

[請求書全部] 一覧の顧客全てを連続して請求書兼領収書を印刷

[請求書指定] 指定した顧客への請求書兼領収書を印刷

[依頼元名称] 顧客名

[手数料合計] 依頼元＋自社手数料の合計

[依頼元手数料] 割引率を数字のみで入力

[自社手数料] ドライバー支払からの割引率

[請負回数] 依頼元からの作業請負回数

　　　　⑤⑤⑤⑤ドライバドライバドライバドライバ一覧表一覧表一覧表一覧表

記録表の対応ドライバーの選択と実績表印刷時に使用します。 [ドライバ名称] ドライバー氏名

ドライバーを選択して[ドライバー決定(F5)]を押すと記録表の対応ドライバーへ入力されます。 [稼働中] 対応中の作業の有無

[稼働回数] 作業対応回数

[稼働順位] 対応回数の順位

[待機料] 待機料合計額

[売上] 個別売上額

[携帯番号] 携帯電話番号

[控除 その他] ここに入力した情報は

作業実績表の支払額欄に

[その他+-指定] 印刷される

選択した依頼元名を「記

録表」にコピーします。

選択したドライバ名を「記録表」

にコピーします。

対象となるドライバ名を選

択します。

対象となる依頼元名

を選択します。

処理せず記録表

へ戻ります。

請求書兼領収書や

作業実績表の印刷

時に使用します。

作業実績表の支払額

欄に印刷されます。

運転免許証や車検証等の有効期限

を管理します。

本ツール起動時に期限切れ間際を

チェックし、表示します。

作業実績表の指定印刷と連

続印刷を行います。

処理せず記録

表へ戻ります。
表示/非表示で赤矢印部を表示/非表示します。
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【画面説明】 

　　　　⑥⑥⑥⑥特殊料金一覧特殊料金一覧特殊料金一覧特殊料金一覧 ⑦⑦⑦⑦システムシステムシステムシステム用用用用データデータデータデータ

　　　通常料金と異なる固定料金のルートがある場合に利用します。 　　システムにて使用している表です。

　　　　　　　　触触触触れぬれぬれぬれぬ様様様様おおおお願願願願いしますいしますいしますいします。。。。

対象となる組合せの運

送料金を選択します。

処理せず記録表へ戻ります。

対象となる積込先と納品先

の組合せを選択します。
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【画面説明】 

３３３３．．．．シートシートシートシート[[[[ドライバードライバードライバードライバー別別別別]]]] ドライバードライバードライバードライバー別売上表別売上表別売上表別売上表

ドライバー別売上額と支払額に関する情報を表示します。

ボタン[▼]をクリックすると・・・

顧客名 顧客全て、または個別に選択した顧客の情報を集計・表示します。

完了日 選択した月日の情報を集計・表示します。

データ 運送料から支払額で選択したデータの情報を集計・表示します。

ドライバー ドライバー全て、または個別に選択したドライバーの情報を集計・表示します。

[クリア]

売上票を削除してシー

ト[記録表]に戻ります。

[プレビュー]

印刷プレビューを

表示します。

[印刷]

印刷を実行します。

①①①①

②②②② ③③③③

④④④④

①①①①

②②②②

③③③③

④④④④
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【画面説明】 

４４４４．．．．シートシートシートシート[[[[顧客別顧客別顧客別顧客別]]]] 顧客別売上表顧客別売上表顧客別売上表顧客別売上表

顧客別売上情報を一覧表示します。

ボタン[▼]をクリックすると・・・

ドライバー ドライバー全て、または個別に選択したドライバーの情報を集計・表示します。

完了日 選択した月日の情報を集計・表示します。

データ 運送料から請求額で選択したデータの情報を集計・表示します。

顧客名 顧客全て、または個別に選択した顧客の情報を集計・表示します。

[クリア]

売上票を削除してシート

[記録表]に戻ります。

[プレビュー]

印刷プレビューを表

示します。

[j印刷]

印刷を実行します。

①①①①

②②②② ③③③③

④④④④

①①①①

②②②②

③③③③

④④④④
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【画面説明】 

５５５５．．．．シートシートシートシート[[[[実績表原紙実績表原紙実績表原紙実績表原紙]]]] 作業実績表作業実績表作業実績表作業実績表

ドライバー別作業実績表の原紙です。

自社名称です。

本本本本ツールツールツールツール導入時導入時導入時導入時にににに

　｢　｢　｢　｢実績表原紙実績表原紙実績表原紙実績表原紙｣｣｣｣にににに｢｢｢｢自社名自社名自社名自社名｣｣｣｣

をををを入力入力入力入力してからごしてからごしてからごしてからご使用下使用下使用下使用下さいさいさいさい。。。。

ドライバー一覧の備考欄を出力

支払額詳細欄です。

記録表の情報を基にした売上/立替や算出元

表詳細欄の情報から控除額等を出力します。

表示支払額の内の消費税額です。

外税/内税の設定は

[算出元表]-[集計設定]-[運転手支払]

への内税/外税の設定で行います。

【備考欄印字目安】

５０文字×８行

※[算出元表]-[ドライバ一覧]-[備考欄]※

【【【【ワンポイントアドバイスワンポイントアドバイスワンポイントアドバイスワンポイントアドバイス】】】】

先にシート［顧客別原紙］の自社名を入力しま

すと初期値として自社名欄に表示されます。

ドライバー一覧の運転免許証などの各種証書

の有効期限を表示します。

期限切れ間際の証書は強調表示します。

　　　・運転免許証　　　　　・自動車検査証

　　　・任意保険証　　　　　・貨物保険証
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【画面説明】 

６６６６．．．．シートシートシートシート[[[[顧客別原紙顧客別原紙顧客別原紙顧客別原紙]]]] 請求書兼領収書請求書兼領収書請求書兼領収書請求書兼領収書

顧客別請求書兼領収書の原紙です。

自社名称等の情報です。

本本本本ツールツールツールツール導入時導入時導入時導入時にににに

　　｢　　｢　　｢　　｢顧客別原紙顧客別原紙顧客別原紙顧客別原紙｣｣｣｣にににに｢｢｢｢自社情報自社情報自社情報自社情報｣｣｣｣

をををを入力入力入力入力してからごしてからごしてからごしてからご使用下使用下使用下使用下さいさいさいさい。。。。

表示請求額の内の消費税額です。

外税/内税の設定は

[算出元表]-[集計設定]-[顧客請求]

への内税/外税の設定で行います。

ここは手書欄となります。

【【【【ワンポイントアドバイスワンポイントアドバイスワンポイントアドバイスワンポイントアドバイス】】】】

ここで設定した「自社名」は

シート［実績表原紙］

　の自社名欄に参照表示されます。
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