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1. システム図 

 システムのイメージ図 

 

 

 
 

 

  

取引先からデータを受信します。 

（受信の処理は本プログラムには含まれていません。） 

社内サーバーまたは

外付け HDD など。 

外部データ印刷＆取込で伝票に印刷、 

システムに取込ます。 

伝票入力、伝票印刷で 

伝票に印刷します。 

システムに取り込み

ますします。 

台帳の登録、伝票入力で

データを作成します。 
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2. 台帳の管理 

ここでは、得意先台帳で説明します。 

 2 - 1. 台帳の登録 

 2 - 1 - 1.  [得意先台帳登録]を起動します。 

[伝票メニュー]-[06.得意先台帳登録]をクリックします。 

 

2 - 1 - 2. [得意先№(N)]を入力します。 

 

(ア) 新規で得意先を登録する場合。 

未登録の得意先№を入力して＜Enter＞キーを押します。 

(イ) 以前登録した得意先を変更する場合。 

変更したい得意先の得意先№を入力して＜Enter＞キーを押して得

意先を呼び出します。 
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2 - 1 - 3. 必要データを入力します。 

(ア) 得意先台帳で伝票の各欄に対応する内容。 

項目名 
伝票の欄 

T1,T2,Type1 *1 タイプ用、手書用 

[社名(M)] 社名 社 

[店名(S)] 店名 店名 

[店コード(C)] 社・店コード 社店コード 

[分類コード(A)] 分類コード 分類コード 

[伝票区分(P)] 伝票区分 伝票区分 

[取引先コード(D)] 取引先コード 取引先コード 

(イ) 商品台帳で伝票の各欄に対応する内容。 

項目名 
伝票の欄 

T1,T2 *1 Type1 *1 タイプ用 手書用 

[品名(G)] ㊤品名・規格 ㊤品名・規格 ㊤品名 ㊤品名 

[規格(D)] ㊦品名・規格 ㊦品名・規格 ㊦品名 ㊦品名 

[商品コード 1(C)] ㊤商品コード ㊤商品コード － ㊤商品コード 

[商品コード 2(E)] ㊦商品コード ㊦商品コード 商品コード ㊦商品コード 

[色(R)] ㊤色/入数 ㊤色/入数 色 色 

[入り数(I)] ㊦色/入数 ㊦色/入数 入数 入数 

[サイズ(Z)] ㊤ｻｲｽﾞ/ｹｰｽ ㊤ｻｲｽﾞ/ｹｰｽ ｻｲｽﾞ ｻｲｽﾞ 

[単位(U)] 単位 － － － 

[原単価(P)] 原単価 原単価 原単価 原単価 

[売単価(S)] 売単価 売単価 売単価 売単価 

㊤･･･上段を示します。 

㊦･･･下段を示します。 

*1 下に示す伝票種類を表します。 

T1 ターンアラウンド用 1 型 

T2 ターンアラウンド用 2 型 

Type1 タイプ用 1 型 
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2 - 1 - 4. 台帳への登録。 

 

メニュー-[ファイル(F)]-[登録(W)]または、＜登録[F7]＞をクリックしま

す。 

 

「登録します。よろしいですか？」が表示されます。 

 

＜はい(Y)＞をクリックします。 

 

「登録しました。」が表示されます。 

＜OK＞をクリックします。 
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 2 - 2. 新規入力の状態にする方法 

 2 - 2 - 1. 全ての入力項目を新規状態にする方法。 

 

メニュー-[ファイル(F)]-[新規(N)]または、＜新規[F6]＞をクリックしま

す。 

 

「読込得意先の内容を新規データにしますか？」が表示された場合は、

＜いいえ(N)＞をクリックします。 

 

2 - 2 - 2. 読込データの入力項目を残して新規状態にする方法。 

既に入力しているデータを呼び出します。 

 

[得意先№(N)]に呼び出す得意先の得意先№を入力します。 
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メニュー-[ファイル(F)]-[新規(N)]または、＜新規[F6]＞をクリックしま

す。 

 

「読込得意先の内容を新規データにしますか？」が表示されます。 



   日本システム開発株式会社 

10 

 

 Copyright (C) 2013 Nihon System Developer Corp. All rights reserved. 

 

＜はい(Y)＞をクリックします。 

 

[得意先№(N)]は空白で、他の入力項目は呼び出しデータの内容が残りま

す。 
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 2 - 3. 登録データの呼び出し方法 

 ここでは得意先台帳で説明していますが、商品台帳では「得意先№」部分が「商

品№」になります。 

2 - 3 - 1. 得意先№を入力して呼び出す方法。 

 

① [得意先№(N)]に呼び出す得意先の得意先№を入力します。 

② ＜Enter＞キーを押して得意先を呼び出します。 

2 - 3 - 2. 一覧から選ぶ方法。 

 

① ＜一覧[F3]＞をクリックして[得意先一覧]画面を開きます。 

 

② データを検索する種類を選択します。 

 

③ 検索する文字列を入力します。 

 

 



   日本システム開発株式会社 

12 

 

 Copyright (C) 2013 Nihon System Developer Corp. All rights reserved. 

④ ＜検索＞をクリックしてデータを検索します。 

 

⑤ データの選び方。 

 

表示されたリストからデータを選択して、マウスの左ボタンをダブ

ルクリックするか、＜Enter＞キーを押します。 

2 - 3 - 3. 表示データの前後データを呼び出す方法。 

 

表示しているデータの前にあるデータを呼び出す場合は＜▲[F9]＞を

クリックします。 

次のデータを呼び出す場合は＜▼[F10]＞をクリックします。 

※前後の基準は[得意先№]になります。 
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2 - 3 - 4. [得意先№]での先頭データを呼び出す方法。 

① 新規入力状態にします。 

 

② ＜▼[F10]＞をクリックしてデータを呼び出します。 

 

2 - 3 - 5. [得意先№]での最終データを呼び出す方法。 

① 新規入力状態にします。 

 

② ＜▼[F9]＞をクリックしてデータを呼び出します。 
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3. 得意先グループの管理 

 3 - 1. グループの設定 

3 - 1 - 1. [管理台帳登録]を起動します。 

[伝票メニュー]-[13.管理台帳登録]をクリックします。 

 

3 - 1 - 2. [得意先グループ名登録]を開きます。 

 

メニュー-[ツール(T)]-[得意先グループ設定(U)]をクリックします。 
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[得意先グループ名登録]画面が開きます。 

 

※登録可能なグループ数は 255 件です。 

3 - 1 - 3. 設定するグループを選択します。 

 

＜編集(E)＞をクリックします。 

 



   日本システム開発株式会社 

16 

 

 Copyright (C) 2013 Nihon System Developer Corp. All rights reserved. 

3 - 1 - 4. [グループ名]画面が開きます。 

 

[グループ名]を変更します。 

 

＜登録[F7]＞をクリックして変更内容を登録します。 

3 - 1 - 5. グループ名の変更を確認します。 

 

＜戻る[ESC]＞をクリックします。 
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 3 - 2. 得意先のグループ指定 

3 - 2 - 1. [得意先台帳登録]を起動します。 

[伝票メニュー]-[06.得意先台帳登録]をクリックします。 

 

3 - 2 - 2. グループを指定する得意先を呼び出します。 

 

 

[グループ№(G)]横の＜一覧＞をクリックします。 
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3 - 2 - 3. [得意先グループ名登録]画面が開きます。 

 

選択するグループを選んで、マウスの左ボタンをダブルクリックします。 
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4. 単価の管理 

 4 - 1. 単価の優先順位 

伝票入力時に使用する単価の優先順位。 

↑ 

 

↓ 

順位 単価の種類 

1 得意先と商品で設定している単価。(得意先商品単価台帳登録) 

2 得意先グループと商品で設定している単価。(得意先商品単価台帳登録) 

3 商品台帳で設定している単価。(商品台帳登録) 
 

 

  

 4 - 2. 商品台帳の登録 

4 - 2 - 1. [商品台帳登録]を起動します。 

[伝票メニュー]-[08.商品台帳登録]をクリックします。 

 

4 - 2 - 2. 商品を呼び出します。 

 

 

商品台帳で登録されている単価です。 
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 4 - 3. 得意先商品単価台帳の登録 

4 - 3 - 1. [得意先商品単価台帳登録]を起動します。 

[伝票メニュー]-[10.得意先商品単価台帳登録]をクリックします。 

 

4 - 3 - 2. 「選択基準」を選びます。 

 

「得意先」を選択します。 
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4 - 3 - 3. 得意先を呼び出します。 

 

※単価一覧に登録されている単価が一覧表示されます。 

4 - 3 - 4. [得意先商品単価設定]画面を開きます。 

 

＜編集(E)＞をクリックします。 

 

4 - 3 - 5. 商品を呼び出します。 

 

既に登録単価がある場合は、登録している内容を表示します。 

登録単価がない場合は、商品台帳に登録されている値を表示します。 

 

 



   日本システム開発株式会社 

22 

 

 Copyright (C) 2013 Nihon System Developer Corp. All rights reserved. 

4 - 3 - 6. 単価を変更します。 

 

4 - 3 - 7. 単価を登録します。 

 

＜登録[F7]＞をクリックします。 

 

「登録します。よろしいですか？」は、＜はい(Y)＞をクリックします。 

 

「他の商品単価も登録しますか？」のメッセージが表示されます。 

＜はい(Y)＞または、＜いいえ(N)＞を選びます。 
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5. 伝票の入力 

 5 - 1. 伝票入力時の入力項目設定 

 初期設定では、伝票入力のすべての入力項目が入力できます。 

例えば A,B,C,D,E,F,G,H,I,J,K,L 欄などの自由使用欄を使用していない場合は、

入力不可を設定することで、誤入力などのトラブルを防ぐ事ができます。 

5 - 1 - 1. [管理台帳登録]を起動します。 

[伝票メニュー]-[13.管理台帳登録]をクリックします。 

 

5 - 1 - 2. [伝票入力項目設定]画面を呼び出します。 

 

メニュー-[ツール(T)]-[伝票入力項目設定(D)]をクリックします。 



   日本システム開発株式会社 

24 

 

 Copyright (C) 2013 Nihon System Developer Corp. All rights reserved. 

 

[伝票入力項目設定]画面が開きます。 

5 - 1 - 3. 入力を行わない項目は、入力不可にします。 

 

[入力可(E)]の項目を選択して、＜入力不可(R) ->＞をクリックします。 

5 - 1 - 4. 必須入力項目の設定。 

 

必ず入力しなければいけない項目は、[入力可(E)]の項目にチェックを付

けます。 
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5 - 1 - 5. 入力項目の設定を登録します。 

 

＜登録[F7]＞をクリックします。 

 

「登録します。よろしいですか？」は、＜はい(Y)＞をクリックします。 

 

「登録しました。」は、＜OK＞をクリックします。 
 

  



   日本システム開発株式会社 

26 

 

 Copyright (C) 2013 Nihon System Developer Corp. All rights reserved. 

 5 - 2. 伝票入力 

 5 - 2 - 1. [伝票入力]を起動します。 

[伝票メニュー]-[01.伝票入力]をクリックします。 

 

5 - 2 - 2. 登録している伝票を呼び出す場合。 

(ア) [自社伝票№]に自社の伝票番号を入力して＜Enter＞キーを押しま

す。 

 

(イ) 一覧表から選択する場合。 

 

＜一覧[F3]＞をクリックします。 
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「検索種類」を選びます。 

 

検索する文字列を入力します。 

 

＜検索＞をクリックします。 
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表示されたリストからデータを選択して、マウスの左ボタンをダブ

ルクリックするか、＜Enter＞キーを押します。 

5 - 2 - 3. 新規入力の場合。 

 

[自社伝票№]には何も入力しないで、＜Enter＞キーを押します。 

5 - 2 - 4. 得意先の入力。 

 

[得意先]に得意先№を入力し、＜Enter＞キーを押します。 

または、[一覧]から選びます。 

 

＜一覧[F3]＞をクリックして[得意先一覧]画面を開きます。 

※「2-3.登録データの呼び出し方法」の「2-3-2.一覧から選ぶ方法」を

参照してください。 
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5 - 2 - 5. 商品の入力。 

 

[商品]に商品№を入力し、＜Enter＞キーを押します。 

または、[一覧]から選びます。 

 

＜一覧[F3]＞をクリックして[商品一覧]画面を開きます。 

5 - 2 - 6. 伝票を登録します。 

 

＜登録[F7]＞をクリックします。 

 

「登録します。よろしいですか？」は、＜はい(Y)＞をクリックします。 

 

自社の伝票№が表示されます。＜OK＞をクリックします。 
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5 - 2 - 7. 管理台帳で伝票の登録後に印刷を行う設定をしている場合は、印刷を行

うかの問い合わせが表示されます。 

 

登録した伝票を印刷する場合は、＜はい(Y)＞をクリックします。 
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6. 伝票の印刷 

 6 - 1. 1枚ずつ印刷 

 6 - 1 - 1. [伝票入力]で印刷します。 

[伝票入力]を起動します。 

[伝票メニュー]-[01.伝票入力]をクリックします。 

 

6 - 1 - 2. 印刷する伝票を呼び出します。 

伝票の呼び出しは「5-2.伝票入力」を参照してください。 

※[伝票入力]では、入力途中の伝票は印刷することはできません。 

 入力途中のデータは登録後に、印刷してください。 

6 - 1 - 3. 印刷を行います。 

 

＜印刷[F4]＞をクリックします。 

 

伝票種類を表示して印刷の問い合わせが表示されます。 

プリンターに伝票用紙をセットし、＜はい(Y)＞をクリックします。 
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 6 - 2. まとめて印刷 

 6 - 2 - 1. [伝票印刷]で印刷します。 

[伝票印刷]を起動します。 

[伝票メニュー]-[02.伝票印刷]をクリックします。 

 

6 - 2 - 2. 印刷する範囲を指定します。 
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6 - 2 - 3. 印刷する伝票種別を選びます。 

 

6 - 2 - 4. 発行区分を選びます。 
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6 - 2 - 5. 印刷を行います。 

 

＜印刷[F4]＞をクリックします。 

6 - 2 - 6. 印刷を行うかの問い合わせが表示されます。 

 

印刷する伝票種類と件数が表示されます。 

プリンターに伝票用紙をセットし、＜OK＞をクリックします。 
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7. データの出力 

各データの出力は、Microsoft Excel に出力します。 

 各データの出力 

 ここでは、[伝票出力]で説明します。 

7 - 1. [伝票出力]で出力します。 

[伝票出力]を起動します。 

[伝票メニュー]-[03.伝票出力]をクリックします。 

 

7 - 2. 出力する範囲を指定します。 
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7 - 3. 出力単位を指定します。 

 

7 - 4. 出力パターンを指定します。 
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7 - 5. 装飾を指定します。 

 

7 - 6. 出力を行います。 

 

＜出力[F4]＞をクリックします。 
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7 - 7. 出力を行うかの問い合わせが表示されます。 

 

＜はい(Y)＞を、クリックします。 

Excel が起動して、Excel にデータが出力されます。 

7 - 8. 出力終了。 

 

「出力が終了しました。」が表示されます。 

＜OK＞を、クリックします。 
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8. 請求書の印刷 

 8 - 1. 印刷するプリンタの指定 

 8 - 1 - 1.  [請求書印刷]を起動します。 

[伝票メニュー]-[05.請求書印刷]をクリックします。 

 

8 - 1 - 2. [印刷設定]画面を呼び出します。 

 

メニュー-[ツール(T)]-[印刷設定(O)]を、クリックします。 

8 - 1 - 3. [印刷設定]画面が開きます。 
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[プリンタ名(P)]に請求書を印刷するプリンターを選択します。 

※使用するプリンターがコンボボックスに無い場合は、プログラムを終

了してプリンタードライバーをインストールします。 

 

[用紙サイズ(Z)]にチェックを付けます。 

用紙サイズのコンボボックスは、A4 を選択します。 

 

＜登録[F7]＞を、クリックします。 

 

「登録しました。」が表示されます。 

＜OK＞を、クリックします。 

 

＜戻る[ESC]＞を、クリックします。 
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 8 - 2. 計算情報の設定 

 8 - 2 - 1.  [請求書印刷]を起動します。 

[伝票メニュー]-[05.請求書印刷]をクリックします。 

 

8 - 2 - 2. [請求書計算設定]画面を呼び出します。 

 

メニュー-[ツール(T)]-[計算情報設定(C)]を、クリックします。 

8 - 2 - 3. [請求書計算設定]画面が開きます。 
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[基準消費税率(R)]を入力します。(5% = 5 , 8% = 8) 

※得意先台帳の[請求消費税率]が「0」で登録されている場合は、ここで

指定した消費税率で計算されます。 

 

[消費税端数(H)]を選択します。 

※請求書の消費税計算時に端数処理で使用します。 

 

＜登録[F7]＞を、クリックします。 

 

「登録しました。」が表示されます。 

＜OK＞を、クリックします。 

 

＜戻る[ESC]＞を、クリックします。 
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 8 - 3. 自社情報の設定 

 8 - 3 - 1.  [請求書印刷]を起動します。 

[伝票メニュー]-[05.請求書印刷]をクリックします。 

 

8 - 3 - 2. [請求レイアウト設定]画面を呼び出します。 

 

メニュー-[ツール(T)]-[レイアウト設定(R)]を、クリックします。 

8 - 3 - 3. [請求レイアウト設定]画面が開きます。 
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8 - 3 - 4. [自社情報設定]画面を開きます。 

 

＜自社情報設定(U)＞を、クリックします。 

8 - 3 - 5. [自社情報設定]画面が開きます。 

 

8 - 3 - 6. 各項目を自社の情報に変更します。 

「郵便番号、住所、名称、電話番号、FAX 番号、取引先銀行 1、取引先

銀行 2」の情報は初期値ではサンプル情報が入力されています。 

8 - 3 - 7. 変更内容を登録します。 

 

＜登録[F7]＞を、クリックします。 
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「登録しました。」が表示されます。 

＜OK＞を、クリックします。 

8 - 3 - 8. レイアウトイメージで確認します。 

 

＜レイアウトイメージ(S)＞を、クリックします。 

8 - 3 - 9. [レイアウトイメージ]画面を開きます。 

 

確認後、訂正が有る場合は[自社情報設定]画面を開き変更します。 

 

＜戻る[ESC]＞をクリックします。 
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8 - 3 - 10. [自社情報設定]画面を閉じます。 

 

＜戻る[ESC]＞を、クリックします。 

8 - 3 - 11. [請求レイアウト設定]画面を閉じます。 

 

＜戻る[ESC]＞を、クリックします。 
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 8 - 4. 請求書の印刷 

 8 - 4 - 1.  [請求書印刷]を起動します。 

[伝票メニュー]-[05.請求書印刷]をクリックします。 

 

8 - 4 - 2. [請求日(D)]を入力します。 

 

請求日は、伝票入力で入力された請求日が一致するものが対象になりま

す。 

8 - 4 - 3. [発行日(P)]を入力します。 

 

発行日は、請求書に印刷する日付です。 
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8 - 4 - 4. [得意先№(R)]を入力します。 

 

請求書を印刷する得意先№を範囲で入力します。 

※入力されていない場合は、すべての得意先が対象になります。 

8 - 4 - 5. 印刷を行います。 

 

＜印刷[F4]＞を、クリックします。 

 

印刷後、「印刷が終了しました。」が表示されます。 

＜OK＞を、クリックします。 
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9. 登録商標または商標 

この文章に記載されている会社名、商品名は各社の登録商標または商標です。 


