
ファイルを開いて上記のファイルやメモ帳、エクセルソフト、彩希琉Accessパーフェクト（Sample).mdeが表記されている状態で彩希琉Accessパーフェクト（Sample).mdeを開いて下さい。彩希琉Accessパーフェクト（Sample).mdeのみをデスクトップなど、別の場所に移動させた場合には、従業員や商品イメージを同ソフト上に呼び込むことができません。



マスター登録

【自社情報】No 登録項目 備考1 自社名2 ﾌﾘｶﾞﾅ3 英名4 〒5 都道府県6 住所17 住所28 Address9 電話番号10 ファックス11 国際TEL12 国際FAX13 振込先金融機関名 請求書に転記14 支店番号 請求書に転記15 口座の種類 請求書に転記16 口座番号 請求書に転記17 口座名義 請求書に転記18 Name of Bank 英請求書に転記19 Name of Branch 英請求書に転記20 SWIFT CODE 英請求書に転記21 Name of Accounter 請求書に転記
【仕入先マスター】No 登録項目 備考1 仕入先CD 例：1000012 仕入先名3 仕入先ｶﾅ4 〒

説明社名を入力します。ﾌﾘｶﾞﾅを半角で入力します。社名の英語名を入力します。海外ビジネス用として同情報がインボイスやパッキングリストなどに転記されます。郵便番号を入力します。郵便番号を入力すると自動的に表記されるようにしていますが、自動表記されない場合には手入力で都道府県住所を入力します。アパートやマンション等の建物お名称や部屋番号を入力します。英語で住所を入力します。海外ビジネス用として同情報がインボイスやパッキングリスト等に転記されます。電話番号を市外局番から入力します。ファックス番号を市外番号から入力します。海外ビジネス用に設けています。国番号から入力していきます。 例　日本国は「81」市外局番は「0」を省略海外ビジネス用に設けています。国番号から入力していきます。自社の金融機関名を入力します。自社の金融機関の支店番号を入力します。口座の種類を入力します。口座番号を入力します。
口座名義を英語で入力します。海外取引がない場合には入力しなくても構いません。

説明

口座名義を入力します。銀行名を英語で入力します。海外取引がない場合には入力しなくても構いません。支店名を英語で入力します。海外取引がない場合には入力しなくても構いません。不明の場合は当該金融機関へ確認して下さい。海外取引がない場合には入力しなくても構いません。
6桁からなる番号を入力します。仕入先名を入力します。仕入先名のﾌﾘｶﾞﾅを半角で入力します。郵便番号を入力します。



マスター登録5 都道府県6 住所17 住所28 住所9 電話番号10 ファックス11 発注メール12 支払いメール13 倉庫CD14 配送種別15 中止区分16 締日 末締は「99」17 支払いサイト18 登録日付 例：「2006/3/26」19 更新日付20 備考
【得意先マスター】No 登録項目 備考1 得意先CD 例：2000012 得意先名3 得意先ｶﾅ4 得意先英名5 〒6 都道府県7 住所18 住所29 住所10 電話番号11 FAX番号

郵便番号を入力すると自動的に表記されます。自動表記されない場合には都道府県名を入力します。郵便番号を入力すると自動的に表記されます。自動表記されない場合には手入力します。アパートやマンション等の建物お名称や部屋番号を入力します。郵便番号から住所2までの情報が自動的に表記されます。電話番号を市外局番から入力します。ファックス番号を市外局番から入力します。「発注書」送信時のメールアドレスを入力します。ファックス発注も対応していますので、なければ未入力でも構い「支払明細書」発行先のメールアドレスを入力します。ファックスでも対応可能な為、未入力でも構いません。未入力で構いません。仕入業者の配送形態をコンボボックス（リスト）から選択します。取引関係をコンボボックス（リスト）から選択します。締日をコンボボックス（リスト）から選択します。支払いサイトを入力します。登録した日付を西暦で入力します。データを変更した場合のみ自動的に入力されます。特記事項を入力します。
説明6桁からなる番号を入力します。得意先名を入力します。得意先ﾌﾘｶﾞﾅを半角で入力します。海外ビジネス用に設けています。入力しなくても構いません。郵便番号を入力します。郵便番号を入力すると自動的に表記されます。自動表記されない場合には都道府県名を入力します。郵便番号を入力すると自動的に表記されます。自動表記されない場合には手入力します。アパートやマンション等の建物お名称や部屋番号を入力します。郵便番号から住所2までの情報が自動的に表記されます。電話番号を市外局番から入力します。ファックス番号を市外局番から入力します。



マスター登録12 Address13 担当者CD 事前に担当者の登録が必要です。14 締日 末締は「99」15 中止区分16 登録日付 例：「2006/3/26」17 更新日付18 代表社名19 年商20 設立年月日21 税区分22 売掛残23 備考
【商品マスター】No 登録項目 備考1 商品JAN カタログに反映2 商品名 カタログに反映3 規格 カタログに反映4 入数 カタログに反映5 賞味期限 カタログに反映6 定番小売価格 カタログに反映7 商品縦(mm) カタログに反映8 商品横(mm) カタログに反映9 商品高さ(mm) カタログに反映10 外箱縦(mm) カタログに反映11 外箱横(mm) カタログに反映12 外箱高さ(mm) カタログに反映13 外箱才数 カタログに反映14 外箱M3 カタログに反映15 外箱重量(kg) カタログに反映

海外ビジネス用に設けています。同情報がインボイスやパッキングリストに転記されます。同得意先の営業担当者をコンボボックス（リスト）から選択します。締日をコンボボックス（リスト）から選択します。未入力で構いません。登録した日付を西暦で入力します。データを変更した場合のみ自動的に入力されます。同得意先の代表社名を入力します。同得意先の年商を入力します。同得意先の設立年月日を入力します。同得意先への請求について、「課税」「非課税」を選択します。通常国内得意先なら「課税」、海外得意先なら「非同得意先への「売掛残金」が自動的に表記されます。特記事項を入力します。
説明商品のJANコードを13桁で入力します。商品名を入力します。商品のJANコードを13桁で入力します。規格を入力します。商品ケース（外箱）の入数を入力します。賞味期限を入力します。商品の小売単価及びメーカー希望小売価格を入力します。商品の縦サイズをmm単位で数字のみ入力します。商品の横サイズをmm単位で数字のみ入力します。商品の高さサイズをmm単位で数字のみ入力します。外箱の縦サイズをmm単位で数字のみ入力します。外箱の縦サイズをmm単位で数字のみ入力します。外箱の高さサイズをmm単位で数字のみ入力します。上記情報により自動計算されます。上記情報により自動計算されます。外箱重量を数字のみ入力します。

フォルダ商品imgに商品画像（写真）を登録する場合にはこのコードと同じ番号を写真の名前にして下さい。



マスター登録16 区分中分類 カタログに反映17 区分小分類 カタログに反映18 商品説明 カタログに反映19 商品英名20 仕入先CD21 倉庫名22 単位23 仕入単価24 店舗小売価格25 店舗卸価格26 配送種別27 出庫方法28 登録日付29 更新日付30 備考
No 登録項目 備考1 配送業者CD 例：3000012 配送業者名3 〒4 都道府県5 住所16 住所27 住所8 TEL9 FAX10 担当者名11 支払メール12 登録日付

商品区分をコンボボックス（リスト）から選択します。商品区分をコンボボックス（リスト）から選択します。商品特徴を80字以内で入力します。商品を英語一般名称で入力します。同商品の仕入先CDを入力します。倉庫名をコンボボックス（リスト）から選択します。商品単位をコンボボックス（リスト）から選択します。商品の仕入単価を入力します。店舗での小売価格を入力します。不明な場合は「定番小売単価」と同一金額を入力して下さい。店舗への卸価格を入力します。商品の配送形態をコンボボックス（リスト）から選択します。商品の出庫方法をコンボボックス（リスト）から選択します。
【配送業者マスター】 説明6桁からなる番号を入力します。

登録日を入力します。データを変更した場合に自動的に日付が更新されます。特記事項を入力します。
配送業者名を入力します。郵便番号を入力します。郵便番号を入力すると自動的に表記されます。自動表記されない場合には都道府県名を入力します。郵便番号を入力すると自動的に表記されます。自動表記されない場合には手入力します。アパートやマンション等の建物お名称や部屋番号を入力します。郵便番号から住所2までの情報が自動的に表記されます。電話番号を市外局番から入力します。ファックス番号を市外局番から入力します。担当者名を入力します。「支払明細書」発行のための送信先アドレスを入力します。登録日を入力します。



マスター登録13 更新日付14 備考
No 登録項目 備考1 担当者CD 例：50012 担当者名3 担当者カナ4 担当者英名5 部門名6 直通番号7 役職名8 郵便番号9 都道府県10 住所111 住所212 生年月日 例：「2006/3/26」13 入社年月日 例：「2006/3/27」14 自宅TEL15 自宅FAX16 携帯番号17 email18 URL19 備考 会社及び個人的なアドレスがある場合に入力します。会社及び個人的なアドレスがある場合に入力します。特記事項を入力します。

生年月日を入力します。自宅の電話番号を市外局番から入力します。自宅のファックス番号を市外局番から入力します。携帯番号を入力します。
入社年月日を入力しますｌ。

担当者のﾌﾘｶﾞﾅを入力します。担当者の氏名をローマ字を用いて入力します。
郵便番号を入力すると自動的に表記されます。自動表記されない場合には手入力します。アパートやマンション等の建物お名称や部屋番号を入力します。

担当者の部署をリストより選択します。リストに部署がない場合には、部門マスターでその部署を登録します。直通番号を市外局番から入力します。役職をリストから選択します。自宅の郵便番号を入力します。郵便番号を入力すると自動的に表記されます。自動表記されない場合には手入力します。

【担当者マスター】 説明4桁～6桁からなる任意の番号を入力します。氏名を入力します。
特記事項を入力します。データを変更した場合に自動的に日付が更新されます。

従業員imgフォルダに社員の画像（写真）等を登録する場合には、この番号と同じ番号を写真の名前にして下さい。



オブジェクト一覧No. 備考1234567891011121314 社員マスター15161718192021222324252627282930 運送業者マスター31323334353637383940414243444546474849505152535455565758

テーブル名MT自社情報T00イングレシールT00伝票T00伝票WT00伝票明細T00伝票明細WT00輸出シールWT01単位マスターT02出庫マスターT03配送種別マスターT04中止区分マスターT05商品マスターT06担当者マスターT07部門マスターT08役職マスターT06担当者マスターWT05商品マスターWT09仕入先マスターT10倉庫マスターT11商品区分小分類T11商品区分中分類T09仕入先マスターWT12得意先マスターT12得意先枝番マスターT12得意先別売価マスターT13締日マスターT12得意先別売価マスターWT12得意先別売価マスター履歴T13得意先マスターW
T16配送業者マスターT17入金マスターT17入金マスターWT18伝票種別T16配送業者マスターWT17支払マスターT17支払マスターWT19支払明細書T20月締請求書T20月締請求書WT22イングレ枚数T21月締請求書明細W
共通_仕入先マスター選択W共通_仕入先伝票マスター選択W共通_取引先選択W共通_商品マスター選択W
T34得意先元帳伝票WT34得意先元帳得意先WT34得意先元帳明細WT勤怠T35仕入先元帳仕入先WT35仕入先元帳伝票WT37仕入先元帳明細W
共通_得意先マスター選択W



オブジェクト一覧No. 種類 備考1 更新クエリ2 選択クエリ3 選択クエリ4 選択クエリ5 選択クエリ6 選択クエリ7 選択クエリ8 選択クエリ9 選択クエリ10 選択クエリ11 選択クエリ12 選択クエリ13 選択クエリ14 追加クエリ15 削除クエリ16 更新クエリ17 更新クエリ18 更新クエリ19 選択クエリ20 追加クエリ21 削除クエリ22 追加クエリ23 追加クエリ24 選択クエリ25 選択クエリ26 選択クエリ27 選択クエリ28 更新クエリ29 選択クエリ30 追加クエリ31 削除クエリ32 更新クエリ33 更新クエリ34 更新クエリ35 選択クエリ36 更新クエリ37 選択クエリ38 追加クエリ39 削除クエリ40 更新クエリ41 更新クエリ42 更新クエリ43 選択クエリ44 選択クエリ45 選択クエリ46 選択クエリ47 追加クエリ48 削除クエリ49 更新クエリ50 更新クエリ51 更新クエリ52 更新クエリ53 選択クエリ54 更新クエリ55 選択クエリ56 追加クエリ57 削除クエリ58 更新クエリ

Q05商品マスターW_RQ05商品マスターW_R（クリア）Q05商品マスター選択W_R
Q09仕入先マスター_A
Q06担当者マスター
Q06担当者検索Q06担当者部門マスターQ08役職クエリ
Q06担当者マスター_AQ06担当者マスター_D
Q05商品マスター_D

Q09仕入先マスター
Q11商品区分別検索Q12得意先マスター
Q09仕入先マスター_DQ09仕入先マスター_RQ09仕入先マスターW_RQ09仕入先マスターW_R（クリア）

Q00ケースマークQ00外箱明細M3Q00伝票

Q05商品マスター_AQ05仕入先別商品マスターQ05仕入先別商品リストQ05商品カタログQ05商品カタログ候補解除Q05商品マスター

Q_T00伝票明細W_R（伝票番号）Q_共通_仕入先マスター選択_C仕入先Q_共通_仕入先伝票マスター選択_C仕入先Q_共通_商品マスター選択Q_共通_得意先マスター選択_C得意先Q_共通_得意先選択_C得意先Q00イングレ全体24

Q05商品マスター_R
Q00伝票検索_伝票Q00伝票明細_AQ00伝票明細_DQ00伝票明細_RQ00伝票明細W_AQ00発注書

Q12商品区分別検索W_R

Q05商品マスターかな検索

Q00イングレ商品別24Q00イングレ商品別12Q00イングレ全体12Q00伝票_AQ00伝票_DQ00伝票_RQ00伝票W_RQ00伝票W_R（クリア）

クエリ名

Q06担当者マスター_RQ06担当者マスターW_RQ06担当者マスターW_R（クリア）
Q10仕入先マスター選択W_RQ12得意先マスター_AQ12得意先マスター_DQ12得意先マスター_R



オブジェクト一覧59 更新クエリ60 更新クエリ61 更新クエリ62 更新クエリ63 Q12得意先マスターW_R 更新クエリ64 Q12得意先マスターW_R（クリア） 更新クエリ65 Q12得意先マスター選択W_R 更新クエリ66 選択クエリ67 選択クエリ68 選択クエリ69 選択クエリ70 追加クエリ71 削除クエリ72 更新クエリ73 更新クエリ74 更新クエリ75 追加クエリ76 選択クエリ77 追加クエリ78 削除クエリ79 更新クエリ80 更新クエリ81 更新クエリ82 更新クエリ83 選択クエリ84 追加クエリ85 削除クエリ86 更新クエリ87 更新クエリ88 更新クエリ89 選択クエリ90 選択クエリ91 選択クエリ92 選択クエリ93 追加クエリ94 削除クエリ95 更新クエリ96 更新クエリ97 更新クエリ98 選択クエリ99 選択クエリ100 選択クエリ 支払明細書のFAX自動送信101 選択クエリ102 追加クエリ103 削除クエリ104 削除クエリ105 更新クエリ106 追加クエリ107 削除クエリ108 更新クエリ109 更新クエリ110 追加クエリ111 追加クエリ112 選択クエリ113 選択クエリ114 選択クエリ115 選択クエリ116 選択クエリ117 選択クエリ118 選択クエリ

Q17入金マスター_AQ17入金マスター_DQ17入金マスター_RQ17入金マスターW_RQ17入金マスターW_R（クリア）Q17入金伝票検索_伝票Q19支払明細書

Q12得意先マスター_R（売掛残を入金減算Q12得意先マスター_R（売掛残を入金減算取消

Q16配送業者マスター_AQ16配送業者マスター_D
Q12得意先別売価マスターQ12得意先別売価マスター_AQ12得意先別売価マスター_DQ12得意先別売価マスター_R

Q17入金マスター

Q12得意先別売価マスターW_RQ12得意先別売価マスターW_R（クリア）Q12得意先別売価マスター履歴Q12得意先別売価履歴一覧

Q17伝票検索_伝票Q17得意先別入金集計
Q17仕入先別支払集計Q17支払マスターW_R（クリア）Q17支払伝票検索_伝票

Q12得意先枝番マスター_サブ
Q12得意先マスター_R（売掛残を加算）
Q12得意先別枝番マスター一覧Q12得意先枝番マスター_最大値
Q12得意先マスター_R（売掛残を減算）

Q17支払マスター_RQ17支払マスターW_RQ17支払マスター_AQ17支払マスター_D
Q16配送業者マスター_RQ16配送業者マスターW_RQ16配送業者マスターW_R（クリア）Q17配送業者マスター選択W_R

Q19支払明細書FAXQ20月締請求書Q20月締請求書_AQ20月締請求書_DQ20月締請求書_D（無効）Q20月締請求書_RQ20月締請求書W_AQ20月締め請求書W_D（無効）Q20月締請求書W_R（入金）Q20月締請求書W_R（売上）Q20月締請求書明細W_A（入金）Q20月締請求書明細W_A（売上）Q20請求管理一覧表Q21商品別売上集計Q22得意先別売上集計一覧Q22得意先別売上集計期間設定一覧Q22得意先別売上集計Q23担当者別売上集計Q23担当者別売上集計一覧
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QF17仕入先
Q35仕入先元帳伝票W_AQ35仕入先元帳伝票W_A繰越残高Q35仕入先元帳伝票W_A支払Q35仕入先元帳明細W_A仕入Q35仕入先元帳明細W_A支払Q35仕入先元帳明細W_A伝票計
Q35仕入先元帳支払予定W_AQ34得意先元帳明細W_A入金Q34得意先元帳明細W_A売上

出勤打刻退勤打刻
QF17入金QF22得意先QF23担当者QF24仕入先QF25配送業者QF26担当者QF29得意先

Q35仕入先元帳支払予定W_A消費税Q35仕入先元帳仕入先W_A
QF20月締請求書QF21商品別売上集計
QF28売掛金QF29商品

Q24仕入先別取扱高集計Q24仕入先別取扱高集計一覧Q24仕入先別取扱高集計期間設定一覧Q24買掛金支払予定一覧表Q24買掛金支払予定一覧表クロス集計Q25配送指示書Q25配送指示書FAX配送業者Q26社員別勤怠集計Q27発注書集計Q27発注書集計FAX仕入先Q28売掛金回収予定一覧表Q28売掛金回収予定一覧表クロス集計Q28売掛金残高一覧表Q28売掛金残高一覧表_後入金Q28売掛金残高一覧表_後売上Q29商品受払集計Q32得意先別運賃集計一覧Q33納品通知書Q33納品通知書FAX得意先Q34得意先元帳伝票W_AQ34得意先元帳伝票W_A繰越残高Q34得意先元帳得意先W_AQ34得意先元帳得意先W_A後入金Q34得意先元帳得意先W_A後売上Q34得意先元帳明細W_A繰越残高Q34得意先元帳明細W_A伝票計

伝票印刷伝票印刷0伝票印刷1伝票印刷明細
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F_共通_得意先選択F00伝票検索F00伝票F_共通_得意先マスター選択
F02出庫マスターF00伝票明細F01単位マスターF04中止区分マスターF05仕入先別商品マスターF05商品カタログ候補一覧F05商品マスターF06担当者マスターF05商品マスターかな検索
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F_CalenderF_共通_仕入先伝票マスター選択F_共通_商品マスター選択 フォーム名
F00メインメニュー
F03配送種別マスター
F_共通_仕入先マスター選択

F07部門マスターF08役職マスターF09仕入先マスターF09仕入先マスター一覧F10倉庫マスター
F12得意先別枝番マスター_サブF12得意先別枝番マスターF12得意先別枝番マスター一覧
F11商品区分小分類F11商品区分中分類F11商品区分別検索F12得意先マスター

F22得意先別売上集計F23担当者別売上集計F24仕入先別取扱高集計F25配送指示書F21商品別売上集計
F16配送業者マスターF16配送業者マスター一覧

F27発注書集計
F17入金処理F17入金伝票検索F17得意先別入金集計F17支払処理F17支払伝票検索F17入金支払F17入金伝票検索_伝票F19支払明細書F20月締請求書
F17誌新井伝票検索_伝票
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F17仕入先別支払集計

F26社員別勤怠集計
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R00イングレ商品別24R00英請求書R00英請求書明細R00イングレ全体R00サンプル依頼書R00ケースマーク
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オブジェクト一覧515253545556575859606162636465666768697071727374757677No 備考1234567891011121314151617181920212223242526No 部門 帳票名 部門 備考1 仕入先マスター一覧表 仕入先登録2 仕入先別商品リスト 仕入先登録3 得意先マスター一覧表 得意先登録

B_支払明細書FAXB_社員別勤怠集計

R32得意先別運賃集計一覧R33納品通知書R33納品通知書FAX
B_共通_仕入先マスター選択
R34得意先元帳伝票R34得意先元帳明細R40原産地証明書明細
B_仕入先別支払集計
R39DOCR40原産地証明書
R30仕入先別宛名ラベル

R23担当者別売上集計一覧R24仕入先別取扱高集計R24仕入先別取扱高集計一覧R24仕入先別取扱高集計期間設定一覧R24買掛金支払予定一覧R25配送指示書
R30得意先別宛名ラベルR30仕入先別宛名はがき
R26社員別勤怠集計R27発注書集計R28売掛金回収予定一覧表R28売掛金残高一覧表

B_得意先別入金集計
B_共通_仕入先伝票マスター選択B_共通_商品マスター選択B_共通_得意先マスター選択B_共通_得意先選択B_月締請求書B_仕入先別取扱高集計B_請求管理一覧表B_担当者別売上集計B_伝票B_得意先別売上集計B_納品通知書B_納品通知書FAXB_配送指示書B_配送指示書FAXB_売掛金残高一覧表B_発注書集計B_発注書集計FAXB_輸出シール作成Module1マスタ

B_支払明細書

R25配送指示書FAXR27発注書集計FAX
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R29商品受払一覧表R30得意先別宛名はがき



オブジェクト一覧4 仕入先別商品マスター 商品登録5 配送業者一覧表 配送業者登録6 担当者一覧表 担当者登録 社員登録7 得意先別枝番マスター一覧 得意先別枝番一覧8 得意先別売価マスター一覧 得意先別売価登録9 商品カタログ候補一覧 商品カタログ候補一覧 共通/中分類/小分類に対応10 見積書 伝票入力11 無償サンプル依頼書 伝票入力12 INVOICE 伝票入力 海外取引用13 PACKING LIST 伝票入力 海外取引用14 納品書 伝票入力 海外取引用15 検品書 伝票入力 海外取引用16 請求書 伝票入力 現金得意先用のための請求書17 緊急発注書 伝票入力 緊急発注のための発注書18 イングレ商品別 伝票入力 貿易業務中国語に対応（ラベルシール発行）KOKUYO LBP-F7164(1片サイズ72mm×63.5ｍｍ 12 CUT TYPE)19 イングレ全体 伝票入力 貿易業務中国語に対応（ラベルシール発行）KOKUYO LBP-F7164(1片サイズ72mm×63.5ｍｍ 12 CUT TYPE)20 請求管理一覧表 月締請求書発行21 月締請求書発行 月締請求書発行22 月締請求書発行（英語） 月締請求書発行 海外取引用23 支払明細書発行 支払明細書発行24 配送指示書 配送指示集計25 発注書 発注書集計26 納品書通知 納品書通知 得意先設定&期間設定27 商品別売上集計 商品別売上集計 期間設定&商品設定28 得意先別売上集計一覧 得意先別売上集計 集計期間&回収期間&得意先設定29 得意先別売上集計詳細 得意先別売上集計 集計期間&回収期間&得意先設定30 回収期間設定表示 得意先別売上集計 集計期間&回収期間&得意先設定31 得意先元帳（伝票計） 得意先別売上集計 集計期間&回収期間&得意先設定得意先元帳（明細） 得意先別売上集計 集計期間&回収期間&得意先設定32 担当者別売上集計一覧 担当者別売上集計 期間設定&社員設定33 担当者別売上集計詳細 担当者別売上集計 期間設定&社員設定34 仕入先別取扱高集計一覧 仕入先別取扱高集計 集計期間&回収期間&仕入先設定35 仕入先別取扱高集計詳細 仕入先別取扱高集計 集計期間&回収期間&仕入先設定36 支払期間設定表示 仕入先別取扱高集計 集計期間&回収期間&仕入先設定37 買掛金支払予定一覧 仕入先別取扱高集計 集計期間&回収期間&仕入先設定38 売掛金残高一覧表 売掛金残高一覧表 得意先設定39 売掛金回収予定一覧表 売掛金残高一覧表 日付設定40 商品受払集計 商品受払集計 集計期間&商品41 社員勤怠集計 社員勤怠集計 集計期間&社員設定42 得意先別宛名はがき 得意先別宛名はがき 年賀はがき対応43 得意先別宛名ラベル 得意先別宛名ラベル ラベルシールKOKUYO LBP-A694(1片サイズ66mm×35mm 24 CUT TYPE)44 仕入先別宛名はがき 仕入先別宛名はがき 年賀はがき対応45 仕入先別宛名ラベル 仕入先別宛名ラベル ラベルシールKOKUYO LBP-A694(1片サイズ66mm×35mm 24 CUT TYPE)

ター登録部門
販売管理部門

集計処理
その他





【【【【日次集計日次集計日次集計日次集計】】】】

【【【【月次集計月次集計月次集計月次集計パターンパターンパターンパターン1111】】】】

　日次集計においては、その日の受注（注文）を受けた商品について、仕入先への発注書（注文

書）と配送業者への（配送指示書）発行のための集計を行います。

　仕入先への発注書や配送業者への配送指示書は注文毎（伝票No.ごと）に対応するものではな

く、例えば、受注時間を14:00までと決めて、それから日次処理の下図画面にて仕入先への発注

書と配送業者への配送指示書の集計を行います。

　同集計のメリットは、異なる得意先からの受注商品について、仕入先が同一だった場合には、一

度の発注でそれぞれの得意先毎の商品を仕入先へ発注することが可能となります。そうすること

により、作業の効率化を図り、余分な発注書を出さないというペーパレスを実現化しています。

　なお、集計処理を済んだ後に緊急の受注（注文）に対応しなければならない場合には、伝票画

面の「緊急発注書緊急発注書緊急発注書緊急発注書」でもって対応します。

　ちなみに、同集計結果を市販の「まいと～くファックス」と連動させることにより、プリントアウトす

ることなしに、仕入先や配送業者へ直接データのままで発注書及び配送指示書を送信することが

可能となってきます。

　「まいと～くファックス」との連結による自動発注及び自動配送指示書発行システムは、多少なり

とのイニシャルコストがかかりますので、ご注意下さい。

通常当日が自動表記

されています。

運送会社を指定しま

す。通常はマスター登

録した運送会社の全て

が表記されるようにし

ています。

集計したい期首の日付を

「yyyy/mm/dd」形式で入力しま

す。

通常期首が、例えば「2009/1/1」

で指定した場合、期末は

「2009/1/31」が自動的に表記さ

れます。

上記同様。

得意先への売掛金は回収サイトが30日なのか60日なの

か、または90になるのかそれぞれの得意先によって異なり

ます。そのため、当月の売掛金について、いつの時点で回

収できるのかを確認しなければなりません。

例えば、1月度売掛金については、集計期間が

「2009/1/1」、1月の売掛金のうち2月に回収する得意先とそ

の金額の確認を行いたい場合には、回収期間に

「2009/2/28」を入力します。そして、下記ボタンの「回収期

間設定表示」のボタンで確認します。

仕入先への買掛金は仕入先によって異なる場合が出てき

ます。そのため、当月の買掛金について、いつの時点で支

払いをしなければならないかを確認しなければなりません。

例えば、1月度買掛金・集計期間が「2009/1/1」とすると、2

月に支払いの確認を行いたい場合には、支払期間に

「2009/2/28」と入力し、下記ボタンの「支払期間設定表示」

のボタンで確認します。

ちなみに、下記ボタンの「買掛金支払予定一覧表」は仕入

先の買掛金について、支払いサイトを加味した情報を一覧

として確認することができます。



【月次集計パターン2】

上記同様。

担当者を選択します。通常、登録さ

れている社員の最初から最後まで

表記されています。

必要に応じて担当者を選択します。

上記同様。

上記同様。

得意先への売掛金について、得意

先毎の回収サイトを加味した情報を

一覧表として確認することができま

す。

集計したい期首の日付を

「yyyy/mm/dd」形式で入力しま

す。

通常期首が、例えば「2009/1/1」

で指定した場合、期末は

「2009/3/31」が自動的に表記さ

れます。

上記同様。

商品を選択します。通常、登録され

ている商品の最初から最後まで表

記されています。

必要に応じて商品を選択します。

得意先を選択します。通常、登録さ

れている得意先の最初から最後ま

で表記されています。

必要に応じて得意先を選択します。



【【【【月締請求書発行月締請求書発行月締請求書発行月締請求書発行】】】】

【【【【支払明細書発行支払明細書発行支払明細書発行支払明細書発行】】】】

【【【【入金入金入金入金（（（（回収金回収金回収金回収金））））情報入力情報入力情報入力情報入力】】】】

集計したい期首の日付を

「yyyy/mm/dd」形式で入力しま

す。

通常期首が、例えば「2009/1/1」

で指定した場合、期末は

「2009/1/31」が自動的に表記さ

れます。

※従来、ビジネス関係において、得意先への売掛金に対しては、「請求書」を発行することによ

り、金銭的な情報の確認を行っていましたが、最近では「支払明細書」を発行する業者が増え

てきています。

　これは、仕入先から請求書を受けとった場合、その請求書の「照合」や「確認」「チェック」作

業がどうしても自社で負担しなければならいたいためです。当然そのことが人件費等のコスト

増を生じさせていました。

　そこで、近年、逆に商品を購入した側から仕入先へ「支払明細書」を発行することによって、

これらの作業を軽減化し、コストを抑えようとする傾向が大きくなってきました。それが、「支払

明細書」の発行なのです。当然、「支払明細書」を発行することにより、「支払明細書」を受け取

る仕入先は自らのコストでもってその「支払明細書」をチェックしなければならないのです。

番号がない場合には無視して構いません。

上記フォーマットに必要に応じて入力していきます。摘要欄には金融機関名等の情報など、

特記情報を入力します。

売掛金が発生した全ての得意先に

対して、入金情報を加味した得意

先毎のへの英語の請求書が確認

できます。海外得意先の場合、マス

ター登録の際、「非課税」を選択す

ると、消費税がかかりません。

指定月間に取引を行った得意先に

対して「月締請求書」をプレビューで

確認することができます。

指定月間に取引を行った得意先に

対して、請求金額等が一覧で確認で

きます。



【【【【伝票入力伝票入力伝票入力伝票入力】】】】

【【【【伝票入力例伝票入力例伝票入力例伝票入力例】】】】

自動で振り当てられま

す。

得意先を選択すると自

動的に下記項目に得

意先に関する情報が

表示されます。

不足情報があれば必

要に応じて入力しま

す。

伝票の種類を選

択します。

得意先の得意先、つまり納品先となる業者を選択すると、左図納品

先に関する情報が自動的に表記されます。

得意先枝番は、事前にメインメニューの「得意先別枝番」で登録をし

なければなりません。同情報が「配送指示書」に反映されます。

配送指示書で配送依頼する業

者を選択します。自社便での配

送なら無視して構いません。

海外取引用です。インボイス

など、上記青文字ボタンに反

映される情報です。不要なら

無視しても構いません。

海外輸出用です。中国語イングレ

シールなどの完成予定日を入力しま

す。不必要なら無視しても構いませ

ん。

仕入&売上計上日の日付を入力

します。同システムでは、売上計

上日=仕入計上日としています。

持込商品である場合、仕入先に倉庫等へ

納品（持込）してほしい日付を入力します。

集荷の場合、配送業者へ集荷してほしい

日付を入力します。

商品の仕入先業者を

選択します。

仕入先に対応した商品が

表示されます。リストから商

品を選択します。

海外貿易用です。主に中国や台湾へ

の商品輸出の際に中国語のイングレ

シールへ賞味期限を印字する為のも

のです。不要なら無視しても構いませ

ん。



琉球物産企業連合

琉球運輸

098-857-**** 098-857-****

琉球運輸 佐藤様



【【【【配送指示書配送指示書配送指示書配送指示書】】】】 【【【【発注書発注書発注書発注書】】】】

【【【【売掛金残高一覧表売掛金残高一覧表売掛金残高一覧表売掛金残高一覧表】】】】 【【【【商品受払一覧表商品受払一覧表商品受払一覧表商品受払一覧表】】】】



【【【【得意先別集計詳細表示得意先別集計詳細表示得意先別集計詳細表示得意先別集計詳細表示】】】】 【【【【担当者別売上集計詳細表示担当者別売上集計詳細表示担当者別売上集計詳細表示担当者別売上集計詳細表示】】】】

【【【【仕入先別取扱高集計詳細表示仕入先別取扱高集計詳細表示仕入先別取扱高集計詳細表示仕入先別取扱高集計詳細表示】】】】 【【【【買掛金回収予定一覧表買掛金回収予定一覧表買掛金回収予定一覧表買掛金回収予定一覧表】】】】



【【【【売掛金回収予定一覧表売掛金回収予定一覧表売掛金回収予定一覧表売掛金回収予定一覧表】】】】 【【【【請求管理一覧表請求管理一覧表請求管理一覧表請求管理一覧表】】】】

【【【【仕入先仕入先仕入先仕入先マスターマスターマスターマスター一覧表一覧表一覧表一覧表】】】】 【【【【得意先得意先得意先得意先マスターマスターマスターマスター一覧表一覧表一覧表一覧表】】】】



【【【【配送業者配送業者配送業者配送業者マスターマスターマスターマスター一覧表一覧表一覧表一覧表】】】】 【【【【社員社員社員社員マスターマスターマスターマスター一覧表一覧表一覧表一覧表】】】】

【【【【仕入先別商品仕入先別商品仕入先別商品仕入先別商品マスターマスターマスターマスター一覧表一覧表一覧表一覧表】】】】 【【【【得意先別枝番得意先別枝番得意先別枝番得意先別枝番マスターマスターマスターマスター一覧表一覧表一覧表一覧表】】】】



【【【【得意先別売価得意先別売価得意先別売価得意先別売価マスターマスターマスターマスター一覧表一覧表一覧表一覧表】】】】 【【【【納品通知書納品通知書納品通知書納品通知書】】】】



【【【【月締請求書月締請求書月締請求書月締請求書（（（（英語英語英語英語）】）】）】）】 【【【【見積書見積書見積書見積書】】】】 【【【【無償無償無償無償サンプルサンプルサンプルサンプル依頼書依頼書依頼書依頼書】】】】

【【【【商品別売上集計商品別売上集計商品別売上集計商品別売上集計】】】】 【【【【得意先別売上集計一覧得意先別売上集計一覧得意先別売上集計一覧得意先別売上集計一覧】】】】 【【【【担当者別売上集計一覧担当者別売上集計一覧担当者別売上集計一覧担当者別売上集計一覧】】】】

【【【【仕入先別取扱高集計一覧仕入先別取扱高集計一覧仕入先別取扱高集計一覧仕入先別取扱高集計一覧】】】】 【【【【社員別勤怠集計一覧社員別勤怠集計一覧社員別勤怠集計一覧社員別勤怠集計一覧】】】】 【【【【月締請求明細書月締請求明細書月締請求明細書月締請求明細書】】】】

伝票画面より出力 伝票画面より出力



【【【【検品書検品書検品書検品書】】】】 【【【【都度請求書都度請求書都度請求書都度請求書】】】】 【【【【緊急発注書緊急発注書緊急発注書緊急発注書】】】】

【【【【インボイスインボイスインボイスインボイス】】】】 【【【【パッキングリストパッキングリストパッキングリストパッキングリスト】】】】 【【【【納品書納品書納品書納品書】】】】

【【【【イングレイングレイングレイングレ商品別商品別商品別商品別】】】】 【【【【イングレイングレイングレイングレ全体全体全体全体】】】】 【【【【ケースマークケースマークケースマークケースマーク】】】】

伝票画面より出力
伝票画面より出力 伝票画面より出力

伝票画面より出力

伝票画面より出力 伝票画面より出力

伝票画面より出力 伝票画面より出力

伝票画面より出力



【【【【商品商品商品商品カタログカタログカタログカタログ】】】】 【【【【得意先宛名得意先宛名得意先宛名得意先宛名はがきはがきはがきはがき】】】】 【【【【仕入先宛名仕入先宛名仕入先宛名仕入先宛名はがきはがきはがきはがき】】】】

【【【【得意先得意先得意先得意先////仕入先仕入先仕入先仕入先ラベルシールラベルシールラベルシールラベルシール】】】】 【【【【得意先元帳得意先元帳得意先元帳得意先元帳（（（（明細明細明細明細）】）】）】）】

【【【【Dock ReceiptDock ReceiptDock ReceiptDock Receipt】】】】 【【【【原産地証明書原産地証明書原産地証明書原産地証明書】】】】 【【【【郵便用郵便用郵便用郵便用インボイスインボイスインボイスインボイス】】】】

【【【【得意先元帳得意先元帳得意先元帳得意先元帳（（（（伝票計伝票計伝票計伝票計）】）】）】）】

メインメニューより出力

メインメニューより出

力

メインメニューより出

力

伝票画面より出力

伝票画面より出力 伝票画面より出力



伝票上の各コマンドボタン。伝票を登録及び検索で呼び出してそのまま上記ボタンをク

リックするだけで、帳票を作成し、印刷（プリントアウト）することが可能です。

伝票画面
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