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本書の構成 

・第１章は、エクセル簿記/ExcelB のご紹介と基本操作の解説をします。 

・第２章は、機能と操作方法をシート毎に解説します。 

各種機能の詳細や使用方法は、この章でご確認ください。 

・第３章は、エクセル簿記/ExcelB の記帳を前提に、複式簿記を解説します。 

簿記初心者の方は、この章を先にお読みください。 

 

対応する エクセル簿記/ExcelB のバージョンなど 

・エクセル簿記/ExcelB Ver.3 に対応しています。 

・Ver.3 は、Microsoft Excel 2002 , 2003 , 2007 , 2010 , 2013 , 2013 RT ,  

Mac for Excel 2011 , Apache OpenOffice 4.0 以降で利用可能です。 

 

操作の解説で使用した図表など 

・本書は、Microsoft の Windows7（日本語版）と Excel2003,Excel2010,Excel2013 による図

表を中心に操作の解説をしています。 

・操作手順は、Excel 2013(RT を含む) / 2010 / 2007, Excel for Mac 2011, 2003 / 2002, 

OpenOffice の順に載せています。 

 

商標について 

・Microsoft, Windows, Excel は、米国 Microsoft Corporation の登録商標です。 

・Mac は、米国および他の国々で登録された Apple Inc.の商標です。 

・Apache OpenOffice は、The Apache Software Foundation の登録商標です。 

 なお、本書では ™、©、® は割愛しています。 
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はじめに 

本書は、会計用ソフト「エクセル簿記/ExcelB*」の標準マニュアルです。 

Ver.3 の公開に併せて三訂版を発行いたしました。 

今回は、操作解説・簿記解説・パスワードという構成でまとめつつ、これまでに

お寄せいただいたご質問や新機能等の操作解説を大幅に加筆・修正しています。 

 本書を活用することで、エクセル簿記/ExcelB を楽しく快適にお使いいただければ

有難いです。 

 

２０１４年１月 

ＫＡＣ 

 

 エクセル簿記/ExcelB は、公開してから６年が経過し、ダウンロード数で３０万を

超すまでになりました。 

エクセル簿記/ExcelB Ver.3 は、不動産所得や Mac ユーザーにも対応したことで、

ほぼ全ての事業者が利用出来るようになり、償却方法の対応強化や、要望の高かっ

た端数処理の選択、月次決算、外貨対応も追加しています。 

タブレットでも使える、便利なエクセル簿記/ExcelB を是非体験してください。 

 

２０１４年１月 

新妻俊栄 

 

*エクセル簿記/ExcelB は、株式会社ベクター等で公開している「エクセル簿記（一般用）、（農業用）、

（不動産用）、（減価償却専用）」「エクセル簿記 for Mac」「エクセル農業簿記」「エクセル減価償却」を

指します。 
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エクセル簿記/ExcelB 標準マニュアル* 三訂版 

 

も く じ** 

 

*エクセル簿記/ExcelB 共通のマニュアルになるため、エクセル簿記（減価償却専用）やエクセル減価償却に

該当しない解説が一部含まれます。 
**もくじの項の★印は、Ver.3 で新たに追加された仕様や機能です。 

第１章 はじめて使われる方へ 

１ エクセル簿記/ExcelB について 

主な特徴★ ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １２ 

種類★ ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １２ 

仕様と機能★ ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １３ 

 

２ 操作の流れ 

ファイルを開く ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １４ 

記帳する ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １５ 

集計する（決算）、印刷する  ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １６ 

ファイルを保存する ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １７ 

最新情報などを入手する ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １８ 

 

３ Ver.3 の使用環境等  ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １８ 

 

第２章 エクセル簿記/ExcelB の操作 

１ 各シート共通 

ハイパーリンクとコメント ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ２０ 

ExcelB ボタン  ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ２０ 
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シート名ボタン★ ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ２１ 

「△」「▽」ボタン  ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ２２ 

シート保護の解除、シートの保護 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ２３ 

パスワード ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ２３ 

入力セル ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ２３ 

入力セルに表示される関数式 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ２４ 

エラーメッセージ ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ２５ 

データの移行 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ２６ 

 

２ 〔はじめに〕シート 

シート見出し ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ２７ 

シート移動ボタン★ ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ２７ 

会計年度 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ２８ 

使い方等の説明画面 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ２８ 

経過月数メーター ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ２９ 

メモ欄 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ２９ 

勘定科目コード一覧 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ３０ 

摘要文例一覧 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ３１ 

はてな？ のＱＲコード・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ３３ 

 

３ 〔仕訳帳〕シート 

セル右移動の設定 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ３４ 

各種ボタン ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ３５ 

入力作業 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ３６ 

日付の入力 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ３７ 
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２月２９日の入力 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ３８ 

OpenOffice の日付入力  ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ３９ 

日付をさかのぼり記帳する ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ４０ 

期首残高（前期繰越）の記帳 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ４１ 

開業時の記帳 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ４２ 

相手科目が複数の仕訳 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ４３ 

仕入値引の仕訳 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ４４ 

売上値引の仕訳 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ４５ 

受取利息の仕訳 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ４６ 

消費税の仕訳 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ４７ 

製品製造原価の仕訳 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ４８ 

元入金は仕訳しない ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ４９ 

仕訳がわからない場合 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ５０ 

摘要の入力 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ５１ 

摘要の修正 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ５３ 

並べ替え ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ５４ 

並べ替えが上手くいかない場合 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ５６ 

仕訳行を削除する ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ５８ 

 

４ 〔決算書①～④〕シート、〔減価償却〕シート 

  決算書の種類 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ５９ 

  勘定科目の追加 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ６１ 

  家事消費等、雑収入の集計★ ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ６２ 

  減価償却費の計算 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ６３ 

  対応する償却方法★ ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ６４ 
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  償却率等表 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ６６ 

  定率法を採用した場合の表示例 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ６７ 

償却資産の件数が多い場合 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ６８ 

資産売却時の処理 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ７０ 

〔③〕シートの補助機能 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ７２ 

〔③〕シートと〔台帳〕シートの期末残高が合わない場合 ・・・・・・・ ７４ 

OpenOffice で表示されないセル  ・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ７６ 

特殊な償却方法 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ７７ 

 

５ 〔元  帳〕シート 

総勘定元帳の作成 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ７８ 

 

６ 〔台  帳〕シート 

固定資産台帳の作成 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ８０ 

償却方法別の表示例 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ８１ 

固定資産台帳の修正 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ８２ 

 

７ 決 算 

決算整理の仕訳 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ８３ 

減価償却費の科目集計 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ８７ 

決算書の作成、印刷 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ８８ 

総勘定元帳の作成、印刷 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ８９ 

固定資産台帳の作成、印刷 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ９２ 

青色申告に必要な帳簿 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ９４ 

決算書の提出 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ９５ 
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８ 応 用 

端数処理の選択★ ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ９６ 

月次決算★ ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ９７ 

年度更新の操作 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ９８ 

仕訳行を増やす ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １０１ 

勘定科目の変更 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １０７ 

科目コードの変更 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １０９ 

補助科目 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １１１ 

貸借対照表のマイナス入力 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １１２ 

法人で利用する場合 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １１３ 

会計期間の変更 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １１４ 

資本金の仕訳★ ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １１５ 

外貨対応★ ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １１７ 

〔ⅱ〕シート ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １１９ 

〔元帳〕シートの▼ボタンを再設定する★ ・・・・・・・・・・・・・ １２４ 

OpenOffice の〔元帳〕シート  ・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １２５ 

 

９ その他 

非表示シート★ ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １２７ 

〔精算表〕シート ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １２９ 

〔台帳様式〕シート ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １３１ 

勘定科目が足りない場合 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １３２ 

ファイルが「読み取り専用」になる ・・・・・・・・・・・・・・・・ １３３ 

ハイパーリンクしない ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １３４ 

正しく動作しなくなった ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １３５ 
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第３章 複式簿記 

１ 簿記について 

  簿記とは ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １３８ 

  簿記の目的 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １３８ 

 

２ 簿記の基本 

  簿記の流れ ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １３９ 

  貸借対照表 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １４２ 

  損益計算書 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １４３ 

  会計期間 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １４４ 

 

３ 記  帳 

  記帳のルール ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １４５ 

  仕 訳 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １４６ 

  元帳への転記 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １４７ 

  摘要欄 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １４７ 

  補助簿 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １４７ 

  勘定科目 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １４８ 

  仕訳の例 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １４９ 

  費用の按分 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １５０ 

  期首の資産、負債、資本の仕訳 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １５１ 

  元入金の仕訳 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １５１ 

  記帳してみよう ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １５２ 
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４ 減価償却 

  減価償却費と減価償却資産 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １５３ 

  定額法と定率法 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １５４ 

  直接法と間接法 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １５６ 

  固定資産台帳 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １５７ 

 

５ 決  算 

決算の手順 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １５８ 

試算表の作成 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １５８ 

決算整理 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １５８ 

精算表の作成 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １６３ 

帳簿決算 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １６３ 

貸借対照表と損益計算書の作成 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １６３ 

 

＜例題の解説＞ ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １６５ 

＜補足＞ ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １６８ 

 

シート保護の解除、シートの保護 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １７１ 

パスワード ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ １７１ 
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第１章 はじめて使われる方へ 

 

・第１章は、エクセル簿記/ExcelB のご紹介と基本操作を解説します。 

 

 

 

 

 

〔はじめに〕シートの表示例 
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１ エクセル簿記/ExcelB について 

・主な特徴 

Windows や Mac、タブレット*でも使える会計用ソフト 

  Excel や Calc** があれば、Windows や Mac、タブレットも使える会計用ソフトです。 

複式簿記と青色申告対応ですぐ記帳できる 

複式簿記の主要簿を採用しています。青色申告対応で初期設定が不要です。 

償却費から台帳まで自動作成 

減価償却制度の改正等***に対応し、償却費の計算と固定資産台帳を自動作成します。 

マクロを使わないのでウィルス知らず 

マクロを使用していません。安全性が高くアレンジしやすいのも特徴です。 

Ver.3 の新機能 

月次決算、端数処理の選択、外貨対応等を追加し、従来の年度更新や会計期間の変更

等に加えて応用機能を強化しました。 

 

・種類 

エクセル簿記/ExcelB は用途別に４種類あります。 

   エクセル簿記（一般用）、エクセル簿記 for Mac   ⇒ 一般事業者用 

   エクセル簿記（農業用）、エクセル農業簿記     ⇒  農業所得用 

   エクセル簿記（不動産用）            ⇒ 不動産所得用 

   エクセル簿記（減価償却専用）、エクセル減価償却  ⇒ 償却費の計算 

重 要 ご利用にあたっては、常に最新版をダウンロードしてお使いください。 

 http://www.vector.co.jp/soft/dl/win95/business/se437618.html 

                                         

   *タブレットは Windows 8 , Windows RT 8 を搭載するもの 
  **Calc は無償で公開されている Apache OpenOffice の表計算ソフト 
 ***平成 19 年、20 年、23 年の改正に対応。また、Ver.3 から一括償却資産や繰延資産にも対応
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・仕様と機能 

基本仕様と機能（一般用、農業用、不動産用） 

仕 訳 帳： 仕訳行数２１００行（初期設定）、摘要文例１００例（初期設定）、 

並替え、仕訳行の削除、仕訳検索、摘要文例ドロップダウン表示 

決 算 書： 仕訳の自動集計・自動決算、勘定科目の追加、償却費の自動計算、 

平成 19、20、23 年の減価償却制度の改正に対応（残存割合の変更、 

新旧の償却方法、耐用年数の見直し、250％・200％定率法）、 

一括償却資産対応、繰延資産対応、償却費の科目別集計 

総勘定元帳： 自動作成、印刷範囲の自動設定 

固定資産台帳：自動作成、印刷範囲の自動設定 

そ の 他： 精算表の附属、台帳様式の附属 

 

基本仕様と機能（減価償却専用） 

減価償却計算：平成 19、20、23 年の減価償却制度の改正に対応（残存割合の変更、 

新旧の償却方法、耐用年数の見直し、250％・200％定率法）、 

一括償却資産対応、繰延資産対応、償却費の自動計算と科目別集計 

固定資産台帳：自動作成、印刷範囲の自動設定 

そ の 他： 台帳様式の附属 

 

応用機能（減価償却専用は斜体字のみ） 

年度更新、端数処理選択、会計期間の変更（法人対応）、 

月次決算、勘定科目や科目コードの修正、資本金勘定の設定（法人対応）、 

外貨対応（法人対応）、科目別・月別・摘要別集計表の附属 

 

その他 エラーメッセージ、各種移動ボタン、情報サイトへのリンク 等 
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２ 操作の流れ 

・ファイルを開く 

 エクセル簿記/ExcelB は、xls ファイルです。 

 フォルダの中の、ファイル名「ExcelB」（または ExcelBa 、ExcelBr、ExcelBas）をダブ

ルクリックして開きます。 

 

 【はじめに】と書かれたシートが表示されます。 

 簡単な使い方などの紹介や、現在の状況を確認するシートです。 

 

重 要 Excel for Mac や OpenOffice は、ファイルを開く際にリンク更新の確認メッセー

ジが表示されます。「更新しない」や「いいえ」を選択してお使いください。 
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・記帳する 

シート上段にある緑色のセルに会計年を入力します。 

 年度を入力すると、セル上の赤い矢印が消えます。 

 記帳準備はこれだけです。 

 

 一般用、農業用、不動産用 

 表示シートは以下のとおりです。 

 

〔はじめに〕シート・・・最初に表示されるシート 

〔仕訳帳〕シート、〔決算書①〕～〔④〕シート・・・記帳するシート 

〔 元帳 〕シート、〔 台帳 〕シート・・・自動作成されるシート 

 

記帳は、〔仕訳帳〕、〔決算書①〕～〔④〕シートのどこから始めても構いません。 

各シートの緑色セル部分が入力するセルです。 

セルを右移動するように設定しましょう（第２章の３の「セル右移動の設定」参照）。 

〔仕訳帳〕シートの入力が大変楽になります。 

なお、シート保護の解除やシート保護については、巻末をご覧ください。 
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減価償却専用 

表示シートは以下のとおりです。 

 

〔はじめに〕シート・・・最初に表示されるシート 

〔減価償却〕シート・・・記帳するシート 

〔 台帳 〕シート ・・・自動で作成されるシート 

 

〔減価償却〕シートに記帳します。 

シートの緑色セル部分が入力するセルです。 

セルを右移動に設定しましょう（第２章の３の「セル右移動の設定」を参照）。 

入力が楽になります。 

なお、シート保護の解除やシート保護については、巻末をご覧ください。 

 

重 要 〔減価償却〕シートは、エクセル簿記（一般用、農業用、不動産用）の〔③〕シ

ートと同じ機能を持つシートです。 

エクセル簿記（減価償却専用）をご利用の方は、本文中の〔③〕シートの解説を

〔減価償却〕シートの解説と読み替えてください。 

 

・集計する（決算）、印刷する 

記帳したデータは常に自動集計して決算書を作成しています。 

範囲設定済みですが、必要に応じて調整して印刷してください。 

なお、年度更新については、第２章の８の「年度更新の操作」をご覧ください。 
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・ファイルを保存する 

使用ファイルは、定期的に保存しましょう。 

ファイルの保存は、通常の xls ファイルと同様に保存します。 

（Excel2013 / 2010 / 2007） 

「ファイル」タブ（Office ボタン） →「名前を付けて保存」 →「保存」 

または「ファイル」タブ（Office ボタン） →「上書き保存」 

（Excel for Mac2011, Excel2003 / 2002） 

  メニューバー →ファイル →「名前を付けて保存」 →「保存」 

または、ファイル →「上書き保存」 →「保存」 

（OpenOffice） 

メニューバー →ファイル →「名前を付けて保存」 →「保存」 

または、ファイル →「保存」 

※OpenOffice では、OpenDocument ファイルの形式で保存してください。 

 

 ダウンロード時のファイル名は、ExcelB（又は ExcelBa、ExcelBr、ExcelBas）です。 

 年度毎にファイル名を変えておくと、年度更新時等の作成がしやすくなります。 

  例： ExcelB2013、ExcelB2014  H25、H26 等 

 

ファイル名は基本的に自由ですが、“ [ ”や“ ] ”の大カッコが入る名称ですと、年度

更新出来ませんのでご注意ください。 

 

使えないファイル名の例： ExcelB[2009] 、[エクセル簿記]H21 など 
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・最新情報などを入手する   

エクセル簿記/ExcelB の最新情報や不具合の対処等は、以下のサイトで解説しています。 

ご活用ください。 

 

エクセル簿記/ExcelB のはてな？ 

http://blog.management.main.jp/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３ Ver.3 の使用環境等 

[動作可能 OS] 

 Windows XP / Vista / 7 / 8 / RT 8 , Mac OSX 

[OS、配布ファイル以外に必要なソフト] 

 Microsoft 2002 / 2003 / 2007 / 2010 / 2013 / 2013 RT 、または Excel for Mac 2011、

または Apache OpenOffice 4.0 以降 

[使用制限等] 

  OpenOffice の場合、表示内容が一部異なり、利用出来ない機能があります。 

OpenOffice は、印刷結果が Excel と若干異なります。 
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第２章 エクセル簿記/ExcelB の操作 

 

・第２章は、エクセル簿記/ExcelB の実際の操作を、シート別、決算、応用、その他の順に

解説します。 

 

 

 

 

〔仕訳帳〕シートの表示例 
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１ 各シート共通 

・ハイパーリンクとコメント 

以下のようにハイパーリンクやコメント等を充実させていますので、ご利用ください。 

 

・ExcelB ボタン（Excel のみ） 

各シートの左上に 、以下のような「ExcelB」ボタンが表示されています。 

 

 

ハイパーリンクになっていて、クリックすると〔はじめに〕シートの上段に戻ります。

この機能は、Excel のみの対応になります。 
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シートの見出しの選択でも、〔はじめに〕シートへの移動はできますが、ちょっとした確認

には、「ExcelB」ボタンが便利です。 

 

・シート名ボタン（Excel のみ） 

 また、各シートには「ExcelB」ボタンの右側に、「シート名」ボタンがあります。 

 

ハイパーリンクになっていて、クリックすると各シートの上段に戻ります。 

21

サ
ン
プ
ル
で
す



 

・「△」「▽」ボタン 

 「△」「▽」ボタンの付いたシートがあります。 

 図は【仕訳帳】の例ですが、「△」ボタンを押すと、セルが 1 行目に移動します。 

 

 

 「▽」ボタンを押すと、セルが編集行に移動します。 

 

 

「△」「▽」ボタンは、 

【仕訳帳】、【総勘定元帳】、【勘定科目コード一覧】、【摘要文例一覧】に付いています。 

編集行の移動にお使いください。 
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・シート保護の解除、シートの保護 ・パスワード 

巻末をご覧ください。 

 

・入力セル 

 各シートの入力する範囲は、緑色セルになっています。 

 その他の白い部分は、一部のセルを除き入力出来ないように設定しています。 

 シートの修正やアレンジをしたい場合は、シート保護の解除（巻末を参照）が必要にな

ります。 
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・入力セルに表示される関数式 

シートの保護を解除すると、緑色の入力セルの一部には関数式が入っているものがあり

ます。 

例えば、〔決算書①〕シートの住所や氏名等の欄が該当します。 

  

 

 これらの関数式は、年度更新のためのプログラムですので、緑色セルは気にせず入力し

てください。 

  

ただ、シート保護を解除したままの入力はトラブルの原因になります。 

通常は、シートを保護（巻末を参照）した状態で入力作業をしてくだい。 
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・エラーメッセージ 

 各シートには、入力ミスがあった場合にエラーメッセージが表示されるようになってい

ます。メッセージの指示に従って修正してください。 
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・データの移行 

 不具合の発生やバージョンアップ時など、記帳データを新しいファイルに移行させる場

合は、コピー＆ペーストしてください。 

 

 コピー＆ペーストするのは、緑色のセル上の入力データのみです。 

 コピー＆ペーストでデータを移行する際に、留意していただきたい点は一つです。 

 

 ”各シートは、それぞれシート保護の状態でコピーすること。” 

 

 保護解除してコピーすると、関数式がコピーされてしまうため、古いバージョンの関数

式が残ってしまう可能性があるからです。 
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２〔はじめに〕シート 

 ・シート見出し 

 ファイルを開くと、下側にシートの見出しが表示されます。 

 見出しを選択すると、各シートに移動します。 

 一般用など→ 

 

 

 減価償却専用など→ 

 

 

・シート移動ボタン（Excel のみ） 

 〔はじめに〕シートの最初の画面には、白・黄・桃・青・灰色のボタンが表示されてい

ます。このボタンでも、表示の各シートに移動することが出来ます。 

 白□ 〔はじめに〕シートの「使い方」説明画面 

 黄■ 〔仕訳帳〕シート ・・・一般用、農業用、不動産用 

 桃■ 〔決算書①〕〔②〕〔③〕〔④〕シート ・・・一般用、農業用、不動産用 

    〔減価償却〕シート ・・・減価償却専用 

青■ 〔元帳〕シート ・・・一般用、農業用、不動産用 

灰■ 〔台帳〕シート 
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・会計年度 

〔はじめに〕シートを開くと、会計年度を入力する画面が表示されます。 

矢印「↓」下のセルには、必ず年度を入力しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

会計年の入力を忘れてしまうと、〔決算書①〕～〔④〕シートに年度表記されず、〔台帳〕

シートが作成できません。 

 

・使い方等の説明画面 

〔はじめに〕シートでは、簡単な使い方や、お知らせや注意事項など、基本的な情報を

確認することができます。 

 例えば、「▼使い方」をクリックすると、「使い方」説明画面に移動します。 

 「△」ボタンをクリックすると最初の画面にもどります。 
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・経過月数メーター 

 年度を入力すると、セル上の赤い矢印が消え、シートの下段に経過月を確認できるメー

ターが表示されます。 

 

■ が既に経過した月数、◆ が現在月の位置、□ が未経過の月数を表しています。 

 

・メモ欄 

〔はじめに〕シートに、メモ欄を用意しましたのでお使いください。 

入力すると灰色のセルが緑色に変わります。 
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・勘定科目コード一覧（一般用、農業用、不動産用） 

〔はじめに〕シートの左下側の「 > 」や〔仕訳帳〕シートの項目名「科目ｺｰﾄﾞ」をク

リックすると、勘定科目コード一覧を確認することが出来ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

印刷しておくと、入力作業が楽になるでしょう。 
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・摘要文例一覧（一般用、農業用、不動産用） 

〔はじめに〕シートのセル B37 の「>>」や、〔仕訳帳〕シートの「摘 要」をクリック

すると、摘要文例一覧に移動します。 

 

摘要文例一覧の緑色セルに文例を入力すれば、仕訳帳の摘要欄をドロップダウンリスト

で表示させることが出来、仕訳作業が効率的に行えるようになります。 
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 ドラッグ＆ドロップで文例の位置を変更することも可能です。 

 

「並べ替え」機能も利用可能です。 

まずシートの保護を解除します（巻末を参照）。 

摘要文例一覧内の任意の緑色セルを選択します。 

 

（Excel2013 / 2010 / 2007） 

「データ」タブ →「並べ替えとフィルター」グループ →「並べ替え」 

→「順序」リストから「降順」を選択 →シートを保護（巻末を参照） 

（Excel for Mac2011, Excel2003 / 2002） 

メニューバー →「データ」 →「並べ替え」 

→「順序」リストから「降順」を選択 →シートを保護（巻末を参照） 

（OpenOffice） 

メニューバー →「データ」 →「並べ替え」 

→最優先キー →「降順」を選択 →シートを保護（巻末を参照） 
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・はてな？ のＱＲコード 

 シートの数か所にあるＱＲコードは、ウェブサイト「エクセル簿記/ExcelB のはてな？」

のコードです。 

このサイトは、エクセル簿記/ExcelB の操作等に関する情報提供サイトで、パソコンの他、

携帯やスマホでも見ることが可能ですので、ご利用ください。 
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