
◆入金消込画面の基本操作◆
＜請求書検索画面＞ ＜入金消込画面＞

① 請求締日範囲、締日CDを入力して検索実行ﾎﾞﾀﾝを押します。
② 表示された請求書から該当請求書の詳細ﾎﾞﾀﾝを押すと入金消込画面が表示されます。

①

②

① 前回締切対象の売上伝票が黄色で表示されます。
② 今回請求書対象の入金伝票がピンク色で表示されます。
③ 行を押すと確認欄が「済」に変更され売上金額、入金額、差額欄に「済」となった明細
の合計が表示されます。
④ 詳細ﾎﾞﾀﾝを押すと伝票照会画面が表示されます。

①

②

③

④
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◆入金伝票一括作成画面の基本操作◆
※この処理は都度請求の売上伝票から入金伝票を一括して作成する場合に使用します。
＜入金伝票一括作成画面＞ ＜入金伝票作成後＞

① 売上日の範囲を入力して未入金分ﾎﾞﾀﾝを押します。

② 表示された売上伝票から入金伝票を作成する伝票をクリックします。選択された行はピ
ンク色で反転表示されます。

③ 入金伝票の入金日を確認して異なる場合は変更します。

④ 入金伝票作成ﾎﾞﾀﾝを押すと入金伝票の作成が開始されます。

 ※入金伝票は売上伝票単位で作成されます。

① 入金伝票が作成されると入金状況欄に【入金済】が表示されます。

② 詳細欄の丸印を押すと伝票を変更することができます。

① ③

②

④
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