
◆支払締切の基本操作◆

① 締日CDと今回締日を入力して検索実行ﾎﾞﾀﾝを押します。
② 表示された支払先から今回支払締切を行う支払先の選択ﾎﾞﾀﾝを押します。
③ 締切実行ﾎﾞﾀﾝを押すと締切処理が実行されます。

※ 全て選択ﾎﾞﾀﾝを押すと表示されている全ての支払先が選択されます。
※ 全て解除ﾎﾞﾀﾝを押すと表示されている全ての支払先の選択を解除します。
※ 既に締切実行を行なった支払先は表示されません。
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◆支払締切取消の基本操作◆
※本処理は締切処理を行った後で伝票に変更が生じた場合に必要な操作です。

① 締日CDと今回締日を入力して検索実行ﾎﾞﾀﾝを押します。
② 表示された支払先から今回締切取消を行う支払先の選択ﾎﾞﾀﾝを押します。
③ 締切取消ﾎﾞﾀﾝを押すと締切取消処理が実行されます。

※ 全て選択ﾎﾞﾀﾝを押すと表示されている全ての支払先が選択されます。
※ 全て解除ﾎﾞﾀﾝを押すと表示されている全ての支払先の選択を解除します。
※ 今回の締切実行処理がされていない支払先は表示されません。
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◆支払書検索の基本操作◆

① 支払書の締日、締日CDを入力して検索実行ﾎﾞﾀﾝを押します。
② 表示された支払書の詳細ﾎﾞﾀﾝを押すと支払書の内容が表示されます。
③ 現在画面表示されている支払書を支払書一覧表に印刷します。

①
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①

① 消費税の計算方法が支払書単位の伝票が存在する場合に支払書単位の消費税額が
表示されます。
② 詳細ﾎﾞﾀﾝを押すと出金又は仕入伝票の照会画面が表示されます。
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◆支払書発行の基本操作◆

① 支払書の締日、締日CDを入力して検索実行ﾎﾞﾀﾝを押します。
② 支払書に印刷する発行日を入力します。
③ 印刷する支払書の選択欄を押します。
　※選択欄が●に変更され行全体がピンク色で反転表示されます。
④ 支払書印刷ﾎﾞﾀﾝを押すと選択済の支払書が印刷されます。

※ 全て選択ﾎﾞﾀﾝを押すと表示されている全ての支払書が選択されます。
※ 全て解除ﾎﾞﾀﾝを押すと表示されている全ての支払書の選択を解除します。
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