
◆得意先台帳の項目説明◆

① 分類 ･･･ 検索用に3種類迄自由に設定できます。
② 宛名印刷 ･･･ チェックを付けると宛名印刷の対象となります。
③ 廃止 ･･･ チェックを付けると検索一覧に表示されなくなります。
④ 住所変換ﾎﾞﾀﾝ ･･･ 郵便番号を入力してこのﾎﾞﾀﾝを押すと住所に変換されます。
⑤ 〒変換ﾎﾞﾀﾝ ･･･ 住所を入力してこのﾎﾞﾀﾝを押すと郵便番号に変換されます。
⑥ 地図表示ﾎﾞﾀﾝ ･･･ 住所名の住所を地図表示します。
⑦ 掛率 ･･･ 伝票入力時に単価×掛率で単価が計算されます。
　※掛率計算時の端数処理は金額端数処理に従います。
⑧ 請求先CD ･･･ 請求先が異なる場合に入力します。初期値は得意先が設定されます。
⑨ 締日CD ･･･ 請求書作成時に同じ締日の請求先を検索するために使用されます。
⑩ 取引区分 ･･･ 掛売上、現金売上、都度請求、ｻﾝﾌﾟﾙから選択します。掛売上のみ請求書の対象となります。
⑪ 税区分 ･･･ 外税／伝票計、外税／請求時、内税／総額、内税／請求時、明細行単位、外税／手入力、非
課税から選択します。
⑫ 税端数処理、金額端数処理 ･･･ 切り捨て、切り上げ、四捨五入から選択します。
⑬ 納品書様式 ･･･ 納品書のレイアウト名を設定します。
⑭ 請求書様式 ･･･ 請求書のレイアウト名を設定します。
⑮ 伝票警告 ･･･ 伝票入力で得意先を入力したとき特記事項の内容を表示する条件を選択します。
⑯ 得意先別商品単価 ･･･ 商品毎に登録された単価の履歴が表示されます。

【税区分の説明】
･ 外税／伝票計 ･･･ 消費税は伝票の税抜合計に税率を掛けて計算されます。
･ 外税／請求時 ･･･ 消費税は伝票の税区分が「外税／請求時」の税抜額を請求対象の条件で集計した金額に
税率を掛けて計算されます。
･ 内税／総額 ･･･ 消費税は伝票の税込合計から消費税が計算されます。
･ 内税／請求時 ･･･ 消費税は伝票の税区分が「内税／請求時」の税込額を請求対象の条件で集計した金額か
ら消費税が計算されます。
･ 明細行単位 ･･･ 伝票の明細毎に消費税が計算されます。
･ 外税／手入力 ･･･ 消費税を直接手入力します。
･ 非課税 ･･･ 消費税は計算されません。
※消費税計算時の端数処理は税端数処理に従います。
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◆仕入先台帳の項目説明◆

① 分類 ･･･ 検索用に3種類迄自由に設定できます。
② 宛名印刷 ･･･ チェックを付けると宛名印刷の対象となります。
③ 廃止 ･･･ チェックを付けると検索一覧に表示されなくなります。
④ 住所変換ﾎﾞﾀﾝ ･･･ 郵便番号を入力してこのﾎﾞﾀﾝを押すと住所に変換されます。
⑤ 〒変換ﾎﾞﾀﾝ ･･･ 住所を入力してこのﾎﾞﾀﾝを押すと郵便番号に変換されます。
⑥ 地図表示ﾎﾞﾀﾝ ･･･ 住所名の住所を地図表示します。
⑦ 掛率 ･･･ 伝票入力時に単価×掛率で単価が計算されます。
　※掛率計算時の端数処理は金額端数処理に従います。
⑧ 支払先CD ･･･ 支払先が異なる場合に入力します。初期値は仕入先が設定されます。
⑨ 締日CD ･･･ 支払書作成時に同じ締日の支払先を検索するために使用されます。
⑩ 取引区分 ･･･ 掛仕入、現金仕入から選択します。掛仕入のみ支払書の対象となります。
⑪ 税区分 ･･･ 外税／伝票計、外税／請求時、内税／総額、内税／請求時、明細行単位、外税／手入力、非
課税から選択します。
⑫ 税端数処理、金額端数処理 ･･･ 切り捨て、切り上げ、四捨五入から選択します。
⑬ 支払書様式 ･･･ 支払書のレイアウト名を設定します。
⑭ 伝票警告 ･･･ 伝票入力で仕入先を入力したとき特記事項の内容を表示する条件を選択します。
⑮ 仕入先別商品単価 ･･･ 商品毎に登録された単価の履歴が表示されます。

【税区分の説明】
･ 外税／伝票計 ･･･ 消費税は伝票の税抜合計に税率を掛けて計算されます。
･ 外税／請求時 ･･･ 消費税は伝票の税区分が「外税／請求時」の税抜額を請求対象の条件で集計した金額に
税率を掛けて計算されます。
･ 内税／総額 ･･･ 消費税は伝票の税込合計から消費税が計算されます。
･ 内税／請求時 ･･･ 消費税は伝票の税区分が「内税／請求時」の税込額を請求対象の条件で集計した金額か
ら消費税が計算されます。
･ 明細行単位 ･･･ 伝票の明細毎に消費税が計算されます。
･ 外税／手入力 ･･･ 消費税を直接手入力します。
･ 非課税 ･･･ 消費税は計算されません。
※消費税計算時の端数処理は税端数処理に従います。
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◆納入先台帳の項目説明◆

① 分類 ･･･ 検索用に3種類迄自由に設定できます。
② 廃止 ･･･ チェックを付けると検索一覧に表示されなくなります。
③ 住所変換ﾎﾞﾀﾝ ･･･ 郵便番号を入力してこのﾎﾞﾀﾝを押すと住所に変換されます。
④ 〒変換ﾎﾞﾀﾝ ･･･ 住所を入力してこのﾎﾞﾀﾝを押すと郵便番号に変換されます。
⑤ 地図表示ﾎﾞﾀﾝ ･･･ 住所名の住所を地図表示します。

※納入先は得意先と送付先が異なる場合に使用します。
※納入先が未入力の場合は得意先を出荷先とし納入先が入力された場合は納入先を出荷先とします。
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◆商品台帳の項目説明◆

① 分類 ･･･ 検索用に3種類迄自由に設定できます。
② 廃止 ･･･ チェックを付けると検索一覧に表示されなくなります。
③ 税種別 ･･･ 外税、内税、非課税を選択します。
④ 在庫管理 ･･･ する、しないを選択します。
⑤ 在庫評価方法 ･･･ 標準原価、最終仕入原価を選択します。
⑥ 取引先単価使用 ･･･ する、しないを選択します。
⑦ 上代 ･･･ 商品の定価を入力します。
⑧ 売単価 ･･･ 商品の販売単価を入力します。見積、受注、売上伝票入力時の初期表示に使用されます。
⑨ 原単価 ･･･ 商品の原価を入力します。見積、受注、売上伝票入力時の初期表示に使用されます。
⑩ 仕入単価 ･･･ 商品の仕入単価を入力します。発注、仕入伝票入力時の初期表示に使用されます。
⑪ 在庫単価 ･･･ 標準原価法での在庫金額の計算に使用されます。
⑫ 添付文書 ･･･ 各種ファイル（Word、Excel、商品画像等）を添付文書として登録できます。

【税種別の説明】
･ 外税 ･･･ 入力した単価を税抜額として扱います。伝票の税区分が内税の場合は消費税が計算され税込額に
変換して転記されます。
･ 内税 ･･･ 入力した単価を税込額として扱います。伝票の税区分が外税の場合は消費税が計算され税抜額に
変換して転記されます。
･ 非課税 ･･･ 入力した金額を非課税として扱います。伝票には入力した単価がそのまま転記されます。

【在庫管理区分の説明】
･ する ･･･ 伝票入力時に在庫情報が更新されます。
･ しない ･･･ 在庫情報は更新されません。

【在庫評価方法の説明】
･ 標準原価 ･･･ 在庫単価から在庫金額を計算します。
･ 最終仕入原価 ･･･ 伝票日付の月の最終伝票日付の仕入単価から在庫金額を計算します。

【取引先単価使用の説明】
･ する ･･･ 取引先別に商品単価が自動登録されます。
･ しない ･･･ 取引先別に商品単価は管理されません。
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◆商品単価台帳の項目説明◆

① 得意先単価 ･･･ 商品台帳の取引先単価使用が「する」に設定されている場合は受注、売上伝票登録時に
得意先単価が自動登録され、次回の伝票登録時に新しい単価が表示されます。

※この画面は商品台帳の得意先単価ﾎﾞﾀﾝを押すと表示されます。

① 仕入先単価 ･･･ 商品台帳の取引先単価使用が「する」に設定されている場合は発注、仕入伝票登録時に仕
入先単価が自動登録され、次回の伝票登録時に新しい単価が表示されます。

※この画面は商品台帳の仕入先単価ﾎﾞﾀﾝを押すと表示されます。
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