
Excel中学校『成績進路ＶＢＡ』 データ入力マニュアル 　2016年４月１日(金)

①   インストールしたフォルダの中の　　　　　　　　　　　　　(黄色)をダブル=クリック

②『成績進路ＶＢＡ』の画面が表示される。

③［データ入力修正］画面の次のボタンから、各データを入力します。

★画面の上のほうにあるボタン　　　　　　　　　　　　　で、教科担任『えんま帳』で保存したデータを吸い込み
　できます。

[教科担任用えんま帳]のボタンをクリック

して、教科担任処理を実行してください。 

定期ﾃｽﾄ･実力ﾃｽﾄの素点 

評価と観点別評定 

出欠状況 

各教科所見・担任所見・総合所
見は、ボタンをクリックする… 

生徒の進路希望と結果 

[学校独自]をクリックして… 

このボタンを使うと｢えんま
帳｣からデータを読み込むこと
ができます。 
 

画面左上にある 保存／終了 ボタ
ンで保存します。 

ここに素点などを入
力します。 

各教科の所見を入力する クラス担任の所見を入力する 

ﾒﾆｭｰ左上の[データ入力修正] 

のボタンをクリックすると… 



　　　　　　　　　　　【起動】

【作業画面】

【評価の算出】

①[ページを開く]ボタンをクリック 

②(新規作成)をクリック 

③ここに先生名とｺｰﾄﾞ

を入力して[OK]ボタ

ンをクリック 

④持ちクラスと性別をチェッ

クして [OK]ボタンをクリック 

項目名は、編集可能 

ここに各項目の満点を入力する 

観点名は、編集可能 

ここに各項目の得点を入力する 

ここに各観点ごと倍率を入力する 

①画面左上の[メニュー]ボタンをクリック 

②[評価算出]]ボタンをクリックすると、右の

ボックスが出るので、各項目を編集・チェッ

クして…[次へ]ボタンをクリック 



　　　　　　　　　　　　メイン=メニューの 各種帳票印刷 ボタンで、必要なプリントを印刷します。

 考査/実力ﾃｽﾄ ボタンを押すと… 
 

 生徒データ ボタンを押すと… 
 

[教科別一覧表]の印刷例 

 

[全生徒の名簿]の印刷例 

 

 教務関係所帳簿 ボタンを押すと… 

 

③(観点[Ａ]３点[Ｂ]２点[Ｃ]１点)×(倍率)として５

段階絶対評価を算出する場合も、この％を設定し

ます。 

例えば、観点が４つで倍率がすべて１倍なら、満

点は12点なので、12点以上を評価[５]とする場合

は12点÷12点×100＝100％、10点・11点を評価

[４]とする場合は10点÷12点×100＝83％、５点・

６点を評価[２]とする場合は６点÷12点×100＝

51％、４点を評価[１]とする場合は４点÷12点

×100＝34％というように計算して％の数値を入

力します。また、[評価]が[３]までの場合は、[５]

と[４]の％を100より大きくしてください。 

④得点や評価が自動計算されます。 



※ 以上は、印刷（例）です。その他、様々な帳票の印刷ができますので、お試しください。

　　　　　　　　　　　　メイン=メニューのこのボタンで、生徒の資料を作成できます。また、ローカルの
　　　　　　　　　　　　ハードディスクやメモリディスクへデータを転送して懇談で活用できます。

メイン=メニューのこのボタンで、進路
関係の所見文の作成をお手伝いします。
右の例のような所見文作成ができます。

教務提出用「学習状況記録表」（５年保存） 

 
教務提出用「学習評価一覧表」（５年保存） 

 


