
五十音オート 
エクセルを使って名簿を並べ替える場合、正しく五十音順に並べ替えることができません。大きな原因は、氏名が同一セルのデータ

であることと、そのデータのふりがなが正しい読みでないことです。では、それを修正すれば並べ替えられるかというと、そうではありません。
エクセルがあいうえお順だけでなくコード順を採用していることや、濁音が補助的扱いになっていないこと、長音を無視する設定であるた
め思うように並べ替えられないのです。新学期に正しい名簿順を手軽に作成するために本ファイルをご活用ください。 

 
①既存の名簿データを、形式を選択して値のみを貼り付けます。 
②左図の与謝野晶子のように氏名の間にスペースがないとエラーとなります。 
 スペースを入れます。 
※スペースが２つ間に入ったものや半角カタカナなどは自動で適正化されます。 
③下図の敬ケイ→タカシように既存のデータのふりがなが違っている場合は、 
 誤りのみ正しい読みを入力します。※ふりがなデータがないものは全て入力します。 
④完了時のふりがなをひらがなにするかカタカナにするか選びます。 

 
⑤るび修正並べ替えボタンを押します。コピーする場合は通常の貼り付け（書式をともなう）で使用します。 
通常のエクセルの昇順と異なる並べ替え 
エクセル（昇順） 本ファイル 
直音、濁音、半濁音の順になる ワタナベ→ワダ 濁音、半濁音は補助 直音にして比べる ワダ→ワタナベ 
長音はないものとして比べる リンカーン＝リンカン 長音は直前の母音にして比べる リンカーン＝リンカアン 

氏、名それぞれ長音３つまで対応 
ッャュョァィゥェォはそれぞれツヤユヨアイウエオの先になる ッャュョァィゥェォはそれぞれツヤユヨアイウエオの後になる 
同音異字の場合コード順で優先順位が発生 渡辺→渡邊 同音異字は同じものとし優先順位は発生しない 
※ヴァ、ヴィ、ヴ、ヴェ、ヴォは正しく並べ替えられません。バビブベボで入力してください。 
※氏と名は分離して氏を優先して並べ替えます。モリ タロウ→モリタ ハナ ※本辞書順であり、電話帳順ではありません。 
問い合わせ先：forest_info@hotmail.co.jp 

作成の手順 


