
郵便番号付設         使用編

○このソフトは、エクセルで作成した住所録に郵便番号を自動で付設するシステムです。

▽付設前

▽付設後（郵便番号が自動的に付設される）



○まず、「データ取込元.xlsx」のボタンをクリックします。

○Ｃドライブに「郵便番号付設」のフォルダが作成され、フォルダの中に

「データ取込元.xlsx」が作成されます。



○「データ取込元.xlsx」を開くと、初期の段階では次のようになっています。



○このファイルに、郵便番号をつけたい別のエクセルファイルからデータをコピー・貼り

付けを行います。

※１行目の「№」と「住所」の名前は変更しないでください。後の「氏名」は変更可能で

す。また、項目（列）は何列追加してもかまいません。

※「№」は唯一無二の番号で、順に並んでいねければなりません。（この№順に値が戻って

きます。）

○次に「作業開始」をクリックします。



○終了すると次の画面が表示され、Ｃドライブの「郵便番号付設」フォルダに

「作業結果.xlsx」が作成されます。



○このファイルを開くと次のようになっています。

※当然のことですが、データ量が多ければ多いほど、作業時間がかかります。フリーズし

たと思わずにしばらくお待ちください。

※この作業では、都道府県は省略可能です。

※再度、使用する場合は「郵便番号付設」のフォルダの中の「データ取込元.xlsx」「作業結
果.xlsx」を移動又は削除してください。


