
サークルＡ・団活丸クイックマニュアル 【イベントの種類と使い分け】
【基本メニュー】
行事のお知らせ
◎イベント登録

P36,56,79

行事の変更 新機能
◎イベント編集

P38,63
コール
◎コールメール

P27,68

P14,71,80,120
呼び出し

P15,30,74,78

【メールが届いているか確認したい】

回答順が知りたい

◎ログの閲覧
新機能

全機能ケータイ操作可能 1 2

3 4
【ツール】

よく使う内容は
◎下書き

　　→ P77

◎ソート＆グループ化
P82

↓

キャッチメールが 班長を決める
代表に届きます ◎班長任命

P84
適用の公表も可 会員を登録する

↓ ◎会員登録
P16,88

会計機能
◎出納帳編集

P35,87
任期が終わって
◎代表の交代

P92

全機能ケータイ操作可能 殆どの機能がケータイ操作可能

　スケジュールとして登録できるイベントには、全員参加型の○×
イベントと、参加枠限定イベントがあります。

　フォームにしたがって期日と場所
などを入力するだけで簡単に集計
機能つきのメール配信とスケジュー
ルの作成が一発でOK！。

【○×イベント】　全会員もしくは指定班の会員に対し参加
するか否かを回答してもらうことを前提に立てるイベントで
す。メール内の参加用・不参加用のURLで一発集計が出
来ます。

　前に登録したイベントについて変
更があったときに使います。（再集
計可能）

【○×イベント／タイムレース】
　セルフ計測タイプの、順位・記録タイムリスト表示
機能です。　メニューは、コールメール機能内にあり
ます。　ｲベﾝﾄが近いことを知らせる機能（

未定項目再設定・ピﾝポｲﾝﾄ及び再
集計可能）。普通ﾒｰﾙも。

　【参加枠限定イベント】　参加人数の限られたイベントに
対し早い者勝ちで参加枠を埋めるタイプのイベントです。メ
ール内のURLから入る専用ページから枠を選ぶだけでOK
。◎アンケート 　簡単集計のｱﾝｹｰﾄﾒｰﾙを実施で

きます。（最大4択） 　さらに参加枠限定イベントには当日のみ現れる懐
かしのフィーリングカップル風ゲームとしてもも楽しめ
るメール交換機能　　　　（ｖ2.233以降）

 　Ａ回答者をﾒｰﾙ通知してほしいと
きに使います｡話中の心配がないの
で便利!!３ペｰジ参照

◎!!緊急コール!!
　【緊急コールイベント】　期日無用で直ちに回答がほしい
場合に利用します。回答者通知機能付。　上記項目は、ログイン後フォームにしたがって必要事項を入力する

だけで、自動整形されたメールを簡単に送ることができ、入力漏れも
知らせてくれます。最終確認で送られるメールを確認でき、任意の班
や参加者のみに配信する機能も備えています。 　迷惑メール設定などでメール設定が変わっていな

いか、メールがちゃんと届いているか年に1度はチェ
ックしたほうがいいようです。個人で行うにはパスワー
ドを忘れた場合の手続きを使うのが簡単です。一括
して行うには届いたら返すように緊急コール機能とか
アンケートを実施するのが簡単です。

　上記機能にはあらかじめ入力内容を編集するための
下書き機能が用意されています。

　「◎アンケート 」及び「◎!!緊急コール!!」は高機能モードメ
ニューです。高機能モードを使用するには「◎ソート＆グル
ープ化」で班分け作業が必要。

　回答時にログが保存されており
、誰が一番最初に回答したかも
一目瞭然ですP?は手引書「サークルA徹底活用術」参照ページ

　毎月恒例の行事など、入力内容が
ある程度決まっている場合などや思
案中の内容を編集するのに適してい
ます。

班分けして高機能を使う 班分けの設定を行う
ことができ、こ

れにより任意の班に配信する機
能、アンケート機能、緊急コール
、枠イベント機能その他（高機能
モード）が使えるようになります。

A回答のみ
　班長を決めると一部機能のみで
すが班員に対し代表と同じような
メール配信機能を使うことができ
ます

　会員を登録するのに必要な情
報はサークルパスワードと会員名
・メールアドレス・暗証キーの4つ
だけです。代表が操作をする場
合、サークルパスワードは自動で
す。
　簡単な出納長機能の他、連動
した領収メールを発行することが
できます。

　上は「◎!!緊急コール!!」の使用例です。たった一人
の適用者を探している場合には、適用者が見つかった
ことを全員に知らせることもできます。

　簡単な手続きで会員の中から
新代表を選び、機能を受け継ぐこ
とが可能です。



サークルＡ・団活丸クイックマニュアル ◎システム管理 以下のメニューがそろっています

アドレスの変更など個人情報の編集 データ分析
インフォメーション ◎バックアップ

P20 P98

メモリー確保
【セキュリティー】 ◎過去データ消去

非公開サークル P105
◎シークレット機能

P93 メモリー初期化
◎サークル初期化

パスワード変更 P106
◎サイト管理者へメール メモリー増設の

P94 新機能
団体名を変える
◎ｻｰｸﾙ名変更

P95
入会を制限する ソート＆グループ化

◎会員自由登録属性
P96

◎会員上限変更 
P96

サークル初期化など
P97

全機能ケータイ操作可能
5 6

7 8
【新規サークル登録方法】

お求めは

　会員の個人情報を収めた基本デー
タのバックアップの他、イベント、アン
ケート、緊急コールデータなどの分析
のために利用できます

　会員個人のアドレスの変更及び暗
証キーの変更はインフォメーション
のページで行います。暗証キーを
忘れた場合もOK

　不要になった過去のデータを削
除し、サークルに割り当てられたメ
モリーを確保するために使用しま
す。　パスワードを使って外部

からのページの
閲覧を制限することができる他、回答時
のリストを表示しない設定も可

　この機能を使うと会員以外の情報が
リセットされます。班分けの設定は残
りますが班長の設定はクリヤされます

　入会時やら非公開サークルの閲覧そ
の他で使用するパスワードは簡単に変
更することができます。

◎ｻｰｸﾙPW変更

依頼、ファイル操作パスワードを
忘れてしまった場合等、サイト管
理者に連絡が必要になった場合
に使用します。

　サークル名が他の団体名とかぶったり
心機一転したい場合に使用する他、こ
こで背景の設定も行えます

　サークルパスワードは教
えることができて A班

安部,昭雄,安達,安藤,赤塚
B班
川縁,竹部,文三,文太
C班
勘九郎,小池,勝平,小山
D班
内田,檀田,大輔,大悟郎

　ソート＆グループ化はPCでないと
動作しませんがPCで作業するにもコ
ツがいります。あらかじめ左図のように
テキストエディタで整形しておいてフ
ォームに放り込むと楽です

も入会は制限したい場合には入会フォ
ームを表示しない設定可。

　先着○名で入会を募る場合等、会員
数を制限したい場合に設定。

◎ファイル操作PW変更
重要な作業を行う場合のPWの設定で、
初期値は代表パスワード

　左のQRコードが団活丸
のページの入り口です。
URLで示すと
http://gaina.sub.jp/ca

　フォームに必要項目を入力し、「サー
クルを作成する」ボタンで確認画面、後
はアドレスに間違いがなければ確認メ
ールが届くので、そこからアクセスするこ
とで簡単に登録できます。広告メールな
どは一切来ません。

　当クイックマニュ
アル内P?は手引
書「サークルA徹
底活用術」参照ペ
ージ

　紹介した以外にも画像の貼れる掲示
板機能等、ここでは解説しきれない機
能・内容盛りだくさん！！
　ケータイでも使いやすく、消防団、趣
味のサークル、ボランティア団体等の連
絡網にぴったり！！
　世界№１のトップシェアを目指す遊び
心満載のグループウェア！！ サークルA互換「団活丸」の手引書

「サークルA徹底活用術」
震災復興支援価格１８００円 全額募金

で絶賛発売中！！

　オープンソース・フリーで　
Vectorから絶賛配信中！！

　人材派遣、マラソンイベント等に便
利な時空マネージメントシステム 「
時空丸」もよろしく　(^_ ^);
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