
従業員シフト表操作説明 

1.表題の変更 

 
 

2.従業員名の変更 

 
 

3.入力方法（月の表でも編集できますが、日の表には反映されません。） 

 

勤務時間の入力（１５分単位で指定してください） 

 
  

1.ここを選択 
2.文字列を編集 

該当セルを選択編集 

1.日のタブをクリック 

2.勤務時間該当枠を選択 

中心部だけを選択してください 

3.勤務ボタンをクリック 



 
勤務時間帯がグリーンに変わり、右の開始時間等が入力されます 

 

休憩時間の入力 

 
１５分単位で指定できます 

 

間違えた場合は、該当者の勤務時間再設定します。 

１日分全員の休憩指定をやり直す場合は、読込ボタンを押す。（勤務時間のみを読み込みます） 

 

4.データの消去 

 

1.休憩時間帯を選択 

2.休憩ボタンを押す 

１日分のデータを消す 

全てのデータを消す 

（３１日の下） 

１日分の休憩指定をやり直す 


