
操 作 説 明 書

グ ラ ン ド ゴ ル フ ス コ ア 集 計 を 簡 単 に 行 う こ と が 出 来 る 表 計 算 シ ー ト で す 。

マ ク ロ で 動 作 し ま す の で 、『 セ キ ュ リ テ ィ の 警 告 マ ク ロ が 無 効 に さ れ ま し た 。』 が

表 示 さ れ た と き に は 、『 コ ン テ ン ツ の 有 効 化 』 を ク リ ッ ク し て 、 マ ク ロ を 有 効 に し て

ご 使 用 く だ さ い 。

EXCELの ワ ー ク シ ー ト で 出 来 て い ま す が 、 基 本 的 に 名 簿 や ス コ ア の 入 力 以 外 は メ ニ

ュ ー や 表 の 上 に あ る 処 理 の ボ タ ン で 操 作 で き る 様 に な っ て い ま す の で 、 煩 わ し い 印

刷 時 の 設 定 も な く ボ タ ン を ク リ ッ ク す る だ け で 、 印 刷 で き ま す 。

EXCELの ワ ー ク シ ー ト な の で 、 名 前 を 付 け て 保 存 を す れ ば 、 大 会 ご と に デ ー タ を 残

し て お く こ と も 簡 単 で す 。

ま た 、 ソ フ ト ウ ェ ア の イ ン ス ト ー ル も 必 要 な く 、 エ ク セ ル が 入 っ て い る パ ソ コ ン

が あ れ ば 処 理 を 行 う こ と が 出 来 る の で 、 USBメ モ リ な ど に 保 存 し 、 大 会 運 営 の 引 き 継

ぎ も 楽 々 行 う こ と が 出 来 ま す 。

事 前 準 備 の 部 分 は サ ン プ ル 版 で も 使 用 可 能 で す 。

組 ・ ス タ ー ト 順 の 決 定 時 や 、 大 会 当 日 の ス タ ー ト 順 一 覧 表 や 、 ス コ ア カ ー ド の 作 成

も 簡 単 で 大 会 開 催 の 準 備 に も ご 利 用 く だ さ い 。



大 会 運 営 の 流 れ と 作 業

１ .名 簿 の 入 力 （ 生 年 月 日 な ど の 情 報 が あ れ ば 、 一 般 的 な ロ ー カ ル ル ー ル 時 に 使 用 で

き る の で 便 利 で す 。）

メ ン バ ー が 違 う 場 合 は 、 各 デ ー タ を 消 去 し て か ら 入 力 し ま す 。 メ ン バ ー が 同 じ

場 合 や 、 少 し の 変 更 で 済 む 場 合 な ど は 、 前 回 の 表 で 、 ス コ ア と ス タ ー ト 順 を 消 去 す

れ ば 、 準 備 が 出 来 ま す 。 所 属 チ ー ム も 登 録 し て お く と 、 ス タ ー ト 順 を 決 め る 時 の 参

考 に な る か と 思 い ま す 。 団 体 成 績 を 出 す 場 合 は 入 力 し て く だ さ い 。 開 催 情 報 も 入 力

し て お き ま す 。 表 の タ イ ト ル な ど に 印 刷 さ れ ま す 。

２ .ス タ ー ト 順 を 決 め ま す 。 ス タ ー ト 順 の ボ タ ン や 、 名 簿 順 、 年 齢 順 、 チ ー ム 別 年 齢

順 な ど の 並 べ 替 え を し な が ら 、 ス タ ー ト 順 を 入 力 す る こ と が 出 来 ま す 。 ス タ ー ト 順

の 入 っ て い な い 方 は 、 ス タ ー ト 順 に 並 べ 替 え る と 、 最 終 番 号 の 下 に 表 示 さ れ ま す 。

ス タ ー ト 順 と 成 績 が 無 け れ ば 成 績 表 な ど に は 表 示 ・ 印 刷 さ れ ま せ ん の で 名 簿 だ け 登

録 し て お い て も 大 丈 夫 で す 。

３ .ス タ ー ト 順 が 決 ま っ た ら 、 ス コ ア カ ー ド の 印 刷 を 行 い ま す 。 各 組 で プ レ ー 中 に 手

書 き し て い た だ く カ ー ド に な り ま す 。 各 組 ご と に 印 字 さ れ ま す 。 ス タ ー ト 順 の 入 っ

て い な い デ ー タ は 印 刷 さ れ ま せ ん 。 複 数 ラ ウ ン ド さ れ る と き は ラ ウ ン ド 数 分 の 印 刷

を し て く だ さ い 。

ス タ ー ト 順 成 績 も こ の 時 点 で 印 刷 し て お く と 、 ス タ ー ト 順 の 一 覧 表 に な り ま す 。 大

会 で 掲 示 す る 成 績 一 覧 表 な ど を 作 成 す る 時 な ど に ご 利 用 で き ま す 。

４ .プ レ ー 終 了 後 、 ま た は 、 各 ラ ウ ン ド 終 了 後 、 各 組 の 成 績 を 入 力 し ま す 。

ス コ ア カ ー ド を 回 収 し 、 ス タ ー ト 順 で 入 力 す る と 、 入 力 し や す い と 思 い ま す 。 入 力

中 も 順 次 順 位 も 計 算 さ れ て い ま す 。

プ レ ー が 終 わ っ た 組 か ら 順 番 に 入 れ て 行 け ば 途 中 経 過 等 も わ か り ま す ま た 、 複 数 ラ

ウ ン ド 時 に は 、 ラ ウ ン ド ご と に 入 力 し て お く と 良 い と 思 い ま す 。

途 中 棄 権 や 、 参 加 さ れ な か っ た 方 の デ ー タ は 、 す べ て 空 欄 に し て く だ さ い 。 途 中

ま で の デ ー タ を 入 れ る と 打 数 が 少 な い の で 上 位 に 表 示 さ れ て し ま い ま す 。

５ .す べ て の 入 力 が 終 わ っ た ら 、 各 成 績 表 を 印 刷 し ま す 。

団 体 順 位 を 決 め る 際 に は 、 開 催 情 報 で 人 数 の 確 認 を す る と 有 効 な チ ー ム 数 な ど が 確

認 で き ま す 。 欠 席 等 で １ チ ー ム の 募 集 人 数 を 下 回 っ た 時 に 補 正 す る こ と も 出 来 ま す 。

作 業 途 中 で も 、 上 書 き 保 存 や 名 前 を 付 け て 保 存 し 、 デ ー タ を 残 し て お く と 安 心 で す 。



処 理 メ ニ ュ ー で の 操 作

処 理 メ ニ ュ ー に 表 示 さ れ て い る ボ ッ ク ス は そ れ ぞ れ ボ タ ン に な っ て い ま す 。 ボ タ ン

を ク リ ッ ク す る こ と で 、 ワ ン タ ッ チ に 入 力 ・ 集 計 ・ 印 刷 が 出 来 ま す 。

ボ タ ン と し て ク リ ッ ク で き る 場 所 で は 、 ア イ コ ン が 指 の 表 示 に な り ま す 。

組 ・ 成 績 入 力 の ボ タ ン ク リ ッ ク す る と 、 組 ・ 成 績 入 力 表 に 移 動 し ま す 。 処 理 メ ニ ュ

ー に 戻 る 場 合 は 、 切 り 替 わ っ た 表 の 一 番 上 に あ る 、 処 理 メ ニ ュ ー の ボ タ ン を ク リ ッ

ク し ま す 。

同 様 に 、 各 ボ タ ン を ク リ ッ ク す る と 、 名 簿 ・ 開 催 情 報 、 所 属 チ ー ム の 入 力 表 に 切 り

替 わ り 、 そ れ ぞ れ の 処 理 メ ニ ュ ー の ボ タ ン で 最 初 の メ ニ ュ ー に 戻 り ま す 。

各 種 印 刷 の ボ タ ン を ク リ ッ ク す る と 、 対 応 し た 表 が 有 効 な デ ー タ の み 印 刷 さ れ ま す 。

印 刷 を 実 行 す る 場 合 は 確 認 ボ ッ ク ス で 「 は い 」 を 選 択 し て く だ さ い 。

デ ー タ 消 去 の ボ タ ン を ク リ ッ ク す る と 、 デ ー タ 消 去 メ ニ ュ ー に 切 り 替 わ り ま す 。

デ ー タ 消 去 メ ニ ュ ー で は 、 処 理 メ ニ ュ ー の ボ タ ン を ク リ ッ ク す る と 最 初 の 処 理 メ ニ

ュ ー に 戻 り ま す 。

各 デ ー タ 消 去 の ボ タ ン を ク リ ッ ク す る と 、 該 当 の デ ー タ が 消 去 さ れ ま す 。 誤 っ て 消

去 し な い よ う に ご 注 意 く だ さ い 。

各 消 去 ボ タ ン を ク リ ッ ク す る と 確 認 が 表 示 さ れ る の で 実 行 し て も 良 い 場 合 は 『 は い 』

を ク リ ッ ク し て く だ さ い 。『 い い え 』 を ク リ ッ ク す る と 消 去 せ ず に 戻 り ま す 。

ス タ ー ト デ ー タ 消 去 で は 、 成 績 表 で 入 力 し た ス タ ー ト 順 デ ー タ が 消 去 さ れ ま す 。 名

簿 お よ び ス コ ア が 表 示 さ れ た 状 態 に な り ま す 。

ス コ ア デ ー タ 消 去 で は 、 成 績 表 で 入 力 し た デ ー タ が 消 去 さ れ ま す 。 名 簿 お よ び ス タ

ー ト 順 が 表 示 さ れ た 状 態 に な り ま す 。

開 催 情 報 デ ー タ 消 去 は 、 大 会 名 、 開 催 場 所 、 開 催 日 が 消 去 さ れ ま す 。

名 簿 全 消 去 で は 、 名 簿 で 入 力 し た デ ー タ が 消 去 さ れ 、 成 績 表 も 初 期 化 さ れ た 状 態 に

な り ま す 。

所 属 ・ チ ー ム 消 去 で は 、 所 属 ・ チ ー ム 一 覧 表 で 入 力 し た 所 属 ・ チ ー ム 名 デ ー タ が 消

去 さ れ ま す 。 名 簿 で 入 力 し た 、 所 属 ・ チ ー ム 番 号 は 残 り ま す 。

各 シ ー ト に あ る ボ タ ン も ク リ ッ ク す る と 、 処 理 メ ニ ュ ー に 戻 っ た り 、 ボ タ ン に 表 示

さ れ て い る 処 理 を 実 行 で き ま す 。



入 力 方 法 ・ 説 明

入 力 に 使 用 す る 表 は 、 所 属 ・ チ ー ム 、 名 簿 、 開 催 情 報 、 組 ・ 成 績 の 各 表 に な り ま

す 。

ど の 表 で も 、 入 力 で き る 場 所 は 、 水 色 の ボ ッ ク ス だ け に な り ま す 。 他 の 部 分 に は 入

力 で き ま せ ん 。

最 初 に 、 名 簿 を 登 録 し な け れ ば な り ま せ ん 。

個 人 成 績 の み の 場 合 は 、 所 属 ・ チ ー ム や 生 年 月 日 は 登 録 し な く て も 動 作 し ま す が 、

生 年 月 日 の 入 力 が 無 い 場 合 は 同 ス コ ア ・ 同 判 定 の 場 合 同 順 位 に な り ま す 。

団 体 戦 集 計 を す る に は 、 名 簿 で 所 属 チ ー ム の 入 力 を し ま す 。 所 属 チ ー ム を 登 録 す る

に は 、 最 初 に 所 属 ・ チ ー ム 一 覧 で 登 録 し て お か な け れ ば な り ま せ ん 。

所 属 チ ー ム は 、 所 属 ・ チ ー ム 一 覧 で 登 録 し た 番 号 を 入 力 し ま す 。 自 動 的 に 所 属 名 が

表 示 さ れ ま す 。 チ ー ム 名 が 登 録 さ れ て い な い 場 合 は 、 番 号 の み 表 示 さ れ ま す 。

氏 名 の 入 力 は 必 須 で す 。 入 力 が さ れ て い な い 場 合 は 該 当 番 号 の デ ー タ を 入 力 し て も

計 算 さ れ ま せ ん 。 成 績 を 入 れ て か ら 氏 名 を 消 す と 表 示 が 成 績 の 表 示 が 残 る 場 合 が あ

り ま す 。 参 加 者 名 簿 で は 、 氏 名 欄 が 空 欄 に な る の で 、 別 の 方 を 登 録 し て も 大 丈 夫 で

す が 、 成 績 デ ー タ が 残 っ て い る と そ の 方 の 欄 に 古 い の 成 績 が 表 示 さ れ ま す の で 、 注

意 し て く だ さ い 。（ 先 に 氏 名 を 消 す 人 の ス タ ー ト 順 ・ ス コ ア デ ー タ を 消 し て く だ さ

い 。）

生 年 月 日 の 入 力 は 、 最 初 に 西 暦 ・ 和 暦 の 入 力 を 行 い ま す 。 昭 和 な ら １ 、 平 成 な ら ２ 、

西 暦 で 入 力 な ら ３ を 入 力 し て く だ さ い 。 右 に 元 号 が 表 示 さ れ ま す 。

年 月 日 は 、 そ れ ぞ れ の セ ル に 入 力 し て く だ さ い 。 元 号 に 対 応 し な い 年 や 、 不 正 な 日

付 を 入 力 す る と エ ラ ー に な り 、 計 算 で き ま せ ん の で 注 意 し て く だ さ い 。

例 ） 昭 和 や 平 成 で １ ０ ０ 年 と か の 大 き な 数 字 、 小 の 月 で ３ １ 日 や ２ 月 ３ ０ 日 な ど

不 正 な 日 付 が 入 力 さ れ て い る デ ー タ は 、 欄 外 右 に ※ が 表 示 さ れ ま す の で 、 正 し

い デ ー タ を 入 力 し て く だ さ い 。 ※ が 表 示 さ れ て い る デ ー タ は ０ 歳 と し て 計 算 さ れ ま

す 。

年 だ け の 入 力 の 場 合 、 そ の 年 の １ ２ 月 ３ １ 日 生 ま れ と し て 計 算 し ま す 。 年 月 の 入 力

の 場 合 に は そ の 年 月 の 末 日 生 ま れ と し て 計 算 し ま す 。

日 付 の 入 力 が さ れ て い な い デ ー タ は ０ 歳 と し て 処 理 し ま す 。 同 ス コ ア 同 判 定 の 場 合 、

入 力 さ れ て い る デ ー タ が 高 齢 者 と な り 上 位 に な り ま す 。

生 年 月 日 の 入 力 が 無 い 場 合 は 同 順 位 と な り ま す 。

所 属 ・ チ ー ム は 、 各 チ ー ム 名 を 入 力 し て く だ さ い 。 名 簿 の 登 録 時 に 登 録 し た 欄 の 番

号 で 呼 び 出 す こ と が 出 来 ま す 。



開 催 情 報 は 、 大 会 名 や 開 催 場 所 、 開 催 日 を 入 力 し ま す 。 水 色 の セ ル に 入 力 し て く だ

さ い 。

開 催 情 報 が 入 力 さ れ る と 、 成 績 表 に 表 示 さ れ ま す 。

団 体 戦 計 算 条 件 は 、 団 体 戦 で の 上 位 何 名 で 判 定 す る か の 入 力 を し ま す 。

人 数 不 足 補 正 の 有 無 で す が 補 正 を す る 場 合 は １ を 入 力 し て 右 の セ ル が 『 あ り 』 に な

る の を 確 認 し て く だ さ い 。 補 正 を す る 場 合 、 最 低 の チ ー ム 人 数 も 入 力 し ま す 。

最 低 人 数 が 上 位 人 数 よ り 大 き い 場 合 、 人 数 設 定 エ ラ ー と な り 、 補 正 無 し で 計 算 さ れ

ま す 。

人 数 補 正 で は 、 一 人 当 た り の 平 均 打 数 （ Ｎ Ｅ Ｔ ） で 判 定 し ま す 。

こ の 、 人 数 補 正 に よ り 、 １ チ ー ム の 人 数 が 、 不 足 し て い て も 団 体 順 位 が 出 る の で 、

大 会 に よ っ て は 、 人 数 不 足 で 団 体 成 績 無 効 に し た り 、 有 効 に し た り す る こ と が 可 能

で す 。

成 績 デ ー タ が 入 力 さ れ る と 、 順 位 判 定 に 有 効 な デ ー タ の 件 数 が 表 示 さ れ ま す 。

組 ・ 成 績 の 表 で は 、 ス タ ー ト の 組 ・ 打 順 と 、 成 績 を 入 力 し ま す 。 水 色 の セ ル に 入 力

し て く だ さ い 。

組 お よ び 打 順 は ス タ ー ト の 順 番 を 入 力 し ま す 。 番 号 は 入 れ な く て も 順 位 の 処 理 は 出

来 ま す が 、 ス コ ア カ ー ド 印 刷 や ス タ ー ト 順 の 成 績 表 は 出 力 で き ま せ ん 。

組 の 欄 は 名 簿 を 作 っ て か ら 、 大 会 の ス タ ー ト 順 を 決 め る 時 に 入 力 さ れ て も い い と 思

い ま す 。 組 が 入 っ て い る と 成 績 入 力 時 に 組 の 順 番 で も 入 力 で き る の で 便 利 で す 。 ス

コ ア カ ー ド も 組 ・ 打 順 が 入 力 さ れ て い る と 、 出 力 で き ま す 。

成 績 入 力 は 、 ４ ラ ウ ン ド 分 ま で の デ ー タ を 入 力 で き ま す 。

ス コ ア デ ー タ 入 力 に は 、 各 ラ ウ ン ド の 合 計 で 入 力 す る 方 法 と 、 各 ホ ー ル の 打 数 を 入

力 す る 方 法 の ２ 種 類 の 方 法 で 入 力 が 可 能 で す 。

ラ ウ ン ド 合 計 ス コ ア 入 力 で は 、 そ れ ぞ れ の ラ ウ ン ド 打 数 計 （ 実 打 数 ） と 、 ホ ー ル イ

ン ワ ン 回 数 を 入 力 し て く だ さ い 。 ホ ー ル イ ン ワ ン に よ る 減 算 は 、 自 動 で 行 い ま す の

で 、 実 際 の 打 数 で 入 力 し ま す 。

ホ ー ル 別 ス コ ア 入 力 で は 、 各 ホ ー ル ご と に 打 数 を 入 力 し て い き ま す 。 合 計 打 数 や ホ

ー ル イ ン ワ ン 数 な ど の 計 算 は 自 動 で 集 計 さ れ ま す の で 、 打 数 の み の 入 力 に な り ま す 。

ス コ ア 判 定 に は 、 ホ ー ル 別 ス コ ア が 優 先 さ れ ま す 。 た と え ば 、 同 順 位 判 定 の 場 合 、

同 順 位 の 方 の み の 各 ホ ー ル デ ー タ を 入 力 す る こ と で 、 正 確 な 順 位 判 定 が 可 能 で す 。

デ ー タ が 入 力 さ れ る と 順 位 が 表 示 さ れ て い き ま す 。 入 力 順 は ど こ か ら で も 大 丈 夫 で

す が 、 名 前 の 表 示 さ れ て い な い と こ ろ に デ ー タ を 入 力 し て も 計 算 さ れ ま せ ん 。

上 の ボ タ ン で そ れ ぞ れ の 並 べ 替 え て の 表 示 が 出 来 ま す 。 空 欄 は 下 に 移 動 し ま す 。

組 の 順 番 で 並 べ 替 え て 入 力 す る と 、 参 加 さ れ な い 方 の 名 簿 が 登 録 さ れ て い て も 、 組

の み の デ ー タ で 並 べ 替 え る と 、 組 の 入 っ て い な い デ ー タ は 下 に 移 動 し ま す の で 、 ス

コ ア の 確 定 し て く る 順 に 入 力 出 来 ま す 。



順 位 の 判 定 は 、 グ ラ ン ド ゴ ル フ ル ー ル に 従 い 、 同 ス コ ア の 場 合 、 最 小 打 数 の 多 い 方

が 上 位 に な り ま す 。 最 小 打 数 も 同 じ 場 合 に は 、 ２ 番 目 の 最 小 打 数 の 多 い 方 が 上 位 と

な り ま す 。 以 下 同 様 で 、 す べ て の 打 数 が 同 じ 場 合 、 同 順 位 に な り ま す が 、 名 簿 デ ー

タ で 、 生 年 月 日 の 入 力 が さ れ て い る 場 合 は 、 高 年 齢 の 方 が 上 位 に な り ま す 。 同 じ 生

年 月 日 ま た は 、 ど ち ら の デ ー タ に も 生 年 月 日 の 入 力 が 無 い 場 合 は 同 順 位 と な り ま す 。

ラ ウ ン ド 合 計 ス コ ア の み 入 力 さ れ て い る 場 合 、 同 ス コ ア の 場 合 、 ホ ー ル イ ン ワ ン 数

の 多 い 方 が 、 上 位 に な り ま す 。 そ れ で も 同 順 位 の 場 合 、 生 年 月 日 が 入 力 さ れ て い れ

ば 、 高 齢 者 が 上 位 に な り ま す 。 同 じ 生 年 月 日 ま た は 、 ど ち ら の デ ー タ に も 生 年 月 日

の 入 力 が 無 い 場 合 は 同 順 位 と な り ま す 。

ラ ウ ン ド 数 は 、 判 定 基 準 に あ り ま せ ん の で 、 必 ず 同 じ ラ ウ ン ド 数 の デ ー タ を 入 力 し

て く だ さ い 。 当 然 の こ と な が ら ラ ウ ン ド デ ー タ が 少 な い と 合 計 打 数 が 少 な い と い う

こ と で 上 位 に 表 示 さ れ て し ま い ま す の で ご 注 意 く だ さ い 。

並 べ 替 え を 行 う と 入 力 場 所 は 最 初 の デ ー タ に な り ま す 。

処 理 メ ニ ュ ー ボ タ ン や タ ブ 切 り 替 え で シ ー ト を 切 り 替 え る 場 合 の 入 力 位 置 は 変 化 あ

り ま せ ん 。



印 刷

各 成 績 表 の 印 刷 は 、 処 理 メ ニ ュ ー の 成 績 一 覧 表 印 刷 の ボ タ ン で 行 う と 、 有 効 な デ

ー タ （ ス タ ー ト 順 ま た は 順 位 が 入 っ て い る デ ー タ ） の み で 、 印 字 さ れ ま す 。

各 シ ー ト の 上 部 の ボ タ ン で も 印 刷 可 能 で す 。 再 表 示 の ボ タ ン の あ る 表 で は 、 ボ タ ン

を ク リ ッ ク す る と 正 し い 表 示 に 再 計 算 さ れ ま す 。 印 刷 時 に は 再 計 算 さ れ ま す の で 、

そ の ま ま 印 刷 し て も 大 丈 夫 で す 。

団 体 成 績 表 の 印 刷 は 、 団 体 成 績 表 印 刷 の ボ タ ン で 行 う と 、 有 効 な デ ー タ （ 順 位 が 入

っ て い る デ ー タ ） で 団 体 の 順 位 で 、 印 字 さ れ ま す 。

団 体 戦 の 成 績 順 位 の 判 定 は 、 開 催 情 報 の 団 体 戦 計 算 条 件 に よ り 、 補 正 が 無 い 場 合 は 、

各 チ ー ム 上 位 選 択 人 数 以 上 の 登 録 が さ れ て い な い チ ー ム は 、 順 位 が 表 示 さ れ ま せ ん 。

ま た 、 補 正 し て も 、 最 低 人 数 に 満 た な い チ ー ム の 順 位 も 表 示 さ れ ま せ ん 。

順 位 判 定 は 、 グ ラ ン ド ゴ ル フ ル ー ル に 従 い 、 合 計 の Ｎ Ｅ Ｔ ま た は 平 均 の Ｎ Ｅ Ｔ で 計

算 し ま す 。 同 じ Ｎ Ｅ Ｔ の 時 に は 、 チ ー ム 内 の 個 人 NETの 少 な い 方 の い る チ ー ム が 上 位

に な り ま す 。 そ れ も 同 じ 場 合 は 、 次 に 個 人 NETの 少 な い 方 の い る チ ー ム が 上 位 に な り

ま す 。 以 下 同 様 で 、 す べ て の 個 人 NETが 同 じ 場 合 は 、 同 順 位 に な り ま す 。 補 正 が あ る

場 合 は 、 判 定 対 象 番 目 の 人 が い る チ ー ム の 方 が 上 位 に な り ま す 。 そ れ で も 、 同 順 位

の 場 合 、 生 年 月 日 の 入 力 が さ れ て い れ ば 、 年 齢 合 計 の 多 い チ ー ム が 上 位 に な り ま す 。

こ の 場 合 も 生 年 月 日 が 入 力 さ れ て い な い 場 合 は ０ 歳 の 扱 い と な り ま す 。 ま た 、 不 正

な 生 年 月 日 の デ ー タ は 0歳 と し て 計 算 さ れ ま す 。 な お 、 こ の 集 計 表 で は １ チ ー ム 上 位

２ ０ 名 ま で の 順 位 判 定 が 計 算 で き ま す 。 ２ １ 名 以 降 は 同 順 位 に な り ま す 。



保 存 ・ 終 了 ・ そ の 他

デ ー タ 入 力 後 の 終 了 時 に は 上 書 き 保 存 、 ま た は 名 前 を 付 け て 保 存 し て く だ さ い 。

EXCELの ワ ー ク シ ー ト な の で 、 入 力 可 能 な 水 色 の セ ル で は 、 コ ピ ー や 貼 り 付 け 、 オ ー

ト フ ィ ル な ど が 、 使 用 可 能 で す 。

沢 山 の 人 数 の 大 会 の 場 合 、 手 分 け し て ス コ ア デ ー タ を 入 力 す る こ と も 可 能 で す 。 方

法 と し て は 、 ス タ ー ト 順 ま で 入 力 し た 表 を ス タ ー ト 順 に 並 べ 替 え て 、 手 分 け す る 数

だ け 、 名 前 を 付 け て 保 存 し ま す 。『 ○ ○ 大 会 ス タ ー ト 1か ら ５ 』 な ど の 名 前 で そ れ

ぞ れ 別 の 名 前 で 保 存 し て く だ さ い 。

手 分 け し て 、 そ れ ぞ れ の 表 で 入 力 し ま す 。 こ の 時 に は 、 名 簿 の 追 加 や 削 除 は し な い

で く だ さ い 。 入 力 は ス タ ー ト 順 で 行 う と 間 違 い に く い と 思 い ま す 。

手 分 け し た 表 を 、 ま と め る 表 を 開 い て い る パ ソ コ ン で ２ 重 に 開 き ま す 。 同 じ 名 前 の

表 は ２ 重 に 開 け な い の で 、 必 ず 別 の 名 前 で 保 存 し て く だ さ い 。 組 ・ 成 績 の 入 力 で 、

入 力 さ れ た ス コ ア デ ー タ の 範 囲 を 指 定 し 、 ま と め る 表 に 切 り 替 え た 後 、 該 当 の 場 所

で 貼 り 付 け を 行 う と 、 デ ー タ を ま と め る こ と が 可 能 で す 。



有 効 期 限

こ の ワ ー ク シ ー ト の 有 効 期 限 は 2018/03/31 ま で と な っ て い ま す 。

有 効 期 限 を 過 ぎ る と 、 サ ン プ ル 版 と し て 動 作 し ま す 。 サ ン プ ル 版 で は 入 力 や 印 刷 を

行 う こ と は 出 来 ま す が 、 20位 ま で の 順 位 の 計 算 の み 行 う 様 に 使 用 制 限 さ せ て い た だ

い て お り ま す 。 製 品 版 で は 300名 の 処 理 が 出 来 ま す 。

EXCELの ワ ー ク シ ー ト に つ き 、 コ ピ ー が 自 由 に で き ま す の で 、 有 効 期 限 に て 制 限 を か

け さ せ て い た だ い て い ま す 。

有 効 期 限 切 れ に な っ た 場 合 、 新 し い 有 効 な 表 に 移 行 す る に は 、 所 属 ・ チ ー ム の 入 力

し た 部 分 （ 水 色 の セ ル ） を 範 囲 し て し て コ ピ ー し 、 新 し い 表 の 所 属 ・ チ ー ム 名 の 先

頭 で 貼 り 付 け を 行 う と 所 属 ・ チ ー ム が 移 行 で き ま す 。 同 様 に 名 簿 の シ ー ト も 入 力 し

た 部 分 を 範 囲 指 定 し て コ ピ ー し 新 し い 表 で 貼 り 付 け を 行 っ て く だ さ い 。（ 連 続 し な い

範 囲 は 、 ま と め て コ ピ ー で き ま せ ん の で 、 別 々 に コ ピ ー し て 貼 り 付 け を 行 っ て く だ

さ い 。）

製 品 版 は 、 引 継 等 が 簡 単 に 出 来 る 様 に Ｕ Ｓ Ｂ メ モ リ で の 販 売 も ご 用 意 さ せ て 頂 い て

お り ま す 。

製 品 の ご 購 入 は 、 操 作 説 明 書 の 有 効 期 限 部 分 の 右 に あ る 購 入 申 込 み 書 の ボ タ ン よ り

購 入 申 し 込 み 書 シ ー ト を 表 示 し 、 申 込 書 印 刷 ボ タ ン で 簡 単 に 印 字 出 来 ま す の で 、 FAX

ま た は メ ー ル に て お 申 込 み く だ さ い 。
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