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 １．商品販売見積書（Ver. 1.0.0）マニュアルについて 

    この度はネオ・ビリーブ（以下、「当社」と呼ぶ）が提供する商品販売見積書（以下、 

「本アプリ」と呼ぶ）をご利用頂き、誠に有難うございます。 

    商品販売見積書（Ver. 1.0.0）マニュアル（以下、「本マニュアル」と呼ぶ）で取り扱う 

   説明は、断りのない限り、すべて本アプリの製品版について記載するものとします。 

    本マニュアルの記載内容をお読みの上、本アプリをご利用くださいますようお願い申し 

上げます。 

 

 

 ２．動作条件 

クライアント 

（ＰＣ） 

・Windows OS（Windows7 以上推奨） 

・ディスプレイ解像度 1,024×768 以上 

・Microsoft Excel がインストールされていること。 

Excel バージョン 
2007 以降の Excel（2013 を推奨） 

※「xlsm」形式のファイルが扱えること。 

セキュリティ設定 

「すべてのマクロを有効にする」状態である。 

※セキュリティレベルの設定については、 

P.4「４．セキュリティレベルの設定」をご参照ください。 

プリンター 

 ※印刷機能のみ対象 

Ａ４用紙での印刷が可能なプリンター（ドライバー）がインストール

されている。 

 

 

 ３．商品販売見積書 概要 

  （１）商品販売見積書について 

 製品版 試用版 

ファイル形式 
xlsm  

（Excel マクロ有効ブック） 

xlsm  

（Excel マクロ有効ブック） 

ファイル名 商品販売見積書_Ver100.xlsm 商品販売見積書(試用版)_Ver100.xlsm 

     ※ファイル名末尾の「.xlsm」はご利用環境により表示されない場合があります。 

 

  （２）機能制限 

 製品版 試用版 

見積データ登録数 9,999 件まで登録可能 10 件まで登録可能 

 

  （３）計算方式 

      商品販売見積書の計算方式は、ネオ・ビリーブで使用している計算方式を採用 

     しています。 
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 ４．セキュリティレベルの設定 

 

  （１）設定作業について 

      セキュリティレベルの設定は、商品販売見積書を利用するクライアント(PC)ごと及び 

利用するユーザーごとに１度のみ作業が必要です。 

      ただし、既に設定済の場合などは、この限りではありません。 

 

  （２）設定方法 

      ※以下の手順及び図は Excel2013 のものです。 

 

     ①Excel を起動し、「他のブックを開く」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     ②「オプション」をクリックします。 
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     ③左側より「セキュリティセンター」を選択し、画面中央右側の「セキュリティセンター 

      の設定」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     ④左側より「マクロの設定」を選択し、画面中央付近の「すべてのマクロを有効にする」 

      へチェックを入れます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     ⑤『セキュリティセンター』、『Excel のオプション』画面を「ＯＫ」ボタンで閉じ、 

      Excel を×ボタンで閉じます。 

      以上でセキュリティレベルの設定作業は終了です。 
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 ５．初回起動 

    商品販売見積書を初めて起動すると利用規約画面が表示されます。 

   画面左下の「利用規約に同意する。」にチェックし、画面右側の「閉じる」ボタンをクリック 

   することで、商品販売見積書の利用を開始できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※図は開発中のものです。 
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 ６．見積計算 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                              ※図は開発中のものです。 

   （１）手動入力欄と自動入力欄 

       白色、灰色の枠がデータの入力欄です。 

      白色の欄は手動入力、灰色の欄は自動入力となってます。 

 

（２）『基本情報』項目別説明 

      【見積番号】 

       ・1 ～ 9999 までの半角数字を入力します。 

       ・基本は自動で入力されます。 

      【商品コード】 

       ・7 桁の半角英数字を入力します。 

       ・英数字どちらかのみでも登録できます。 

       ・入力欄にマウスポインタを合わせると説明が表示されます。 

      【JAN コード】 

       ・商品の JAN コードを 13 桁の半角数字で入力します。 

       ・入力欄にマウスポインタを合わせると説明が表示されます。 

      【取扱店舗名】 

       ・商品の取扱店舗名を入力します。 

      【標準価格】 

       ・市場価格または仕入先からの指定価格を入力します。 
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    【１ロット数量】 

       ・商品１ロットの数量を入力します。 

      【販売割引率】 

       ・販売割引率が自動で入力されます。 

      【仕入元名】 

       ・商品の仕入元（仕入先）を入力します。 

      【商品名】 

       ・商品名を入力します。 

      【作成日】 

       ・作成日を西暦 8桁の半角数字で入力します。 

       ・例）2017 年 1 月 1 日の場合、「20170101」と入力。 

       ・入力欄にマウスポインタを合わせると説明が表示されます。 

      【出品日】 

       ・出品日を西暦 8桁の半角数字で入力します。 

       ・例）2017 年 1 月 9 日の場合、「20170109」と入力。 

       ・入力欄にマウスポインタを合わせると説明が表示されます。 

      【消費税率】 

       ・消費税率を入力します。 

 

（３）『仕入』項目別説明 

      【仕入原価】 

       ・商品の仕入原価を入力します。 

      【仕入ロット数（数量）】 

       左側 ・商品の仕入ロット数を入力します。 

       右側 ・商品の仕入数量が自動で入力されます。 

      【総仕入原価】 

       ・商品の総仕入原価（税込）が自動で入力されます。 

      【仕入原価率】 

       ・商品の仕入原価率が自動で入力されます。 

      【仕入送料】 

       ・商品の仕入送料を入力します。 

      【仕入手数料】 

       左側 ・手数料の区分をリストから選択します。 

          ・下矢印クリックで、リストが表示されます。 

           表示されたリスト内から区分を選択します。 

       右側 ・手数料を入力します。 

      【手数料合計】 

       ・商品仕入時の送料、手数料の合計が自動で入力されます。 

      【総仕入額】 

       ・商品の総仕入額が自動で入力されます。 
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   （４）『管理費（単価）』項目別説明 

      【運賃】 

       上段 ・商品１個あたりの運賃率を入力します。 

       下段 ・商品１個あたりの運賃が自動で入力されます。 

      【人件費】 

       上段 ・商品１個あたりの人件費率を入力します。 

       下段 ・商品１個あたりの人件費が自動で入力されます。 

      【固定費】 

       上段 ・商品１個あたりの固定費率を入力します。 

       下段 ・商品１個あたりの固定費が自動で入力されます。 

      【光熱費】 

       上段 ・商品１個あたりの光熱費率を入力します。 

       下段 ・商品１個あたりの光熱費が自動で入力されます。 

      【梱包費】 

       上段 ・商品１個あたりの梱包費率を入力します。 

       下段 ・商品１個あたりの梱包費が自動で入力されます。 

      【管理費（合計）】 

       上段 ・商品１個あたりの管理費率が自動で入力されます。 

       下段 ・商品１個あたりの管理費が自動で入力されます。 

 

   （５）『利益』項目別説明 

      【利益率】 

       ・利益率を入力します。 

      【粗利益】 

       ・粗利益が自動で入力されます。 

      【経常利益】 

       ・経常利益が自動で入力されます。 

 

   （６）『販売』項目別説明 

      【顧客負担送料】 

       ・顧客負担送料を入力します。 

      【発送手数料】 

       ・発送手数料を入力します。 

      【販売手数料】 

       上段 ・販売手数料率を入力します。 

       下段 ・販売手数料が自動で入力されます。 

      【販売表示価格】 

       ・販売表示価格が自動で入力されます。 

      【見積単価】 

       ・見積単価が自動で入力されます。 

      【総見積】 

       ・総見積額が自動で入力されます。 
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   （７）「計算」ボタン 

       「計算」ボタンクリックで見積価格などの計算を行い灰色欄（自動入力欄）へ 

計算結果を出力します。 

       ボタンクリック時に白色欄（手動入力欄）をすべて入力し終わっている必要が 

      あります。 

 

   （８）「クリア」ボタン 

       「クリア」ボタンクリックで入力内容のクリア（消去）を行います。 

      【見積番号】は、新規登録用の番号になります。 

 

   （９）「新規見積番号取得」 

       「新規見積番号取得」ボタンクリックで【見積番号】に新規登録用の番号が入力 

      されます。 

       この機能を利用することで、登録済の見積データを使い回しすることが可能です。 

 

   （１０）「登録」ボタン 

       「登録」ボタンクリックで入力した見積データの登録（保存）を行います。 

      登録するには、全項目（入力欄）をすべて入力してある必要があります。 

 

   （１１）「抽出」ボタン 

       「抽出」ボタンクリックで登録済見積データの抽出を行います。 

      【見積番号】もしくは【商品コード】に入力されている番号（コード）から該当する 

      見積データを抽出します。 

       【見積番号】と【商品コード】の両方が入力されている場合は、【見積番号】を優先 

      して見積データを抽出します。 

 

   （１２）「見積計算書作成・印刷」ボタン 

       「見積計算書作成・印刷」ボタンクリックで入力（表示）されている見積データの 

      見積計算書を作成・印刷します。 

      詳細は、P.11「７．見積計算書」をご参照ください。 

 

   （１３）「見積一覧」ボタン 

       「見積一覧」ボタンクリックで、登録済見積データを一覧で見ることができます。 

      詳細は、P.17「８．見積一覧」をご参照ください。 

 

   （１４）「終了」ボタン 

       「終了」ボタンクリックで、商品販売見積書を終了します。 
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 ７．見積計算書 

  ７－１．作成・保存・印刷方法 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※図は開発中のものです。 

 

     見積データがすべて入力（表示）されている状態で、「見積計算書作成・印刷」ボタンを 

    クリックすると、見積計算書を作成・保存・印刷することができます。 

     また、オプション設定により見積計算書の保存・印刷の機能が変わってきます。 

    オプション設定を行うには、「オプション」ボタンをクリックします。 
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  ７－２．見積計算書オプション設定 

   （１）見積計算書 

       オプション画面の「見積計算書」タブを選択すると見積計算書の保存に関する設定 

      が行えます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※図は開発中のものです。 

 

      ①【保存機能設定】 

有効にする 

別の Excel ファイルとして保存できます。 

保存先や保存ファイル名などの設定は、【保存先設定】で設定でき 

ます。 

無効にする 
作成した見積計算書が保存されず、印刷のみ行い破棄されます。 

※印刷設定により、印刷もされない場合があります。 

 

      ②【保存機能設定値のメッセージ表示設定】 

表示する 
【保存機能設定】の設定値（「有効」か「無効」か）を見積計算書 

作成時にメッセージで表示します。 

表示しない 

メッセージを表示しません。 

※表示されないメッセージは【保存機能設定】の設定値の情報 

に限ります。 
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      ③【保存先設定】 

有効にする 

保存する際にユーザーが設定した「保存先」、「保存ファイル名」、 

「ファイル種類（拡張子）」をデフォルトで表示できます。 

最終的な保存先や保存ファイル名は任意で設定できます。 

無効にする 

保存する際に「保存先」、「保存ファイル名」、「ファイル種類 

（拡張子）」をシステム側で用意された情報がデフォルトで表示 

されます。 

最終的な保存先や保存ファイル名は任意で設定できます。 

 

   （２）印刷 

       オプション画面の「印刷」タブを選択すると見積計算書の印刷に関する設定が 

      行えます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※図は開発中のものです。 

 

      ①【プリンター確認】 

        「プリンター確認」ボタンクリックで通常使うプリンターに設定されている 

プリンターを確認できます。 

 

      ②【印刷機能設定】 

有効にする 作成した見積計算書を印刷できます。 

無効にする 作成した見積計算書を印刷せずに見積計算書作成処理を終了します。 
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      ③【印刷機能無効時のメッセージ表示設定】 

有効にする 印刷機能が無効であることをメッセージで表示します。 

無効にする 印刷機能が無効であることをメッセージで表示しません。 

        ※【印刷機能設定】が有効に設定されているときは、設定の変更ができません。 

 

      ④【印刷ダイアログボックスの表示設定】 

表示する 

印刷機能が有効時、印刷ダイアログボックスが開き、プリンターの 

選択やプリンタープロパティの設定などができます。 

また、この場合に限り、印刷をキャンセルすることができます。 

表示しない 
通常使うプリンターに設定されているプリンターへ自動印刷（出力） 

します。 

        ※【印刷機能設定】が無効に設定されているときは、設定の変更ができません。 

 

 

  ７－３．見積計算書 仕様 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※図は開発中のものです。 
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  【見積番号】 

   ・見積番号を出力。 

  【商品コード】 

   ・商品コードを出力。 

  【作成日】 

   ・作成日を出力。（yyyy 年 mm 月 dd 日 形式） 

  【出品日】 

   ・出品日を出力。（yyyy 年 mm 月 dd 日 形式） 

  【ＪＡＮコード】 

   ・ＪＡＮコードを出力。 

  【商品名】 

   ・商品名を出力。 

  【消費税率】 

   ・消費税率を出力。 

  【取扱店舗名】 

   ・取扱店舗名を出力。 

  【仕入元名】 

   ・仕入元名を出力。 

  【１ロット数量】 

   ・１ロット数量を出力。 

  【標準価格】 

   ・標準価格を出力。 

  【販売割引率】 

   ・販売割引率を出力。 

  【仕入原価】 

   ・仕入原価を出力。 

  【仕入数量】 

   ・仕入ロット数（数量）（右側）を出力。 

  【総仕入原価（税込）】 

   ・総仕入原価を出力。 

  【仕入原価率】 

   ・仕入原価率を出力。 

  【仕入ロット数】 

   ・仕入ロット数（数量）（左側）を出力。 

  【１ロット数量】 

   ・【１ロット数量】を出力。 

  【仕入送料】 

   ・仕入送料を出力。 

  【手数料】 

   左側 ・仕入手数料（左側）を出力。 

   右側 ・仕入手数料（右側）を出力。 

  【手数料合計】 

   手数料合計を出力。 

  【総仕入原価（税込）】 

   ・【総仕入原価（税込）】を出力。 
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  【手数料合計】 

   ・【手数料合計】を出力。 

  【総仕入額】 

   ・総仕入額を出力。 

  【運賃】 

   左側 ・運賃率を出力。 

   右側 ・運賃を出力。 

  【人件費】 

   左側 ・人件費率を出力。 

   右側 ・人件費を出力。 

  【固定費】 

   左側 ・固定費率を出力。 

   右側 ・固定費を出力。 

  【光熱費】 

   左側 ・光熱費率を出力。 

   右側 ・光熱費を出力。 

  【梱包費】 

   左側 ・梱包費率を出力。 

   右側 ・梱包費を出力。 

  【管理費】 

   左側 ・管理費率を出力。 

   右側 ・管理費を出力。 

  【利益率】 

   ・利益率を出力。 

  【粗利益】 

   ・粗利益を出力。 

  【経常利益】 

   ・経常利益を出力。 

  【顧客負担送料】 

   ・顧客負担送料を出力。 

  【販売手数料（手数料率・金額）】 

   左側 ・販売手数料率を出力。 

   右側 ・販売手数料を出力。 

  【発送手数料】 

   ・発送手数料を出力。 

  【販売表示価格】 

   ・販売表示価格を出力。 

  【見積単価】 

   ・見積単価を出力。 

  【総見積】 

   ・総見積を出力。 
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 ８．見積一覧 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※図は開発中のものです。 

  （１）見積一覧 概要 

      登録されている見積データを表示します。 

      表示項目は、「見積番号」、「商品コード」、「商品名」、「仕入数量」、「見積単価」、 

     「総見積」の 6項目と「リンク」と呼ぶ、見積データの編集を開始する項目の 

     全 7項目となります。 

 

  （２）登録見積データ件数 

      登録されている見積データの件数（全件数）を表示します。 

 

  （３）全件抽出 

      「全件抽出」ボタンをクリックして登録されている見積データ全件を抽出して 

表示します。 

 

  （４）指定抽出（絞込抽出） 

      「見積番号指定」の「開始見積番号」と「終了見積番号」を入力した状態で、 

     「指定抽出」ボタンをクリックすると、指定（範囲指定）した見積番号を抽出して 

     表示します。 

     ※「開始見積番号」に登録されている見積番号にない番号を設定することはできません。 

     ※「終了見積番号」に登録されている見積番号にない番号を設定することはできません。 

     ※「開始見積番号」に「終了見積番号」を超える番号は設定できません。 

     ※「終了見積番号」に「開始見積番号」未満の番号は設定できません。 

 

  （５）「戻る」ボタン 

     「戻る」ボタンクリックで、見積一覧画面を閉じます。 
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 ９．オプション機能 

  ９－１．デザイン 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※図は開発中のものです。 

   （１）概要 

       「フレーム」、「基本情報」、「仕入」、「管理費」、「利益」、「販売」の全６部分の 

      デザイン（背景色、文字色）を RGB で変更できます。 

 

   （２）「適用」ボタン 

       「適用」ボタンクリックで設定した色を実際の商品販売見積書に反映します。 

 

   （３）「初期値」ボタン 

       「初期値」ボタンクリックでデフォルトの色設定に設定できます。 
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  ９－２．データ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※図は開発中のものです。 

 

   （１）データ削除 

       「全データ削除」ボタンクリックで、すべての見積データを削除します。 

 

   （２）データ入出力 

      ①「データ書き出し」 

        「データ書き出し」ボタンクリックで、登録されている見積データを CSV ファイル 

       で出力できます。 

        出力の都度、出力先とファイル名を設定する必要があります。 

      ②「データ読み込み」 

        「データ読み込み」ボタンクリックで、CSV ファイルから見積データを読み込む 

       ことができます。 

        商品販売見積書のバージョンアップ時の対応やバックアップ復元などで利用する 

       ことを想定した機能です。 

       ※読み込み中にデータの整合性をチェックします。データの不備やエラーが発生 

        した場合は、データは 1件も読み込まれません。 

       ※製品版に読み込み可能な件数は 9,999 件。試用版に読み込み可能な件数は 10件 

        までです。 

       ※読み込み件数が多い場合、比例して読み込み時間も長くなります。 
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  ９－３．ヘルプ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※図は開発中のものです。 

 

   （１）利用規約 

       「利用規約」ボタンクリックで、利用規約を表示します。 

 

   （２）ホームページ 

      ①「ホームページ」 

「ホームページ」ボタンクリックで、ネオ・ビリーブのホームページを表示します。 

      ②「お問合せ」 

「お問合せ」ボタンクリックで、お問合せ専用ページを表示します。 

       そちらで、商品販売見積書に関するお問合せをお願いいたします。 

 

      ※ホームページ及びお問合せページの表示は、どちらも Microsoft 社の「Internet 

       Explorer」を使用します。 

       Windows10 の「Microsoft Edge」、他ブラウザでの表示は非対応です。 
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 ネットショップ運営・オークション代行・システム開発

ネオ・ビリーブ ～人と未来を創る会社～

〒371-0835　群馬県前橋市前箱田町142-2シャトレM505

TEL：050-3592-3291    FAX：027-212-7016

e-Mail：sys@neo-believe.jp (システム事業部代表宛)

URL：http://www.neo-believe.com/
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