
操作・集計の仕方について

① セルの表示様式を文字列に設定済みなので，40桁までの数字になっても処理できます。

まずは，緑色セルから入力していきます。

② ②の展開ボタンを押すと右側のセル一つ一つに回答番号が転記されます。

③

④ 未回答の項目があるときも，０を入力しておきます。

入力漏れには気を付けてください。展開ボタンを押した後入力漏れに気づいたら，もう一度入力しなおしてボタンを押してください。

■　ひとりでアンケート用紙をめくり集計することが多いと思いますが，これを使えばうんと短時間で処理できます。二
人一組で集計するとさらに効率が上がります。一人が回答番号を読み上げ，一人がセルに入力します。10問の回答で
も，一つのセルに入力するので，聞き取った番号を一気に入力でき，Enterキーで次の回答用紙に進めます。全員の転
記が終われば，あとは展開ボタンを押せば終わりです。正の字を書いて回答数を集計するよりかなり短時間で終わり
ます。
■　「設問を変えて集計する」ボタンで，即座に別の設問の集計とグラフができます。集計した表やグラフは，別シート
にコピーして利用してください。

■■処理できるアンケート数は，2000人分です。
　　　設問は，40問まで対応しています。
　　　９個までの選択肢に対応しています。欠席者や無回答の場合は，「0」で記入してください。
　　　複数回答の設問には，対応していません。

欠席などでアンケート用紙が回収できなかった場合は，「０」を入力しておきます。回答番号入力セルが空白セルだと，
そのセルで処理がストップします。その時は，次のセルを選択して，もう一度展開ボタンを押してください。

らくらくアンケート集計‼
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転記された回答

３ 欠席のため未回収 ０を入

回答ごとに，回答数を集計。

名前

欠席

４ 0・a：回答なしの場

展開ボタンを押し集計したところ（全児童40人）



「設問を変えて集計する」ボタン
　　　　集計する設問を変更する。

■　アンケートの分析には，設問ごとの表やグラフが必要
になります。別シートに，表やグラフをコピーして貼り付け
て利用してください。
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名前
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　設問番号
回答番号（文字列）入力セル

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

1 1 541254232144 5 4 1 2 5 4 2 3 2 1 4 4
2 1 214521452123 2 1 4 5 2 1 4 5 2 1 2 3
3 1 141211412312 1 4 1 2 1 1 4 1 2 3 1 2
4 1 000000000000 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
5 1 222232222122 2 2 2 2 3 2 2 2 2 1 2 2
6 1 332324514121 3 3 2 3 2 4 5 1 4 1 2 1
7 1 212232214555 2 1 2 2 3 2 2 1 4 5 5 5
8 1 554552554544 5 5 4 5 5 2 5 5 4 5 4 4
9 1 525523254555 5 2 5 5 2 3 2 5 4 5 5 5
10 1 225414414444 2 2 5 4 1 4 4 1 4 4 4 4
11 1 333532541255 3 3 3 5 3 2 5 4 1 2 5 5
12 1 344541214555 3 4 4 5 4 1 2 1 4 5 5 5
13 1 212541021421 2 1 2 5 4 1 0 2 1 4 2 1
14 1 332523021455 3 3 2 5 2 3 0 2 1 4 5 5
15 1 332521201544 3 3 2 5 2 1 2 0 1 5 4 4
16 1 554554555555 5 5 4 5 5 4 5 5 5 5 5 5
17 1 424245454535 4 2 4 2 4 5 4 5 4 5 3 5
18 1 545445444444 5 4 5 4 4 5 4 4 4 4 4 4
19 1 535554323244 5 3 5 5 5 4 3 2 3 2 4 4
20 1 555454424444 5 5 5 4 5 4 4 2 4 4 4 4
21 1 333333333333 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3
22 1 232322322233 2 3 2 3 2 2 3 2 2 2 3 3
23 2 444444444444 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4
24 2 333353333433 3 3 3 3 5 3 3 3 3 4 3 3
25 2 545124541444 5 4 5 1 2 4 5 4 1 4 4 4
26 2 121422142321 1 2 1 4 2 2 1 4 2 3 2 1
27 2 444444444444 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4
28 2 333333333333 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3
29 2 000000000000 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
30 2 554555554555 5 5 4 5 5 5 5 5 4 5 5 5
31 2 332332222322 3 3 2 3 3 2 2 2 2 3 2 2
32 2 445455444554 4 4 5 4 5 5 4 4 4 5 5 4
33 2 454334445455 4 5 4 3 3 4 4 4 5 4 5 5
34 2 525212241221 5 2 5 2 1 2 2 4 1 2 2 1
35 2 204512014520 2 0 4 5 1 2 0 1 4 5 2 0
36 2 325410412110 3 2 5 4 1 0 4 1 2 1 1 0
37 2 545554555555 5 4 5 5 5 4 5 5 5 5 5 5
38 2 444544445444 4 4 4 5 4 4 4 4 5 4 4 4
39 2 323333323332 3 2 3 3 3 3 3 2 3 3 3 2
40 2 322122122222 3 2 2 1 2 2 1 2 2 2 2 2
41 2 541254232144 5 4 1 2 5 4 2 3 2 1 4 4
42 3 214521452123 2 1 4 5 2 1 4 5 2 1 2 3
43 3 141211412312 1 4 1 2 1 1 4 1 2 3 1 2
44 3 000000000000 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
45 3 222232222122 2 2 2 2 3 2 2 2 2 1 2 2
46 3 332324514121 3 3 2 3 2 4 5 1 4 1 2 1
47 3 212232214555 2 1 2 2 3 2 2 1 4 5 5 5
48 3 554552554544 5 5 4 5 5 2 5 5 4 5 4 4
49 3 525523254555 5 2 5 5 2 3 2 5 4 5 5 5
50 3 225414414444 2 2 5 4 1 4 4 1 4 4 4 4
51 3 333532541255 3 3 3 5 3 2 5 4 1 2 5 5
52 3 344541214555 3 4 4 5 4 1 2 1 4 5 5 5
53 3 212541021421 2 1 2 5 4 1 0 2 1 4 2 1
54 3 332523021455 3 3 2 5 2 3 0 2 1 4 5 5
55 3 332521201544 3 3 2 5 2 1 2 0 1 5 4 4
56 3 554554555555 5 5 4 5 5 4 5 5 5 5 5 5
57 3 424245454535 4 2 4 2 4 5 4 5 4 5 3 5
58 3 545445444444 5 4 5 4 4 5 4 4 4 4 4 4
59 3 535554323244 5 3 5 5 5 4 3 2 3 2 4 4
60 3 555454424444 5 5 5 4 5 4 4 2 4 4 4 4
61 3 333333333333 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3
62 3 232322322233 2 3 2 3 2 2 3 2 2 2 3 3
63 3 444444444444 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4
64 3 333353333433 3 3 3 3 5 3 3 3 3 4 3 3

設問10
非常にそう思う そう思う どちらともいえないそう思わない全くそう思わない未回答

学年 選択肢5 選択肢4 選択肢3 選択肢2 選択肢1 選択肢0 合計

学年１ 7 5 2 3 4 1 22

学年２ 4 6 4 2 2 1 19

学年３ 7 9 4 3 3 2 28

学年４ 4 2 3 2 3 0 14

学年５ 7 7 1 3 2 1 21

学年６ 4 4 4 2 1 1 16

合計 33 33 18 15 15 6 120
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設問10（学年ごと集計）
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設問10（全学年集計）

設問を変えて集計する。

① 集計する設問を変更するボタンをクリック

② 集計する設問番号を選択する。

集計する設問を，青色セル（設問番号）から選択する。

その設問のアドレスが表示される。

「OK」ボタンを押す。表とグラフが更新される。

③ 「OK」ボタンを押すと表とグラフが更新される。
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④グラフは，各学年ごとに集計したグラフ

⑤は，全学年をまとめて集計したグラフ

設問を変えて集計する。２

クリック


