
小学校の時間割作成のソフトです。下の時間割作成の画面には，3
つの枠があります。「専科時間割」と「特別教室時間割」と「学級時間

割」の3つの時間割が連動します。そして，入力可能な時間は，オレン
ジ色表示されます。対象学級の駒配当の状況をみながら作業が進め

らくらく時間割作

起動画面

配当が終わると，担任が自学級の未入力の駒に

教科を入力していき完成です。

概要１



時間割一覧表

特別教室時間割
専科時間割

学級時間割

時間割作成

前ページの一覧表に

加えて，専科時間割，

特別教室時間割，学

級ごとの時間割が印

刷されます。

概要２ 印刷



最初の作業は，専科と学級

数，使用する特別教室の登

録です。登録可能な数を表

示しています。

操作① 設定１

特別教室のリストです。体育ABCDは，同時に複数学級
が体育の授業をする場合に分割して同じ時間の複数学

級の登録をするためです。■付き教科名は，専科が該当

学級に出向いて授業をするときのものです。国語や算数

など担任が行う授業は，特別教室と専科の時間割がで

前年度の設

定を消去

メモ代わりに，この設定を

印刷



操作② 設定２

設定２では，特別教室ごとに使用学級，

授業者・時数の3つを登録します。最初
は，学級名のみ表示です。この特別教室

を使用する学級をクリックすると強調表

示になり，授業者選択枠と時数枠が表

右の■書写と■図工は，専科がその担当学級の教室で授

業をする場合です例えば，4年図工をA先生が図工教室で
行う場合は，「図工」と登録し，3年図工は各教室で行う場合
は，「■図工」。で登録します。

この設定画面での設定のみ画面消去されます。

登録された特別教室のボタン。ボタンをクリッ

クすると，下の枠に選択された特別教室が表

示されます。切り替えと同時に，変更前の教

室の設定が記録されます。

設定が終了したら

を確認してくださ

い。確認をしたら，

配当ボタンを押し

ボタンを押して教室を切り替え

るたびに設定が上書き保存され

ます。

学級担任が，授業をする場

合は■を選びます。



配当作業では，3つの枠が表示されます。駒の入力は，「専操作③ 時間割作成１

分子 ：現在の配当時数
分母 ：設定時数

紫 非選択状態
橙 右クリックで選択
ピンク 設定数充足

時間割表に駒を入力するには
1 左の授業駒を右クリック
2 記入済みの同名駒　緑表示
3 入力可能な時間が，オレンジ表示
4 そのいずれかを，クリック
5 左の授業駒を左クリック
6 入力された駒　緑表示
7 時数表示切替
8 充足ならば，ピンク表示

選択された専科の持ち授業の

駒。操作対象の駒は，右クリッ

クで橙色表示

授業駒を右クリックすると
3つの枠の表示原則

６の２ 学級枠の表示が6年2組に変更
体育A 特別教室枠の表示が体育Aに変更
(田中）

専科切り替えボタン

スライドバー

ディスプレイに合わせ

て，縮小して作業をし

てください。

授業駒を右クリックすると
3つの枠の表示原則

６の２ 学級枠の表示が6年2組に変更
体育A 特別教室枠の表示が体育Aに変更
(田中）

1 左の授業駒を右クリック
2 記入済みの同名駒　緑表示
3 入力可能な時間が，オレンジ表示
4 そのいずれかを，クリック
5 左の授業駒を左クリック
6 入力された駒　緑表示
7 時数表示切替
8 充足ならば，ピンク表示

専科授業のみ入力

特別教室を使う学級担任授業入力

入力不可

入力可能

入力可能



操作④ 時間割作成画面のボタン（専科）

一駒消去

消去したい駒

消去ボタン（一駒）
1 消去した時間をクリック
2 一駒消去ボタンをクリック
消去

3 3つの画面からその駒
が消える。

4 時数表示も変更

メニューに戻る
専科時間割出力

レイアウトを確認して，印刷

してください。

配当一覧出力

学級担任授業は，未入力

入力は，メニューから



特別教室時間割出力

レイアウトを確認して印刷してく

ださい。

時間割作成 最初に戻る

操作⑤ 時間割作成のボタン（特別教室）

一駒消去



操作⑥ 時間割表作成のボタン（学級）

担任入力作業は，メ

ニューに戻って「担任入

力/印刷」ボタンをクリッ

学級時間割出力

担任入力作業は，学級

時間割表をコピーした

シートで作業をします。

学級のボタン

左クリック 該当の学級を表示

右クリック 入力作業完了時

赤表示

授業駒 シート上のセルを選択し

て授業駒ボタンをクリック

選択せるに教科名貼り付け



一覧表（「時間割一覧表シート」に下の図のような一覧表が作成されます。

操作⑦ 印刷/学級時間割入力

メニューに戻り，担

任入力/印刷ボタン

© HIKOZA Mail:ze8m-nshr@asahi-net.or.jp

特別教室・専科授業の配当が終わったら，各学級の国衙や算数などの他の授業の入力です。入力する前

に，専科画面，特別教室画面，学級画面の「配当一覧印刷」・専科時間割表作成」「特別教室時間割作

成」「学級時間割表作成」ボタンを押して，各シートに出力させてください。

次に，未入力の学級時間割の作成です。

学級時間割表をコピーし貼り付けたシートでの作成になり

ます。元シートには，入力されません。

赤枠のボタン：教科名

青枠のボタン

：左クリックで隠れていた入力対象の学級の時間割を

表示

します。

転記ボタン：すべての学級の時間割の入力が終わったら，転

記ボタンをクリック。印刷の範囲を決め，レイアウトを確認の

専科氏名
教室

学級

専科氏名
教室

学級

田中
5の2 
体育B

6の1 
体育A

6の2 
体育A

5の1 
体育A

4の2 
体育B

5の1 
体育A

4の1 
体育B

4の2 
体育B

6の1 
体育A

6の3 
体育A

6の2 
体育A

5の2 
体育B

4の1 
体育B

5の1 
体育A

4の2 
体育B

6の3 
体育A

4の1 
体育B

6の1 
体育A

6の2 
体育A

6の3 
体育A

5の2 
体育B

3の2 
■図工

3の2 
■図工

田中
5の2 
体育B

6の1 
体育A

6の2 
体育A

5の1 
体育A

4の2 
体育B

5の1 
体育A

4の1 
体育B

4の2 
体育B

6の1 
体育A

6の3 
体育A

6の2 
体育A

5の2 
体育B

4の1 
体育B

5の1 
体育A

4の2 
体育B

6の3 
体育A

4の1 
体育B

6の1 
体育A

6の2 
体育A

6の3 
体育A

5の2 
体育B

3の2 
■図工

3の2 
■図工

菊池
6の3 
理科A

5の1 
理科A

5の1 
理科A

5の2 
理科A

5の2 
理科A

4の2 
■書写

6の2 
理科A

5の3 
理科A

5の3 
理科A

5の2 
理科A

6の1 
理科A

6の1 
理科A

3の3 
■図工

3の3 
■図工

4の3 
■書写

5の1 
理科A

6の2 
理科A

6の2 
理科A

4の1 
■書写

5の3 
理科A

6の1 
理科A

6の3 
理科A

6の3 
理科A

菊池
6の3 
理科A

5の1 
理科A

5の1 
理科A

5の2 
理科A

5の2 
理科A

4の2 
■書写

6の2 
理科A

5の3 
理科A

5の3 
理科A

5の2 
理科A

6の1 
理科A

6の1 
理科A

3の3 
■図工

3の3 
■図工

4の3 
■書写

5の1 
理科A

6の2 
理科A

6の2 
理科A

4の1 
■書写

5の3 
理科A

6の1 
理科A

6の3 
理科A

6の3 
理科A

丸
4の3 
理科B

3の1 
理科B

3の1 
理科B

3の2 
理科B

3の2 
理科B

4の2 
理科B

3の3 
理科B

3の3 
理科B

3の1 
■書写

3の2 
■書写

4の1 
理科B

4の1 
理科B

4の3 
理科B

4の3 
理科B

3の1 
理科B

4の2 
理科B

4の2 
理科B

3の2 
理科B

3の3 
■書写

3の3 
理科B

4の1 
理科B

3の1 
■図工

3の1 
■図工

丸
4の3 
理科B

3の1 
理科B

3の1 
理科B

3の2 
理科B

3の2 
理科B

4の2 
理科B

3の3 
理科B

3の3 
理科B

3の1 
■書写

3の2 
■書写

4の1 
理科B

4の1 
理科B

4の3 
理科B

4の3 
理科B

3の1 
理科B

4の2 
理科B

4の2 
理科B

3の2 
理科B

3の3 
■書写

3の3 
理科B

4の1 
理科B

3の1 
■図工

3の1 
■図工

鈴木
5の1 
音楽

4の1 
音楽

6の3 
音楽

6の1 
音楽

5の2 
音楽

5の1 
音楽

3の1 
音楽

4の1 
音楽

6の1 
音楽

3の2 
音楽

3の3 
音楽

6の2 
家庭科

6の2 
家庭科

6の3 
音楽

3の3 
音楽

3の1 
音楽

5の2 
音楽

3の2 
音楽

5の3 
家庭科

5の3 
家庭科

鈴木
5の1 
音楽

4の1 
音楽

6の3 
音楽

6の1 
音楽

5の2 
音楽

5の1 
音楽

3の1 
音楽

4の1 
音楽

6の1 
音楽

3の2 
音楽

3の3 
音楽

6の2 
家庭科

6の2 
家庭科

6の3 
音楽

3の3 
音楽

3の1 
音楽

5の2 
音楽

3の2 
音楽

5の3 
家庭科

5の3 
家庭科

体育A
3の1 
(■)

6の1 
(田中)

6の2 
(田中)

5の1 
(田中)

5の1 
(田中)

2の1 
(■)

1の1 
(■)

6の1 
(田中)

6の3 
(田中)

6の2 
(田中)

3の1 
(■)

5の1 
(田中)

1の1 
(■)

6の3 
(田中)

2の1 
(■)

3の1 
(■)

6の1 
(田中)

6の2 
(田中)

6の3 
(田中)

1の1 
(■)

2の1 
(■)

体育A
3の1 
(■)

6の1 
(田中)

6の2 
(田中)

5の1 
(田中)

5の1 
(田中)

2の1 
(■)

1の1 
(■)

6の1 
(田中)

6の3 
(田中)

6の2 
(田中)

3の1 
(■)

5の1 
(田中)

1の1 
(■)

6の3 
(田中)

2の1 
(■)

3の1 
(■)

6の1 
(田中)

6の2 
(田中)

6の3 
(田中)

1の1 
(■)

2の1 
(■)

体育B
5の2 
(田中)

3の2 
(■)

1の2 
(■)

4の2 
(田中)

2の2 
(■)

4の1 
(田中)

4の2 
(田中)

3の2 
(■)

1の2 
(■)

2の2 
(■)

5の2 
(田中)

4の1 
(田中)

4の2 
(田中)

4の1 
(田中)

1の2 
(■)

3の2 
(■)

5の2 
(田中)

2の2 
(■)

体育B
5の2 
(田中)

3の2 
(■)

1の2 
(■)

4の2 
(田中)

2の2 
(■)

4の1 
(田中)

4の2 
(田中)

3の2 
(■)

1の2 
(■)

2の2 
(■)

5の2 
(田中)

4の1 
(田中)

4の2 
(田中)

4の1 
(田中)

1の2 
(■)

3の2 
(■)

5の2 
(田中)

2の2 
(■)

体育C
2の3 
(■)

3の3 
(■)

5の3 
(■)

4の3 
(■)

3の3 
(■)

1の3 
(■)

4の3 
(■)

1の3 
(■)

2の3 
(■)

5の3 
(■)

5の3 
(■)

2の3 
(■)

1の3 
(■)

3の3 
(■)

4の3 
(■)

体育C
2の3 
(■)

3の3 
(■)

5の3 
(■)

4の3 
(■)

3の3 
(■)

1の3 
(■)

4の3 
(■)

1の3 
(■)

2の3 
(■)

5の3 
(■)

5の3 
(■)

2の3 
(■)

1の3 
(■)

3の3 
(■)

4の3 
(■)

理科A
6の3 
(菊池)

5の1 
(菊池)

5の1 
(菊池)

5の2 
(菊池)

5の2 
(菊池)

6の2 
(菊池)

5の3 
(菊池)

5の3 
(菊池)

5の2 
(菊池)

6の1 
(菊池)

6の1 
(菊池)

5の1 
(菊池)

6の2 
(菊池)

6の2 
(菊池)

5の3 
(菊池)

6の1 
(菊池)

6の3 
(菊池)

6の3 
(菊池)

理科A
6の3 
(菊池)

5の1 
(菊池)

5の1 
(菊池)

5の2 
(菊池)

5の2 
(菊池)

6の2 
(菊池)

5の3 
(菊池)

5の3 
(菊池)

5の2 
(菊池)

6の1 
(菊池)

6の1 
(菊池)

5の1 
(菊池)

6の2 
(菊池)

6の2 
(菊池)

5の3 
(菊池)

6の1 
(菊池)

6の3 
(菊池)

6の3 
(菊池)

理科B
4の3 
(丸)

3の1 
(丸)

3の1 
(丸)

3の2 
(丸)

3の2 
(丸)

4の2 
(丸)

3の3 
(丸)

3の3 
(丸)

4の1 
(丸)

4の1 
(丸)

4の3 
(丸)

4の3 
(丸)

3の1 
(丸)

4の2 
(丸)

4の2 
(丸)

3の2 
(丸)

3の3 
(丸)

4の1 
(丸)

理科B
4の3 
(丸)

3の1 
(丸)

3の1 
(丸)

3の2 
(丸)

3の2 
(丸)

4の2 
(丸)

3の3 
(丸)

3の3 
(丸)

4の1 
(丸)

4の1 
(丸)

4の3 
(丸)

4の3 
(丸)

3の1 
(丸)

4の2 
(丸)

4の2 
(丸)

3の2 
(丸)

3の3 
(丸)

4の1 
(丸)

音楽
5の1 
(鈴木)

4の2 
(■)

4の1 
(鈴木)

6の3 
(鈴木)

6の1 
(鈴木)

6の2 
(■)

5の2 
(鈴木)

5の1 
(鈴木)

3の1 
(鈴木)

4の1 
(鈴木)

4の3 
(■)

6の1 
(鈴木)

3の2 
(鈴木)

3の3 
(鈴木)

5の3 
(■)

6の3 
(鈴木)

3の3 
(鈴木)

3の1 
(鈴木)

5の2 
(鈴木)

3の2 
(鈴木)

4の2 
(■)

6の2 
(■)

5の3 
(■)

4の3 
(■)

音楽
5の1 
(鈴木)

4の2 
(■)

4の1 
(鈴木)

6の3 
(鈴木)

6の1 
(鈴木)

6の2 
(■)

5の2 
(鈴木)

5の1 
(鈴木)

3の1 
(鈴木)

4の1 
(鈴木)

4の3 
(■)

6の1 
(鈴木)

3の2 
(鈴木)

3の3 
(鈴木)

5の3 
(■)

6の3 
(鈴木)

3の3 
(鈴木)

3の1 
(鈴木)

5の2 
(鈴木)

3の2 
(鈴木)

4の2 
(■)

6の2 
(■)

5の3 
(■)

4の3 
(■)

家庭科
5の2 
(■)

5の2 
(■)

6の1 
(■)

6の1 
(■)

6の3 
(■)

6の3 
(■)

6の2 
(鈴木)

6の2 
(鈴木)

5の1 
(■)

5の1 
(■)

5の3 
(鈴木)

5の3 
(鈴木)

家庭科
5の2 
(■)

5の2 
(■)

6の1 
(■)

6の1 
(■)

6の3 
(■)

6の3 
(■)

6の2 
(鈴木)

6の2 
(鈴木)

5の1 
(■)

5の1 
(■)

5の3 
(鈴木)

5の3 
(鈴木)

図工
6の2 
(■)

6の2 
(■)

4の3 
(■)

4の3 
(■)

4の1 
(■)

4の1 
(■)

5の2 
(■)

5の2 
(■)

5の3 
(■)

5の3 
(■)

4の2 
(■)

4の2 
(■)

6の1 
(■)

6の1 
(■)

5の1 
(■)

5の1 
(■)

図工
6の2 
(■)

6の2 
(■)

4の3 
(■)

4の3 
(■)

4の1 
(■)

4の1 
(■)

5の2 
(■)

5の2 
(■)

5の3 
(■)

5の3 
(■)

4の2 
(■)

4の2 
(■)

6の1 
(■)

6の1 
(■)

5の1 
(■)

5の1 
(■)

■図工 ■図工

■書写 ■書写

1の1
体育A 
(■)

体育A 
(■)

体育A 
(■)

体育A 
(■)

体育A 
(■)

1の1
体育A 
(■)

体育A 
(■)

体育A 
(■)

体育A 
(■)

体育A 
(■)

1の2
体育B 
(■)

体育B 
(■)

体育B 
(■)

体育B 
(■)

1の2
体育B 
(■)

体育B 
(■)

体育B 
(■)

体育B 
(■)

1の3
体育C 
(■)

体育C 
(■)

体育C 
(■)

1の3
体育C 
(■)

体育C 
(■)

体育C 
(■)

2の1
体育A 
(■)

体育A 
(■)

体育A 
(■)

2の1
体育A 
(■)

体育A 
(■)

体育A 
(■)

2の2
体育B 
(■)

体育B 
(■)

体育B 
(■)

2の2
体育B 
(■)

体育B 
(■)

体育B 
(■)

2の3
体育C 
(■)

体育C 
(■)

体育C 
(■)

2の3
体育C 
(■)

体育C 
(■)

体育C 
(■)

月 曜日 火曜日 水曜日 木曜日 金曜日 月曜日 火曜日 水曜日 木曜日 金曜日

左側一覧は，専科・特別教室

での授業のみのもの
右側の一覧表に，学級担任の授業が入力

された一覧表が作成されます。


