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【1】必ず最初に「会社情報マスタ」を登録してください。
「会社情報マスタ」を登録しないと他の機能が使えません。

①「メインメニュー」の「会社情報マスタ登録」ボタンをクリックして「会社情報登録」画面を開きます。
『みどりちゃん（ミニ）』を使う御社の会社情報を入力してください。
「会社名」「会社名カナ」は、入力必須です。
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②情報を入力後、「登録（F12）」ボタンをクリックまたはキーボードの「F12」キーを押下します。

③確認メッセージが現れるので
「はい(Y)」をクリックまたはキーボードの「Y」を押下すると・・・

※「いいえ(N)」をクリックまたはキーボードの「N」を押下すると入力画面に戻ります。

④「会社情報登録」画面の一番下に「登録が完了しました。」のメッセージが表示されれば
「会社情報マスタ」の登録は完了です。
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⑤これで「会社情報マスタ登録」以外の機能も使えるようになりました。

※登録した会社情報の「変更」はできますが、削除はできません。
会社情報の内容を「変更」した場合も「登録（F12）」ボタンをクリックまたは
キーボードの「F12」キーを押下して「会社情報マスタ」を更新してください。
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【2】作業員の情報を登録します。
①「メインメニュー」の「作業員マスタ登録」ボタンをクリックして「作業員マスタ登録」画面を

開き作業員の情報を入力してください。
「氏名」「ふりがな」は入力必須です。
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②情報を入力後、「登録（F12）」ボタンをクリックまたはキーボードの「F12」キーを押下します。
確認メッセージが現れるので
「はい(Y)」をクリックまたはキーボードの「Y」を押下すると・・・

※「いいえ(N)」をクリックまたはキーボードの「N」を押下すると入力画面に戻ります。

③「作業員マスタ登録」画面の一番下に「登録が完了しました。」のメッセージが表示されれば
作業員情報の登録は完了です。

④登録した作業員情報は「修正」「削除」が可能です。
「作業員マスタ登録」画面を開き、カーソルが「氏名」にあるとき
「一覧（F3）」ボタンをクリックまたはキーボードの「F3」キーを押下します。
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⑤「作業員マスタ検索」画面がポップアップが現れるので、
修正したい作業員の「氏名」（または「ふりがな」、「会社名」、「生年月日」）をダブルクリック
します。

※修正したい作業員の「氏名」（または「ふりがな」、「会社名」、「生年月日」）をクリック後、
「選択（F12）」ボタンをクリックまたはキーボードの「F12」キーを押下しても同じです。

⑥選択した作業員の情報が「作業員マスタ登録」画面に表示されるので
・「修正」の場合、内容を修正後「登録（F12）」ボタンをクリックまたは

キーボードの「F12」キーを押下します。
・「削除」の場合、「削除（F9）』ボタンをクリックまたはキーボードの「F9」キーを押下します。
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【3】御社の下請業者を登録することができます。
下請業者分の「様式第5号-作業員名簿」を代行作成する場合に便利です。
①「メインメニュー」の「二次会社マスタ登録」ボタンをクリックして

「二次会社マスタ登録」画面を開き下請業者の会社情報を入力してください。
「会社名」「会社名カナ」は入力必須です。

②情報を入力後、「登録（F12）」ボタンをクリックまたはキーボードの「F12」キーを押下します。
確認メッセージが現れるので
「はい(Y)」をクリックまたはキーボードの「Y」を押下すると・・・

③「二次会社マスタ登録」画面の一番下に「登録が完了しました。」のメッセージが表示されれば
下請業者の会社情報の登録は完了です。
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④登録した下請業者の会社情報は「修正」「削除」が可能です。
「二次会社マスタ登録」画面を開き、カーソルが「会社名」にあるとき
「一覧（F3）」ボタンをクリックまたはキーボードの「F3」キーを押下します。

⑤「二次会社マスタ検索」画面がポップアップが現れるので、
修正したい下請業者の「会社名」（または「会社名カナ」）をダブルクリックします。

※修正したい下請業者の「会社名」（または「会社名カナ」）をクリック後、
「選択（F12）」ボタンをクリックまたはキーボードの「F12」キーを押下しても同じです。
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⑥選択した下請業者の会社情報が「二次会社マスタ登録」画面に表示されるので
・「修正」の場合、内容を修正後「登録（F12）」ボタンをクリックまたは

キーボードの「F12」キーを押下します。
・「削除」の場合、「削除（F9）』ボタンをクリックまたはキーボードの「F9」キーを押下します。
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【4】工事用・通勤用の車両情報が登録できます。
①「メインメニュー」の「車両マスタ登録」ボタンをクリックして「車両マスタ登録」画面を

開き工事用・通勤用車両の情報を入力してください。
「車両番号」は入力必須です。

②情報を入力後、「登録（F12）」ボタンをクリックまたはキーボードの「F12」キーを押下します。
確認メッセージが現れるので
「はい(Y)」をクリックまたはキーボードの「Y」を押下すると・・・

※「いいえ(N)」をクリックまたはキーボードの「N」を押下すると入力画面に戻ります。

③「車両マスタ登録」画面の一番下に「登録が完了しました。」のメッセージが表示されれば
工事用・通勤用車両情報の登録は完了です。
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④登録した車両情報は「修正」「削除」が可能です。
「車両マスタ登録」画面を開き、カーソルが「車両番号」にあるとき
「一覧（F3）」ボタンをクリックまたはキーボードの「F3」キーを押下します。

⑤「車両マスタ検索」画面がポップアップが現れるので、
修正したい車両情報の「車両番号」（または「所有者氏名」、「車種」、「色」）を
ダブルクリックします。

※修正したい車両情報の「車両番号」（または「所有者氏名」、「車種」、「色」）をクリック後、
「選択（F12）」ボタンをクリックまたはキーボードの「F12」キーを押下しても同じです。
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⑥選択した車両情報が「車両マスタ登録」画面に表示されるので
・「修正」の場合、内容を修正後「登録（F12）」ボタンをクリックまたは

キーボードの「F12」キーを押下します。
・「削除」の場合、「削除（F9）』ボタンをクリックまたはキーボードの「F9」キーを押下します。
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【5】各種期限の警告が表示されます。
下記項目は、期限切れ前に警告メッセージを画面に表示することができます。

・定期健康診断受診 ・特殊健康診断受診
・運転免許期限 ・健康保険期限
・一人親方労災保険期限 ・車検期限
・自賠責保険 ・任意保険期限

①各期限の警告メッセージを表示するには、設定が必要です。
「会社情報登録」画面の「通知設定」に、各期限ごとに何ヵ月前からメッセージを表示するか、
または「通知しない」を選択できます。
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②通知する設定になっている期限は、設定された通知期間をむかえると
「メインメニュー」にその警告メッセージが表示されます。

③「通知しない」設定であっても、期限を過ぎた場合メッセージが表示されます。
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④表示された警告メッセージ行をダブルクリックすることで、該当のマスタ（作業員または車両）
画面に遷移します。

ダブルクリックで、該当マスタの 

修正画面に遷移！！ 
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⑤表示された警告メッセージをEXCELとしても出力ができます
・メニュー画面上の「出力（F8）」ボタンをクリックまたはキーボードの「F8」キーを押下します。

⑥「警告一覧」がエクセルとしてお使いのパソコンのデスクトップに作成されて
エクセルが立ち上がります。
作成したエクセルファイルは、下記ファイル名となります。

警告一覧_YYYYMMDDhhmmss.xlsx
※YYYY：年、MM：月、DD：日、hhmmss：時分秒

※二次会社様への連絡等にご利用いただけます。
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【6】「様式第5号-作業員名簿」「様式第5号-別紙-社会保険加入状況」をエクセルで作成します。
①「メインメニュー」の「作業員名簿出力」ボタンをクリックして「作業員名簿出力」画面を

出力する情報を入力ししてください。
「事業所の名称」「所長名」は入力必須です。
「作業員」は1名以上選択してください。

※「作業員名」の入力領域にカーソルがあるときに「一覧(F3)」ボタンをクリックまたは
キーボードの「F3」キーを押下し「作業員マスタ検索」画面より、名簿に出力する
作業員を選択してください。

②情報を入力後、「出力（F8）」ボタンをクリックまたはキーボードの「F8」キーを押下します。
確認メッセージが現れるので
「はい(Y)」をクリックまたはキーボードの「Y」を押下すると・・・

※「いいえ(N)」をクリックまたはキーボードの「N」を押下すると入力画面に戻ります。
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③「様式第5号」がエクセルとしてお使いのパソコンのデスクトップに作成されて
作成したエクセルが立ち上がります。
作成したエクセルファイルは、下記ファイル名となります。

全建統一様式第５号_YYYYMMDDhhmmss.xlsx
※YYYY：年、MM：月、DD：日、hhmmss：時分秒

※「様式第5号-作業員名簿」（2種類）と「様式第5号-別紙-社会保険加入状況」をひとつの
エクセルファイルとして作成します。必要なシートを印刷して使用してください。

※ 作業員名簿の「＊」、「入
場年月日」、「退場年月
日」、「労働者 一人親方
中小事業主 確認」、「労
災保険特別加入有無」
の各欄は、直接エクセ
ルに入力してください。
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【7】「参考様式第8号-工事・通勤用車両届」をエクセルで作成します。
①「メインメニュー」の「工事用車両届出力」ボタンをクリックして「工事用車両届出力」画面を

出力する情報を入力ししてください。
「事業所の名称」「所長名」「使用車両番号」「運転手」は入力必須です。

※「使用車両番号」の入力領域にカーソルがあるときに「一覧(F3)」ボタンを
クリックまたはキーボードの「F3」キーを押下し「車両マスタ検索」画面より、
該当の車両を選択してください。

※「現場責任者」「運転手」の入力領域にカーソルがあるときに「一覧(F3)」ボタンを
クリックまたはキーボードの「F3」キーを押下し「作業員マスタ検索」画面より、
該当の作業員を選択してください。

②情報を入力後、「出力（F8）」ボタンをクリックまたはキーボードの「F8」キーを押下します。
確認メッセージが現れるので
「はい(Y)」をクリックまたはキーボードの「Y」を押下すると・・・

※「いいえ(N)」をクリックまたはキーボードの「N」を押下すると入力画面に戻ります。
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③「参考様式第8号」がエクセルとしてお使いのパソコンのデスクトップに作成されて
作成したエクセルが立ち上がります。
作成したエクセルファイルは、下記ファイル名となります。

工事用車両届_YYYYMMDDhhmmss.xlsx
※YYYY：年、MM：月、DD：日、hhmmss：時分秒

※「工事用車両届」となっているタイトル部分は、右側の▼ボタンを押すことで
プルダウンから「通勤用車両届」に変更できます。
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【8】こんなエラーが出たら・・・
『みどりちゃん（ミニ）』」を操作中に、下記のようなメッセージが出力される場合
次の対処をお願いします。

①「プログラムの終了（C）」をクリックして『みどりちゃん（ミニ）』を終了する。
②『みどりちゃん（ミニ）』がインストールされているフォルダを開く。

※標準では「C:\Program Files\IBSOFT\みどりちゃん」ですが、インストール先を
変更された場合は、インストール時に指定したフォルダです。

③「midorichan.exe」を右クリックし「プロパティ（R）」を選択
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④「互換性」タブを選択し「管理者としてこのプログラムを実行する」のチェックボックスに
チェックをいれる

⑤「ＯＫ」をクリックして終了。

これで、エラーが改善されるか、もう一度、『みどりちゃん（ミニ）』を実行して確認してください。
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※前記の「管理者としてこのプログラムを実行する」にチェックをしても改善されない場合
（Windows10をご利用の方に改善されない場合があります）

① midorichan.exeのプロパティの「互換性」タブにある「互換モードでこのプログラムを実行する」
のチェックボックスにチェックを入れて「Windows8」選択してください。

②「ＯＫ」をクリックして終了。

これで、エラーが改善されるか、もう一度、『みどりちゃん（ミニ）』を実行して確認してください。
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