
日付シート自動作成 

日報作るっちゃ！ 
取扱説明



仕様

①１ブックでひと月分 

② マクロで原本シートを日付分、コピーする 

③ 閏年に対応 

④ 作業者リストから選択入力可能 

⑤ 定型文のコピー用シート有り 

⑨ Microsoft Excel 97-2004 互換



原本シート このシートをコピーする



定型文シート よく使用する定型文をこのシートに作成しておいて 
ここからコピーして使用する



初期設定シート マクロの設定をする 
作業者氏名の登録



新規日報作成 マクロの設定をする
まず、名前をつけて（～年～月日報）ファイル保存する

年と月を入力する



新規日報作成 原本シート

年と月を書き換える



新規日報作成 マクロで自動作成

ツールのマクロのマクロ



新規日報作成 マクロで自動作成

現在作成しているファイルを選択

リストから連続シート作成を選択

実行する



新規日報作成 マクロで自動作成

ひと月分の日報シートを自動作成した 
閏年に対応



新規日報作成 やり直す時はシートを自動削除する

現在作成しているファイルを選択

シート削除を選択

実行する



新規日報作成 やり直す時はシートを自動削除する

シートが削除された



新規日報作成 最後にマクロを削除する

現在作成しているファイルを選択

シート削除を選択

ーをクリック

誤ってシートを削除したりしない様にマクロをファイルから削除する



新規日報作成 最後にマクロを削除する

はいをクリック



新規日報作成 最後にマクロを削除する

シート削除のマクロが無くなる 
同じ様にリストから連続シート作成のマクロも削除する



作業者氏名登録 初期設定シートの作業者リストに氏名を登録する

日報シートの氏名セルに 
リストから選択出来る



注意事項

① マクロで原本シートを自動コピーする様になっています。誤ってマクロを作動さ
せてシートを削除したりしない様、日報を使用する前にファイルからマクロを削
除して下さい。 

② 日報のひな型は自由に変更出来ます。 

③ データベースの運用は自己責任でお願いします。 
いかなる損害も責任を負いません。


