
1.はじめに

会社の暦は4月から来年の3月までの期間です。また子供の学校も同じです。
会社で頂くｶﾚﾝﾀﾞｰは名刺ｻｲｽﾞ小さく、学校はA4で共にﾌﾟﾘﾝﾄ（紙）です。
家のｶﾚﾝﾀﾞｰに休みを赤ﾍﾟﾝで丸を、学校行事は写し書きをしてました。
作成したのは、ｴｸｾﾙでA4ｻｲｽﾞのｶﾚﾝﾀﾞｰです
年度ｶﾚﾝﾀﾞｰ（掲示用）として、2種類　ｽｹｼﾞｭｰﾙ用で2種類です。
　・祝日や記念日を赤字にします
　・休みを赤丸(他6種）で囲めます。

保存釦は計算式及び条件付き書式を解除して、一番右にｼｰﾄを
追加します。

2.ｼｰﾄの説明

①<祝日>・・・祝日・予定を書き込むｼｰﾄです。
②<ｶﾚﾝﾀﾞA>・・・12ヶ月表示（掲示用）
③<ｶﾚﾝﾀﾞB>･･･12ヶ月表示（掲示用）
④<ｶﾚﾝﾀﾞC>･･･1ヶ月表示（ｽｹｼﾞｭｰﾙ用）
⑤<ｶﾚﾝﾀﾞD>･･･12ヶ月表示（ｽｹｼﾞｭｰﾙ用）

・日付1にて赤数字 ・日付1にて赤数字
・手動にて表貼付け ・行事文にて自動挿入

(祝日）

・行事文2にて記入後自動挿入
・行事文3にて記入後自動挿入

・行事文2にて記入後自動挿入
・残業･定時・休みの合計

〇赤丸は会社の休みに使用しました
又ﾊﾟｰトさん　ｼﾆｱの方の休みの訂正が都度必要とのことで、楽なように、
月の曜日毎で挿入できる釦（丸列）と種類別（全削）釦を配置しました。

日 月 火 水 木 金 土

31 1 2 3 4 5 6

7 8 9 10 11 12 13

14 15 16 17 18 19 20

21 22 23 24 25 26 27

28 29 30 1 2 3 4

5 6 7 8 9 10 11

2019年 4月

4 29 昭和の日
4 30 国民の休日

日 月 火 水 木 金 土
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2019年 4月
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本日編集 文確認
ﾃﾞ ﾀー削除

▼

▲

4
8月

2019/8/1 年間休日 122

日付 曜日 (祝日・他） 行事文2（予定） 出勤 休み
2019/4/1 月 定
2019/4/2 火 定
2019/4/3 水 定
2019/4/4 木 定
2019/4/5 金 定
2019/4/6 土
2019/4/7 日
2019/4/8 月 定
2019/4/9 火 定
2019/4/10 水 定
2019/4/11 木 定
2019/4/12 金 定
2019/4/13 土
2019/4/14 日

本日編集
丸 消去

▼

▲

①＜祝日＞

②＜ｶﾚﾝﾀﾞＡ＞ ③＜ｶﾚﾝﾀﾞＢ＞

④＜ｶﾚﾝﾀﾞＣ＞
⑤＜ｶﾚﾝﾀﾞＤ＞
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3作成手順

3-1祝日ｼｰﾄ

■例：2018年度から2019年度を作成します。

※体育の日は2020年から
ｽﾎﾟｰﾂに日となる為、
×でも気にしないでね.

あとで、
行事文（祝日・他）
の所を体育の日に変更

（この表は2018年度です。）  でｶﾚﾝﾀﾞｰはOKです。

祝日ｼｰﾄを開き①Ｅ2ｾﾙに「2019」と打ち②計算釦を押す
すると年と日付が2019年にかわり,判定します。

海の日16→15日
敬老の日17→16日

体育の日　 →14日
成人の日14→13日
春分の日21→20日

この表でなくＤ列の表を訂正し再度計算釦を押して下さい。

使用にあたり

もしセキリティの警告の場合、最初にマクロを有効にして下さい。

2019年度

1.祝日・記念日表
計算釦

<移動祝日>
移動祝日名 条件 日付 のﾃﾞｰﾀ 条件処理後 のﾃﾞｰﾀ 判定
海の日 第3月曜日 2018/07/16(月) 2018/07/16(月) ○
敬老の日 第3月曜日 2018/09/17(月) 2018/09/17(月) ○
秋分の日 前年2月発表 2018/09/23(日) 2018/09/23(日) ○
ｽﾎﾟｰﾂの日 第2月曜日 見当たらず 2018/10/08(月) ×
成人の日 第2月曜日 2019/01/14(月) 2019/01/14(月) ○
春分の日 前年2月発表 2019/03/21(木) 2019/03/21(木) ○

移動祝日名 条件 日付 のﾃﾞｰﾀ 条件処理後 のﾃﾞｰﾀ 判定
海の日 第3月曜日 2019/07/16(火) 2019/07/15(月) ×
敬老の日 第3月曜日 2019/09/17(火) 2019/09/16(月) ×
秋分の日 前年2月発表 2019/09/23(月) 2019/09/23(月) ○
ｽﾎﾟｰﾂの日 第2月曜日 見当たらず 2019/10/14(月) ×
成人の日 第2月曜日 2020/01/14(火) 2020/01/13(月) ×
春分の日 前年2月発表 2020/03/21(土) 2020/03/20(金) ×

移動祝日名 条件 日付 のﾃﾞｰﾀ 条件処理後 のﾃﾞｰﾀ 判定
海の日 第3月曜日 2019/07/15(月) 2019/07/15(月) ○
敬老の日 第3月曜日 2019/09/16(月) 2019/09/16(月) ○
秋分の日 前年2月発表 2019/09/23(月) 2019/09/23(月) ○
ｽﾎﾟｰﾂの日 第2月曜日 見当たらず 2019/10/14(月) ×
成人の日 第2月曜日 2020/01/13(月) 2020/01/13(月) ○
春分の日 前年2月発表 2020/03/20(金) 2020/03/20(金) ○

月 日 名称
4 29 昭和の日
4 30 振替休日
5 3 憲法記念
5 4 緑の日
5 5 子供の日
7 15 海の日
8 11 山の日
9 16 敬老の日
9 23 秋分の日
9 24 振替休日

10 14 体育の日
11 3 文化の日
11 23 勤労感謝
12 23 天皇誕生
12 24 振替休日
1 1 元日
1 13 成人の日
2 11 建国記念
3 20 春分の日

① ②
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次に、前年度の振替休日の月と日を削除→計算釦を押す。

※赤字（日）の次の日が振替日
5月6日

8月12日
11月4日

月・日を記入→計算釦を押す。

　ﾈｯﾄで祝日の最終確認

法改正等にともない祝日や名称変更・今年限定etc発生します。

2019年限定で、 2020年祝日を調べると
①　4/30国民の休日 ⑥　2/23天皇誕生日（令和）
②　5/1新天皇即位日 ⑦　2/24振替休日が追加
③　5/2国民の休日
④　10/22即位礼正殿の儀　が追加され　
⑤　12/23天皇誕生日（平成）が平日となった。

以上を表の下に追加・訂正する。

4 30 国民の休日
5 1 新天皇即位日
5 2 国民の休日
10 22 即位礼正殿の儀
2 23 天皇誕生
2 24 振替休日

月 日 名称

4 29 昭和の日

振替休日

5 3 憲法記念

5 4 緑の日

5 5 子供の日

7 15 海の日

8 11 山の日

9 16 敬老の日

9 23 秋分の日

振替休日

10 14 体育の日

11 3 文化の日

11 23 勤労感謝

12 23 天皇誕生

振替休日

1 1 元日

1 13 成人の日

2 11 建国記念

3 20 春分の日

月 日 名称

4 29 昭和の日

5 3 憲法記念

5 4 緑の日

5 5 子供の日

7 15 海の日

8 11 山の日

9 16 敬老の日

9 23 秋分の日

10 14 体育の日

11 3 文化の日

11 23 勤労感謝

12 23 天皇誕生

1 1 元日

1 13 成人の日

2 11 建国記念

3 20 春分の日

振替休日

振替休日

振替休日

5 6 振替休日

8 12 振替休日

11 4 振替休日
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◆ 最初に全部削除してｺﾋﾟー貼付けでも可能です。
又祝日ｼｰﾄの右側に2019/6/30時点で解る範囲での祝日を載せています。
　　　毎年変化がありますので、自分で作成してみて下さい　

これで祝日の記入が終了しました。
掲示用ｼｰﾄを開き確認してください。次はｶﾚﾝﾀﾞＡの説明です。

月 日 名称

4 29 昭和の日

5 3 憲法記念

5 4 緑の日

5 5 子供の日

5 6 振替休日

7 15 海の日

8 11 山の日

8 12 振替休日

9 16 敬老の日

9 23 秋分の日

10 14 体育の日

11 3 文化の日

11 4 振替休日

11 23 勤労感謝

天皇誕生

1 1 元日

1 13 成人の日

2 11 建国記念

3 20 春分の日

4 30  国民の休日
5 1 新天皇即位日
5 2  国民の休日

10 22 即位礼正殿の儀

2 23 天皇誕生
2 24 振替休日

削

除

追

加

月 日 名称 年 日付1 行事文(祝日・他）

4 29 昭和の日 2019 2019/04/29(月) 昭和の日
4 30 国民の休日 2019 2019/04/30(火) 国民の休日
5 1 新天皇即位日 2019 2019/05/01(水) 新天皇即位日
5 2 国民の休日 2019 2019/05/02(木) 国民の休日
5 3 憲法記念 2019 2019/05/03(金) 憲法記念
5 4 緑の日 2019 2019/05/04(土) 緑の日
5 5 子供の日 2019 2019/05/05(日) 子供の日
5 6 振替休日 2019 2019/05/06(月) 振替休日
7 15 海の日 2019 2019/07/15(月) 海の日
8 11 山の日 2019 2019/08/11(日) 山の日
8 12 振替休日 2019 2019/08/12(月) 振替休日
9 16 敬老の日 2019 2019/09/16(月) 敬老の日
9 23 秋分の日 2019 2019/09/23(月) 秋分の日

10 14 体育の日 2019 2019/10/14(月) 体育の日
10 22 即位礼正殿の儀 2019 2019/10/22(火) 即位礼正殿の儀
11 3 文化の日 2019 2019/11/03(日) 文化の日
11 4 振替休日 2019 2019/11/04(月) 振替休日
11 23 勤労感謝 2019 2019/11/23(土) 勤労感謝
1 1 元日 2020 2020/01/01(水) 元日
1 13 成人の日 2020 2020/01/13(月) 成人の日
2 11 建国記念 2020 2020/02/11(火) 建国記念
2 23 天皇誕生 2020 2020/02/23(日) 天皇誕生
2 24 振替休日 2020 2020/02/24(月) 振替休日
3 20 春分の日 2020 2020/03/20(金) 春分の日
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3-2ｶﾚﾝﾀﾞAｼｰﾄ
(個人的には昔ながらのﾚｲｱｳﾄなので家にはってあります。）

◆祝日の名称を添付
祝日ｼｰﾄの表の４月を選ぶ→図のｺﾋﾟｰ貼付け→縮小釦でｻｲｽﾞを小さく→切り取り
ｶﾚﾝﾀﾞＡｼｰﾄのＢ14ｾﾙ→張付け

以上を繰返し3月まで

このように貼り付けていきます。

Excel2013

縮小

日 月 火 水 木 金 土

28 29 30 1 2 3 4

5 6 7 8 9 10 11

12 13 14 15 16 17 18

19 20 21 22 23 24 25

26 27 28 29 30 31 1

2 3 4 5 6 7 8

2019年 5月

2019年 8月

5 1 新天皇即位日

5 2 国民の休日

5 3 憲法記念日

5 4 みどりの日

5 5 こどもの日

5 6 振替休日
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◆休日を丸で囲う

　　（1）　別ｼｰﾄ（ｶﾚﾝﾀﾞA）を開いて、会社の休みを赤丸で、ﾏｰｷﾝｸﾞする。

囲うセルに合わせて押す。（1つだけ　　25）

曜日にセルを合わせて押す。（７→14→21→28　　1ヶ月分）

図の種類
丸＞ﾀﾞｲﾔ＞5星＞6星＞ﾊｰﾄ＞六角＞爆発･･･7種類

図形の合計
数釦を押すと表示されて丸の合計が
年間休日として表示されます。

月範囲を選んで数釦を押すと
その月の丸の合計も
最後に表示されます。
(右に日数を表示）

8月は14ヶ　

丸

丸列

日 月 火 水 木 金 土

31 1 2 3 4 5 6

7 8 9 10 11 12 13

14 15 16 17 18 19 20

21 22 23 24 25 26 27

28 29 30 1 2 3 4

5 6 7 8 9 10 11

2019年 4月

4 29 昭和の日

4 30 国民の休日

数

( 14)
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3-3　ｶﾚﾝﾀﾞＤｼｰﾄ

（祝日ｼｰﾄの行事文2を使ってのｽｹｼﾞｭｰﾙ表です。）

◆休日を丸で囲う

ｾﾙを4月初めの休み7（日）に合わせる→丸列釦を押す
7→14→21→28→次の5月の（日）にセル移動
連続でやる場合は丸列釦を繰り返す最後にセルがＡ1に移動

◆.表見出し説明
①祝日・他 祝日ｼｰﾄのＨ列行事文(祝日・他）の内容を表示します。
②行事文2（予定） 祝日ｼｰﾄのＫ列行事文2（予定）の内容を表示します。
③出勤 ﾘｽﾄ入力で選ぶ　　（定時間勤務の定・残業時間の1・2）
④休み ﾘｽﾄ入力で選ぶ　　（有給休暇・半日休暇・代休・・・・）

ﾘｽﾄは直接で設定してます

日付 曜日
2019/4/1 月
2019/4/2 火
2019/4/3 水
2019/4/4 木
2019/4/5 金
2019/4/6 土
2019/4/7 日
2019/4/8 月

1 2 3 4

▼▼2019/5/5 日 子供の日
2019/5/6 月 振替休日
2019/5/7 火

日付 曜日 (祝日・他） 行事文2（予定） 出勤 休み
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◆.釦の説明

①本日編集釦
祝日ｼｰﾄのＫ列行事文2（予定）の内容を拡大表示します。

（本日から明後日の予定があれば）
日付が茶色く塗りつぶされ（5/28を参照）

ﾒｯｾｰｼﾞを×で閉じると→→セルが本日の出勤の欄に移動します。

カレンダーを作成した時点でパソコンの日付と照らし合わせ
自動で本日の欄に移行します。但し行事文2伝言板・表Dは、
本日編集釦を押さないと表示・式の転送を行いません

②ｽﾋﾟﾝ釦
各月の初日を表示します。

ｶﾚﾝﾀﾞＤは水色の欄は①本日編集釦を押すと計算式を書込みます。
黄色は書込みません

表D

1
2

残業 [H] 定 [回] 年休 [回] 休日（丸計） A年 [回] P年 [回] 代休 [回] 慶弔 [回]

2018年度 10 90 2 122 0 0 0 0
前月07月･･･（31日） 0 22 1 8
今月08月･･･（31日） 0 14 0 14
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◆データ削除の説明

出勤の列を基準に削列数で削除できます。
初期値は8なので出勤～脈までの列を削除します
年度切替時に使用して下さい

<ご参考迄>
白枠はマクロと関係ありません
お好みにあわせて使用して下さい
（小生は、血圧を測定してますので）

IMEﾊﾟｯﾄﾞのｿﾌﾄｷｰﾎﾞｰﾄﾞを
表示させてﾏｳｽのみで記入してます。
(右下のIMEﾊﾟｯﾄﾞ→手書き→文字
ｿﾌﾄｷｰﾎﾞｰﾄﾞ→半角）

◆小さい文字の確認

予定表の文が長くなると縮小表示となるため見にくいですね
拡大表示の釦を配置しました。

見たい文にｾﾙを合わせてから文確認の釦を押して下さい

削列 8

122

出勤 休み 高 低 脈 高 低 脈
定
定
定
定
定

朝 夜

ﾃﾞｰﾀ削除
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4　保存する。（各ｶﾚﾝﾀﾞｼｰﾄの保存釦）

保存釦を押すとしばらくして下の画面になります。
ｸﾘｯｸﾎﾞｰﾄﾞ1番上を押してから再起動釦を押して下さい
再右に「シート名-ｼｰﾄ数」で保存されます。

ｸﾘｯﾌﾟﾎﾞｰﾄﾞの1番上を選んで、貼付け後に再起動釦を押して下さい。

別方法としては、PDF・図としてコピー・ﾜｰﾄﾞに貼付け再ｺﾋﾟｰ

結果

このｼｰﾄであれば計算式・条件付き書式・ｅｔｃ
が削除されて、一緒に保存しても影響されないので
ﾃﾞｰﾀｰとして保存もできます

※最後にﾀﾞｳﾝﾛｰﾄﾞして頂いた方々の
　　少しでもお役に立てれば幸いです。

　　　　

保存
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