
 

1 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

シナリオマクロ On Word VBA  

Ver.1.00 

取扱説明書 

 

 

 

 

 

動作環境 

Microsoft Office Word 

 Ver. 2007 以降 

 

 

 

  



 

2 
 

目 次 

１. シナリオファイルを開く ............................................................................................. 4 

 マクロテンプレートの起動 ...................................................................................... 4 

２. 文書に保存する ........................................................................................................... 6 

 テンプレートを Word 文書ファイルとして保存 ..................................................... 6 

３. 表紙の作成・編集 ........................................................................................................ 8 

 タイトルを書く ........................................................................................................ 8 

 作者名を書く............................................................................................................ 9 

４. キャスト・スタッフ表の作成・編集 .......................................................................... 11 

 キャストの登録 ....................................................................................................... 11 

 スタッフの登録 ...................................................................................................... 12 

５. シナリオ本文の作成・編集 ....................................................................................... 15 

 シーンを書く.......................................................................................................... 15 

 ト書きを書く.......................................................................................................... 16 

 セリフを書く.......................................................................................................... 16 

 ナレーションを書く ............................................................................................... 19 

 最初のシーンに移動する ....................................................................................... 21 

 最後のシーンに移動する ....................................................................................... 22 



 

3 
 

 指定のシーンに移動する ....................................................................................... 23 

 各種エフェクト ...................................................................................................... 24 

６. 作者について ............................................................................................................. 26 

  



 

4 
 

 

１.  シナリオファイルを開く 

 マクロテンプレートの起動 

ダウンロードした ZIP ファイルを展開して、「シナリオマクロ.dotm」という名前のファ

イルを開きます。 

このとき、マクロを有効にするか Word が聞いてきます。

 
 

 

 

「コンテンツを効にする」にしてください。 
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マクロを有効にしてテンプレートファイルを開くと、シナリオ作成用のフォームボッ

クスが表示されます。 
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２.  文書に保存する 

 テンプレートを Word 文書ファイルとして保存 

「名前を付けて保存」を選択して、任意のファイル名を付けます。そのとき、ファイ

ルの種類を「Word マクロ有効文書(*.docm)」に設定します。マクロが有効な文書

として保存することで、シナリオ執筆時に使用する VBA プログラムを作動させるこ

とができます。 

 

 

テンプレートファイル（.dotm）がマクロ有効文書ファイル（.docm）として保存されて、

シナリオマクロプログラムが使用可能な Word ファイルになりました。 
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３.  表紙の作成・編集 

 タイトルを書く 

「タイトルを書く」ボタンを押します。 

 

タイトル入力ボックスが表示されます。 

 

作品タイトルを入力すると、表紙にタイトルが表示されます。 

同様に、文書のヘッダーにも入力したタイトルが全ページに表示されます。 
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 作者名を書く 

「作者名を書く」ボタンを押します。 
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作者名入力ボックスが表示されます。 

 

作者名を入力すると、表紙に作者名が表示されます。 
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４.  キャスト・スタッフ表の作成・編集 

 キャストの登録 

「キャストの登録」ボタンを押します。 

 

キャスト登録ボックスが表示されます。 

 

登場人物名・演じる俳優の名前・セリフ行で「」の前に記載する人物の呼び名を３０名
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まで入力することができます。ボックスに名前を入力すると、文書ファイル５～６ペー

ジの登場人物表に入力した内容が表示されます。 

 
 

 スタッフの登録 

「スタッフの登録」ボタンを押します。 
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スタッフ登録ボックスが表示されます。 

 

スタッフや協賛会社の役職・スタッフや会社の名前を３０名（社）まで入力することが

できます。ボックスに名前を入力すると、文書ファイル３～４ページのスタッフ表に入

力した内容が表示されます。 
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５.  シナリオ本文の作成・編集 

 シーンを書く 

「シーンを書く」ボタンを押します。 

 

カーソル位置に柱（シーン No）が記載されます。シーン No は自動で順序付けされます。 

 

※シーン等を書き込む位置について 

シナリオ本文は７ページから始まります。それ以前の位

置にシーンやト書き・セリフ等を書こうとすると、左の

メッセージが表示されます。カーソルの位置をシナリオ

本文となる７ページ以降に移動して再度入力してください。 
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 ト書きを書く 

「ト書きを書く」ボタンを押します。 

 

カーソル位置にト書きを書くための一行が追加されます。 

 

 セリフを書く 

「人物を選択」リストボックスの「▼」ボタンを押してセリフを言う人物を選択します。 

（キャストの登録の際に「セリフ行での呼び名」を入力することで、人物のセリフ名が

リストに追加されます。） 
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人物を選択したら「セリフを書く」ボタンを押します。 
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人物名 +「」が表示され、「」の間にカーソル位置が移動します。ここにセリフを入力し

てください（「」内では次行のインデントが自動で１字下げられます）。 
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 ナレーションを書く 

「人物を選択」リストボックスの「▼」ボタンを押してナレーションを言う人物を選択

します。（キャストの登録の際に「セリフ行での呼び名」を入力することで、人物のセリ

フ名がリストに追加されます。） 

 

 

人物を選択したら「ナレーションを書く」ボタンを押します。 
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人物名 +（Ｎ） +「」が表示され、「」の間にカーソル位置が移動します。ここにナレー

ションを入力してください（「」内では次行のインデントが自動で１字下げられます）。 
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 最初のシーンに移動する 

「最初のシーンに移動」ボタンを押します。 

 

カーソルがシーン１の柱に移動します。 
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 最後のシーンに移動する 

「最後のシーンに移動」ボタンを押します。 

 

カーソルが最後のシーンの柱に移動します。 
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 指定のシーンに移動する 

移動したいシーンの No.を、「指定のシーンに移動」ボタンの隣にあるテキストボックス

に入力します。 

  

テキストボックスに入力後、「指定のシーンに移動」ボタンを押します。 

カーソルが移動したいシーンの柱に移動します。 
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 各種エフェクト 

 

テロップや時間経過・インサート・音響等のエフェク

トは左赤枠内の各ボタンを押すことによって文書内の

カーソル位置に表示されます。 

 

 

次ページにすべてのエフェクトの各入力結果を表示し

ます。 
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セリフやト書きの入力と同様に、シナリオ本文となる

７ページ以前の位置に各種エフェクトを書こうとする

と、左のメッセージが表示されます。カーソルの位置

をシナリオ本文となる７ページ以降に移動して再度入

力してください。 
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６.  作者について 

 

武内亮介（たけうちりょうすけ） 

 
E-mail 
fortune192@gmail.com 
 
 
 

ご意見・ご感想をお聞かせください。 

 

 

 


