
 

 

【フォルダのみ一括コピーについて】 

 この度は「フォルダのみ一括コピー」をダウンロード頂き、ありがとうございます。 

 このプログラムは、指定されたフォルダの中に存在する全てのサブフォルダを読み込み、別の

フォルダの中にそれらのサブフォルダを一括でコピーすることができるプログラムです。 

 文書ファイル等のデータファイル管理において、年度フォルダを親（上位）フォルダにして 

その中に多階層・多数のサブフォルダを配置してファイルを管理している場合、年度切替えの際

に新年度のフォルダにも前年度と同じ多階層・多数のサブフォルダを作成する必要があります。 

 このような時にフォルダのみを一括でコピーするツールがあると便利なので作成しました。 

 各フォルダに存在するファイルはコピーされません。あくまでフォルダのみがコピーされます。 

 

【このプログラムの特徴】 

 このプログラムは、１ステップで元のフォルダとコピー先のフォルダを指定してコピーが実行

されるのではなく、①指定されたフォルダのサブフォルダ構成を読み込む。②不要なフォルダの

削除や新規フォルダの追加、フォルダ名変更、階層変更等の編集を行う。③コピー先として指定

したフォルダ内に編集された内容のサブフォルダをコピー（実際には同じ名前のフォルダを新規

作成）。という３ステップでフォルダ構成の複製を行います。 

 そのため、フォルダのコピーだけではなく、エクセルのワークシートに直接新規フォルダをベ

タ打ちで入力して、多層構造のフォルダを一度に作成するというような利用も可能です。 

 又、このプログラムはエクセルのマクロ機能だけで作られているため、お使いのパソコンに新

たなプログラムをインストールする必要がありません。更にエクセル上でデータ編集を行うので、

エクセルの持つ検索や文字置換、関数等の強力な編集機能をそのまま利用することが可能です。 

 

【動作環境】 

以下の環境で動作確認を行っております。 

・MicrosoftWindows10 （64bit） ＋ Excel2016（32bit） 

・MicrosoftWindows8.1（64bit） ＋ Excel2013（64bit） 

 

【セットアップ】 

 動作ファイルは単一のエクセルファイルだけなので、「フォルダのみ一括コピー.xlsm」を開い

て実行します。インストール等のセットアップはありません。 

 エクセルのマクロ機能で作られているため、ファイルを開いた際に「セキュリティの警告 マ

クロが無効にされました。」というメッセージが表示される場合には、メッセージ右側の「コンテ

ンツの有効化」をクリックしてマクロ機能を有効にする必要があります。 

 

   ※マクロが動かずセキュリティの警告も表示されない場合は、ファイルメニューのオプション 

   から 「セキュリティセンター」を開き、マクロを有効にするよう設定してください。 



 

 

【利用方法】 

 本プログラムの各種機能は、画面上部の「フォルダのみ一括コピー」タブから実行します。   

 

 

・フォルダ読込ボタン 

 フォルダ選択ダイアログボックスで指定したフォルダに存在する全てのサブフォルダを 

「サブフォルダ一覧」ワークシートに読み込みます。 

 なお、「フォルダ読込」を行うと現在の編集内容はクリアされます。追加読込はできません。 

 

・フォルダ作成ボタン 

 フォルダ選択ダイアログボックスで作成先のフォルダを指定すると、「サブフォルダ一覧」

ワークシートに入力されている内容のサブフォルダを指定されたフォルダに作成します。 

 ※フォルダ名に使用できない文字（ / : ? " & " & < > | ）を使用している場合は、 

  フォルダの作成を中止し、該当データの入力されたセルが黄色く塗りつぶされます。 

 

・データクリアボタン 

 「サブフォルダ一覧」ワークシートのデータをクリアします。 

 

・エクセル表の編集について 

 ワークシート名は「サブフォルダ一覧」のままお使いください。 

 「フォルダの読込」でエクセル表に読み込まれたデータは、通常のエクセルファイルと同様

に文字置換や関数等を利用してフォルダ名の変更や追加・削除、階層変更等の編集ができます。 

 「フォルダの読込」を行わずにベタ打ちでフォルダ名を入力し、新規のフォルダを作成する

ことも可能です。 

 １行目はヘッダー行となっています。（階層を増減した場合でもヘッダーの編集は不要です。） 

 作成するフォルダは、２行目から連続で行を空けずに入力してください。読み込んだフォル

ダの作成（コピー）が不要な場合は、行ごと削除してください。 

 階層についても、第１階層から列を空けずに入力してください。 

 （第１階層が空欄のまま第２階層を入力しても、第２階層のフォルダは作成されません。） 

 なお、セルの結合をしてしまうと正しくフォルダの作成ができませんので、編集の際には、



 

 

セルの結合を行わないでください。 

【著作権】 

 本プログラムの著作権は、製作者の Number14 が保持しています｡  

 

【使用条件】 

 プログラムのプロテクト解除及びプログラムの改変をしてはなりません。 

 使用条件及び著作権表示の一部又はすべてを削除してはなりません。 

 

【免責事項】 

 本プログラムによって生じるいかなる不具合やトラブル、損害の責任を負いかねますので、自

己責任でのご利用をお願いします。ご使用の際はこの事を承諾した上でご使用ください。 

 

【サポートなど】 

 ご質問、不明な点等はメールをいただければお応えするようにしています。 

 バグや要望などありましたらメール（number14@yahoo.co.jp）にてご連絡ください。 

 

【転載・雑誌収録について】 

 メールにて事前にご連絡ください。 


