小学校学級事務支援エクセルシート

１　機能
　(1) 出席簿記録 (2) 指導記録 (3) 通知表作成 (4)指導要録作成・管理
  (1)～(4)は連携していますが、それぞれ個別に使用できます。

2　特徴
　(1) シンプルなシステム　　　　　　２種類のエクセルファイルのみで学年データを管理
　(2) 感覚的に使える操作体系　　　　手書き帳簿の操作感を重視
　(3) 動作が速く軽快　　　　　　　　入出力で通信が発生せず軽快に動作
　(4) 無料　　　　　　　　　    　　著作権を保持したフリーウェア

3　動作環境・フォルダ構成
　(1) エクセルが動作するWindowsＯＳ環境
　　(エクセル2007/2010/2013, WindowsXP/Vista/7/8/10で動作確認)
　　ネットワーク環境は、原則必要はありません。
　(2) フォルダ・ファイル構成例
　　(1)学年用フォルダ構成
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[image: ]　　(2) 学年フォルダの中のファイル構成



クラス用ファイル
指導要録ファイル


４　出席簿デスクトップ
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　出席簿の入力は手書き入力に近い操作で簡単にできます。
５　指導記録簿デスクトップ
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　・　観点・単元タグで集計しますので、観点・単元は任意の順で入力できます。
　・　満点値から達成率を集計しますので、満点を任意に設定できます。
　・　ABC入力もできます。(ABCに得点を初期設定しておきます)
　・　評価閾値は任意に初期設定できます。

6　通知表入力・印刷デスクトップ
　・　一般的な一覧表で入力(指導記録簿データ・出席簿データを読み込めます)
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　・　所見などの入力では行間を拡張できます
[image: ]








　・　通知表部分は、学校に応じて変更・編集しやすいつくりになっています。
　・　通知表を表示させて編集したものを、一覧データに反映させることができます。
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７　指導要録入力・印刷デスクトップ
　・　通知表一覧と同じく一覧入力(指導記録簿データ・出席簿データを読み込めます)
　・　所見等は、通知表一覧データを読み込んで活用・編集可脳
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　・　要録の書式が変わる場合もデータは活用して対応可能です。
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　・　ここでは省きましたが、学籍の印刷・管理も可能です。中学校版もあります。
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