
１．はじめに

        本製品ご案内。

        このデータベースは、Microsoft Accessで作成されたもので、お客様の業務を
        省⼒化、補助する⽬的で作成しました。
        ⾒積書から納品書、請求書へ簡単に作成でき、⾒積書から発注書へ業者選別をし
        仕⼊業者へ⾒積依頼書、発注書が作成できます。⼜、納品書からも⾒積書を作成
        できます。⾒積書を作成すれば、請求書発⾏までオートメーション化できます。
        書類にはプリントで社印も押せ、省⼒化できます。⼜お客様の会社ロゴを設定できます。
        お客様顧客の宛先敬称も個別に設定できます。 
        領収書、封筒印刷は視覚により、より近い形で領収書作成、封筒印刷ができます。
        電話番号帳はオプションを変更することにより、お客様のすばやい電話番号検索
        できるものとしました。

        Access とこのデータベースアプリケイション ソフトウェアがあれば、お客様の業務
        の⼤半をこなすことができます。Microsoft Access は⾮常に優れたデータベース
        で、お客様は業務情報を⼤量に扱うことができます。ワープロと違い書類個別の保存が
        必要ありませんので、よりお客様の業務を省⼒化できます。
         
        当初からデータベースアプリケイション ソフトウェアの開発にあたり、マウスと10ｷ-
        で基本データ⼊⼒以外は業務書類を作成できるように努めました。⼊⼒データ⼊⼒を
        蓄積すればするほど 使いやすくなりますので、はじめはワープロより使いつらいかも
        知れませんが、以後は１語１句、無駄無く活⽤できます。現場名も再利⽤できるよう
        開発しました。使えば使うほど、お客様の業務情報が蓄積され業務に最適になります。

        ただ便利な反⾯、⽋点もあります。業務情報が⼀つのファイルになっていますので
        ファイルが削除されたりすると、すべての業務情報を失います。データベースは
        ファイルのバックアップが必須です。できれば、別の⼤型メデｨア、つまり
        ハードデｨスクでも機械的に別個のものが奨励できます。定期的にバックアップ
        されていましたら、データベースで業務運営している会社のような情報処理が
        可能です。ただし当⽅は、お客様の業務情報のバックアップ以外の⽬的でコピー
        することを禁⽌いたします。

        お客様のデータベース運⽤にあたりましてお客様の顧客名情報とお客様の印章情報を⽤い
        れば書類発⾏できますのでこのデータベースアプリケイション ソフトウェアをお客様の
        ⽅で⾃⼰責任を持って管理する必要があります。
       



        このデータベースアプリケイション ソフトウェアの封筒印刷はタックシールより
        多機能で便利な機能があります。しかし封筒を直接印刷 するため、お客様の
        プリンターに紙詰まりやそのほか、プリンターのトラブルにあう恐れがあります。
        第⼀回⽬からのテスト印刷を含め、⾃⼰責任を持って印刷したものとし、プリンターの
        いかなる損害に関していっさい当⽅は責任を負わないものとします。たとえ当⽅が
        かかる損害の可能性についてあらかじめ知らされていた場合でも同様です。

         Ver.88.ｇ からの改正点では以前のバグ修正とワープロのように⾃由に書類が作成でき
        るようになりました。今までのデータベースの常識を越えたものになりユーザーにと
        りまして利便性が⾼まり必要データは後から登録できるようになりました。移植性が
        向上しお客様の多彩なご要望に応えることができました。

２．インストール

        PC にMicrosoft Access、または Microsoft Access Runtimeをインストールします。
        C:\の場所にホルダーConstructionDataBase全部を コピーしホルダー中
        にあるApplicationsホルダー内に実⾏データベースがあります。
        この ファイル は INI ファイル や レジストリファイル を変更しません。

３．アンインストール
        C:\の場所にあるConstructionDataBaseホルダー全部を削除してください。
        INI ファイル や レジストリファイルを変更していませんので、削除するだけで
        アンインストールできます。



４．使い⽅

（１）所有者の設定

        お客様の郵便番号住所を⼊⼒します。都道府県はコンボボックス(下⽮印ボタンから選択)
        から⼊⼒します。表記 １ は建物名 がある場合⼊⼒します。表記 ２、表記 ３は
        お客様が⾃由に⼊⼒できますが、領収書を⾒られて、バランス良く⼊⼒します。
        スペースをうまく使ってください同様に電話番号やＦＡＸ番号を⼊⼒する個所があります。
        が、書類等を印刷し、バランス良く⼊⼒します。スペースをうまく使ってください。



        ⽒名字体は Windows\Fonts\*.* に含まれるフォント名を⽒名字体のコンボボックス
        (下⽮印ボタンから選択)  編 集 追 加  で 呼び出し新規⼊⼒します。または
        ＭＳ 明朝 、ＭＳ ゴシックなどから選べます。書類、領収書を⾒られて、バランス
        良く選択します。
        Microsoft Access の任意のフォームデザインモードでフォントのところを選びコピー
        すれば簡単です。このデータベース アプリケイション ソフトウェアではできません。

        字体数値はコンボボックス(下⽮印ボタンから選択)から変更できます。半⾓⾃然数値を
        直接⼊⼒されても使⽤できます。

        所有者の設定は 書類、領収書を⾒られて、お客様の好みでバランス良く⼊⼒します。
        スペースをうまく使ってください。

        消費税率は計算にダイレクトに使⽤しますので半⾓少数数値を⼊⼒します。
        パーセントは⼊⼒しません。消費税率は請求書、領収書発⾏の消費税額で使⽤します。
        
        社印は⽩い紙に印⾁で刻銘に押しカラーでスキャナにとります。⽔平をよく調整します。
        それを ビットマップ .bmp で保存します。⽩い部分を完全な⽩にします。できるだけ
        印章の外枠ぎりぎりに範囲を選びマウスの右クリックでコピーします。印 鑑 の
        枠の所で右クリックで貼り付けします。書類でテスト印刷して印章が⼤きければ
        印章の外枠の⽩い部分を増します。
        印章を設定せずに実物の印鑑を書類に押しても使⽤できます。
        
        会社ロゴはビットマップ .bmp で作成します。既存のものをスキャナでとるのも⼀案
        です。⼤きさはあまり気にされなくてもよいと思います。デモ版のロゴをコピー
        して( マウスの右クリックでコピーします。) ペイントブラシで参考にしてください。

        --------------------------------------------------------------------------------
        Point! ⽩い部分を完全な⽩にします。印刷では透明となります。
                   印刷して周囲に点々が⾒えるようでしたら、完全な⽩ 0〜256⾊ ではありません。
                   ２５６⾊や１６⾊（リソース⽤)に減⾊するのもよい⽅法です。
        --------------------------------------------------------------------------------



（２）社員マスターの設定

        お客様の社員名、ふりがな、郵便番号を⼊⼒します。
        都道府県はコンボボックス(下⽮印ボタンから選択)から選択します。
        市町村、建物名を⼊⼒します。
        社員マスターの情報は ⾒積書、納品書、発注書で使⽤します。
        付属機能といたしまして2種類の名刺印刷ができます。
        社員写真ビットマップ（.bmp）画像の外枠いっぱいに範囲を選びマウスの
        右クリックでコピーします。

        ⽇付ボタンを押しますとカレンダーフォームが現われますので、ボタンで⽇付を
        選択し、初めの⽇付ボタンが「⼊⼒」と⾚い⽂字のボタンに変わっています。
       「⼊⼒」ボタンを押しますと⽇付が⼊⼒されます。この動作は各アプリケーションで
        共通です。

        電話番号、FAX番号、携帯番号の横にある「⼊⼒⽀援」を押しますと
        電話番号・FAX番号⼊⼒⽀援フォームが現われます。
        初めの⽇付ボタンが「⼊⼒」と⾚い⽂字のボタンに変わっています。
        電話番号・FAX番号⼊⼒⽀援フォームに従い⼊⼒いたします。。
        「⼊⼒」ボタンを押しますと⽇付が⼊⼒されます。
        この動作は各アプリケーションで共通です。

        電話機、⼊⼒された番号に直接電話できます。この動作は各アプリケーションで共通です。
        メイルのボタンを押しますと、メイラーが起動します。



        社員写真の枠の所にマウスを移動し、右クリックで貼り付けします。
        その他画像は「編集追加」を選択し、画像名をわかりやすく付け画像名
        を選択し、画像を決めます。
        真ん中は全体画像、下はロゴ等になります。プレビュウで確認いたします。

        会社名刺を選びますと、既定の名刺となります。名刺カッターはA4の10枚
        切となります。

        ご参考：Eleoption 電動名刺カッター 110V業務/オフィス⽤カッター A4サイズ
                       10枚カット 名刺サイズ（90ｘ54ｍｍ）

        「ドアと⽮印←」のボタンでアプリケーションを終了します。
        --------------------------------------------------------------------------------
        Point! アプリケーションに必要な終了動作があります。
        必ず「ドアと⽮印←」のボタンでアプリケーションを終了します。
        この動作は各アプリケーションで共通です。
        --------------------------------------------------------------------------------



（３）顧客マスター

        お客様の顧客の会社名、ふりがな、郵便番号を⼊⼒します。
        都道府県はコンボボックス(下⽮印ボタンから選択)から選択します。
        市町村、建物名を⼊⼒します。
        顧客マスターの情報は書類、封筒、印刷領収書で使⽤します。
        顧客ごとに 宛先敬称 が 選択できます。追加編集はありません。
        --------------------------------------------------------------------------------
        Point! 宛先敬称はすべての書類に反映します。ご注意してください。
        --------------------------------------------------------------------------------

（４）仕⼊先マスター

        お客様の仕⼊先の会社名、ふりがな、郵便番号を⼊⼒します。
        都道府県はコンボボックス(下⽮印ボタンから選択)から選択します。
        市町村、建物名を⼊⼒します。
        仕⼊先マスターの情報は 発注書で使⽤します。
        仕⼊先ごとに 宛先敬称 が 選択できます。追加編集はありません。
        --------------------------------------------------------------------------------
        Point! 宛先敬称はすべての書類に反映します。ご注意してください。
        --------------------------------------------------------------------------------



（５）⾒積書

        はじめに顧客IDのコンボボックス(下⽮印ボタンから選択)から顧客
        の会社名を選択します。そうすることにより、⾒積書の⼊⼒モードが始まります。
        現場名は当初、現場名情報が少ないのでキーボードで⼊⼒します。
        現場名情報が増えてきましたら、現場名ボタンで現場名フォーム
        を呼び出し、⼊⼒します。それを編集して⼊⼒します。

        サブフォームの横にある分類(商品中区分マスター)から⼀つを選択
        その横にある分類(商品区分マスター)から⼀つを選択しますと
        サブフォームのレコードの最後が開かれ選択した分類(商品区分マスター)の
        内容が表⽰されます。内容を選択することによりサブフォーム⼊⼒します。
        内容を変更するには分類(商品中区分マスター)や分類(商品区分マスター)
        を変更します。

        ⼊⼒内容が無い場合、商品⼊⼒を開くボタンを押しますと商品⼊⼒が開きます。
        この時、必ず分類(商品区分マスター)が選択される必要があります。
        分類(商品区分マスター)内容の追加編集となります。

        他の分類(商品区分マスター)を商品⼊⼒フォームで追加編集する場合
        商品区分IDと仕⼊先IDをコンボボックス(下⽮印ボタンから選択)で選び
        ⼊⼒内容を追加してください。



        商品の分類を ﾀﾞﾌﾞﾙｸﾘｯｸ しますとその分類のすべての商品⼀覧が表⽰されます。
        商品⼀覧を ﾀﾞﾌﾞﾙｸﾘｯｸ 選択された商品が⼊⼒されます。
        商品追加⼊⼒モードを押しますと商品名が編集できます。そのままの商品IDで編集
        しますと他の書類に悪影響をあたえますので商品名を ﾀﾞﾌﾞﾙｸﾘｯｸ して新しい商品ID
        を取得して商品名を追加編集してください。⾦額等は商品⼊⼒を開くで編集してください。
        コピー アンド ペーストを使⽤しますとすばやくできます。
        --------------------------------------------------------------------------------
        Point! そのままの商品IDで編集しますと他の書類に悪影響をあたえます。
               ⼀商品 ⼀ID です。新しい商品IDで編集してください。
        --------------------------------------------------------------------------------
        Point! 単位、標準⼩売価格、仕⼊単価は重要ですので⼊⼒します。
        --------------------------------------------------------------------------------
        Point! コメントの場合のみ 例 : 上 記 項 ⽬ 別 途 ⾒ 積 致 し ま す。
               単位、標準⼩売価格、仕⼊単価は⼊⼒しません。
        --------------------------------------------------------------------------------
        Point! 似た内容を1度にたくさん⼊⼒しますと⼊⼒情報が増え使いやすくなります。
        --------------------------------------------------------------------------------
        Point! 空欄追加ボタンであらかじめ⽩紙のサブフォームを作成し、⼊⼒しますと
               ワープロ的です。空欄を好まれる⽅はそのようにも⼊⼒できます。
        --------------------------------------------------------------------------------
        Point! サブフォームの削除はサブフォームの左端の灰⾊の四⾓をマウスの右ボタンで
               レコードの削除を選びます。コピー 貼り付けも同様です。
        --------------------------------------------------------------------------------
        Point! 商品ID の 0 番 は各フォームの空欄ためのデータです。削除したり編集すると
               空欄が使えなくなります。
        --------------------------------------------------------------------------------
        ⽇付ボタンを押しますとカレンダーフォームが現われますので、ボタンで⽇付を
        選択し、初めの⽇付ボタンが「⼊⼒」と⾚い⽂字のボタンに変わっています。
       「⼊⼒」ボタンを押しますと⽇付が⼊⼒されます。この動作は各アプリケーションで
        共通です。



        提出済、⼯事中、⼯事済、⾒積没 は⾒積書を保存固定の必要がありますので
        編集できないように、必要なところにロックをかけています。
        編集する場合は⾒積書状況コンボボックス(下⽮印ボタン選択)で未提出にしてください。
        --------------------------------------------------------------------------------
        Point! ⾒積書のモードに応じて発注書作成や⾒積書→受注伝票ができます。
        --------------------------------------------------------------------------------
        ⾒積書の削除は顧客IDのコンボボックス(下⽮印ボタンから選択)から
        選択しますと削除されます。を選択します。⾒積書のタイトルのところに削除ボタン
        が現れます。削除ボタンを押してはい < Y > を選択します。
        --------------------------------------------------------------------------------
        Point! ⾒積没も⼤切な情報です⾒積書の保存をお勧めします。
        --------------------------------------------------------------------------------
        仕⼊先  問い合せ電話ボタンはサブフォームの各レコードごとの仕⼊先に電話できます。
        サブフォームのレコードの仕⼊先で⾃社作業つまり⾃⾝への電話は意味がありません
        ので、電話できません。



        整頓ボタンは⾒積書すべての情報をリフレシュするボタンです。
        ⾒積書情報を反映する時押してください。

        Ver.88.ｇ からの改正点では以前のバグ修正とワープロのように⾃由に書類が作成でき
        るようになりました。今までのデータベースの常識を越えたものになりユーザーにと
        りまして利便性が⾼まり必要データは後から登録できるようになりました。
        --------------------------------------------------------------------------------
        Point! この整頓ボタンは情報をリフレシュするボタンです。他のフォームも共通です。

        --------------------------------------------------------------------------------
        ⾒積書表紙ボタンを押すと⾒積書表紙フォームが現れます。
        ⾒積期限、受渡場所、取引⽅法を各コンボボックス(下⽮印ボタンから選択)で選択し
        ⾒積書表紙を作成してください。⾒積書毎に⾒積書表紙を作成してください。
        --------------------------------------------------------------------------------
        Point! 各コンボボックスの 編 集 追 加 で各項⽬の追加、編集ができます。
               他のフォームも共通です。
        --------------------------------------------------------------------------------
        F A X ボタンを押しますとその顧客の作成⽇で⼀括りしプレビュウを表⽰します。
        --------------------------------------------------------------------------------
        Point! F A X ボタンを押しますとその顧客の作成⽇で⼀括りしプレビュウを表⽰します。
              他のフォームも共通です。
        --------------------------------------------------------------------------------

        ⾒積書ページごとにフォルダーが作成できます。すべてのファイルが保存できます。
        容量、ファイル数に制限はなく、C: デスクの容量で制限されます。
        フォルダーを削除される場合は C:\ConstructionDataBase\OhDbEvidence にあります
        ⾒積書フォルダー内にある該当するフォルダーを削除します。
        --------------------------------------------------------------------------------
        Point! この動作は各アプリケーションで共通です。
        --------------------------------------------------------------------------------



        緑⾊の「⾒積書」タイトルをダブルクリックしますと、ファイルネームにふさわしい
        タイトルが表⽰されます。Pdf やフォルダーの保存ネームにお役⽴てください。
        緑⾊の「⾒積書」タイトルをシングルクリックしますと、タイトルが消えます。
        --------------------------------------------------------------------------------
        Point! この動作は各アプリケーションで共通です。
        --------------------------------------------------------------------------------

（６）⾒積書抽出 ⾒積書顧客抽出
        ⽇付は⾒積書抽出フォームを開いた時に現在の⽉の1⽇からに次の⽉の1⽇なって
        いますので変更が必要な場合、各コンボボックス(下⽮印ボタンから選択)で
        ⽇付変更してください。
        ⾒積書状況コンボボックス(下⽮印ボタンから選択)には
        未提出、提出済、⼯事中、⼯事済、⾒積没 とモードがありますので選択してください。
        Ver.88.ｇ からの改正点では速く⾒積書を検索できるよう顧客別インターフェイスを追加
        しました。



        --------------------------------------------------------------------------------
        Point! この動作は各アプリケーションで共通です。
        --------------------------------------------------------------------------------
（７）発注書



        発注書は通常、⾒積書から作成されるものです。⾒積書の⼯事中モードで発注書作成
        ボタンを押しますと瞬時にして発注書が作成されます。

        ⽇付ボタンを押しますとカレンダーフォームが現われますので、ボタンで⽇付を
        選択し、初めの⽇付ボタンが「⼊⼒」と⾚い⽂字のボタンに変わっています。
       「⼊⼒」ボタンを押しますと⽇付が⼊⼒されます。この動作は各アプリケーションで
        共通です。

        発注業者⼀覧の⼀番上に⾃社作業、その下に仕⼊先業者の会社名が表⽰されます。
        発注書や⾒積依頼書を作成される場合、仕⼊先業者を選択し 業 者 選 択 ボタン
        を押します。上のサブフォームの内容が⾃社作業から仕⼊先業者に変わります。

        発注業者⼀覧の⼀番上に⾃社作業、その下に仕⼊先業者の会社名が表⽰されます。
        発注書や⾒積依頼書を作成される場合、仕⼊先業者を選択し 業 者 選 択 ボタン
        を押します。上のサブフォームの内容が⾃社作業から仕⼊先業者に変わります。
        発注書のタイトルはボタンですのでそれを押します。選択した仕⼊先業者宛の
        発注書が作成できます。兼 ⾒ 積 依 頼 書 ボタンも同様です。



        仕⼊先業者を取得して商品名を追加編集してください。⾦額等は  商品⼊⼒を開くで
        編集してください。コピー アンド ペーストを使⽤しますとすばやくできます。
        --------------------------------------------------------------------------------
        Point! そのままの商品IDで編集しますと他の書類に悪影響をあたえます。
               ⼀商品 ⼀ID です。新しい商品IDで編集してください。
        --------------------------------------------------------------------------------
        Point! このカレンダーフォームによる⽇付⼊⼒は他のフォームの⽇付⼊⼒に共通です。
        --------------------------------------------------------------------------------
        発注書も⾒積書同様に重要なものですから、仕⼊業者別発注書保存ボタンで
        保存することをお勧めします。
        ⾃社作業を持つ 発注書からの保存後はこの⾃社作業に戻ります。
        ⾃社作業を持たない発注書からの保存後はこの保存先に⾏きます。
        ⾃社作業を持つ 発注書からの保存後は⾃社作業と仕⼊先業者の
        発注書が⼀括りとなり⾃社作業の発注書に戻ります。複数の
        仕⼊業者別の発注書保存をしやすくするためです。
        発注書の移動ボタンで移動し⽬的の仕⼊先業者発注書へ移動します。
        新規伝票作成ボタン、新規発注書作成は通常在庫の補充等に使います。
        発注書は単独のものとなります。
        --------------------------------------------------------------------------------
        Point! 上のサブフォームの内容が仕⼊業者別の発注書内容です。
        --------------------------------------------------------------------------------
        発注書も⾒積書同様に重要なものですから、        
        発注書を仕⼊先業者に提出しますと、後からは内容のすべてを変更できません。
        他の仕⼊先業者の発注書を探している時何かのボタンを触れることにより変更されると
        困りますので、未発注、⾒積中、発注済、発注没 とモードを設定しています。
        ⾒積中、発注済、発注没 は発注書を保存固定の必要がありますので
        編集できないように、必要なところにロックをかけています。



        Ver.88.ｇ からの改正点では以前のバグ修正とワープロのように⾃由に書類が作成でき
        るようになりました。今までのデータベースの常識を越えたものになりユーザーにと
        りまして利便性が⾼まり必要データは後から登録できるようになりました。

（８）発注書抽出 発注書業者抽出
        ⽇付は発注書抽出フォームを開いた時に現在の⽉の1⽇からに次の⽉の1⽇なって
        いますので変更が必要な場合、各コンボボックス(下⽮印ボタンから選択)で
        ⽇付変更してください。
        発注書状況コンボボックス(下⽮印ボタンから選択)には
        未発注、⾒積中、発注済、発注没 とモードがありますので選択してください。
        Ver.88.ｇ からの改正点では速く発注書を検索できるよう仕⼊先業者インターフェイ
        スを追加しました。



        --------------------------------------------------------------------------------
        Point! この動作は各アプリケーションで共通です。
        --------------------------------------------------------------------------------



（９）受注伝票

        はじめに顧客IDのコンボボックス(下⽮印ボタンから選択)から顧客
        の会社名を選択します。そうすることにより、受注伝票の⼊⼒モードが始まります。
        現場名は当初、現場名情報が少ないのでキーボードで⼊⼒します。
        現場名情報が増えてきましたら、現場名ボタンで現場名フォーム
        を呼び出し、⼊⼒します。それを編集して⼊⼒します。



        サブフォームの横にある分類(商品中区分マスター)から⼀つを選択
        その横にある分類(商品区分マスター)から⼀つを選択しますと
        サブフォームのレコードの最後が開かれ選択した分類(商品区分マスター)の
        内容が表⽰されます。内容を選択することによりサブフォーム⼊⼒します。
        内容を変更するには分類(商品中区分マスター)や分類(商品区分マスター)
        を変更します。
        ⼊⼒内容が無い場合、商品⼊⼒を開くボタンを押しますと商品⼊⼒が開きます。
        この時、必ず分類(商品区分マスター)が選択される必要があります。
        分類(商品区分マスター)内容の追加編集となります。



        他の分類(商品区分マスター)を商品⼊⼒フォームで追加編集する場合
        商品区分IDと仕⼊先IDをコンボボックス(下⽮印ボタンから選択)で選び
        ⼊⼒内容を追加してください。
        商品の分類を ﾀﾞﾌﾞﾙｸﾘｯｸ しますとその分類のすべての商品⼀覧が表⽰されます。
        商品⼀覧を ﾀﾞﾌﾞﾙｸﾘｯｸ 選択された商品が⼊⼒されます。
        商品追加⼊⼒モードを押しますと商品名が編集できます。そのままの商品IDで編集
        しますと他の書類に悪影響をあたえますので商品名を ﾀﾞﾌﾞﾙｸﾘｯｸ して新しい商品ID
        を取得して商品名を追加編集してください。⾦額等は商品⼊⼒を開くで編集してください。
        コピー アンド ペーストを使⽤しますとすばやくできます。
        --------------------------------------------------------------------------------
        Point! そのままの商品IDで編集しますと他の書類に悪影響をあたえます。
               ⼀商品 ⼀ID です。新しい商品IDで編集してください。
        --------------------------------------------------------------------------------
        --------------------------------------------------------------------------------
        Point! 単位、標準⼩売価格、仕⼊単価は重要ですので⼊⼒します。
        --------------------------------------------------------------------------------
        Point! コメントの場合のみ 例 : 上 記 項 ⽬ 別 途 請 求 致 し ま す。
               単位、標準⼩売価格、仕⼊単価は⼊⼒しません。
        --------------------------------------------------------------------------------
        Point! 似た内容を1度にたくさん⼊⼒しますと⼊⼒情報が増え使いやすくなります。
        --------------------------------------------------------------------------------
        Point! 空欄追加ボタンであらかじめ⽩紙のサブフォームを作成し、⼊⼒しますと
               ワープロ的です。空欄を好まれる⽅はそのようにも⼊⼒できます。
        --------------------------------------------------------------------------------
        Point! サブフォームの削除はサブフォームの左端の灰⾊の四⾓をマウスの右ボタンで
               レコードの削除を選びます。コピー 貼り付けも同様です。
        --------------------------------------------------------------------------------
        Point! 商品ID の 0 番 は各フォームの空欄ためのデータです。削除したり編集すると
               空欄が使えなくなります。
        --------------------------------------------------------------------------------
        受注⽇は受注伝票フォームを新規作成で開いた時に、現在の⽇付になっていますので
        変更が必要な場合、受注⽇をシングルクリックします。カレンダーフォーム
        が現われますので、カレンダーフォームの⽇付ボタンで⽇付を選択し
        受注⽇の右にある、左向きの⼿のボタンを押しますと⽇付が⼊⼒されます。



        --------------------------------------------------------------------------------
        Point! このカレンダーフォームによる⽇付⼊⼒は他のフォームの⽇付⼊⼒に共通です。
        --------------------------------------------------------------------------------
        ⼯事済みのチェックボックスは重要なものです。
        受注伝票を顧客に提出しますと、後からは⾦額はもとより内容すべて変更できません。
        他の顧客の受注伝票を探している時何かのボタンを触れることにより変更されると
        困りますので、⼯事済みのチェックボックスで ⼯事済み  YES / NO 設定しています。
        YES / は受注伝票を保存固定の必要がありますので
        編集できないように、必要なところにロックをかけています。
        編集する場合は受注伝票の ⼯事済み のチェックボックスを/ NO にしてください。
        --------------------------------------------------------------------------------
        Point! ⼯事済み のチェックボックスを / NO にしますと請求書が発⾏されませんので
               ご注意してください。
        --------------------------------------------------------------------------------
        受注伝票の削除は顧客IDのコンボボックス(下⽮印ボタンから選択)から
        選択しますと削除されます。を選択します。受注伝票のタイトルのところに削除ボタン
        が現れます。削除ボタンを押してはい < Y > を選択します。
        仕⼊先  問い合せ電話ボタンはサブフォームの各レコードごとの仕⼊先に電話できます。
        サブフォームのレコードの仕⼊先で⾃社作業つまり⾃⾝への電話は意味がありません。
        ので、電話できません。
        整頓ボタンは受注伝票すべての情報をリフレシュするボタンです。
        受注伝票情報を反映する時押してください。
        --------------------------------------------------------------------------------
        Point! この整頓ボタンは情報をリフレシュするボタンです。他のフォームも共通です。
        --------------------------------------------------------------------------------
        請求書発⾏ ボタンは請求書発⾏フォームを開きます。その時、顧客の締め⽇を取得
        しますので、CONTROL_BOX の 請求書発⾏ ボタンより便利です。
        --------------------------------------------------------------------------------
        Point! 各フォームのボタンの中から⽬的のフォームを開いたほうがより便利です。
        --------------------------------------------------------------------------------
        F A X ボタンを押しますとその顧客の作成⽇で⼀括りしプレビュウを表⽰します。
        --------------------------------------------------------------------------------
        --------------------------------------------------------------------------------
        Point! F A X ボタンを押しますとその顧客の作成⽇で⼀括りしプレビュウを表⽰します。
              他のフォームも共通です。
        --------------------------------------------------------------------------------



（１０）受注伝票抽出  受注伝票顧客抽出
        ⽇付は受注伝票抽出フォームを開いた時に現在の⽉の1⽇からに次の⽉の1⽇なって
        いますので変更が必要な場合、各コンボボックス(下⽮印ボタンから選択)で
        ⽇付変更してください。

        --------------------------------------------------------------------------------
        Point! この動作は各アプリケーションで共通です。
        --------------------------------------------------------------------------------



（１２）請求書発⾏
        請求書発⾏は ⼯事済み の 受注伝票 を元に顧客の締め⽇ごとに請求書発⾏するものです。

        請求書は請求書発⾏と受注伝票（⼯事済チェックON状態）から呼び出し作成できます。



        請求書印刷 または 請求書印刷 プレビュウ ボタンを押しますと⾃動的に請求書番号
        が与えられ 請求書元の受注伝票を請求済みとします。
        調整額 に⾦額を⼊⼒されますと領収書の内消費税は空⽩になります。
        領収書の内消費税の表⽰が必要な場合は受注伝票で値引きしてください。
        税に税をかけないという原則からの配慮です。
        領収⾦額と消費税率のバランスを⽋くと領収書⽤件に不都合を起こします。
        ご注意してください。
        (a)領収書
        印紙計算ボタンは領収⾦額の印紙代を表⽰します。
        内消費税....円と表⽰すれば、印紙代 は 消費税額なしの領収⾦額にかかります。
        税に税をかけないという原則からです。
        内消費税....円と表⽰しなければ、印紙代 は 領収⾦額全部にかかります。
        領収書発⾏の際はご注意してください。



（１３）商品区分マスター

        商品区分マスター の 新しい レコード は ID 番号 を ⼿動 で作成 します。    
        お客様にとって⼀番重要なところが商品区分マスターの作成ではないでしょうか。
        ４桁の番号を上⼿く使ってください。４桁の千の位は 0 がふさわしいと思います
        機器を 0101 から始めても 0199 まで ９９個の機器設定ができます。0201 は
        部品に割り当ても ４桁の千の位は 0 から 9 の １０個残りますから１０倍の
        拡張性が残ります。ぜひ、お客様の分類の上⼿なところを発揮してください。
        デモ版をご参考に、計画してください。
      --------------------------------------------------------------------------------
        Point! 区分を⼀度作成し書類を作成しますとリレーションが、かかり変更できなく
               なりますので、計画を⽴てて、商品区分を作成してください。拡張性です!
      --------------------------------------------------------------------------------



（１４）商品中区分マスター

        商品区分と同様にお客様にとって⼀番重要なところです。⼀つの提案としまして
        お客様が⾒積書を作成する順番の分類が、ポピュラーだとおもえます。
        デモ版をご参考に、計画してください。
      --------------------------------------------------------------------------------
        Point! 区分を⼀度作成し書類を作成しますとリレーションが、かかり変更できなく
               なりますので、計画を⽴てて、商品中区分を作成してください。拡張性です!
      --------------------------------------------------------------------------------



（１５）電話番号帳

        ヘッドホン等お客様の⽅で、モデムから通話できるようセットアップしてください。
        お客様の Windows の Dialer.exe が使えれば、完了です。Dialer.exe が無ければ
        オートダイヤル機能は使えません。Windows や Access の ヘルプ を参照してください。
        当⽅の試験によりますと、Windows NT4.0 の場合、Dialer.exe が起動済みになる必要が
        あるようです。うまくいかない場合、スタートアップ⼜は⼿動で Dialer.exe をオート
        ダイヤルする前に起動してください。Windows NT3.X はオートダイヤル機能は使えません。
        起動しますと、電話番号帳のすべてのデータがリストボックスに表⽰されます。
        リストボックスから⼀つ選択しますと上の窓に選択した電話相⼿先の⽒名と電話番号が
        表⽰されます。電話 のアイコンのあるボタンを押しますと Windows の Dialer.exe が
        呼び出され 電話番号 を渡します。オートダイヤルができます。
        電話番号⼊⼒ボタン を押しますと、電話番号帳 のすべてのデータが表⽰されます。
        電話番号編集ボタン を押しますと、リストボックス から⼀つ選択したデータが表⽰されます。
        電話番号⼊⼒からは、オプション変更ボタンを押しますと電話番号帳と電話番号⼊⼒の
        オプション変更ができます。変更が反映されるのは、電話番号⼊⼒、電話番号帳 共に
        再起動後です。お客様の検索しやすいタイトルをつけてください。
        スペースをうまく使ってください。        
        --------------------------------------------------------------------------------
        Point! 各フォームの変更が反映されるのはフォームの再起動後です。
        --------------------------------------------------------------------------------



（１６）通話記録      
        電話番号帳からでも呼びだせます。リダイヤルは、通話記録されません。

（１７）封筒印刷  ラベル印刷     

        封筒印刷はタックシールより多機能で便利な機能があります。しかし封筒を直接印刷
        するため、お客様のプリンターに紙詰まりやそのほか、いろいろなトラブルにあう恐れが
        あります。第⼀回⽬からのテスト印刷を含め、⾃⼰責任を持って印刷したものとし

いかなる損害に関していっさい責任を負わないものとします。たとえ当⽅が
かかる損害の可能性についてあらかじめ知らされていた場合でも同様です。

        --------------------------------------------------------------------------------
        Not Point! ご注意してください！！薦めている訳ではありません。
                   当⽅のエプソン MJ-5000C は１００枚以上封筒印刷しましたが
                   2003 年1 ⽉現在までトラブルはありません。購⼊して満６年です。
                   薦めている訳ではありません。ご注意してください！！
        起動しますと、お客様が⼊⼒された 顧客ID 番号順 に 会社名 が表⽰されます。



        下にある レコード移動ボタン で 封筒印刷⽬的 の顧客を選択してください。
        封筒印刷 からは 顧客レコード を⼊⼒できません。顧客マスターから⼊⼒してください。
        コンボボックス(下⽮印ボタンから選択) で ...... 在中を選択しますと...... 在中の
        表題も印刷されます。
        ...... 在中のコンボボックス(下⽮印ボタンから選択)  編 集 追 加  で 追加編集を呼び出し
        追加編集⼊⼒します。お客様の使⽤したいタイトルを 追加編集してください。
        返信封筒ボタンを押しますと、顧客からお客様宛の 返信⽤封筒 が印刷されます。...... 在中
        は印刷されません。返 信 書 類 在 中 と印刷されます。
        記載なし封筒 チェックボタンを押しますと、社名⼊り封筒となります。押し直すと
        元に戻ります。...... 在中を選択しますと...... 在中の表題も印刷されます。
        住所なし封筒 チェックボタンを押しますと、顧客名⼊り封筒となります。押し直すと
        元に戻ります。...... 在中を選択しますと...... 在中の表題も印刷されます。
        顧客ごとに 宛先敬称 が 選択できます。追加編集はありません。
        --------------------------------------------------------------------------------
        Point! 宛先敬称はすべての書類に反映します。ご注意してください。
        --------------------------------------------------------------------------------
        第⼀回⽬からのテスト印刷を含め、⾃⼰責任を持って印刷したものとし、プリンターの
        いかなる損害に関していっさい当⽅は責任を負わないものとします。たとえ当⽅が
        かかる損害の可能性についてあらかじめ知らされていた場合でも同様です。
（１８）データベース終了
        データベース終了ボタンです。はい ＜Ｙ＞を選択しますとデータベース終了です。
（１９）製品版のデータ
        各テーブルにあるはじめの⽅のデータ（レコード）はコントロール⽤のものです。
        商品ID の 0 番 は各フォームの空欄ためのデータです。削除したり編集すると空欄
        が使えなくなります。
        顧客マスター の 0000 番 選択しますと削除されます。を削除したり編集すると
        ⾒積書、納品書が削除できなくなります。
        仕⼊先マスター の 0000 番 選択しますと削除されます。を削除したり編集すると
        発注書が削除できなくなります。
        仕⼊先マスター の 0001 番 ⾃社作業 を削除したり編集すると発注書が機能しません。
        編 集 追 加 というデータ（レコード）がよくでてきますが、重要なデータ（レコード）
        です。絶対に スペースを含めて変更したり、削除しないで下さい。



        --------------------------------------------------------------------------------
        Point! もし何かで変更したり削除した場合はインストールディスクか
               デモ版を⾒て復旧してください。 ID番号  0,1,0000,0001 は⾮常に重要です。
        --------------------------------------------------------------------------------
        Point! はじめのほうのデータ（レコード）はコントロール⽤のものです。重要です。
        --------------------------------------------------------------------------------

（２０）登録⼊⼒

        Ver.88.ｇ からの改正点では以前のバグ修正とワープロのように⾃由に書類が作成でき
        るようになりました。今までのデータベースの常識を越えたものになりユーザーにと
        りまして利便性が⾼まり必要データは後から登録できるようになりました。
        商品名と単位が重複する場合再登録と新規登録できます。⾒積書、発注書、受注伝票
        と⼀括登録となります。
        単位が無いものはコメントとして扱われます。商品⼊⼒フォームで商品登録してください。
        商品登録されないものは仕⼊単価のデータがありませんので利益計算からは省かれます。
        すべての商品が登録されているほうが、⼊⼒パフォーマンスが上がり利益計算もおこなえ
        ます。急ぎ書類作成し後から登録してもデータベースとして完全なものになります。



（２１）書換と修復/最適化

        所有者の中にデータベース終了時最適化を選択いたしますと
        データベース終了毎に修復/最適化 の問い合わせが出ます。
        必要に応じて修復/最適化 DOS プログラム案内に従い実⾏してください。



        所有者の中に他のデータベースへ書換を選択しますと
        書換ソフトウェアが起動いたします。
        全てのデーター書換と商品登録情報を相⼿のデーターベースに
        複写移転いたします。
        商品登録はこのデーターベースを運⽤にあたり⾮常に重要なファクターです。
        まずは⾃由に書類に⼊⼒をして、後から商品登録で商品IDを付けますと
        今までにない速度で⾒積書や請求書が作れます。
        ⼊⼒されていれば、⾮常に使いやすく、書類作成の重要ファクターになります。
        この理由により配布権利を認めます。
        取り扱いは初回契約書類（申込書）に記載しています。

５．ご購⼊について

        この データベース アプリケイション ソフトウェア は、有償です。
        当⽅規定の購⼊フォームシートでご購⼊の申し込みをしてください。
        当⽅はお客様のご⼊⾦確認後、ご希望のデータベース アプリケイション ソフトウェアから
        所定の項⽬に⼊⼒いただきまして郵送または E-mail でお申し込みください。
        所有者鍵をお客様へ郵送または E-mail 配送いたします。



６．利⽤規約

（１）前⽂
        本データベース アプリケイション ソフトウェアをご登録使⽤いただく前に下記の
        契約条項をよくお読みになって下さい。ご登録使⽤いただきますと、お客様は本契約に
        同意されたものと致します。同意いただけない場合は、登録使⽤を中⽌して下さい。

        所有者鍵は当⽅の著作権の重要なものですので、厳重に管理し機密保全してください。
        有償無償にかかわらず漏洩することは⽇本国著作権法違反となります。

（２）使⽤許諾

    ア．お客様は、本データベース アプリケイション ソフトウェアの登録作業を済ませた⼀式
        1つを1台のコンピュータ上において使⽤することが出来ます。複数のコンピュータ
        上において本データベースアプリケイション ソフトウェアを使⽤する場合には、同時に
        使⽤しない場合であっても使⽤するコンピュータとライセンス数の使⽤許諾をご購⼊後
        であっても受けて下さい。
        追加のライセンスは１台あたり、お客様ご購⼊時点の製品代⾦の２分の１の価格です
        追加ライセンス証を発⾏します。

    イ．お客様は、本データベース アプリケイション ソフトウェアをサーバーにインストールし
        サーバー内の同プログラムをクライアントから使⽤することは出来ますが、使⽤するだけ
        のクライアントコンピュータと同じライセンス数の使⽤許諾をご購⼊後であっても
        受けて下さい。
        追加のライセンスは１台あたり、お客様ご購⼊時点の製品代⾦の２分の１の価格です
        追加ライセンス証を発⾏します。
    ウ．いかなる理由がありましても、本データベース アプリケイション ソフトウェア 
        のプログラムソースは、お客様に提⽰いたしません。

    エ．所有者 の⽒名が、当⽅で不当と思われる場合、当⽅は取引許諾外とします。その内容は
        当⽅が書⾯でお知らせします。
        書⾯でお知らせした⽇より１年を経過後、返還⾦をお客様の名前で慈善団体に寄付します。
        その場合でも、慈善団体の内容等、お客様のいかなる問い合わせにも応じません。これら
        の理由によりお客様の書⾯による返還請求がない場合、当⽅が書⾯でお知らせした⽇より
        １年を経過後、お客様はいっさい当⽅に代⾦返還請求できません。
        ※直接取引の場倍もあります。



    オ．封筒印刷はタックシールより多機能で便利な機能があります。しかし封筒を直接印刷
        するため、お客様のプリンターに紙詰まりやそのほか、いろいろなトラブルにあう恐れが
        あります。第⼀回⽬からのテスト印刷を含め、⾃⼰責任を持って印刷したものとし
        いかなる損害に関していっさい責任を負わないものとします。たとえ当⽅が
        かかる損害の可能性についてあらかじめ知らされていた場合でも同様です。
        ※直接取引の場倍当⽅から購⼊された機器も同じといたします。

（３）禁⽌事項

    ア．レンタル業での、本データベース アプリケイション ソフトウェア のレンタルによる
        使⽤許諾はいっさい認めていません。

    イ．本データベースアプリケイション ソフトウェア を中古品売買を仲介業とする業者へ
        譲渡することをいっさい認めていません。

    ウ．使⽤許諾契約が消滅または解除された本データベース アプリケイション ソフトウェア
        の全部または⼀部を当⽅の事前の了承なしに第三者に譲渡、交換、転貸またはその他
        いかなる⽅法であっても処分することは出来ません。

    エ．本データベース アプリケイション ソフトウェアについてリバースエンジニア
        逆コンパイルまたは逆アセンブルする事は出来ません。また改造により本データベース 
        アプリケイションソフトウェアに何らかの障害が⽣じたとしても当⽅では、いっさいの
        保証は致しません。

（４）著作権

    ア．本データベース アプリケイション ソフトウェアの著作権は、当⽅が有する
        ものであり、⽇本国著作権法および国際条約により保護されています。したがって
        お客様は本データベース アプリケイション ソフトウェア を他の著作権保護対象物
       （書籍やコンパクト・ディスク等の⾳楽著作物）
        と同様に取り扱う必要があります。ただし、保存を⽬的とするコピー、
        ディスクへのバックアップ、またはハード・ディスクへの組み込みは出来ます。

    イ．お客様が本データベース アプリケイション ソフトウェア を使⽤し他⼈の著作物に
        修正を加えた⼆次的著作物を、第三者に販売、頒布することは⽇本国著作権法により
        禁じられております。従って、本ソフトウェアの使⽤により作成した⼆次的著作物の



        使⽤は、私的使⽤に限られます。
        本条に違反し著作権侵害⾏為を⾏った場合、当⽅は⼀切その責任を負わないものとします。

（５）品質保証

    ア．当⽅は、本データベース アプリケイション ソフトウェアが本⽂の マニュアル 使い⽅
        に従って実質的に作動しない場合、書⾯あるいは E-mail を持ってお客様から通知を受
        けると改善・改良に応じるよう善処いたします。

    イ．当⽅およびその許諾者は本データベース アプリケイション ソフトウェアを使⽤または
        使⽤不能から⽣じるいかなる損害に関していっさい責任を負わないものとします。
        たとえ当⽅がかかる損害の可能性についてあらかじめ知らされていた場合でも同様です。

（６）契約解除

    ア．お客様が本書の契約事項に違反した場合、当⽅はこの使⽤許諾契約を解除す
        ることが出来ます。その場合、お客様はいっさい本データベース アプリケイション
         ソフトウェアを使⽤しないものとします。

    イ．お客様は、本データベース アプリケイション ソフトウェアおよびその複製物を破棄する
        ことにより本契約を解除することが出来ます。この場合、当⽅は本データベース 
        アプリケイション ソフトウェアの代⾦は返還いたしません。
        お客様は当⽅に代⾦返還請求もできません。

（７）配布権利

    ア．お客様が⼊⼒された商品登録はポスシステムのデーター登録にあたり、
         業種特有の項⽬が初めから⼊⼒されていれば、⾮常に使いやすく、書類作成の
         配布権利を認めます。取り扱いは初回契約書類（申込書）に記載しています。

（８）準拠法

        本契約は、⽇本において該当する法律を準拠法とします。
以下余⽩


