
スリム在庫管理・見積伝票説明書 

１．メインメニュー 

 

入庫管理 入庫の登録 入出庫履歴 入庫・出庫の履歴を検索・印刷 

出庫管理 出庫の登録 商品(マスタ)一覧 在庫商品の一覧を印刷 

商品(マスタ)管理 商品の登録・在庫一覧 見積書 出庫先別に、商品の見積・納品・

請求書を出力します 取引先マスタ 仕入先、販売先業者の管理  

初期設定 自社情報と税率を登録   

入力画面では、各項目は入力後、TABキーや Enterキーで次の項目にカーソルが移動するようになっています。 

 

★各入力画面の入力処理について 

通常、画面を開いた場合、新規登録の状態になっています。（一覧の最下行が新規登録欄です。） 

レコード移動の各種ボタンの使い方。（画面の最下行表示） 

画像 使い方 

 

最初のデータを表示 

 

１個前のデータを表示 

 

現在表示されている位置 

 

１個後のデータを表示 

 

最後のデータを表示 

 

新規登録 

 

データの総数 

※表示したい行をクリックすると、個別に表示されます。 

※「登録」ボタンはありませんが、入力した内容は、次に進むことで自動的に登録されます。 

※同一のコードで複数の商品を登録することはできません。 

※赤色のボックスは、入力できない様になっています。 



★削除 

データを削除するには、一覧の最も左側端のカーソルエリアをクリックし、【Delete】キーを押します。または、

同じ場所を右クリックし「切り取り」を選択しても削除可能です。（shiftキーで連続削除が可能です） 

商品を削除しようとしても、データのリレーション(関連付け)がかかっているため、出来ない場合があります。 

この場合は、入庫／出庫や履歴の画面から削除すると可能になります、 

（※削除したデータを元に戻すことはできません。） 

★入力の途中取り消し 

出来る限りエラー回避はしていますが、無理な入力を行うとエラーが発生します。このような場合は、ESCキー

を必要なだけ押すと、現在入力している内容が取り消され、前の状態に戻ります。 

 

２．各種管理 

２－１．入庫／出庫管理 

 

★入力項目 

日付 入庫／出庫日を入力。 

取引先 No 
取引先 Noを選択すると、右側に取引先名が表示されます。 

ない場合は、入庫／出庫先マスタを呼び出して登録できます。 

商品コード 

商品コードを一覧から選択すると、商品マスタに登録した商品名・単価などの情報が表示されます。 

商品マスタにない場合は、「マスタ選択」から「商品マスタ」を呼び出して登録します。 

出庫の場合は、入庫した商品から選択するようになっています。 

数量 入庫／出庫数量を入力。 

金額 仕入、売価の金額が、単価×数量で計算されます。 

備考 備考がある場合に入力。 

★出庫管理も同様な画面です。 

※出庫の場合の出庫数量については、最低在庫数量以下になる場合は、注意が警告されます。 

 



２－２．商品管理 

商品の情報を管理します。 入庫を行う場合は、商品が登録されている必要があります。 

 

★  * 抽出 は、在庫数量が最低在庫数以下の商品を抽出します。（トグルスイッチになっています） 

★ 商品の削除は、入出庫履歴にある商品を削除してから行うと可能になります。 

 

２－３．取引先マスタ（入庫先／出庫先マスタ） 

取引先（入庫元、出庫先）の情報を管理します。 入出庫管理は、取引先が登録されている必要があります 

 

★出庫先マスタも同様な画面です。 

★取引先Noについては、入庫先は 500番までを、出庫先は 501番以上としています。 

★ラベル印刷は、標準のもので 5列用、6列用などを用意しています。 

 

 



3．各種検索・集計・出力 

3－１．入出庫履歴 

入庫／出庫の全ての履歴を表示し、各条件を指定すると一覧を絞り込むことができ、その状態も印刷されます。 

 

※この画面での、修正や入力はできません。 

※商品名の検索は、文字の一部でも可能です。 

「印刷」ボタンをクリックするとプレビュー画面が表示されます。 印刷する場合は、画面左上の印刷コマンドを

選んでください。 

 

3－２．入出庫の集計 

商品別と取引先店別ごとに、入庫と出庫金額の集計を出力します。（検索条件も適用できます。） 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



４．見積書 

出庫管理で出庫する商品を、出庫店ごとに、見積・納品・請求書を作成します。 

 

４－１.入力方法 

見積書を入力すると、同じ伝票内容の納品書・請求書を印刷します。 

★各項目の意味は以下の通りです。 

見積番号 見積番号（数字）を入力します。 

出荷先 「出庫」で登録された商品を取り込みます。出荷先のコードを入力すると、伝票明細に

この商品の一覧が表示されます。 

見積・納品・請求日 それぞれの日付になります。 

受渡期日、受渡場所 

取引方法、見積有効期限 
入力後、次からは一覧から選択できます。 

備考 備考を入力します。 

★各ボタンの説明 

前の伝票、次の伝票 １つ前の伝票、１つ後の伝票を表示します。 

伝票検索 過去に入力した見積伝票の一覧が表示されます。 

表示切替 (再計算) 

伝票詳細の商品一覧の中から見積書に必要なものを選んで、「非表示選択」欄に不要なも

のにチェックを入れ、「表示切替」ボタンを押すと、この内容で税額を含めた合計が計算

されます。 

見積･納品･請求書印刷 見積書・納品書・請求書を印刷します。 

伝票削除 表示されている伝票を削除します。 

伝票登録 伝票を登録し、新規作成に移動します。 

 


