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個人懇談作成アプリについて

このアプリは、エクセルを利用して学校の個人懇談表の作成とその案内状を作成するアプ

リです。

１先ずメニューボタンでメニュ

ーを表示して、シート保護解除

ボタンでシートの保護を解除し

ます。元データシートはパスワ

ードがかかっていますがそのま

まで１５人までは登録できます。

１５人以上の登録は、 vector シェ
アレジでお支払いいただくこと

でパスワードが手にはいるので

セル aj2 にパスワードを入力頂
くことでできるようになります。

次に「元データ」シートに

懇談日を５日以内で設定しま

す。

２次に氏名を入力します。

３①懇談開始時刻

②懇談時間

③１日の懇談数（３０人まで設定できます）

④お昼の休憩を設定する場合は入力します。午後だけの場合は空欄にしてください。

①②③④入力後、

面談時間作成ボタンをクリックするとＣ列に面談時間が作成されます。

４元データの入力ができたら、「一次案内状」シートの文面を修正します。一次案内状と

懇談希望日時を聞く「懇談希望表」を印刷します。懇談希望表の書き方については、自由

に変更してください。
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５保護者からの個人希望表が提出され次第、懇談表の希望に応じて児童氏名を入力してい

きます。

６全員の入力ができたら保護者に二次案内状を配布します。二次案内状はプリンターを両

面印刷に設定していただくと裏面に懇談表が印刷されます。両面印刷設定ができない場

合は、全員の表印刷終了後に裏面に懇談表を印刷してください。

※裏面に懇談表を印刷しておくことで、変更希望の保護者が出たときに保護者に空いて

いる時間が分かるようにするためです。
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７Ｒ２個人懇談アプリについての質問は、

オリオン ipsum0114@gmail.com

までご連絡ください。


