
ファイル管理ツール V1.00

１ ファイル名取得
ファイル名・フォルダ名の情報を一覧表示
「ファイル・フォルダ一覧」シートの左上の[メニュー]ボタン押下で下記「メニュー画面」を表示

メニュー機能説明
①.[フォルダを含む]：チェック(ㇾ)時一覧表示にフォルダを含んで表示、チェックを外した場合配下のファイルのみ表示
②.[ファイル名に拡張子を表示]：チェック(ㇾ)時拡張子付きでファイル名表示、チェックを外した場合拡張子無しのファイル名表示
③.[取得後ファイル名を選択]：チェック(ㇾ)時表示後ファイル名列(B列)を選択
④.{ファイル種別でソート}：：チェック(ㇾ)時拡張子で昇順ソートして一覧表示、チェックを外した場合通常表示(ファイル名でソート)
⑤.{ファイル名検索}：チェック(ㇾ)時検索文字列で検索したファイル名を表示(あいまい文字列検索)
⑦.{検索文字列}：「あいまい検索の文字列」」を設定
⑧.{ファイル名取得}ボタン：チェック状況に応じてファイル名・フォルダ名を取得表示
⑨.{再読込み}ボタン：既に選択のフォルダ(セル：C1)を基にファイル名・フォルダ名を取得再表示
⑩.{上位フォルダへ}ボタン：現在表示のフォルダの上位フォルダ内容を表示
⑪.{ファイル名変更画面へ}ボタン：「ファイル名変更」画面を表示
⑫.{ファイル増減}ボタン：前回採取のファイル名と現在のファイル名の増減表示
⑬.{表示クリア}ボタン：表示内容を消去
⑭.{タイプ列}ボタン：一覧表示のファイルタイプ項目の表示/非表示
⑮.{階層列}ボタン：一覧表示の階層項目の表示/非表示

１ 対象フォルダ配下のファイル名やフォルダ名を表示
①.「メニュー画面」左のチェック項目を必要に応じて設定
　　※[ファイル名検索]と[検索文字列]を設定することでファイル名一覧表示にあいまい検索結果のファイル名を表示

[検索文字列]は大文字と小文字の区別無しに検索

②.[フォルダを含む]チェック(ㇾ)を設定し[ファイル名取得]ボタン押下で「フォルダの選択」画面表示、フォルダ選択でファイル名
　　・フォルダ名一覧表示

フォルダはファイル・フォルダ名
項目は水色表示



③.[フォルダを含む]チェック(ㇾ)を外し[ファイル名取得]ボタン押下で「フォルダの選択」画面表示、フォルダ選択で配下のファイル名
　　一覧表示

２ 既に選択のフォルダ(セル：C1)を基にファイル名・フォルダ名を再表示
①.「メニュー画面」左のチェック項目を必要に応じて再設定
②.[フォルダを含む]チェック(ㇾ)を設定し[再読込み]ボタン押下で現フォルダ配下のファイル名・フォルダ名一覧表示
③.[フォルダを含む]チェック(ㇾ)を外し{再読込み]ボタン押下で現フォルダ配下のファイル名一覧表示

３ 現表示のファイル・フォルダを実行(ファイル：実行、フォルダ：内容表示)
①.「ファイル名」をダブルクリックすると拡張子に関連付いたプロゴラムを起動しファイルを開く

②「フォルダ名」(水色)をダブルクリックすると配下のフォルダ内容を表示

４ 現在表示のフォルダの上位フォルダへ移動
①.[上位フォルダへ]ボタン押下で現在表示の上位フォルダ内容を表示

５ 表示のフォルダを基に「ファイル名変更」画面を表示
①.現在表示のフォルダを「フォルダ名変更」画面に引継ぎファイル名・フォルダ名を表示

６ 前回採取のフォイル名・フォルダ名一覧内容と現在のファイル名増減内容を表示
①.前回採取のフォイル名・フォルダ名一覧表示(前回採取の内容は消さない)
②.[ファイル増減]ボタン押下で「ファイル増減」項目に現在のファイル名・フォルダ名を表示
③.前回採取のファイル名が削除/変更されたファイル名は「ファイル名・フォルダ名」項目のファイル名を赤表示
　　前回採取のファイル名から追加/変更されたファイル名は「ファイル増減」項目のファイル名を赤表示

このファイルが削除/変更
このファイルが追加/変更



７ 表示内容をクリア
①.[表示クリア]ボタン押下で現表示のファイル名・フォルダ名一覧をクリア

②.{階層列}ボタン押下で一覧表示の「階層」項目(J～T列)の表示/非表示

[階層列]ボタン押下



２ ファイル名変更
ファイル名・フォルダ名の変更
「ファイル名変更」シートの左上の[メニュー]ボタン押下で下記の「メニュー画面」を表示

メニュー機能説明
①.[フォルダを含む]：チェック(ㇾ)時一覧表示にフォルダを含んで表示、チェックを外した場合配下のファイル名のみ表示
②.[隠しファイルを含む]：チェック(ㇾ)時一覧表示に隠しファイルを含んで表示、チェックを外した場合隠しファイル非表示
③.[システムファイルを含む]：チェック(ㇾ)時一覧表示にシステムファイルを含んで表示、チェックを外した場合システムファイル
　　非表示
④.{ファイル種別でソート}：：チェック(ㇾ)時拡張子で昇順ソートして一覧表示、チェックを外した場合通常表示(ファイル名昇順)
⑤.{ファイル名取得}ボタン：チェック状況に応じてファイル名・フォルダ名を表示
⑥.{再際読込み}ボタン：既に選択のフォルダ(セル：C1)を基にファイル名・フォルダ名を再表示
⑦.{上位フォルダへ}ボタン：現在表示のフォルダの上位フォルダ内容を表示
⑧.{表示クリア}ボタン：表示内容を消去
⑨.{ファイル名変更}ボタン：「ファイル名」項目の変更したファイル名・フォルダ名を変更
⑩.[ファイル名戻す]ボタン：変更したファイル名・フォルダ名(赤表示)を元の名前に戻す
⑪.[連番ファイル名初期値]：連番ファイル名の初期値を設定(ヘッダ部＋数値部)
⑫.[増分]：連続ファイル名の増加分を設定
⑬.[連番置換]ボタン：選択したファイル名を「連続ファイル名初期値」＋「増分」のファイル名に変更
⑭.{置換前}：拡張子変更の変更前の拡張子を設定
⑮.{置換後}：拡張子変更の変更後の拡張子を設定
⑯.{拡張子置換}ボタン：選択したファイル名の拡張子を[置換後]に変換
⑰.[既存のファイル・フォルダを上書き]：チェック(レ)時コピーで既存のファイル名・フォルダ名が同じ場合上書、チェックを外した
　　場合上書されない
⑱.[ファイルコピー]ボタン：選択したファイル・フォルダ名をコピーを出力
⑲.[ファイル削除]ボタン：選択のファイル・フォルダ名を削除
⑳.[フォルダ名(生成/コピー先)]：ファイルコピー先やフォルダ生成のフォルダ名設定
㉑.[フォルダ生成]ボタン：[フォルダ名(生成/コピー先)]に設定のフォルダ名を生成



１ 対象フォルダ配下のファイル名やフォルダ名を表示
①.「メニュー画面」左のチェック項目を必要に応じて設定
②.[フォルダを含む]チェック(ㇾ)を設定し[ファイル名取得]ボタン押下で「フォルダの選択」画面表示、フォルダ選択でファイル名
　　・フォルダ名一覧表示

③.[フォルダを含む]チェック(ㇾ)を外し[ファイル名取得]ボタン押下で「フォルダの選択」画面表示、フォルダ選択で配下の
　　ファイル名一覧表示

２ 既に選択のフォルダ(セル：C1)を基にファイル名・フォルダ名を再表示
①.「メニュー画面」左のチェック項目を必要に応じて再設定
②.[フォルダを含む]チェック(ㇾ)を設定し[再読込み]ボタン押下で現フォルダ配下のファイル名・フォルダ名一覧表示
③.[フォルダを含む]チェック(ㇾ)を外し「再読込み]ボタン押下で現フォルダ配下のファイル名一覧表示

３ 現在表示のフォルダの上位フォルダへ移動
①.[上位フォルダへ]ボタン押下で現在表示の上位フォルダ内容を表示

４ 現表示のファイル・フォルダを実行(ファイル：実行、フォルダ：内容表示)
①.「ファイル名」をダブルクリックすると拡張子に関連付いたプロゴラムを起動しファイルを開く

②「フォルダ名」(水色)をダブルクリックすると配下のフォルダ内容を表示



５ 表示内容をクリア
①.現表示の「ファイル名・フォルダ名」一覧をクリア

６ 現表示のファイル名・フォルダ名の変更
①.「ファイル名」項目の対象のファイル名・フォルダ名を変更し[変更実行]ボタン押下で変更したファイル名・フォルダ名を赤表示
　　その後、[再読込]ボタン押下で変更したファイル名・フォルダ名を再表示して確認してください
　　またファイル名・フォルダ名が重複している場合対象のファイル名・ファイル名を赤表示、どちらかのファイル名・フォルダ名
　　変更して再度[変更実行]ボタン押下

②.変更した「ファイル名」(赤色)を戻す場合[ファイル名戻す]ボタン押下で変更したファイル名・フォルダ名を元に戻す

ファイル名変更

重複表示

変更後赤表示

←



７ 選択ファイルを連続する連番ファイ名に変更
①.「ファイル名/拡張子変更」の[連番ファイル名初期値]と[増分]を設定し一覧表示の対象のファイル名を選択し[連番置換]ボタン
　　押下で対象ファイル名を変更表示

②.[連番ファイル名初期値]と[増分]の設定例
[連番ファイル名初期値]：[増分] ファイル名 IMG 10 IMG0000 10 IMG1010 2

ReadMe
TestA
ｘFile

８ 選択ファイルの拡張子の一括変更
①.「ファイル名/拡張子変更」の[置換前]と[置換後]を設定し一覧表示の対象のファイル名を選択し[拡張子置換]ボタン押下で
　　ファイル名の拡張子を変更表示

例えばcsvファイルをtxtファイルに変更する場合

IMG1010
IMG1012
IMG1014

連番ファイル名
IMG00
IMG10
IMG20

IMG0000
IMG0010
IMG0020

選択(Ctrl,Shiftキー)

選択(Ctrl,Shiftキー)

連番変更結果



９ 選択ファイル・フォルダのコピーと削除

①.「ファイル名」項目のファイル名・フォルダ名を選択し[ファイルコピー]ボタン押下で現ファイル名に「_Copy+年月日」を付加して
　　出力(複数選択可能)
　　[既存のファイル・フォルダを上書]チェック(レ)時同一ファイル名・フォルダ名を上書
　　[フォルダ名(生成/コピー先)]を未設定(プランク)の場合同一フォルダ配下にコピー、設定した場合コピー先のフォルダにコピー
　　なお設定のフォルダが存在しない場合コピーを中止
　　(注意)表示のフォルダをまたいでコピーはできません

②.「ファイル名」項目のファイル。フォルダ名を選択し[ファイル削除]ボタン押下で現ファイル名を削除(複数選択可能)

１０フォルダ生成
①.[フォルダ名(生成/コピー先)]を設定し[フォルダ生成]ボタン押下でフォルダを生成
例えば、[フォルダ名(生成/コピー先)]：「テストフォルダ」を設定し[フォルダ生成]ボタン押下

選択(Ctrl,Shiftキー)

コピー結果

生成されたフォルダ


