その他

●　文章のチェック法

１　目的，争点に即した文章か。

２　主張とこれを裏付ける根拠は明確か。

３　論理の飛躍や矛盾はないか。

４　人，場所，物の特定は十分か。

５　日時，数量，金額は正確か。

６　主語と述語は対応しているか。

７　分かりにくい文章になっていないか。
　　「・・が」，「・・ので」等が多用されていないか。

８　句読点の打ち方は的確か。

９　誤字，脱字はないか。

１０　読み手に失礼な言い回しはないか。

