3. 取引登録
1 [bookmark: _Hlk126759065][bookmark: _Hlk126759225]未払金がないか、調査する
【未払金チェック】ボタンを押すと、
[image: ]
左側に数字があると、その未払金が残っています。
通帳を見て、支払いがあれば、日付を入力します。
2 [bookmark: _Hlk126759094]未払金を登録する。
工事・点検等が今年度内に完了、支払いが次年度になる時は、未払金で費用を登録して、今年度の経費で計上しましょう。
年度内の支払いであれば、支払い月に経費で計上しても構いません。
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3 [bookmark: _Hlk126759117]管理費の通帳の取引を登録します。
勘定科目は通帳を選択
支払いは左側に記入
日付を記入した伝票だけが登録されます。
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4 5年契約の保険料を支払った場合
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　　同じ日付で、来年度以降の保険料を未経過保険料と振替
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この記帳で、今年の保険料は、￥550,000―￥440,000＝￥110,000になります。

来年以降、同じ日付で未経過保険料を、保険料に振り替えます。
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未経過保険料が、1年分になったら、保険契約の準備をしましょう。
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R5.1.20 1管理費会計 2027保険料 借方 550,000 管理費会計 1401管理費通帳 借方 保険会社 ５年分保険料

貸方・借方に関係なく、K列の勘 定科目の金額が増える時はＨ列 （増える）減るときはＧ列（減 る）に記入。E列は相手方の勘定 科目。
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R5.1.20 1管理費会計 2027保険料 借方 440,000管理費会計 1409未経過保険料 借方 振替 次年度以降の保険料振替

貸方・借方に関係なく、K列の勘 定科目の金額が増える時はＨ列 （増える）減るときはＧ列（減 る）に記入。E列は相手方の勘定 科目。
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R6.1.20 1管理費会計 2027保険料 借方 110,000 管理費会計 1409未経過保険料 借方 振替 今年度のの保険料振替

貸方・借方に関係なく、K列の勘 定科目の金額が増える時はＨ列 （増える）減るときはＧ列（減 る）に記入。E列は相手方の勘定 科目。
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R5.2.28 2管理費会計 2028修繕費 借方 110,000管理費会計 1005未払金 貸方 業者 共用排水桝修理

貸方・借方に関係なく、K列の勘 定科目の金額が増える時はＨ列 （増える）減るときはＧ列（減 る）に記入。E列は相手方の勘定 科目。
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R5.1.10 1管理費会計 2018エレベーター保守費 借方 55,000 管理費会計 1401管理費通帳 借方 東芝 1月分 エレベーター保守費

R5.1.11 1管理費会計 2019消防設備点検費 借方 5,500 管理費会計 1401管理費通帳 借方 業者 1月分 消防設備点検費

R5.1.12 1管理費会計 2020雑排水管清掃費 借方 11,000 管理費会計 1401管理費通帳 借方 業者 1月分 雑排水管清掃費

R5.1.13 1管理費会計 2021水槽清掃費 借方 8,800 管理費会計 1401管理費通帳 借方 業者 1月分 水槽清掃費

R5.1.14 1管理費会計 2022植栽費 借方 5,500 管理費会計 1401管理費通帳 借方 業者 1月分 植栽費

R5.1.15 1管理費会計 2023定期清掃費 借方 11,000 管理費会計 1401管理費通帳 借方 業者 1月分 定期清掃費

R5.1.16 1管理費会計 2024電気代 借方 40,000 管理費会計 1401管理費通帳 借方 関西電力 1月分 電気代

R5.1.17 1管理費会計 2027保険料 借方 10,000 管理費会計 1401管理費通帳 借方 保険会社 月割り保険料

貸方・借方に関係なく、K列の勘 定科目の金額が増える時はＨ列 （増える）減るときはＧ列（減 る）に記入。E列は相手方の勘定 科目。


