
初期設定と社員、材料等の登録方法

デスクトップの
日報ショートカットをダブルクリック
で開く

最初のみ初期設定を行う

締日のみ
（保存したいファイルは指定でき
ない）

このファイルの社員名、材料単価等
更新時はエクセルの上書き保存をし、その
後は[終了]ボタンで閉じる事！
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初期設定と社員、材料等の登録方法

下のタグ（氏名、品名、外注機
械、外注費を自社用に再入力
（ただし、列、空白行等のルール
を守ること）

氏名一覧

品名
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初期設定と社員、材料等の登録方法

外注機械
自社機械

外注費
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初期設定と社員、材料等の登録方法

工事項目
（工事日報で便利）

選択物件
特に触らない
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初期設定と社員、材料等の登録方法

ファイル検索
特に触らない
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