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   メインメニュー 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                図 A.メインメニュー画面 
 

各種マスタ登録 

 図 A の環境設定＆マスタ登録ボタンから図 B のメンテナンスメニューを開く  
以下の設定を登録する 
1. 自社データ登録 
2. 消費税率設定 
3. 単位登録   ＊1 
4. プリンター設定 
5. 得意先マスタ登録 
6. 仕入先マスタ登録 
7. 部材マスタ登録 
8. 製品マスタ登録 
9. 社員マスタ登録 

10. 製品マスタ List 表示 
11. 部材在庫 表示 
12. 製品在庫 表示 
13. 各種マスタ 表示一覧メニュー           図 B.メンテナンスメニュー 
14. メンテナンス用 設定データ.CSV 出力(本プログラムのフォルダーに出力) 



 

1. 自社データ入力 

基本データの入力 
・会社名の入力 
・郵便番号 
・住所 1 住所 2 
・電話番号 
・Fax 番号 
・振込先 1 振込先 2 
開始設定 
・当社の締日 
・現在の期 
・期首日付入力 
・処理月 
月時更新/期更新時に処理
月・開始期・期首が更新され
ます                  図 B1 会社基本データ画面 
 
① 納品書番号設定（数字のみ） 
② 納品書の一枚の桁数を設定します。 標準は６桁です 
③ 請求書の控えを印字するか設定  電子化に向けてしないにチェックして PDF で保存を推奨します。 
④ 請求書でインボイス登録番号の表示/非表示を選択 
⑤ 得意先元帳/仕入先元帳の PDF ファイルの保存先を登録します（PDF 保存先をクリック図 C が開く） 
⑥ インボイス登録番号 税務署が発行する番号 
⑦ インボイス発行開始日 ⑤に入力されていて 開始日以降について対応します 
⑧ メインメニュー終了時 随時ﾊﾞｯｸｱｯﾌﾟ時に保存する、ホルダーを登録 入力フィールドをダブルクリ

ックで参照入力画面（図 C.）を表示します。 
⑨ 月次／期更新時の保存先フォルダーの登録⑦同様に登録可能 この設定ホルダー位置に バックア

ップ用ファイル（※標準 Dbmaster.mdb）を置いてください。 
⑩ 社印の印影登録 角印が必要な納品書 請求書等に使用します。 

PNG で登録された印影をコピーします。 



 
 
 
 
   図 C.フォルダー 
        登録画面 
 
 
 
 

2. 税率設定   ※取り扱いに要注意 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
               図 B2. 消費税率等設定画面 
 
この設定は消費税の関連する計算に関する設定です。 
できうる限り変更しないでください。 
 
 
 
 
 
 
 
 



3. 単位登録  ＊1 

 
 
  運用開始後はできるだけ変更しないように 
 過去データに影響を及ぼします。 
 
  1 にスペースを登録すると便利です。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     図 B3 単位登録画面 
4. プリンターの設定 
 
各印字をおこなうプリンターを設定できます。 
 
現在は以下の場合に設定できます。 
リストボタンをクリックすると使用中のパソコ
ンに登録されている プリンターの一覧からお
選びください。 
 
・納品書発行 
・請求書発行 
・合計請求書発行 
・元帳（売上/仕入）発行 
・注文書発行（オプション） 
・注文書 FAX（オプション）               図 B4 発行プリンター設定画面 
・宛名印字 
   ブランクは通常使う設定のプリンターになります。 
 



5. 得意先マスタ登録 

 
 図 B ⑤得意先マスター登録 
新 規 マ ス タ ー 登 録 は List は ブ ラ ン ク の ま    
まクリックします。修正する場合には List から
選んでからクリックしてください。 
 
登録内容 
・得意先コード  ・TEL 登録 
・略称（ｶﾀｶﾅ等） ・FAX 登録 
・名称 正式名称の登録をお勧めします。 
・郵便番号 入力後住所 1 に候補を表示 

但し郵便番号を登録した場合は表示されま 
せん 

・住所 1 住所２ の登録 
・E-mail 登録（任意） 

          図 B5 得意先マスタ入力画面 
・List 表示なし にチェックをすると List ボタンの List 一覧から削除される 
・締日を登録 
・請求書の発行するオプション（明細付き請求書または合計請求書の選択） 
・請求書に出力する振込先の指定（自社データで登録した） 
・納品書/製品単位 でのまるめの設定 
・まるめの処理方法 切捨て/四捨五入/切上げ 
・消費税のまるめ単位の設定 月単位/納品書単位 

インボイス制度では請求単位で一度のみまるめが認められています。ご留意してください。 
・消費税のまるめの処理方法 切捨て/四捨五入/切上げ 
・前期売掛残 入力 今期の基準金額になります。 
・前月売掛残 月次更新で自動計算されます。 
 
 注意 略称は PDF を作成時にファイル名を使用します。 
    ファイル名に使用できない文字を使用すると PDF 出力できませんので注意してください。 
    例 半角 /  *  :  ?  “  \ > < | 
 
 
 
 
 



6. 仕入先マスタ登録 

 
 図 B ⑥仕入先マスター登録 
新 規 マ ス タ ー 登 録 は List は ブ ラ ン ク の ま     
まクリックします。修正する場合には List から選
んでからクリックしてください。 
 
登録内容 
・仕入先コード  ・TEL 登録 
・略称（ｶﾀｶﾅ等） ・FAX 登録 
・名称 正式名称の登録をお勧めします。 
・担当者 登録 
・郵便番号 入力後住所 1 に候補を表示 
但し郵便番号を登録した場合は表示されません 
・住所 1 住所２ の登録 
・E-mail 登録（任意） 
・PDF 保存先の登録 
 PDF 保存先をクリックで図 C が開きます 
 PDF 納品書／請求書の保存先の登録         図 B5 仕入先マスタ入力画面 
・List 表示なし にチェックをすると List ボタンの List 一覧から削除される 
・締日を登録 
・納品書/製品単位 でのまるめの設定 
・まるめの処理方法 切捨て/四捨五入/切上げ 
・消費税のまるめ単位の設定 月単位/納品書単位 

インボイス制度では請求単位で一度のみまるめが認められています。ご留意してください。 
・消費税のまるめの処理方法 切捨て/四捨五入/切上げ 
・仕入先の Invoice No を登録します。 
・前期買掛金 入力 今期の基準金額になります。 
・前月買掛残 月次更新で自動計算されます。 
 
注意 略称は PDF を作成時にファイル名を使用します。 
    ファイル名に使用できない文字を使用すると PDF 出力できませんので注意してください。 
    例 半角 /  *  :  ?  “  \ > < | 
 
 
 
 



7.部材マスタ 

 図 B ⑦部材マスター登録 
新規マスター登録は List はブラン
クのままクリックします。修正す
る場合には List から選んでからク
リックしてください 

 
登録内容 
・部材コード（20 桁） 
・部材名 
・単位 
・仕入単価 
・部材仕入 List 
 仕入先コード/単価/条件/更新日 
  
・前月在庫数 
  月次更新で自動計算繰越             図 B7 部材マスタ登録画面 
・手配数／実在庫は使用していません 
 

8.製品マスター登録 

 
登録内容 
・製品コード（20 桁） 
・製品名 
・単位 
・製品区分（製品のみ有効） 
・売上単価 
・仕入単価 
・前月在庫数 
 月次更新で自動計算繰越 
・必要であれば仕入情報入力 
・製品構成 
 製品と部材を紐づけして、 

製品入荷時に部材を自動出庫 
      図 B8 製品マスタ入力画面 
 



9. 社員マスタ登録 

 
図 B ⑩をクリックで 
List が表示 

 
修正時に使用 List 選択
後⑨をクリックするとパ
スワードを求められます 

  “syain”で修正可能 
 
登録項目 
・社員コード 
・フリガナ 
・氏名 
・入社日 
・退社日 
・所属 部/課名 
・役職 
・住所等 
・個人印影登録（PNG 形式）         図 B9 社員マスタ登録画面 
 

11. 12. 現在庫表  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   図 B11 部材在庫表         図 B12 製品在庫表 



PDF 保存先 

図 B1     で指定されたフォルダーに以下の様に保存先を作ります。 
 
例 
 図 B1④ で D:\PDF\Test\  の設定をした場合 
納品書／請求書／売上元帳／仕入先元帳は 以下の様になります。 
 

D:\PDF\Test\     
                元帳\            仕入\    元帳ファイル 
          XX 期￥                   売上\    元帳ファイル 
                得意先略称\   納品書\ PDF ファイル 
                         請求書\ PDF ファイル 
 
  ﾌｧｲﾙ名 
  元帳    [発行日]_発行.pdf 
    納品書   [納品日]_[得意先略称]様納品書№[XXXX].pdf 
  [納品日]_[得意先略称]様空伝納品書№[XXXX].pdf 
  請求書      [請求日]_[得意先略称]様請求金額[x,xxx,xxx]円.pdf 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

          図 C1 外税請求書             図 C2 内税請求書 



 
 
       登録番号 13 桁  
 
 

 
      消費税 内税／外税の合計 【】内は内税を表す。 
 
 

  消費税(標準軽減)明細の 

表示 
 
 
 

 
 

 
 

    軽減表示区分記号等の指示 
                      商品の軽減税率の個別表示 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


