
1. 電話ちゃんの｢初期画面｣について。

≪詳細説明≫
①検索ボックス 　

電話帳一覧から検索・表示したい文字を入力できます。

②検索ボタン
キーワード検索で入力した文字を電話帳一覧から検索して表示できます。

③パーソナルボタン
パーソナル画面を表示し、個人ごとに電話帳の追加・管理ができます。

④職種フィルタ
職種ごとに電話帳一覧から絞り込みができます。

⑤建屋ボタン
建屋画面に切り替わります。

⑥Excel出力ボタン
Excel出力フォームが立ち上がります。

⑦お問い合わせボタン
お問い合わせフォームが立ち上がります。

⑧管理メニュー
パスワード入力後、管理メニュー画面に切り替わります。

⑨ヘルプボタン
項目ごとのマニュアルがPDFで表示されます。

⑩電話帳一覧
電話帳の内容が表示されます。

1章 1.初期画面

① ② ③ ④ ⑨⑤ ⑥ ⑦ ⑧

⑩
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2. 電話ちゃんの｢検索機能｣について。

2ｰ(1) 検索ボックスに検索したいキーワードを入力してEnter、または検索ボタンをクリックします。

2ｰ(2) 検索したキーワードが一覧に表示されます。(この場合｢斉藤、内科｣どちらかが入っていれば

表示されます。)

　

2ｰ(3) ANDにチェックを入れて検索すると両方のキーワードを含むものが表示されます。

1章 2.検索機能

｢齋藤｣、｢斎藤｣、｢齊藤｣など

類似の苗字も検索します。

①
②

複数のキーワードを検索する場合

は｢、｣または｢スペース｣で区切る。 クリック。
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2ｰ(4) 検索ボックスの入力例は以下の通りです。

a. 苗字検索

苗字入力で類似苗字の検索ができる。

ex.　齋藤 → 齋藤、斎藤、斉藤、齊藤…

渡辺 → 渡辺、渡邊、渡邉、渡部…

佐藤 → 佐藤、佐東、左東、左藤…

b. 部門名検索

部門名入力で部門の検索ができる。

ex.　情報

放射

看護

c． 役職名検索

役職名入力で役職の検索ができる。

ex. GM

主任

技師長

d． カナ名検索

カナ名入力でカナ検索ができる。

ex. アサヒ

アンギオ

ジョウホウ

e． 番号検索

内線番号入力で番号の検索ができる。

ex. 7258

5792

f. 電話種別検索

電話種別の入力で電話の種別検索ができる。

ex. 日病

携帯

PHS

g. 職種検索

職種の入力で職種検索ができる。

ex. 医師

薬剤師

事務

h. 複合検索

部門名と苗字での検索

ex. 放射、青木

看護、浅井

部門名と役職名での検索

ex. TP、GM

皮膚、科部長

役職名と苗字での検索

ex. 科部長、足立

看護長、新井

苗字とカナ名での検索

ex. 市野、イチノ

伊藤、イトウ

職種と電話種別、苗字での検索

ex. 医師、PHS、加藤
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3. 電話ちゃんのパーソナル画面について。

3ｰ(1) 電話帳一覧の情報をパーソナルに追加することができます。

3ｰ(2) パーソナルに電話帳一覧の情報が追加されました。(1つのタブに50件まで登録可能です。)
　

3ｰ(3) 複数選択してからパーソナルに追加することも可能です。

1章 3.パーソナル画面

右クリック。

クリック。

①
②

右クリックで移動

や削除が可能。

右クリックで複数選択。

追加。

①

②

パーソナルに複数追加され

る。
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3ｰ(4) パーソナルIDを設定することで共有することができます。

3ｰ(5) パーソナルIDが設定され、共有することができます。

①

クリック。

既にパーソナル一覧が表示

されている場合は、新しいID

の一覧に切り替わります。

②

③

パーソナルIDを入力してEnterまたはOKボタンをクリック。

(アルファベットや数字等入力可能です。全角不可。)
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4. 電話ちゃんのパーソナル画面(タブの編集)について。

4ｰ(1) タブを右クリックすることでタブの名前の変更・複製・追加・削除ができます。

1章 4.パーソナル画面(タブの編集)

右クリック。

②

タブ名称を入力してEnter。

①
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5. 電話ちゃんのフィルター機能について。

5ｰ(1) 職種フィルター機能は職種ごとに絞り込むことができます。

1章 5.フィルター機能

チェック。

｢医師｣で絞り込まれる。
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5ｰ(2) カナフィルター機能はカタカナの行ごとまたは一文字ごと絞り込むことができます。

クリック。

｢ア行｣で絞り込まれる。

クリック。

｢イ｣で絞り込まれる。
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5ｰ(3) 項目フィルター機能は各項目ごとに絞り込むことができます。

絞り込みたい項目を右クリック。

絞り込みたい役職にチェックを

入れて絞込実行ボタンをクリック。

①

②

役職が絞り込まれる。

絞り込み後の件数。
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絞り込み状態から別の項

目の絞り込みも可能。

①

②

絞り込み後の件数。

さらに絞り込まれる。
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6. 電話ちゃんの建屋画面について。

6ｰ(1) 建屋ボタンをクリックすると建屋画面に切り替わります。

1章 6.建屋画面

クリック。

建屋画面に切り替わる。

｢50音ボタン｣を押す

と初期画面に戻る。
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6ｰ(2) 建屋画面ではフロアボタンや部署ボタンを押すことでフロアの表示、部署に登録されている電話帳を

検索することができます。

クリック。

｢9F｣が表示される。

クリック。

｢心臓病センター｣の電話

帳が検索される。

建屋画面に戻る。
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6ｰ(3) 検索ボックスに建物、フロア、名称を入力することで複合検索できます。

入力例は以下の通りです。

a.建物検索 #Floor 本館 本館を全て検索します。

b.建物+フロア検索 #Floor 本館 1F 本館の１階を全て検索します。

c.建物+フロア＋名称検索 #Floor 新本館 1F 放射 新本館の１階の中で「放射」を検索します。
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7. 電話ちゃんの｢Excel出力｣について。

7ｰ(1) Excel出力ボタンをクリックします。

7ｰ(2) 出力対象を設定してExcel出力ボタンをクリックします。

1章 7.Excel出力

クリック。

クリック。出力対象を設定。 全てのタブ(ア行~その他ま

で)を出力する。

① ②

現在表示中のタブを出力する。

任意のタブをチェックして出力する。
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7ｰ(3) 保存場所を設定して保存します。(デフォルトはDevArrangeExcelOutput内が指定されます。)

7ｰ(4) Excel出力されました。

7ｰ(5) 複数のタブを出力すると、タブごとにシートが作成されます。

クリック。
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8. 電話ちゃんの｢お問い合わせ｣について。

8ｰ(1) お問い合わせボタンをクリックします。

8ｰ(2) 問い合わせフォームが開くので、内容を入力して送信確認ボタンをクリックします。

1章 8.お問い合わせ

クリック。

クリック。①

②

16
© 2024 コスモシステム株式会社



8ｰ(3) 内容を確認して送信ボタンをクリックします。(Outlookで管理者に送信されます)

8ｰ(4) Outlookで管理者に送信されました。(送信済みアイテムで内容を確認出来ます)

クリック。
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9. 電話ちゃんの｢各種ツールボタン非表示、再表示｣について。

9ｰ(1) 50音を右クリックしてボタン非表示をクリックします。

1章 9.各種ツールボタン非表示、再表示

右クリック。

クリック。

各種ツールボタンが非表示に
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9ｰ(2) 検索に｢ボタン復活｣と入力してエンターするとボタンが再表示される。

ボタン復活と入

各種ツールボタンが再表示さ
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1. 電話ちゃんの｢管理メニュー｣について。

1ｰ(1) 管理メニューボタンをクリックします。

1ｰ(2) パスワード認証が表示されるのでパスワードを入力してEnter、またはOKボタンをクリックします。

2章 1.管理メニュー

クリック。

①

② クリック。

クリックでパスワードの入力内

容が見えるようになる。
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1ｰ(3) 管理者メニュー画面に切り替わります。

｢管理メニューボタン｣を押

すと一般メニューに戻る。

｢ステータス｣が非公開の

データも表示される。

列の項目が管理者用に切

り替わる。
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2. 電話ちゃんの｢一覧入力｣について。

2ｰ(1) 一覧入力ボタンをクリックします。

2ｰ(2) 一覧入力画面が表示され、任意のセルを直接編集することができます。

2章 2.一覧入力

クリック。
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2ｰ(3) 電話帳画面に記載内容が反映されます。

2ｰ(4) 項目(列)と検索文字を設定して変更したい記載を検索することもできます。

検索文字

の入力。

項目(列)の設定。① ②
クリック。

③

検索結果の件

数が表示される。

検索される。

(セルの色が変わ
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2ｰ(5) 検索文字を置換で一括変更することもできます。

記載を直接変更する。

電話帳画面に記載内容

が反映される。

クリック。
検索文字

の入力。
①

②
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2ｰ(6) 行ヘッダを右クリックすると追加・参照追加・修正・削除・一括削除ができます。

置換先を入力。① ② クリック。

③

クリック。

電話帳の記載が置換される。

(置換件数が多いと時間を要しま

す)

右クリック。
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a. 追加

詳細入力を新規で行い｢追加保存ボタン｣をクリックすると、一覧に追加されます。

b. 参照追加

右クリックした行番号の詳細を追加及び修正して｢追加保存ボタン｣をクリックすると、一覧に追加されます。

c. 修正

右クリックした行番号の詳細を修正後｢修正保存ボタン｣をクリックすると、情報が修正されます。

新行番号は入力必須

他の番号と被らないようにする。

①

②

①

② クリック。

クリック。

詳細を入力。

詳細を追加及び修正する。①
新行番号は参照元の番号及

び他の番号と被らないようにす

② クリック。
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d. 削除

右クリックした行番号の内容確認後｢削除保存ボタン｣をクリックすると、一覧から削除されます。

e. 一括削除

電話帳一覧の全てのデータを一括削除されます。

削除してよいか内容を確認。①

② クリック。

クリック。

クリック。

電話帳の全てのデータが削除され
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3. 電話帳の｢列名変更｣について。

3ｰ(1)  列名変更ボタンをクリックします。

3ｰ(2)  変更したい項目名をクリックします。

2章 3.列名変更

クリック。

クリック。
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3ｰ(3) 項目名を入力してOKボタンをクリックします。

3ｰ(4) 保存ボタンをクリックします。

3ｰ(5) 列名が変更されます。

①

②

クリック。

クリック。

保存する前にプレビューで確認することも可能。
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3ｰ(6) 列の並び替えや列幅を変更することもできます。

表示列の順番を変える。

列の順番が変わる。(一般モードにのみ反映されます)

列幅の値を変える。

列幅が変わる。
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4. 電話ちゃんの｢Excel取込｣について。

4ｰ(1)  Excel取込ボタンをクリックします。

4ｰ(2)  取込元のExcelファイルを指定します。

2章 4.Excel取込

クリック。

クリック。

31
© 2024 コスモシステム株式会社



4ｰ(3)  取込む項目とプレビューが表示されるので、取込開始ボタンをクリックします。

①

②

クリック。

クリック。

クリック。

クリック。

クリック。

取込むExcelのシートを選択。
Excelの何行目から取込むか入

力できる。(1行目は項目のため

初期設定は2行目から)
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4ｰ(4)  取込が完了して、電話帳一覧に登録されます。

4ｰ(5)  一部分のみ取込たい場合は、形式を変更して取込めます。

カナ名のみ取込みたい。

形式2を選択。
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4ｰ(6)  Excel列名をクリックして列名選択をして、取込開始ボタンをクリックします。

プレビューを元に列名を選択する。

①

②

カナ名が取込まれる。
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5. 電話ちゃんの｢アイコンプロット｣について。

5ｰ(1)  建屋画面の図面をダブルクリックすることでアイコン選択画面が表示されます。

(管理者のみ実行可能)

2章 5.アイコンプロット

ダブルクリック。

アイコン選択画面。
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5ｰ(2)  アイコン選択画面には予め保存してある画像が表示され、ドラッグ&ドロップで図面にプロットできます。

5ｰ(3) プロットしたアイコンは右クリックすることで検索実行・フロア切替(設定されてるアイコンのみ)・

アイコン移動・削除ができます。

右クリック。

ドラッグ&ドロップ。

右クリック。

リンク先のフロアに切り替わります。

アイコンが削除されます。

検索結果が表示されます。

ドラッグ&ドロップで移動が出来ます。(アイコン

を

直接左クリックしても同様の操作になります)
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6. 電話ちゃんの｢検索設定｣について。

6ｰ(1) プロットしたアイコンは右クリックすることで検索設定ができます。

6ｰ(2) 各リンク種別や検索設定、範囲に関しては以下の通りです。

検索設定が表示され、手入力又はコンボボックスの一覧

(一部の設定のみ)から選択できます。

右クリック。

2章 6.検索設定

クリック。

リンク種別は5つあり、1つの

アイコンに1つのみ設定できます。

リンク種別を変更するには｢クリア｣ボタンで設定を消去して

再設定する必要があります。

クリック。
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フロア内検索

建物、フロア、電話帳記載、カナ名から検索文字を検索する。

部門検索

部門から検索文字を検索する。

「眼科」の検索結果

「外来」の検索結果

「眼科」の検索設定 「外来」の検索設定

「薬剤」の検索設定

職種ごとにタブが生成され
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電話種別検索

電話種類から検索文字を検索する。

パーソナル表示

登録されているパーソナルIDのパーソナル画面が表示されます。

フロア切替

DevArrangeJpegInput内に保存されているフロア図面が表示されます。

「8F」のフロア切替結果

「8F」の検索設定
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Excel表示

DevArrangeExcelInput内に保存されているExcelを表示します。

画像変換してフロアに表示にチェックを入れるとExcelの内容がフロアに表示されます。

「Excel」の検索設定

設定されたExcelが立ち上がり表示される

「Excel」の検索設定

フロア画面に切り替わり設定されたExcel

の内容が表示される
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画像変換してフロアに表示が設定されているアイコンを右クリックすると｢Excel画像更新｣が追加され

設定したExcelを後から編集した際に内容を更新して表示することができます。

設定しているExcelの内容を変更して上書き保存

Excel画像更

新
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その他の検索

電話帳の全ての項目から検索文字を検索する。(完全一致にチェックを入れると右のような検索結果になります)

5ｰ(6) プロットするアイコンのファイル名は、タブの名称や検索文字として利用されます。検索文字は

プロット時に自動設定されますが、プロット後に検索設定画面から手動設定することも可能です。

DevArrangeJpeg → phoneにアイコン画像を保存す

る。

アイコン画像にファイル名を設定する。

アイコン選択画面にタブが生成されます。

タブの名称 検索文字

タブ内にアイコンが登録されます。
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7. 電話帳の｢列名変更｣について。

7ｰ(1)  図面を右クリックして図面差し替えをクリックする。

2章 7.図面差替

右クリックして図面

差し替えをクリック。

クリック。
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図面を選択す

る。

アイコンが削除され

図面が差し変わる。
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