
	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 2024/08/23改訂 
	 ■ 振替エントリーシートの登録 

	 	 ① 個別振込を利用 を登録 
	 	 	 該当の部屋の「個別振込の利用者登録」のセルをダブルクリックで 
	 	 	 個別振込の利用を登録 
	 	 	 ＊登録した個別振込の利用者は、振替の一括設定から省かれます 

	 	 ②「振替を一括設定」をクリックで「振替」を一括で設定 
　　	 	 	 ＊個別振替の利用者と、管理費が「０」の場合は登録されません 

	 	 ③ 振替されていない場合（振替不能）は、「登録」セルを「クリック」で 
	 	 　　振替を解除できます 

	 	 ④「登録」ボタンで、仕訳帳に「コウザ振替分」が登録されます 

	 ■ コウザ振替が複数の銀行で行われる場合 
	 	 ① 「振替銀行」の設定を「単一」から「複数」に切り替えると 
	 	 	 複数の銀行での「振替」の設定が可能になります 
	 	 	 →「振替銀行-> 単一」ボタンをクリックで切り替えできます 

	 	 	 	 	 	 　　→ 

	 	 ② 口座振替が複数の銀行で行われる場合の画面 
	 	 	 最大３つの銀行の振替登録できます 

②

③

①



	 	 ③ 銀行名の登録などの操作 

	 	 	 ⑴ 各銀行の初期設定を ■ a～■ c の順番で行う 

	 	 	 ⑵「振替を一括設定」で、各部屋に銀行名と口座No.を一括登録する 

 

	 	 注意：複数口座の口座振替がある場合の「仕訳帳」の入力 
	 	 　　　銀行ごとに「管理費等　コウザ振替分」で登録を行なってください 

■a  銀行名を記入する 
	 銀行名は、複数銀行が判別できる 
	 表現でOK

■ c  部屋No.が該当の銀行での口座振替の場合に 
　　ダブルクリック で銀行名と口座番号を設定

■ b  第２口座～第３口座の場合は 
　　ダブルクリック で口座番号(2,3)を設定する 
　　注：第１口座は番号を設定しない（空白でOK）


