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バジル宛名印刷.exe 説明書 

第１章  はじめに  

宛名印刷は Word、Access や宛名印刷専用ソフト等多機能で便利なソフトが多数存在します。バジル宛名印

刷.exe はこれらのソフトと対抗するものではありません。ただ、小物を買うにはデパートよりも 100 均ショップ

で十分であったり、近所に出かけるには自家用車よりも自転車が便利であったりするように、手軽・簡単・短時

間に宛名印刷を完了することをテーマとして作成されています。 

バジル宛名印刷.exe を用いると、Excel、Word ファイルなど(以下 Excel 等」)の表形式の宛名データから、市

販のラベル用紙あるいは封筒、ハガキに、カスタマバーコード付きの宛名を印刷することができます。また、署

名（発信人の住所、氏名等）を印字することも可能です。 

印字位置は、画面に表示された住所・氏名等のラベルをマウスで移動して指定できるほか、0.1mm 単位で詳細

な位置合わせができます。 

カスタマバーコード付きで印刷された郵便は、100 通を超えるとバーコード割引料金が適用されます。 

 

第２章  画面構成  

画面構成と機能は次のとおりです。 

[データの読込]画面 

 データの読み込み 

 クリップボードからの貼り付け 

 列見出しの調整 

 

 

[メーン画面] 

メーンメニュー画面です。 

 読み込んだデータの表示 

 印刷するデータの選択 

 

 

 

 

 

 [書式設定、印刷画面] 

 この画面では、書式設定、署名

設定、印刷設定、印刷の実行 

をします。 

 

 保存済みの書式、署名の選択 

 

 印刷位置等の数値での設定 

 

 印刷位置等のマウスでの設定 

 

 

 印刷のオプション 
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第３章  使用方法  

(1) 宛名の準備 

宛名データは、表形式で表示されるものであれば、Excel、Word、Access、PDF などほとんどのファイルが利用

できます。バジル宛名印刷.exe 用に改めて顧客名簿等を作成する必要はありません。 

 

(2) 宛名データの取り込み 

①  データの読込み画面の[ファイルオープン] で、Excel 等

で宛名のファイルを開きます。 

 

 

 

 

②  開 い た Excel 等 で 、 マ ウ ス ま た は

Shift+矢印キーで取り込む範囲を指定

し、コピー（ショートカットは Ctrl+V）

でクリップボードにコピーします。 

 

 

 

 

 

 

 

③  ファイルを閉じ、[クリップボー

ドから貼り付け]で、データを取

り込みます。（表示されるのは最

初の一部のみ） 

④  表最上部の列名を適宜選択調整

します。 

印刷のための構成要素は 

・郵便番号 

・住所１行目 

・住所２行目 

・名前１行目 

・名前２行目  ほか 

⑤  [宛名データとして取り込み]ボタンをクリックすると、 

 

⑥  印刷用のデータ画面に切替わりま

す。 

⑦  印刷しない行があれば、「選択」欄

をダブルクリックで「N」にします。 

⑧  [ラベル・封筒印刷]をクリック。書

式設定画面へ。 
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(3) 書式設定 

左 側 一 覧 の 登 録 済 み の

書式から選択します。 

新しい書式を設定す

目には[用紙・スタイル]

メニューから、[新規]ま

たは[コピーして新規]を

実行します。る。 

列枚数、行枚数がいず

れも 1 のときは封筒、ハ

ガキ等の単票とみなし、

２以上のときはラベルと

みなします。 

印字位置は、中央の書

式設定パネルに数値入力

するか、右側の配置イメ

ージ上をマウスで移動し

て設定してください。 

[非公開]にチェックを

入れると、作成者以外か

らは非表示になります。 

[Fixed(変更不可)]にチェックを入れると、書式の変更ができなくすることができます。一度印刷をして以後

もこの設定で印刷をしたい場合にチェックを入れておくと誤って変更してしまうことを防ぐことができます。

[Fixed]を設定できるのは作成者だけです。 

[フォント]を指定することもできます。 

 

 

郵便番号を枠内に印字する場

合は[郵便番号枠内印字]にチェ

ック。微調整もできます。 
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(4) 署名 

署名は印刷設定パネル[署

名]で「プリントする」また

は「署名だけを印刷」を選択

すると、イメージが表示され

ます。 

 

文字はイメージパネル内

に直接打ち込んでください。

フォントは、変更したい文字

をマウスまたは Shift+矢印

キーで選択しマウス右クリ

ックで指定してください。 

フォトサイズの変更等によ

り、改行幅が調整できます。 

 

 

 

 

 

 

 

(5) 印刷 

[印刷オプション]  

 お客様コードの印刷、バーコードの印

刷の選択、印刷順の指定、様等の付加を

設定します。 

[ラベル印刷オプション] 

 宛名一件につき連続して複数枚のラ

ベルが必要であれば、印刷枚数を指定し

ます。 

 使用済みのラベル等への中途半端な位置から印刷をしたい場合には、印刷開始ラベル位置を指定します。 

 フリーカット用紙の場合には、[トンボ]にチェックを入れるとカットの目印が印刷されます。 

[署名] 

 プリントするかしないかを設定します。 

 署名だけのラベルが必要な場合は「署名だけ」を選択します。 

[最長文字確認]をクリックすると、住所、名前で一番文字数の多いデータが表示されます。はみだし等の不都合

がないかどうか確認してください。 
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[印刷]  

 [印刷]を実行すると、プレビュー画面が

表示されます。 

 [プリンター設定]ボタンでプリンター

の設定画面が開きます。 

 [印刷]ボタンで印刷が実行されます。 

 [キャンセル]ボタンで、印刷を中断でき

ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＊ 確 認 さ れ て い る 不 具

合  署名の枠線を「丸

角」を指定すると、プレ

ビ ュ ー 画 面 で は 楕 円 に

近 い 丸 角 で 表 示 さ れ ま

すが、実際の印刷では、

補正して印刷されます。 
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図 3 印字開始位置を指定して印刷 

 

図 4 通常ラベル印刷 

図 7 署名だけを複数枚印刷 

図 6 現金書留封筒 

Rr 図 3 縦書き 

第４章 印刷見本 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

図 1 郵便番号枠外印字 図 2 郵便番号枠内印字 
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第５章 ネットワークでの利用 

バジル宛名印刷 exe はファイルザーバーに置かれ、同時に複数のユーザーがアクセスをすること想定をしています。 

書式、署名の作成をすると、Windows のログインユーザー名が「作成者」として登録されます。[非公開]の書式は作成者以外に

は表示されません。[Fixed]された書式、署名は作成者以外は変更・削除ができません。他のユーザーから非公開としたい場合や、

公開はするが変更してほしくない場合等に設定してください。 

 

第６章 著作権、技術資料等 

バジル宛名印刷 exe は、カスタマバーコード用文字の取り出しに PostCBar.dll を呼び出しています。PostCBar.dll の作成者

は「たくてむ」さんであり著作権は「たくてむ」さんが所有します。そのほかの著作権は開発者バジルシステムが所有します。 

カスタマバーコードの作成は、郵便局のバーコードマニュアルに従っています。通常の郵便番号においては、「郵便番号＋町域

名以降の英数記号」の処理を行いますが、大口事業所、私書箱の個別番号の場合は「郵便番号」のみで作成する必要があります。

郵便番号が大口事業所、私書箱の個別番号かの判断は、バジル宛名印刷 exe Ver2.3.1 では郵便局ホームページからダウンロード

できる 2020/02/25 現在の「大口事業所個別番号」によっています。 

バジル宛名印刷 exe によって出力されるカスタマバーコードは郵便局の確認を受けています。 

バジル宛名印刷 exe の使用は、私用、業務用を問わずフリーです。コピーして配布をしていただいても結構です。ただしいか

なる形式であっても販売等は禁止します。また、バジル宛名印刷 exe の使用によって発生したいかなる損害も開発者は補償しま

せん。 

エラーの報告やご希望等がありましたら、Basil@xpost.plala.or.jp までご連絡ください。可能な範囲で対応します。 


