
檀家台帳管理 説明書 

檀家管理台帳の入力フォームにメニューを載せ、わかりやすいように、シート画面とフォームを分離したシンプ

ルな形式で作成しています。 

システムは、檀家台帳と過去帳がリンクされて連動しています。 

実行ボタンの説明や、使い方のマニュアルは、シート内に作成していますので、具体的な使い方は、こちらを参

考にしてください。 

 

【入力画面】 

＜檀家台帳/過去帳入力部＞ 

 

●画面構成は、画面の上部に入力フォームを置き、檀家台帳と過去帳が切替えボタンでそれぞれ表示されます。 

●檀家台帳原簿と宛名の出力（印刷）は、抽出条件で抽出したものを印刷するようにしています。 

●実行ボタンは、基本的に薄紫色にしています。 

●台帳と過去帳のフォーム入力後は、必ず「転記」ボタンでセルに反映させて下さい。 

●各ボックスでの入力は、Enter で決定をすることによって更新されます。 

●新規入力は、入力後に「並べ替え」ボタンによって順番に整列出来ます。 

●フォームの入力は、Tab や Enter キーでカーソルが次の項目に移動するようにしています。 

●コンボボックスの各リスト内容の変更は、「tblリスト」のシートに移動すると、各項目の一覧がありますので、

この画面で、手動で修正してください。（行や列全体の削除はしないで下さい） 

●各シートからメイン（メニュー）に戻る場合は、画面左上にある「メニュー」ボタンか、シート名の「tbl 檀

家」を選ぶとメイン画面が表示されます。 

 

＜処理構成図＞ 

            

 

  

 

 

 法要日予定表印刷 

檀家台帳原簿印刷 

封筒宛名印刷 

檀家回忌表印刷 
檀家  

檀家台帳 
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（シート名：tbl 檀家） 



【出力画面】 

出力は、 ①檀家台帳原簿（縦書き用か横書き用を選択）、 ②故人の回忌表、③月別法要日予定表、④宛名印刷

（図省略）になっています。 

①檀家台帳を A4 紙１ページに作成。縦書き形式と横書き形式から選んでください。 

（縦形式） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（横形式）        ②故人別の回忌表 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



③檀家別に 2 ケ月分の法要日の予定一覧表を、地域別に色分けして表示 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●印刷は、A4 用紙の設定にしています。 

●宛名印刷は、封筒の長形 3 号、４号、はがきなどに対応し、キヤノンとエプソンのインクジェットプリンタ対

応になっています。 

＜その他＞ 

・月別法要日予定表は、pdf ファイルに出力できるようにしています。クラウドフォルダなどを利用して、携帯

などで閲覧するなど活用範囲が広がると思います。 

 

※「戒名画像処理」のボタンがありますが、これは戒名をスキャナーで読み取ったりしたものを表示したりする

場合に使用するためものです。（通常は off になっていますが、必要に応じて使用できます） 


