
       特支学級向け 連絡帳AIアシスタント 取扱説明書 

本システムをお使いいただきありがとうございます。このマニュアルでは、日々の連絡帳作成の流れか

ら、支援員・介助員の方と担任の先生との連携方法まで分かりやすく解説します。 

1. 毎日の基本操作手順（連絡帳作成の流れ） 

［ステップ1］学級と児童を選ぶ 

1. 画面一番上の「学級」（1組・2組・3組など）を選びます。 

2. 「対象児童」のリストから、本日作成するお子さんを選びます（最大8名まで標準登録されていま

す）。 

o ※新しいお子さんを追加したいときは、右横の 「＋児童を追加」 ボタンを押すとその場で

登録できます。 

［ステップ2］保護者からの連絡を入れる（朝の確認） 

朝の連絡帳や連絡アプリで保護者から連絡があった場合に入力します。 

1. チェックボックス: 「    やや寝不足」「         家で宿題達成」など、当てはまるものをチェックします。 

2. 保護者からのメッセージ本文: 「昨夜『算数ができた！』と嬉しそうにしていました」などのメッセージ

をそのまま転記します。 

o ポイント: ここに入力しておくと、AIが自動的に「ご家庭での頑張りを共有してくださりありが

とうございます」といった共感・お礼の返答を文章の冒頭に織り込みます。 

［ステップ3］学校での様子を選ぶ・入力する 

1. 取り出し授業・場面を選択: 「算数」「国語」「自立活動」「交流学級」など、本日の中心となった場面

を押します。 

2. ワンタップスタンプ: 「      ごきげん」「      集中できた」「 課題を完了」など、本日の様子や成果の

スタンプをタップします（複数選べます）。 

3. 介助員報告・交流学級でのメモ: 介助員や支援員の方が付き添った際の様子（例：「交流の音楽で

楽しそうに鍵盤ハーモニカを弾けていた」など）を入力します。 

4. 全体メモ・音声入力: 

o キーボード入力のほか、「   音声入力」 ボタンを押してマイクに向かって話すと、自動で文

字に変換されます。 

5. 写真添付（任意）: 児童の活動の様子や作成した工作などの写真がある場合は、「写真を選択/撮

影」ボタンから画像を取り込めます。 

［ステップ4］明日の連絡（持ち物・宿題）を入れる 

1. 宿題や明日の持ち物、全体のお知らせを入力します。 

2. 下にある 「クイック連絡タグ」（「    体操服」「         算数プリント」など）を押すと、一瞬で入力欄に文

字が入ります。 

［ステップ5］AI文章を生成して確認・印刷する 



1. 文章のトーン（「温かくポジティブ」など）を選び、「AIで連絡帳文章を生成する」 ボタンを押します

（約2秒で完成します）。 

2. 画面右側のプレビューに出来上がった文章が表示されます。 

o 修正したい場合: 「微調整」ボタンを押すと、画面上で直接文章を書き直せます。 

3. 印刷する: 「手書き風印刷」 ボタンを押すと、手書き風フォント（クレーOne）で整えられた印刷用画

面が開きます。添付した写真や「あしたのれんらく欄」も自動でキレイに配置されます。「印刷を実

行する」を押して紙に印刷またはPDF保存してください。 

4. 保存する: 「事実関係・誤情報の有無を確認しました」にチェックを入れ、「保存・送信完了」 を押す

と、本日の履歴に保存されます。 

2. 支援員・介助員の方と担任の先生の連携方法 

• 介助員・支援員の方の役割: 

o 「介助員報告・交流学級でのメモ」欄や「ワンタップスタンプ」を活用し、交流学級や個別支

援中の「輝いていた場面」や「配慮した点」をサッと入力します（音声入力を使うと1分で完了

します）。 

• 担任の先生の役割: 

o 入力された情報をもとに「AI生成」を行い、全体を確認・微調整して印刷・保存します。これ

により、放課後の連絡帳作成時間が大幅に短縮されます。 

3. その他の便利な機能 

       個別の指導計画 (IEP) タブ 

画面上部の「個別の指導計画 (IEP)」タブでは、児童ごとの今月の重点目標や合理的配慮（例：タイマー

の活用、できたことをすぐ褒める等）を設定できます。ここに登録しておくと、AIが文章を作る際に「目標に

沿った指導過程」を自動的に文章へ反映してくれます。 

      成長アナリティクス タブ 

日々の連絡帳作成で押された「集中できた」「切り替え成功」などのスタンプの数が自動でカウントされ、

グラフで表示されます。学期末の通知表（歩み）作成や、引き継ぎ資料作成の際の貴重なデータとして活

用できます。 

  多言語・やさしい日本語表示 

生成された文章は、右上の選択メニューから 「  やさしい日本語」「🇺🇸English」「🇨🇳中文」「🇧🇷Português」 

にその場で切り替えることができます。外国籍のご家庭や、平易な表現を希望される保護者様への連絡

にご活用ください。 

4. 安心・安全にご利用いただくために（セキュリティ方針） 

1. 個人情報の自動匿名化: 

o AIが文章を生成する際、児童の本名（例：たろう くん）はシステム内部で自動的に匿名記号

（例：[児童A_小3]）に変換されて処理されます。外部に本名が送信されることはありませ

ん。 

2. データの保管場所: 



o 保存された作成履歴やお子さんの情報は、お使いのパソコン（ブラウザ内）にのみ保存さ

れます。外部のサーバー等に蓄積されることはありません。 

 


